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Articolo 1 — Disposizioni generali

La Regione del Veneto — U.O. Cooperazione inteomaté della Direzione Relazioni
Internazionali, Comunicazione e SISTAR (di seguitticata come “Beneficiario”), siimpegna a
conferire un incarico di revisione contabile (a gettp di seguito indicato come “Revisore”)
finalizzato alla verifica delle spese sostenuteleREndiconto contabile del progetto “AYLLUS
— Rafforzamento delle comunita indigene della Bafivfinanziato dall’Agenzia Italiana per la
Cooperazione allo Sviluppo, codice AID 011318 malibito del Bando per la concessione di
contributi a iniziative presentate dagli enti temiali e dalle reti dei territori - dotazione
finanziaria 2017 dellAICS, cosi come disciplinatialla Convenzione per la disciplina
dell’esecuzione dell'iniziativa “AYLLUS - Rafforzaemto delle comunita indigene della
Bolivia” sottoscritta fra I'AICS e la Regione deke¥eto in data 1 febbraio 2018 @tlegato le

di seguito indicata come “Convenzione”).

Il Beneficiario € tenuto a presentare dei Rendicoatrativi e contabili per I'azione finanziata
dallAICS, nei termini e alle condizioni previsteella Convenzione, e ad assicurare che |l
Rendiconto contabile sia conforme al proprio sistesh contabilita e di tenuta dei conti e ai
registri contabili. I| Beneficiario deve fornirefarmazioni sufficienti ed adeguate, sia finanziarie
che amministrative, a supporto del Rendiconto stess

L’AICS (di seguito indicata come "Autorita Contrdet) ha sottoscritto la Convenzione con il
Beneficiario e provvede all'erogazione del finamzénto. L’Autoritd Contraente non fa parte di
questo Capitolato ma é il destinatario della Releisulla verifica delle spese sostenute (di
seguito indicata come “Relazione™), oggetto detldrico di revisione contabile, che deve essere
prodotta da un revisore contabile esterno a suppdirtogni rendiconto presentato a norma
dell’Articolo 4 della Convenzione. L’Autoritd Comtente necessita di questa Relazione redatta
sulla base di elementi fattuali, per poter proceadferogazione delle previste rate di contributo
per il progetto.

Per “Revisore” si fa riferimento al professionista alla societd di Revisione Contabile
contrattualizzata e, in particolare, alla persoisicd all'interno della societa di Revisione
responsabile per I'incarico e del rilascio delldaz®ne a nome e per conto della societa, e che
abbia il potere di rilasciarla a seguito dell'aigwazione di un ordine professionale, della legge o
di un regolamento.

Poiché la maggior parte delle attivita del progsitsvolgeranno in Bolivia, alcuni dei documenti
contabili e finanziari che il Revisore dovra esaangsaranno redatti in spagnolo

Articolo 2 - Responsabilita delle parti

Costituisce onere del Beneficiario, anche in cafakione con i partner del progetto “AYLLUS
— Rafforzamento delle comunita indigene della Bafifornire al Revisore i documenti ed i
contatti necessari ai fini dell'espletamento dedlarico previsto, nonché coadiuvare I'affidatario
organizzando presso la propria sede o pressorigratentuali incontri.

Il Beneficiario riconosce che la capacita del Resdsdi espletare le procedure richieste
dall'incarico affidato dipende concretamente datofache il Beneficiario e gli altri partner del
progetto forniscano accesso totale e incondizioaatoro conti, al loro sistema di contabilita ed
ai registri al personale del Revisore.

Il Revisore é responsabile per I'espletamento deiteedure oggetto del presente incarico, cosi
come specificate nel presente Capitolato e neiallegati, e per la presentazione al Beneficiario
di una Relazione indipendente a corredo di ognidRemto, basata su elementi fattuali e redatta
in italiano.

Accettando il presente Capitolato, il Revisore wich di essere membro di un’associazione,
istituzione o organismo nazionale di revisori coiita di certificatori.

Il Revisore, prima di inviare la Relazione, dovegisalare al Beneficiario eventuali irregolarita
della documentazione contabile che possano detarenimammissibilita della spesa, in modo
che il Beneficiario possa acquisire l'ulteriore dowentazione necessaria od chiarimenti anche
presso i partner.

Il Revisore é tenuto ad attenersi nelle operazopite a quanto stabilito dal Decreto legislativo
30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di primtee dei dati personali” e dagli allegati A
“Compiti del Responsabile del trattamento di datisonali” e B “Regole Comportamentali per
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gli Utenti nell’uso delle risorse ICT dellAmministzione regionale” alla DGR n. 77 del 26
ottobre 2016.

Articolo 3 - Natura e oggetto dell'incarico

L'incarico prevede la realizzazione del servizidrdivisione contabile (verifica e rendicontazione
delle spese) per il progetto AYLLUS e consiste aneterifica delle spese secondo le procedure
previste dalla Convenzione, dall'*Elenco delle spammissibili” (inAllegato 3 e dal “Manuale

di Procedura tecnica Amministrativa e Contabile imerventi di Cooperazione allo Sviluppo
cofinanziati dal Ministero degli Affari Esteri e Itle Cooperazione allo Sviluppo — Direzione
Generale Cooperazione allo Sviluppo” (Kllegato 3 e nella elaborazione delle Relazioni
previste dalla Convenzione. In particolare il Rewsdeve certificare, a seguito dell’esame della
documentazione giustificativa, la correttezza edaispondenza della Rendicontazione contabile
al Budget approvato dallAICS, evidenziando evehtispese inammissibili ed ogni altro
elemento utile per la valutazione da parte dell’8I8ulla corrispondenza del risultato contabile
dell'iniziativa con quello di gestione delle att&irendicontate.

L’esame della documentazione contabile del progiitoa essere svolta presso la sede dell’'U.O.
Cooperazione Internazionale a Venezia, Fondamente$ ucia, Cannaregio 23.

Il Revisore dovra provvedere alla stesura, in lagtaliana, delle Relazioni sui Rendiconti
contabili intermedi e su quello finale previstildaConvenzione per il periodo compreso fra il 1
febbraio 2018 e il 31 gennaio 2021, data previstardhine dell’azione, e per il periodo coperto
da eventuali proroghe concesse dall’'AICS.

Per lo svolgimento dell'incarico, il Revisore dowperare in stretta collaborazione e confronto
con I'U.O. Cooperazione Internazionale della Regialel Veneto, nonché con i partner del
progetto “AYLLUS — Rafforzamento delle comunitaigene della Bolivia”.

Poiché l'incarico non implica una dichiarazioneaffidabilita del Beneficiario o dei partner da
parte del Revisore, il Revisore non formula alcuodgio né fornisce alcuna garanzia.
L’Autorita Contraente valuta autonomamente gli edathfattuali riportati dal Revisore e trae le
proprie conclusioni da questi elementi fattuali.

Articolo 4 - Standard ed Codice Etico

Il Revisore svolge l'incarico in conformita a:

- la norma “ISRS (International Standard on RelateriiSes) 4400 Engagements to perform
Agreed-upon Procedures regarding Financial Infaongtadottata dall'lFAC;

- il Code of Ethics for Professional Accountants (iedieontologico dei contabili/revisori dei
conti professionisti) elaborato e pubblicato dalkC. Questo Codice stabilisce i principi
etici fondamentali per revisori dei conti e conlalper quanto riguarda lintegrita,
I'obiettivita, l'indipendenza, la competenza prafiemale e la diligenza, la riservatezza, il
comportamento professionale e le norme tecnicheh@rse la norma ISRS 4400 stabilisce
che lindipendenza non & un requisito per gli inmpeglativi alle procedure stabilite di
comune accordo, I'Autorita Contraente impone aliRae di conformarsi anche all'obbligo
di indipendenza previsto dal Code of Ethics forf@ssional Accountants.

Articolo 5 - Procedure, prove e documentazione.

L’attivita di verifica della documentazione contabie finanziaria e I'elaborazione della
Relazione deve essere effettuata dal Revisore sdgue procedure previste nella Convenzione
per la disciplina dell’'esecuzione dell'iniziativeAYLLUS — Rafforzamento delle comunita
indigene della Bolivia” sottoscritta fra I'AICS a Regione del Veneto in data 1 febbraio 2018 (in
Allegato ), nell*Elenco delle spese ammissibili” (iAllegato 2 e nel “Manuale di Procedura
tecnica Amministrativa e Contabile per InterventCooperazione allo Sviluppo cofinanziati dal
Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazioralo Sviluppo — Direzione Generale
Cooperazione allo Sviluppo” (iAllegato 3.

Il Revisore dovra utilizzare gli elementi che enmrg dall'applicazione di tali procedure per
elaborare la Relazione, basata su elementi fattualiprova di avere espletato le procedure
previste e rappresentata dall'insieme delle infaiova finanziarie e amministrative oggetto della
Relazione e prodotte dallesame delle spese rentit® dal Beneficiario nel Rendiconto
contabile. Il Revisore dovra documentare gli asgett importanti della propria attivita nella
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Relazione, fornendo elementi di prova per sostegaemto ivi affermato, evidenziando che il
lavoro é stato condotto a norma delle regole prewsl'ISRS 4400 e di quelle contenute nel
presente capitolato.

Articolo 6 - Elaborazione delle Relazioni

La Relazione sulla verifica delle spese deve dem@iin modo adeguatamente dettagliato le
finalitd, le procedure utilizzate ed i risultatfettivi ottenuti nelle attivita di revisione confib
svolte sulla base del presente Capitolato, in maalgermettere al Beneficiario e all’Autorita
Contraente di comprendere la natura e la portdta pgecedure applicate dal Revisore nonché
gli elementi fattuali relazionati dal Revisore.

La Relazione, redatta in lingua italiana, dovreees$ornita dal Revisore alla Regione del Veneto
— U.O. Cooperazione Internazionale entro 20 gideviorativi a decorrere dalla data di
trasmissione all’Auditor del Rendiconto Finanziade parte della Regione.

Sono previste quattro Rendicontazioni e quindi moatelazioni, una prima rendicontazione
dovra essere presentata alllAICS entro il 30 ap2ild8 e le altre tre alla fine di ciascuna
annualita del progetto.

Articolo 7 — Criterio di aggiudicazione ed entita ell'incarico

Il servizio verra aggiudicato con il criterio delegzo piu basso ex articolo 95 comma 4, lettera c)
del D. Lgs. n. 50/2016, nel rispetto del prezzo simg fissato dalla Stazione Appaltante come
base d'asta, pari a Euro 12.295,00 IVA esclusa.

Tale importo si intende comprensivo di ogni preistag e spese generali (rimborso spese
viaggio, indennita e onorario), IVA esclusa, peragiire I'esecuzione a regola d’'arte del servizio
stesso, cosi come indicati nel presente Capitolato.

Il servizio oggetto dell'incarico non & soggettéagbredisposizione del Documento Unico di
Valutazione dei Rischi (DUVRI) di cui al D.Lgs. 181/2008 (Det. AVCP n. 3/2008 del
05.03.2008).

Articolo 8 — Erogazione del corrispettivo
Il Beneficiario verifichera la corretta esecuziatela prestazione a carico del Revisore, a seguito
della quale dara corso al pagamento del corrispediii cui all'art. 7 (maggiorato di IVA ed oneri
previdenziali se dovuti) secondo le seguenti madgtali
- 10 % dell'importo (1° tranche) alla presentazioediadRelazione al primo Rendiconto del
progetto e della regolare fatturazione;
- 30% dell'importo (2° tranche) alla presentazionbad@elazione al secondo Rendiconto del
progetto e della regolare fatturazione;
- 30% dell'importo (3° tranche) alla presentazionadeerza Relazione al Rendiconto del
progetto e della regolare fatturazione;
- 30% dell'importo (saldo) alla presentazione dellaelsRione al Rendiconto finale del
progetto e della regolare fatturazione.
Il pagamento sara effettuato a seguito del ricentmalella fattura, previa verifica da parte del
Beneficiario sulla corretta esecuzione del seryiaal rispetto della normativa vigente.

Articolo 9 — Tracciabilita dei flussi finanziari

Il Revisore, nel rispetto degli obblighi di tradgilita dei flussi finanziari previsti dall'articol8
della Legge 13.08.2010, n. 136, utilizzera peradmsazioni finanziarie discendenti dal presente
Accordo uno o piu conti correnti bancari o postali.

Articolo 10 — Subappalto
Il subappalto non & ammesso.

Articolo 11 — Forme di controllo e vigilanza
Il Beneficiario potra verificare in ogni momento daalita delle prestazioni rese, nei modi che
riterra piu opportuni.

Articolo 12 — Penali
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Ove nel termine prescritto dall’articolo 6 il Remie non esegua la prestazione, per ogni
settimana di ritardo, non imputabile a cause dedomaggiore o debitamente autorizzate dal
Beneficiario, potra essere applicata una penale gaR,5% dell'importo totale fino ad un
massimo del 10%.

Articolo 13 — Inadempimento o mora

In caso di inadempimento o di mancato rispettoteieipi di realizzazione (ritardo di oltre due
mesi) il Beneficiario, senza necessita di ricorradealcuna procedura giudiziaria, puo di diritto
risolvere o recedere dal contratto entro un meseickevimento da parte del Revisore della
lettera raccomandata contenente I'atto di diffidadempiere.

E’ fatto salvo altresi il diritto del Beneficiarth chiedere il risarcimento di eventuali danni.

In caso di recesso immotivato e unilaterale del iftee, questo perde ogni diritto sui
corrispettivi relativi al servizio offerto.

Per quanto non previsto dal presente Capitolatqpalei fanno riferimento alla legislazione
vigente.

Articolo 14 — Garanzie

Al verbale di gara fara seguito I'aggiudicaziondl'mhearico la cui esecutivita & subordinata,
pena la decadenza, alla presentazione, in confoatig norme vigenti di una garanzia definitiva
pari al 10% dellimporto stimato nel contratto, rige fideiussione bancaria o polizza
assicurativa, ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs5®/2016.

La garanzia fideiussoria per I'esecuzione del aittdrcopre gli oneri per il mancato od inesatto
adempimento e cessa di avere effetto alla datendiseone del certificato di regolare esecuzione
da parte del Beneficiario. Ove nel termine di 16rgji dall’avvenuta comunicazione dell’esito
della gara I'aggiudicatario non abbia ottemperatjuanto previsto il Beneficiario avra la facolta
di ritenere come non avvenuta I'aggiudicazione &dpprocedere all’applicazione delle sanzioni
previste. In tal caso il Beneficiario potra agguate la gara al concorrente che segue in
graduatoria.

In caso di decurtazione dellammontare della gaearnzer fatti imputabili al Revisore, esso e
obbligato a reintegrare la cauzione entro 10 giomuiurali e consecutivi dall’esecuzione. Il
Beneficiario dara I'assenso allo svincolo dellaziane soltanto quando saranno stati pienamente
regolarizzati e liquidati tra il Beneficiario ed Revisore tutti i rapporti di qualsiasi specie
derivanti dal contratto, e comunque non oltre i ®eisi successivi alla data di scadenza del
contratto. Pertanto la cauzione prestata dovraeagfficacia temporale anche per detto periodo
oltre la scadenza del contratto.

Articolo 15 — Protocollo di legalita

Il Revisore si impegna a rispettare tutte le cléaguattizie di cui al Protocollo di legalita
sottoscritto dalla Regione del Veneto in data 7esdtre 2015 ai fini della prevenzione dei
tentativi d’infiltrazione della criminalitd orgardata nel settore dei contratti pubblici di lavori,
servizi e forniture e di accettarne incondizionaata il contenuto e gli effetti, consultabile sul
sito della Giunta regionale:http://www.regione.veneto.it/web/lavori-pubblicifgocollo-di-

legalita

Articolo 16 — Codice di comportamento dei dipendempubblici

Il Revisore si impegna a rispettare le disposizimntenute nel “Regolamento recante codice di
comportamento dei dipendenti pubblici, a norma’aitolo 54 del decreto legislativo 30 marzo
2001, n. 165", approvato con D.P.R. n. 62/2013.

Articolo 17 -Clausola risolutiva espressa

Nel caso in cui I'Autorita Contraente comunichiBaneficiario che per sopravvenute esigenze di
finanza pubblica non verranno erogate le rate delributo successive alla prima annualita, cosi
come stabilito dall’articolo 4 della Convenzione;lee comunque per cause di forza maggiore sia
impossibile portare a compimento il progetto “AYLBU- Rafforzamento delle comunita
indigene della Bolivia”, il contratto si intendergolto di diritto, mediante comunicazione scritta
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da parte del Beneficiario al Revisore. In tal capettera al Revisore il corrispettivo relativo
all'ultima Relazione al Rendiconto trasmessa aleBierario.

Allegato 1 Convenzione per la disciplina dell’esecuzione ’mtiativa “AYLLUS —

Rafforzamento delle comunita indigene della Bolivsattoscritta fra 'AICS e la Regione del

Veneto in data 1 febbraio 2018.

Allegato 2 Elenco delle spese ammissibili

Alegato 3 Manuale di Procedura tecnica Amministrativa e @bk per Interventi di
Cooperazione allo Sviluppo cofinanziati dal Ministelegli Affari Esteri e della
Cooperazione allo Sviluppo — Direzione Generalepeoazione allo Sviluppo
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Allegato 1
CONVENZIONE
per la disciplina dell’esecuzione dell'iniziativa
“AYLLUS — Rafforzamento delle comunita indigene dela Bolivia”

L’anno duemiladiciotto il giorno uno del mese dbleaio, presso I'Agenzia Italiana per la
Cooperazione allo Sviluppo (in seguito denominal@$)y, via Salvatore Contarini n. 25-00135
Roma, codice fiscale numero 97871890584, nellaoperslel Direttore Generale Dr.ssa Laura
Frigenti,
e

la Regione del Veneto, avente sede legale a Velw®alazzo Balbi, Dorsoduro 3901, 30123
Venezia, codice fiscale 80007580279, nella perstafia dott.ssa Maria Elisa Munari, Direttore
dell'Unitd Organizzativa Cooperazione Internazienaincaricata della implementazione del
progetto con D.G.R. n. 1146 del 19/07/2017

PREMESSO

« che la Legge n. 125/2014 concernente laistplina generale sulla cooperazione
internazionale per lo svilupgoe in particolare l'art. 1, comma 2, elenca gliiabivi
fondamentali della cooperazione allo sviluppo;

* chelart 2, comma 1 della Legge n. 125/2014 corexde “i destinatari e i criteri” prevede
che l'azione dell'ltalia nel’ambito della cooperaze allo sviluppo abbia come destinatari
le istituzioni locali e le amministrazioni localedPaesi partner;

e che l'articolo 17 della Legge n. 125/2014 istiteéidtAgenzia Italiana per la Cooperazione
allo Sviluppo;

* che lart. 4, comma 1 lett. e) della Legge n.12%#&0concernente gli “Ambiti di
applicazione della cooperazione pubblica allo pghl prevede che l'insieme delle attivita
di cooperazione allo sviluppo sia finalizzato adtegno di un equilibrato sviluppo delle aree
di intervento, mediante azioni di rafforzamentol@@utonome risorse umane e materiali e
che si articoli in “iniziative di partenariato teariale”;

» che Il'articolo 25 della Legge n. 125/2014 rubricdte Regioni e gli enti locali” dispone che
nel rispetto dell’articolo 17, comma 2, Agenzia prancedere contributi al finanziamento
delle iniziative di cooperazione allo sviluppo atel da Regioni, Province autonome di
Trento e Bolzano ed enti locali;

* che l'art.15, comma 1 del Decreto Ministeriale #3/2015 (‘Statuto dell’Agenzia italiana
per la cooperazione allo sviluppofrevede che le convenzioni di cui al citato artic@b
della Legge n.125/2014 “determinano le modalitaesiecuzione, di finanziamento delle
spese sostenute e di controllo dei risultati”;

PRESO ATTO

« che il Comitato Congiunto ha approvato, con Deblber65 del 19 maggio 2017, I' “Awviso
per la concessione di contributi a iniziative preage dagli enti territoriali e dalle reti dei
territori - dotazione finanziaria 2017” avente adgetto la presentazione di proposte
progettuali che prevedano collaborazioni internaaiioe/o cooperazione ed assistenza ai
Paesi terzi in materia di cooperazione allo svitugpPaesi partner”), per un importo
complessivo di 5 milioni di euro a valere sulleorie 2017 e che lo stesso e stato pubblicato
sulla G.U.R.I. n. 127 del 3 giugno 2017;

e che una parte di questi fondi sono destinati aheoziamento per iniziative promosse dagli
Enti Territoriali di cui al punto 2 lett A. del sddtto Awviso;

e che successivamente con Decreto n. 164 del 3lolugfil7 del Direttore Generale
dellAICS é stata nominata apposita Commissione Ipevalutazione delle proposte,
secondo quanto stabilito al punto 4 del Avviso;

e che a seguito dell’espletamento delle proceduseldizione previste dal predetto Awviso, il
Direttore Generale dellAICS con Delibera n.66 delottobre 2017, ha approvato la
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graduatoria nella quale € compresa, in posizioile, yter I'ottenimento del contributo
AICS, liniziativa denominata “AYLLUS - rafforzamém delle comunita indigene della
Bolivia” proposta dall’Ente Esecutore cui e stattoilauito il codice AID 011318 .

TUTTO CIO’ PREMESSO
Fra le Parti, come sopra costituite, si conviesestipula quanto segue:

Art. 1
Oggetto della Convenzione
L'AICS e [I'Ente Esecutore concordano sull'esecueiordelliniziativa “AYLLUS -
rafforzamento delle comunita indigene della BolividD 011318 per il conseguimento del
seguente obiettivo generale: sviluppo territoriale.

Art. 2

Realizzazione dell'iniziativa
1. L’Ente Esecutore sara responsabile della reddione delliniziativa, le cui attivita avranno
una durata pari a 36 mesi, come previsto nella meotazione di cui all’articolo 20 della
presente Convenzione.
2. La stipula della presente Convenzione segnaibastell'iniziativa e del’ammissibilita delle
relative spese.
3. L'inizio delle attivita deve avvenire entro emoltre due mesi dalla stipula della presente
Convenzione e dovra essere comunicato allAlICSpalde dell’Ente Esecutore, per mezzo di
posta elettronica certificata: bando.rel@pec.amsig
4. Qualora siano intervenuti aggiornamenti nelbadi tempo intercorso tra I'approvazione
dell'iniziativa e l'inizio delle attivita, 'Ente Becutore dovra presentargilno operativodelle
attivita. Il piano operativo deve essere composiodde sezioni: la prima include il Budget
aggiornato; la seconda riporta gli eventuali agaonenti intervenuti nella proposta progettuale,
come da modello allegato ai sensi dell’art. 20, c@n2 lett. a).

Art. 3
Costo e finanziamento dell'iniziativa
1 Il costo complessivo dell'iniziativa ammonta a € 1.910.854,15

(unmilionenovecentodiecimilaottocentocinquantagoatt5) come di seguito ripartito:

- € 1.408.594,15 a carico dellAICS

- €£502.260,00 a carico del’Ente Esecutore

2. L'Ente Esecutore sara responsabile nei confraigi’AICS della totalita dei costi
dell'iniziativa; dovra garantire la corresponsigmer l'iniziativa della quota di cofinanziamento
pari ad € 502.260,00 e sara responsabile dell@snehto delle attivitd previste dalla presente
Convenzione, finanziate con il contributo concedafla AICS, pari ad € 1.408.594,15. Tali
importi sono esenti IVA ai sensi dell’articolo 181dDPR del 26 ottobre 1972 n. 633 e successive
modificazioni ed integrazioni.

3. Le Parti convengono di attenersi, per le vaoei i spesa, al Budget presentato dall’Ente
esecutore ai sensi del punto 3 del suddetto Aweisdlegato alla presente Convenzione quale
parte integrante della stessa come previsto aksstm articolo 20, comma 1, lett. ¢), ovvero al
Budget aggiornato ai sensi del precedente artzotmmma 4.

4. Le spese sostenute dovranno essere pertinemtisaibili come previsto dall’Allegato Elenco
di cui al successivo articolo 20, comma 2 lettedjnputabili alle attivita eseguite. Dovranno,
inoltre, essere documentate, comprovabili, coritelaite e rendicontate nelle modalita di cui
all'articolo successivo

Art. 4
Gestione del contributo e modalita di erogazione
1. Il contributo a carico dellAICS, pari ad € 181894,15, sara erogato al’Ente Esecutore
come segue:
Prima rata: € 463.333,15
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Seconda rata: € 475.880,12

Saldo: € 469.380,88
2. L’erogazione delle rate di contributo & peristiitavanzamento delle attivita. Per le prime
due rate, I'erogazione avviene entro trenta giatalla presentazione della rendicontazione
descrittiva e contabile di cui al successivo conmbnae al netto delle eventuali spese non
ammissibili rilevate nella relazione di revisionentabile di cui al comma 6. A seguito
dell’esame della rendicontazione che verra comurmdfigttuato dall’AICS, I’Agenzia si riserva
di decurtare dalle rate successive, ovvero di edbie il rimborso, di eventuali spese
inammissibili non rilevate dal revisore.
3. L’erogazione del saldo avviene successivameiit@pprovazione della rendicontazione
finale sia delle attivita, sia contabile. L’'Entedgsitore & tenuto ad inviare allAICS, entro e
non oltre sei mesi dalla fine dell'iniziativa, l@ndicontazione finale. L’AICS esamina la
rendicontazione finale entro tre mesi dalla suazimne.
4. Fatto salvo il comma 2, ai fini dell'erogaziodella prima rata di contributo di € 463.333,15,
ai sensi dell'articolo 14, comma 2 del Regolamemtt@rno di contabilita dellAICS (DM
15/12/2015), 'Ente Esecutore potra presentareritagprendicontazione descrittiva e contabile,
rappresentativa delle attivita di avvio dellinitiiea e delle spese per risorse umane anche
valorizzate, entro tre mesi dalla stipula dellasprée Convenzione. Superato tale termine, I'Ente
Esecutore si impegna a presentare la rendicon@aiosensi dei commi 2 e 5.
5. La rendicontazione deve comprendere: una pagerittiva come da allegato di cui all'articolo
20, comma 2, lett. €) e una parte contabile redatille spese effettuate durante il periodo di
riferimento secondo il prospetto per voci di spesaer attivita, come previsto dall’allegato
dell'articolo 20, comma 2, lett. c) della prese@@nvenzione.
6. Ogni rendiconto deve essere corredato da ureziogle di revisione contabile che ne
certifichi, a seguito dellesame della documentaeiogiustificativa, la correttezza e la
corrispondenza al Budget da ultimo approvato d#0'3, evidenziando eventuali spese
inammissibili e ogni altro elemento utile per ldutazione dell’ AICS sulla corrispondenza del
risultato contabile dell'iniziativa con quello degtione delle attivita rendicontate. Il rendiconto
va trasmesso allAICS, tramite posta elettronicatiteata, entro due mesi dalla chiusura
dell'annualita.

Art. 5

Revisore contabile
1. L'Ente Esecutore si impegna a comunicare all'd3JGramite posta elettronica certificata
bando.rel@pec.aics.gov.it, i datinme e cognonfigecapitd, [numero di iscrizione al
Registro dei revisori legali di cui al Decreto Lsgitivo 27 gennaio 2010, n. 39 e ss.mnj,ii.
[curriculum vitad), del Revisore Contabile. individuato per ildmativa. Il Revisore deve
risultare iscritto da almeno tre anni al Registed kkvisori legali e avere almeno tre anni di
esperienza nell’ambito della revisione e/o nel odld contabile presso societa e/o enti
pubblici.
2. L’Ente Esecutore si impegna a trasmettere lahiBrazione di insussistenza di cause di
incompatibilita, debitamente sottoscritta da padel Revisore contabile, con lincarico
conferito dall’Esecutore medesimo, come da modalllegato ai sensi dell'art. 20, comma 2,
lett. b).
3. L’Ente Esecutore si impegna altresi a comunitamgpestivamente alla AICS tramite posta
elettronica certificata bando.rel@pec.aics.gowtdlgiasi cambiamento motivato intervenuto in
merito.

Art. 6
Attivita e obblighi del’Ente Esecutore
L'Ente Esecutore si impegna, nel rispetto dellamativa vigente, a:
a) assicurare la realizzazione dell'iniziativa;
b) cofinanziare I'iniziativa per un importo pari a€2.260,00;
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c) assicurare il corretto svolgimento dell'iniziatiggoresentare all’AICS i rendiconti descrittivi
delle attivita e finanziari per voci di spesa e pdtivita nei modi e tempi stabiliti al
precedente articolo 4;

d) trasmettere all’AICS, tramite posta elettronicaitieata bando.rel@pec.aics.gov.it, nel caso
I'iniziativa preveda la costituzione di partnershipfine dellimplementazione delle attivita
progettuali, copia dell'accordo di partenariatorenttermini stabiliti per la comunicazione
di inizio delle attivita cosi come previsto dal edente articolo 2, comma 3;

e) rilasciare un’attestazione, attraverso il dirigectenpetente, da cui risulti la correttezza di
tutte le procedure nel rispetto della normativeewtg in materia di tracciabilita dei flussi
finanziari ed in materia di contabilita degli eptibblici;

f) verificare che siano contrattualmente assicurdti gli adempimenti connessi alle attivita
del personale con particolare riferimento alle priegni assicurative, previdenziali e
antinfortunistiche;

g) assicurare che il personale operante nel Paeseepdblivia, in esecuzione all'iniziativa
oggetto della presente Convenzione, si impegniratoalmente a rimanere estraneo a
questioni politiche, etniche, religiose aventi t@m@ interno al suddetto territorio e ad
astenersi da qualsiasi manifestazione suscettibibeocere alle buone relazioni tra I'ltalia e
I'area in questione;

h) mettere a disposizione dell’AICS in Italia e nekBa partner Bolivia ogni utile elemento di
valutazione, al fine di verificare la corretta gesé dell’iniziativa,;

I) rispettare e far rispettare contrattualmente daisgele impiegato nell'iniziativa la
normativa in vigore e le misure di sicurezza impartalla Rappresentanza diplomatica in
Bolivia.

Art. 7

Attivita e Obblighi dell’AICS
1. L’AICS facilitera ogni operazione e contattoa titalia e la Bolivia, diretto alla buona
esecuzione della Convenzione.
2. L'AICS esercitera il controllo sullo svolgimenttell'iniziativa. In particolare, I'AICS si
riserva, nel corso dell’esecuzione della Convergjah far eseguire dal proprio personale, o da
esperti/organismi all’'uopo designati, missioni dntrollo per esaminare e verificare 'andamento
dell'iniziativa e i risultati conseguiti.
3. Le verifiche non dovranno interferire con lad dell'iniziativa e potranno essere eseguite
anche senza preawviso.

Art. 8

Modifiche dell'iniziativa
1. Ogni eventuale successiva modifica dell'iniziati che comporti una variazione di spesa
superiore al 20 per cento della corrispondentegeaie di costo prevista nel Budget allegato alla
presente Convenzione, dovra essere preventivamenteunicata all’AICS tramite posta
elettronica certificata, entro e non oltre treni@rg dall’insorgere della necessita di variazione.
Tale necessita dovra essere debitamente motivatdaaumentata e autorizzata dall’AICS in
forma scritta entro trenta giorni dalla ricezioredla richiesta, ovvero dall’ultima comunicazione
intercorsa tra le Parti.
2. Non sara ammessa nessuna modifica all'iniziath@ possa comportare un onere finanziario
aggiuntivo per I'AICS e che possa alterare gli tihiedell'iniziativa.

Art. 9

Obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari
1. L’Ente Esecutore si obbliga ad effettuare tuttasferimenti attraverso la Tesoreria regionale
mediante il conto corrente della Regione del Veretmeso presso UNICREDIT BANCA S.p.A:
IBAN: IT 41 V 02008 02017 000100537110.
2. L’'Ente Esecutore si obbliga a rispettare — radocdi acquisizione, per la realizzazione
dell'iniziativa, di beni o servizi - quanto predtoi dal D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, nonché
quanto disposto dalla Legge n. 136/2010 in matirieacciabilita dei flussi finanziari.
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3. L’Ente Esecutore altresi dichiara che il suddetinto e dedicato, anche in via non esclusiva,
alle commesse pubbliche. Restano in ogni caso fdemg@isposizioni sanzionatorie previste
dall’articolo 6 delle Legge n. 136/2010 e successnodifiche.

4. L'Ente Esecutore e responsabile dell'attuazidindutti gli obblighi di comunicazione e
informazione derivanti dalla presente Convenzidreeasi dell’articolo 23 del D.Igs. n. 33/2013
e ss.mm.ii.

Art. 10

Clausola risolutiva espressa
1. Ai sensi dell’art. 1456 del Codice Civile, eddpplicazione dell’art. 3, comma 8 della Legge
del 13 agosto 2010 n. 136, si conviene che in chgmagamenti disposti senza avvalersi di
banche o Societa Poste italiane Spa, il vincoldrattnale si intendera risolto di diritto mediante
comunicazione da parte dell’AICS, da inviarsi carsta elettronica certificata o altro mezzo
idoneo con certezza della data di ricevimento. Safficiente che, nella comunicazione, I'AICS
dichiari la propria intenzione di avvalersi dell@gente clausola risolutiva espressa.
2. La risoluzione del contratto lascia impregiuthcal’applicazione delle disposizioni
sanzionatorie previste dall'articolo 6 della Ledgeagosto 2010 n. 136.

Art. 11
Forza maggiore

1. Nel caso in cui per cause di forza maggiore r{gvieellici, atti di terrorismo, epidemie,
chiusura delle frontiere o assimilabili) sia impb#ie portare a compimento l'iniziativa, o sia
necessario modificarla in modo tale che si perseguaunque 'obiettivo generale di cui all’art.
1, 'Ente Esecutore ne dovra dare immediata conazione all’ AICS tramite posta elettronica
certificata, di dette modifiche, debitamente mdeve/o documentate.
2. Nella comunicazione, I'Esecutore descrivera &se che hanno determinato I'evento,
indicandone la prevedibile durata e dovra indiggdreffetti e i rimedi che intende attivare, ove
possibile. L’AICS si riserva la facolta di avviamma procedura di accertamento. Verificate le
comprovate motivazioni, I'AICS autorizzera in formperitta le necessarie modifiche all'iniziativa
purché non comportino alcun onere aggiuntivo pegénzia.
3. Se le cause di forza maggiore renderanno ne@dsaterruzione dell’iniziativa, I'Ente
Esecutore dovra presentare la rendicontazione dglsse sostenute fino a quel momento.
Saranno oggetto di rimborso i costi fin Ii sosteeutitenuti ammissibili dall’AICS, inclusi tutti
quelli derivanti da impegni di spesa documentaéi gssunti nel’ambito dell'iniziativa per
fornitura di beni e servizi in corso di esecuzione.

Art. 12

Rapporti AICS — Ente Esecutore
1. La presente Convenzione non comporta per 'Al@&ina responsabilitd collegata alla
gestione dell'iniziativa e ai rapporti giuridici @ntrattuali ed extracontrattuali eventualmente
posti in essere dallEnte Esecutore per I'esecuzateila medesima iniziativa.
2. L'esecuzione della presente Convenzione dovedtedrsi in stretto collegamento tra I'AICS e
I'Ente Esecutore.
3. L'AICS sara informata sulle fasi relative alf@stamento della Convenzione e ricevera copia
degli atti amministrativi adottati dal’Ente Esecrtg relativi alla Convenzione in oggetto.
Ambedue le Parti garantiscono che il trattamenioddé personali nellambito dell’attuazione
della presente Convenzione avverra nel rispettudnto previsto dal D.L.196/2003.

Art. 13

Visibilita
1. Qualora I'AICS o 'Ente Esecutore intendano gdidatve in qualsiasi forma (anche telematica)
informazioni o risultati, scaturiti dalle prestazicconnesse alla presente Convenzione, o farne
uso in occasione di congressi, convegni, seminaiindi, concorderanno i termini e i modi della
pubblicazione e comunque sono tenuti a citare IRKCI'Ente Esecutore ciascuna con il proprio
logo, e il Progetto nel cui ambito si sono svolteviia che hanno prodotto i suddetti risultati.
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2. L’Ente Esecutore si impegna a dare una adegugitalita all’AICS, quale principale ente
finanziatore del Progetto, attraverso iniziativeirdormazione e di divulgazione nel Paese e in
Italia e attraverso il coordinamento e lo scamlmio analoghe iniziative finanziate dall’AICS e in
corso in Bolivia.

Art. 14

Risoluzione della Convenzione
1. Le Parti convengono che il reiterato e ingiusdtio inadempimento da parte dellEnte
Esecutore alle obbligazioni di cui all’articolo @yvero da parte dell’AICS in caso di mancata e
ingiustificata erogazione del contributo ai seredi’drticolo 4, commi 1-4, possa comportare la
risoluzione della presente Convezione previa diffid adempiere ai sensi dell’articolo 1454 del
Codice Civile.
2. La parte interessata comunichera alla contrepper iscritto, mediante posta elettronica
certificata, I'inadempienza contrattuale invitaralal provvedere entro e non oltre i successivi 30
giorni. Decorso inutilmente il termine, la prese@@nvenzione si intendera risolta.
3. In caso di risoluzione per inadempimento deliéEiEsecutore, 'AICS — sulla base della
valutazione delle attivita e delle spese - potchiedere il rimborso del contributo erogato ed
eventualmente non speso, ovvero speso per cosimonissibili.
4. In caso di risoluzione per causa non imputablléEnte Esecutore, 'AICS e tenuta a
rimborsare le spese gia correttamente effettudt&nde, in ragione di un conteggio consuntivo
che le raffronti con quelle previste.

Art. 15
Restituzione dei Fondi
Nel caso di irregolarita 0 mancato rispetto deimiai e/o condizioni contrattuali, I'Ente
Esecutore ha I'obbligo di restituire i fondi peritep non utilizzati, nonché i fondi percepiti ed
utilizzati in maniera difforme dallo scopo fissatella presente Convenzione e in modo
illegittimo. Dovranno altresi essere restituite s@mme che non sono state rendicontate e/o
rendicontate in maniera difforme dalla normativgevite.

Art. 16
Foro competente
Le Parti si impegnano a risolvere qualsiasi cordrsia relativa all'interpretazione o
all’'esecuzione della presente Convenzione ricomendoluzioni conciliative condivise. Esperito
inutilmente il tentativo di conciliazione, le Patitorreranno al competente Foro di Roma.

Art. 17

Rinvio
Per quanto non espressamente previsto o derogapoecedenti articoli, valgono e si osservano
le disposizioni ed i regolamenti vigenti in matediacontratti e obbligazioni.

Art. 18

Entrata in vigore e Durata
1. La presente Convenzione entra in vigore al mooeiella sottoscrizione della stessa da
entrambe le Parti.
2. La durata della stessa € legata alla durate adivita dell'iniziativa, a decorrere dalla data
indicata nella comunicazione di cui al precedentieao 2, comma 3.
3. Qualora sia necessaria una proroga del ternimeidal comma 1 per assicurare il corretto
completamento delle attivita concernenti l'iniziatj le Parti potranno concordare un nuovo
termine di scadenza della Convenzione, sulla baseal richiesta scritta avanzata dall’'Ente
Esecutore, motivata e supportata da idonea e timziata documentazione, da sottoporre
all'approvazione dell’AICS con il cronogramma aggiato delle attivita. La/le richiesta/richiesta
di proroga non potranno comportare un’estensiongpéessiva delle attivita superiore a 12 mesi
e non dovra/dovranno comportare alcun onere aggaiatcarico dell’AICS.
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Art.19
Domiciliazione
I documenti, a eccezione di quelli trasmessi tramiista elettronica certificata, dovranno essere
inviati ai seguenti indirizzi:

AGENZIA ITALIANA PER LA REGIONE VENETO
COOPERAZIONE ALLO SVILUPPO Fondamenta Santa Lucia,
Via Salvatore Contarini 25, 00135 Roma Cannaregio 23

30121, Venezia

Art.20

Parti integranti e allegati della Convenzione
1. Le Premesse unitamente ai seguenti documemtiafoy parte integrante e sostanziale della
presente Convenzione:
a) Proposta completa relativa all'iniziativa
b) Delibera n. 66/2017 del Direttore Generale dell’8IC
c) Budget per voci di spesa e per attivita
d) Cronogramma
2. Quale supporto tecnico-operativo per 'Ente E8®e, si allegano i seguenti modelli:
a) Modello di piano operativo
b) Modello di dichiarazione di insussistenza di cadis@compatibilita del revisore contabile
¢) Modello di prospetto di rendiconto per voci di spesper attivita
d) Elenco di spese ammissibili
e) Modello di rapporto descrittivo
Per quanto non espressamente previsto nei precelliagati e nella presente Convenzione,
I'Ente Esecutore puo far riferimento- per quantmpatibile - al Manuale di Procedura Tecnica
Amministrativa e Contabile per Interventi di cocgaone allo Sviluppo cofinanziati dal
Ministero degli Affari Esteri e della Cooperaziorslo Sviluppo - Direzione Generale
Cooperazione allo Sviluppo.

Per I'Agenzia Italiana Per I' Ente Esecutore
per la Cooperazione allo Sviluppo



Allegato B al Decreto n. 4 del 15 febbraio 2018 pag. 14/41

Allegato 2
ELENCO DELLE SPESE AMMISSIBILI

COSTI DEL PERSONALE

| costi del personale assegnato al progetto, inglustipendi effettivi nonché oneri di previdenza
sociale ed ulteriori costi statutari, sono ammisisiposto che corrispondano alla consueta
retribuzione applicata dal beneficiario.

| costi del personale saranno dettagliati nel btdgerogetto, indicando funzioni e numero del
personale.

COSTI DI VIAGGIO E SOGGIORNO

| costi di viaggio e soggiorno sono ammissibili @oosti diretti per il personale o altre persone
che partecipano alle attivitd del progetto e il siaggio € necessario per l'attuazione del
progetto.

| costi di viaggio sono ammissibili sulla base desti effettivamente sostenuti.

| viaggi aerei sono consentiti, di norma, soltapgr distanze superiori a 800 km (andata e
ritorno) o se sono giustificati dalla destinazigae®grafica.

| costi di soggiorno sono ammissibili in base astceffettivi o secondo una tariffa diaria. Di
norma, la diaria comprende i trasporti locali (anahtaxi), il pernottamento, i pasti, le telefanat
locali e spese varie.

ATTREZZATURE

| costi relativi all'acquisto di attrezzature soammissibili soltanto se tali attrezzature sono
indispensabili per I'attuazione del progetto e amsno compiutamente indicate e descritte in
maniera dettagliata nel budget di progetto.

Per la ammissibilitd della spesa, in sede di remdazione, per ogni tipologia di attrezzatura
acquistata, per importi superiori a € 100 (o edeivi in valuta locale) sara necessario esibire
almeno 2 preventivi ed utilizzare le attrezzatufierite al preventivo piu economico.

IMMOBILI

Il costo dei lavori di rinnovo, modernizzazione estauro di edifici funzionali alle attivita di
progetto € ammissibile fino ad un valore massimbgla 0% del budget totale di progetto.
L'affitto di locali strettamente funzionale al pettp e ad esso unicamente riconducibili & ritenuta
una spesa ammissibile.

Laddove per la gestione del progetto si fare ustochli esistenti, la quota parte di costo si
intendera inclusa nei costi indiretti in seguit@chéti.

MATERIALI DI CONSUMO, FORNITURE E SERVIZI GENERALI

I materiali di consumo sono beni che non possoseres'riutilizzati” (ad es.: cibo, indumenti,
benzina, ecc.)

Le forniture sono beni di consumo generici che aoemoente hanno una durata inferiore alle
attrezzature ed ai macchinari, e sono destinateadilizzo ricorrente (ad es.: software o piccole
attrezzature informatiche).

| servizi generali sono servizi applicabili all'era organizzazione il cui utilizzo non & circogorit

a specifici dipartimenti o funzioni (ad esempi@usezza, servizi di pulizia, manutenzione, ecc.)

| costi di tali servizi sono ammissibili se iderd#bili e direttamente necessari per I'attuazione
del progetto.

Sono ammissibili i costi dei materiali di consundelle forniture e dei servizi generali, purché
siano identificabili e direttamente necessari {@tuazione del progetto.

COSTI INDIRETTI

| costi indiretti sostenuti nell’attuazione delliame possono essere ammissibili al finanziamento
a tasso fisso per un valore massimo del 7% ddktd&l progetto.

Per costi indiretti si intendono tutti i costi ndirettamente riconducibili alle attivita di progett
ma che al contempo vanno sostenuti per concorieraggiungimento del risultato. A titolo
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esemplificativo e non esaustivo di seguito si tigam elenco delle categorie di costo indiretto :
telefono, Internet, posta, pulitura degli ufficgsecurazioni, bolli, cancelleria, ecc

ONORARI ESPERTI

Sono ammissibili gli onorari per gli esperti tedniesperti legali, esperti amministrativi e

finanziari. Le prestazioni rese dagli esperti don@ essere riferite unicamente alle attivita di

progetto.

| professionisti dovranno essere individuati a #egdi procedure di evidenza pubblica atte a

garantire la pubblicita e la trasparenza e dovrassere condotte al fine di disporre di un team

di lavoro ad elevato expertise tecnico indicativatee composto dalle seguenti figure

professionali:

- Coordinatore (Anni di esperienza > 10): importowmmassimo € 85.000

- Esperto senior (Anni di esperienza > 7 e fino @dli): importo lordo massimo € 70.000

- Esperto middle (Anni di esperienza > 5 e fino anrija importo annuo lordo massimo €
50.000

- Esperto Junior (Anni di esperienza > 3 e fino an&i): importo annuo lordo massimo €
30.000,

Le ipotesi di costo annuo sopra riportate si riieono ad un utilizzo delle risorse tale da rendere

difficilmente compatibile I'azione di supporto caitre iniziative professionali e quindi pari ad

un impegno di 220 gg/uomo annue.
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Allegato 3

MANUALE DI PROCEDURA TECNICAAMMINISTRATIVA E CONTAB  ILEPER
INTERVENTI DICOOPERAZIONE ALLO SVILUPPOCO-FINANZIAT | DAL
MINISTERO DEGLI AFFARIESTERI-DIREZIONE GENERALE PER
LACOOPERAZIONE ALLO SVILUPPO
(artt. 7 e 18 del DPR 177/1988)
VERSIONE 4.1 DEL 29 MARZO 2013
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INTRODUZIONE

QuestoManuale di Procedura tecnica, amministrativa e cordbile disciplina la materia dei
costi ammissibili nelle convenzioni ex articoli 718 del DPR n. 177/1988, finanziate o
cofinanziate dalla Direzione Generale per la Coagiene allo Sviluppo (DGCS). Esso €&
costituito da un testo e da alcuni modelli allegatipresentandoli unitariamente, sintetizza le
posizioni ed i pareri rilasciati dai competentiiciflella DGCS. Il documento é stato predisposto
sulla base delle migliori prassi in materia, refatsoprattutto al contesto dell’'Unione europea,
con la collaborazione di Regioni, Enti locali editénsita.

Le norme ed i principi illustrati in questo docurt@si applicano al costo totale dell'iniziativa
universalmente inteso, senza distinzioni tra spesaico della DGCS o di pertinenza dell’Ente.
L'utilizzo del presente documento € obbligatorigirgcolante per tutte le convenzioni sottoscritte
successivamente alla sua adozione da parte delt&ondirezionale. Il documento &€ comunque
utilizzato come guida di riferimentoteenchmarkper tutte le iniziative di cooperazione in corso
di svolgimento, per gli aspetti non espressameigeiplinati nelle relative convenzioni gia
sottoscritte.

Questo documento, utilizzabile anche come guidaifdrimento in sede di pianificazione
dell'iniziativa e predisposizione dei piani finaadi riguarda espressamente la rendicontazione
delle iniziative. L'applicazione del documento saggetto di costante monitoraggio, in base al
quale si adotteranno eventuali correttivi od inéegni.

1. DEFINIZIONI E NORMATIVA DI RIFERIMENTO

1.1 Acronimi e normativa di riferimento

Si utilizzano le definizioni e gli acronimi in ugwesso la DGCS, anche riassunte nel Manuale

operativo di monitoraggio e valutazione delle iaizie di Cooperazione allo Sviluppo, edizione

2002 Ministero degli Affari Esteri.

In quanto particolarmente ricorrenti si richiamd@alefinizioni e gli acronimi seguenti:

« Ente Esecutore(EE): organismo pubblico o dotato di missione di inteeegsbblico, che
coordina la realizzazione dell'iniziativa ed € resgabile del raggiungimento dei risultati; in
caso di partenariato di Progetto, in presenza fierdnti Enti esecutori, le funzioni di
coordinamento e di unico interlocutore con la D&B80 svolte da un EE Capofila;

« Ente Realizzatore(ER): organismo incaricato della realizzazione di urgtoattivita, sotto
il coordinamento dell’Ente Esecutore. E’ anchedath come Ente Attuatore (EA);

* Intervento o iniziativa: il programma, progetto, sub-progetto che la DGGf8abd un EE;

* Progetto: serie di attivita, da realizzare in un prefissamporale, attraverso I'assegnazione
di risorse finanziare, per l'ottenimento di ristiltéanche denominatoutput vale a dire
beni/servizi ottenuti dal progetto per il gruppostieatario), al fine di raggiungere un
obiettivo specifico (anche denominatotcome vale a dire benefici ottenuti dal progetto per
il gruppo destinatario) e contribuire agli obieittijenerali (anche denominati impatti, vale a
dire i cambiamenti nelle variabili socioeconomi@hdi contesto rilevanti per la popolazione
interessata);

* Programma: insieme di progetti con caratteristiche simili éeatati al perseguimento di
obiettivi comuni;.

» Partner di progetto: Soggetti diversi dal’lEnte Esecutore Capofila, ciesmano il
partenariato di Progetto. Essi sono enunciati néavenzione sottoscritta tra EE e MAE
DGCS,e partecipano, attraverso I'implementazioriée dezioni di propria competenza, al
raggiungimento degli obiettivi del programma/pragell coinvolgimenti partner di progetto
diversi da enti ed organismi pubblici pud avvesioid nel rispetto della normativa vigente;

* REL: Regioni, Province Autonome, Province e Comurtij Bnti Locali;

* D. Lgs 163/2006 il Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 arte il “Codice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e fature in attuazione delle direttive 2004/17/CE
e 2004/18/CE e succ. mod. e int.;
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« DPR 207/2010il “Regolamento di attuazione ed esecuzione dégp 163/2006” e succ.
mod. e int. ;

* Legge 49/87 la legge 26 febbraio 1987, n. 49 “Nuova disciplidella cooperazione
dell'ltalia con i Paesi in via di sviluppo” e suacod. e int. ;

» DPR 177/88 il Decreto del Presidente della Repubblica 12lag988, n. 177 recante
“Approvazione del regolamento di esecuzione dedlggé 26 febbraio 1987, n. 49, sulla
disciplina della cooperazione dell'ltalia con i §ide via di sviluppo” e succ. mod. e int. ;

* Legge 241/90la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme itenea di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documamtiministrativi” e succ. mod. e int. ;

» -D. Lgs 286/99:l Decreto Legislativo 30 luglio 1999, n. 286 “Rano e potenziamento dei
meccanismi e strumenti di monitoraggio e valutagidai costi, dei rendimenti e dei risultati
dell'attivita svolta dalle amministrazioni pubblégha norma dell'articolo 11 della legge 15
marzo 1997, n. 59” e succ. mod. e int. ;

* D. Lgs 150/2009il Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, n. 150ttleazione della legge 4
marzo 2009, n. 15, in materia di ottimizzaziondalgroduttivita del lavoro pubblico e di
efficienza e trasparenza delle pubbliche ammirggira’ e succ. mod. e int. ;

« DL 83/2012:il Decreto Legge 22 giugno 2012, n. 83 “Misure umiyger la crescita del
Paese”, convertito con modificazioni dalla Leggagésto 2012, n. 134;.

» CUP (Codice Unico di Progetto): codice identificativ@ ¢tui richiesta &€ obbligatoria per
ogni progetto d’investimento pubblico. Nell’ambittelle iniziative di cooperazione allo
sviluppo ex art. 7 e 18 del DPR 177/88 il CUP amitthiesto dal soggetto pubblico che
stipula la convenzione con la DGCS, ovvero daitdt soggetto pubblico che interviene
nell’esecuzione dell'iniziativa,;

» CIG (Codice Identificativo Gara): codice assegnato ai ggocedura dall'Autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici (AVCP) su richiestdella stazione appaltante. Ogni
contratto pubblico, comunque denominato, a prestadall’importo, deve essere dotato di
CIG.

2. IL RUOLO DELL’ENTE ESECUTORE / CAPOFILA

2.1 Principi generali

L'Ente Esecutore/Capofila & I'organismo responsabiélla gestione tecnica e e finanziaria per la
realizzazione delle azioni di progetto, e coordmaealizzazione dell'iniziativa. E’ responsabile
nei confronti del MAE/DGCS del corretto andamengdi’ohiziativa.

2.2 Compiti specifici

L’Ente Esecutore/Capofila, a seguito della sotiagmme della convenzione, fra I'altro, dovra:

1) garantire il corretto e tempestivo avvio dellevtd;

2) mantenere le relazioni e le principali comunicakzistituzionali inerenti al programma con
la DGCS;

3) garantire una corretta informazione tra i partngardgetto, in modo che siano messi in
grado di procedere allimplementazione delle azdimropria responsabilita;

4) individuare il coordinatore del progetto secondmiadalita esplicitate nella convenzione di
finanziamento;

5) mettere in atto tutte quelle attivita propedeutiaheaggiungimento degli obiettivi di
progetto (espletare le procedure di acquisiziorieedi e servizi nel rispetto del D.Igs. n.
163/2006;

6) erogare sovvenzioni per I'eventuale coinvolgimatiteoggetti terzi, nel rispetto dell’art. 12
della Legge 241/90, predeterminando e pubblicarudiberi € le modalita cui attenersi;

7) sottoscrivere i contratti e assicurarne la corresecuzione;

8) redigere le relazioni intermedie e finali nei teniprevisti dalla convenzione;

9) assicurare il rispetto della normativa vigenteleddgiungimento degli obiettivi, anche
attraverso un efficace ed efficiente sistema dirotlo interno, nel rispetto del D. Lgs
286/99 e del D. Lgs. 150/2009, ove applicabili;

10) predisporrei rendiconti e inviarli al committentei termini previsti dalla convenzione,
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corredati con la documentazione di supporto nedaesgmrantendo una pista di controllo
adeguata;

11) effettuare ogni altra attivita o compito tesa aagére I'efficacia, I'efficienza e
I'economicita degli interventi, nel rispetto del Dys 286/99 e del D. Lgs. 150/2009, ove
applicabili;

12) assolvere tutti gli obblighi di comunicazione etbirmazione derivanti dall’art. 18 del
Decreto Legge 22 giugno 2012, n. 83 “Misure urgpatila crescita del Paese”, convertito
con modificazioni dalla Legge 7 agosto 2012, n.;134

3. L'ATTUAZIONE DEL PROGETTO

3.1 L’'awvio delle attivita e selezione degli Enti Balizzatori: i partner tecnici

Prima della stipula della convenzione, per l'indivézione di eventuali partner privati per la

progettazione e realizzazione dell'intervento, @nti Esecutori applicano, per quanto

compatibili, le disposizione in materia di indivazione del socio privato previste dalla

normativa vigente.

L'Ente esecutore o Capofila, in accordo con i Rartdi progetto, una volta sottoscritta la

Convenzione con il MAE, verifica la possibilita dituare la gestione del progetto in proprio,
ovvero, per motivi legati alla indisponibilita digprio personale con caratteristiche tecniche utili
a tale scopo, avvia le procedure per I'individuagidi un “Ente Attuatore o Realizzatore”.

Per gestione in proprio si intende quella attuateavderso personale dipendente o mediante
ricorso a prestazioni professionali individualiirsone fisiche o di enti del proprio territorio

(p.e. Universita pubbliche, centri di ricerca pudiplo di entiin house

3.2 1l coinvolgimento degli Enti realizzatori -“Partner Tecnici Privati”

Le spese relative a forniture, lavori e serviziedst dalla realizzazione di “progetti” o di “fasi d

progetti” debbono essere effettuate nel pieno tismielle procedure di evidenza pubblica

La DGCS, per i progetti affidati o promossi da eiigani pubblici, da per scontato che i soggetti

privati coinvolti a qualunque titolo nell'iniziata; siano stati individuati con procedure conformi

alla normativa vigente. Nel caso in cui, a segditoontrolli, ispezioni o audit, la DGCS dovesse

rilevare che sono stati coinvolti partner privasglezionati senza procedure conformi alla

normativa vigente, si procedera alla revoca deebeinfinanziari connessi ed alle segnalazioni

alle autorita competenti.

| contratti o le convenzioni stipulate tra gli EE e partner tecnici privati dovranno essere

particolarmente dettagliati nell’oggetto, nei caonteé e nelle modalita di esecuzione delle

prestazioni. Responsabili di tutti gli effetti deltervento sono gli EE, anche per le azioni

affidate a terzi.

| contratti o le convenzioni stipulate tra gli EE soggetti diversi dagli organismi pubblici o

dotati di missione di interesse pubblico NON possoguardare:

— attivita di coordinamento del programma/progetto;

— atti d'esecuzione che implicano l'esercizio di potdiscrezionale da parte dell'entita o
dell'organismo partner ovvero l'esercizio di paegsibbliche;

— attivita che contribuiscono ad aumentare il cossdcuzione del programma/progetto;

— accordi stipulati con intermediari o consulentiili pagamento & espresso in percentuale del
costo del programma/progetto.

Per l'attribuzione di benefici economici per lalreeazione di progetti o di fasi di progetto, ai

! Atitolo di esempio si specifica che le spese inetad servizi di assistenza tecnica, logistica,
organizzazione effettuate a beneficio e/o per cdetbEnte Esecutore sono attratte dalla disciptioa
contratti pubblici e debbono essere effettuateinpétto dei Codice dei contratti. Sempre a tittilo
esempio, si specifica che le spese relative adlizEazione di un corso di formazione o altri intanti di
capacity building a beneficio del Paese destinategli aiuti della cooperazione italiana, potrabbe
essere effettuate secondo le modalita semplifiesté descritte.
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fini della corretta rendicontazione ed ammissidildei relativi costi, I'Ente Esecutore dovra
garantire e dichiarare alla DGCS che e stato etifi, per i potenziali beneficiari, il possesso dei
requisiti dell’art. 38 del Codice dei contratti leecsono stati rispettati i principi dell’art. 12llde
Legge 241/90.

La partecipazione all'assegnazione di contrat8adivenzione €& aperta a parita di condizioni a
tutte le persone fisiche e giuridiche senza digiimz tra soggetti statali e non statali. Nel caiso d
invito a presentare proposte di finanziamento tizaet in regime di partenariato, il medesimo
invito deve necessariamente precisare il numerdanminli partner e i criteri di ammissibilita del
capofila e dei partner.

Per quanto non espressamente disciplinato, ovuermancanza di normativa direttamente
applicabile, si rinvia alla la sezione 6 (Grantgl documento “Practical Guide to Contract
Procedures for EU External Actions” (PRAG) dellan@oissione europea.

3.3 Le variazioni dell'intervento

L'iniziativa da implementare € quella approvata damitato Direzionale e allegata alla

convenzione sottoscritta tra Ente Esecutore e MAE:EB. Le variazioni all'iniziativa non

possono comportare aumenti di spesa e sono disgiipldai paragrafi seguenti.

3.3.1 Variazioni all'interno delle singole categerili spesa

Se risulta necessario adottare alcuni cambiaméptiogetto (per esempio nuove richieste delle

controparti estere), senza variazioni nella dotaziiinanziaria, all'interno delle singole categorie

di spesa di cui all'allegato 1 “Modello di rendi¢oty I'EE istruira la domanda di variazione

(specificando le motivazioni che hanno portato alfarmulazione delle attivita) che sara

inoltrata all'ufficio DGCS competente. L'ufficio &1AE avra 30 giorni per rispondere a tale

richiesta, al decorrere dei quali si intendera kaco

3.3.2 Variazioni tra differenti categorie di spesa

L’EE puo proporre variazioni motivate della ripaitine della spesa tra le differenti categorie,

mantenendo invariata la logica del progetto. Tadppste di variazione dovranno:

— essere non onerose per il contributo DGCS;

— specificare le variazioni rispetto al progetto iaia, in particolare per quanto riguarda le
azioni, i tempi di realizzazione, i beneficiarijsultati e il piano economico.

Le variazioni tra le categorie di spesa devonoregseventivamente autorizzate dalla DGCS.

3.4 1l monitoraggio fisico e finanziario del progeto
L'EE si impegna a provvedere alla gestione di tlgténformazioni di carattere procedurale,
fisico e finanziario e alla rendicontazione defese secondo i tempi indicati nella convenzione.
Il monitoraggio, quindi, sara effettuato tramitepledisposizione di relazioni intermedie e finali
nelle quali saranno specificati, per le attivitayiste dal progetto co-finanziato:
— i dati sullo stato di attuazione del progetto, dodettaglio degli step previsionali e quelli
effettivi;
di indicatori precedentemente descritti nel prapett
— il dettaglio delle spese effettuate durante il @@éoi documentate mediante fatture
quietanzate o documenti contabili di valore probatequivalente (rendiconto delle spese).

4. LA RENDICONTAZIONE DELLE SPESE

4.1 Principi generali di ammissibilita della spesa

In linea generale, per essere ammissibile, il callbintervento deve rispettare i seguenti
principi:

i) Pertinente ed imputabile alle attivita eseguite

Le spese connesse ad operazioni possono esserssemmhdinanziamento soltanto se sono parte
integrante dell'intervento considerato e sono spatviste dal piano finanziario approvato;
Eventuali modifiche in corso d’opera sono ammesdeaiapetto delle regole indicate in questo
Manuale.
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ii) Effettivo

Sono ammissibili le spese effettivamente sostealgespese per le quali ci sia stata I'assunzione
di un impegno giuridicamente vincolante, da paglEE capofila, dai vari partner costituenti il
partenariato (ivi inclusi quelli sostenuti dall'EEnAttuatore delegato), o dal destinatario tra quell
esplicitati dai bandi, e comunque riconosciuti @@mministrazioni regionali.

Si intendono “sostenuti”, i costi comprovati datfia¢ quietanzate o da documenti contabili

aventi forza probante equivalente, di cui & polsiaccertare I'avvenuto pagamento totale e la
registrazione nelle scritture contabili ove previger legge.

Per “documento contabile avente forza probantevatgrite”, si intende, nei casi in cui le norme

fiscali contabili non rendono pertinente I'emissad fattura, ogni documento comprovante che
la scrittura contabile riflette fedelmente la raaih conformita alla normativa vigente in materia

di contabilita. Nel caso, pertanto, di impossibiliti acquisire un valido documento fiscale, gli EE

potranno presentare a rimborso documenti giustificautoprodotti a condizione che venga

dimostrata la tracciabilita dell’effettiva spesdl@eisorse. Tale documentazione dovra essere
accompagnata da una relazione che descriva lintgligs di acquisire, o l'opportunita
economica di non acquisire, in base alla normatigante nel paese oggetto dell'intervento, o al
contesto socio-economico, un valido documento ifiicestivo di spesa.

La documentazione relativa alle spese presentat®ago di controlli disposti dalla DGCS ,deve

essere depositata in originale presso la sedeedtl’'che ha sostenuto la spesa, ed in copia

conforme presso I'EE capofila, per quanto concemparticolare, i giustificativi di spesa. | costi

ammissibili devono essere documentati, traspaeestiddivisi per voci, nel rispetto dei criteri di

pertinenza, congruita e coerenza e riconduciliéittimente al piano finanziario di progetto.

| documenti giustificativi delle spese dovrannoeessdocumenti fiscalmente validi all'interno

del Paese nel quale le spese sono state sostenute.

Sui documenti giustificativi dovra essere indicitavoce di spesa di riferimento all'interno del

piano finanziario (codice di spesa).

iii) Riferibile al periodo di vigenza del finanziamento

Per essere considerati ammissibili i costi devassee sostenuti nel periodo temporale di durata

dell'iniziativa, per come esplicitato nella convere stipulato con il MAE-DGCS che dovra

indicare:

- la data a partire della quale i titoli di spesacsaonsiderati ammissibili, che in linea di
principio, non potra essere anteriore alla datstigula della convenzione (data iniziale del
periodo di spesa);

- la data entro la quale devono essere emessiiiditgpesa, in generale coincidente con la
data di ultimazione dell'iniziativa (data finalel geriodo di spesa);

- la data entro la quale dovranno essere effettyadigamenti, non superiore a quattro mesi
dalla data finale del periodo di spesa (data fipalei pagamenti).

iv) Comprovabile

Il pagamento effettuato dagli EE/ER puo assumeferfaa di acconti, di pagamenti intermedi o

di pagamenti a saldo. | pagamento in acconto somuissibili se espressamente consentiti dalla

disciplina di riferimento. | pagamenti intermedi pagamenti del saldo si riferiscono alle spese

effettivamente sostenute, che devono corrispor@@agamenti effettuati e giustificati da fatture
quietanzate o da documenti contabili di valore ptohio equivalente. Il costo per

'ammortamento, se presente, deve essere giustifttaaprospetti riassuntivi riconciliabili con la

contabilita del’EE/ER.

v) Contabilizzato

| costi, per essere ammissibili devono essere biizizati, vale a dire che devono aver dato

luogo a registrazioni contabili in conformitd coe tisposizioni normative, con i principi

contabili nonché con le eventuali ulteriori spadif prescrizioni in materia secondo la hormativa
applicabile agli enti responsabili dell'iniziativa.

vi) Contenuto nei limiti autorizzati

| costi devono essere contenuti nei limiti stabitiegli atti amministrativi di affidamento in

gestione o di finanziamento adottati e nei limglld voce di spesa previsti dal piano finanziario
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approvato. Ove superiori, sara accolto a fine midli@nto solo un importo pari al suddetto limite.
vii) Congruo rispetto ai normali parametri di rifer imento del settore

viii) Tracciabile

Tutti i pagamenti devono essere effettuati facamoyso a strumenti finanziari tracciabili, con le
sole esclusioni espressamente previste dalla nimanagente;

ix) Rispetto della normativa

La spesa deve essere stato sostenuto in confoathitadisposizioni comunitarie, nazionali,
regionali e locali. Per le iniziative realizzatd'esdtero, qualora l'applicazione dell'ordinamento
italiano sia incompatibile con l'ordinamento logalé titolare dell'Ufficio all’'estero puo
autorizzare, con provvedimento adeguatamente ntofiVapplicazione della normativa vigente
nei Paesi di accreditamento ai sensi dell'art.|®dégs. 15 dicembre 2006, n. 307.

4.2 Descrizione sintetica delle tipologie di spesenmissibili e non ammissibili

4.2.1 Criteri generali

In linea generale sono ammissibili le spese indicet piano finanziario del progetto approvato

dalla Direzione Generale per la Cooperazione alldufpo e allegato alla convenzione, se

effettuate nel rispetto della normativa vigenteekbedregole descritte nel presente manuale.

Si terra conto dei seguenti criteri generali:

- la spesa cofinanziata dalla DGCS non puo essénaniiata da altri programmi comunitari
e/o nazionali e comungue con altre risorse pubbjich

- la spesa deve essere chiaramente funzionale aurggmento degli obiettivi del progetto,
ovvero deve essere necessaria all’'operazione ogdelta convenzione stipulata tra MAE e
i beneficiari del progetto;

- la spesa deve rientrare in una delle categorie admepongono il Piano Finanziario di
progetto;

- la spesa deve essere definitivamente iscritta raigabilitd generale del’EE firmatario
della convenzione (senza possibilita di recupermgve essere chiaramente identificabile;

- tutte le spese effettuate in valuta differente’datb dovranno essere rendicontate in euro al
tasso di cambio medio mensile UIC, del mese irsonb state sostenute, pubblicato sul sito

ufficiale della Banca d'ltalia; http://uif.bancadliia.it/
UICFEWebroot/indexHP.jsp?lingua=it . in alternatiymtra essere preso il riferimento
comunitario indicato al sito: http://ec.europa.eudpet/inforeuro/

index.cfm?fuseaction=countries&lLanguage=en;

— Le spese rendicontabili sono al netto di IVA (oidposta equivalente vigente nel Paese
estero) qualora il soggetto realizzatore ne siatesgppure abbia diritto al suo rimborso. Nei
casi in cui I'lVA (o I'imposta vigente all’esterajon e recuperabile, essa va invece inclusa
nell'indicazione delle spese sostenute e nel vgpil Nei casi in cui I'EE o I'ente attuatore e
soggetto ad un regime forfetario ai sensi deldi¥lV della sesta direttiva 77/388/CEE del
Consiglio sull'lVA, I''VA pagata € considerata reeuwabile. Ai fini della valutazione di
ammissibilita dell'lVA & necessario presentare déauinentazione giustificativa di supporto,
anche sotto forma di dichiarazione sostitutiva tib adi notorietd comprensiva delle
informazioni necessarie.

- la spesa deve essere sostenuta nel rispetto i civilistici e fiscali in tema di contabilita
e dei regolamenti di contabilita italiana e del $zaeggetto dell'intervento.

4.2.2 Spese non ammissibili

A titolo esemplificativo si elencano alcune spelse, en nessun caso, possono essere considerate
ammissibili:

1. le spese per I'acquisto di beni usati o per I'astudi veicoli effettuate in Italia;

2. le spese di rappresentanza

3. l'acquisto per I'acquisto di attrezzature strettategpersonali e non trasferibili ai beneficiari
finali;

4. (gliinteressi passivi per eventuali anticipaziote @erdite di cambio;

5. sanzioni pecuniarie, penali e spese per contravézgali;

6. IVA o altro tributo equivalente, se rimborsabile;
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7. le spese documentate con giustificativi di spesastati a soggetti diversi dal destinatario
del contributo o dai partner, italiani o esteril jpi@getto o dagli ER.

8. le spese sostenute da soggetti partner e/o peetioggytner selezionati senza procedure di
evidenza pubblica, quando richieste dalla normatigante.. Nell'lambito dei singoli inviti a
manifestare interesse, sono ammissibili le propasigettuali per I'ottenimento di
sovvenzioni da parte di partenariati pubblico-piiiveempre che il coinvolgimento di
soggetti privati sia conforme alle discipline priepiegli enti interessati;

9. le spese non correttamente rendicontate, secondodalita previste dalla convenzione,
dagli eventuali avvisi pubblici e dal presente naay

10. le spese afferenti a categorie / progetti non prevate / non coerenti con l'iniziativa;

11. le spese del progetto sostenute prima dell’'entnat@yore della convenzione;

12. le spese sostenute dopo la data di scadenza dwl@el durata della convenzione;

13. le spese non supportate da documentazione in regoli normativa fiscale;

14. le spese il cui pagamento e stato effettuato inagtin ad esclusione delle ipotesi
espressamente consentite dalla normativa vigente;

15. le spese del personale reclutato in difformita mtlemativa vigente;

16. le spese di taxi o NCC (noleggio con conducenghas indispensabili e, comunque, se non
supportate da adeguata motivazione;

17. le spese per coffee-break o simili.

4.2.3 Categorie specifiche di spese ammissibili

Sono ammissibili, solo se effettuate nei Paesiimstri degli aiuti pubblici allo sviluppo o

comunque a beneficio diretto dei destinatari deftapubblico allo sviluppo:

- le spese per I'acquisto di beni usati, o per I'asigudi veicoli;

— le spese per la costruzione e I'acquisto di bematoili.

Nel caso di iniziative realizzate nei Paesi desainalegli aiuti pubblici allo sviluppo, ove sia

stata effettuato l'acquisto di attrezzature/materidicorre I'obbligo di consegna di tal
attrezzature al partner locale al termine dellwitit che dovra risultare tramite la redazione di
un apposito verbale.

4.3 Disposizioni generali per la rendicontazione @i interventi

Con la rendicontazione I'EE trasmette alla DGCSdacumentazione relativa alle spese
effettivamente e definitivamente sostenute petuaione delle attivita di progetto attraverso la
modaulistica allegata al presente manuale.

La documentazione giustificativa deve attestareceichentare:

- lo stato di avanzamento finanziario del programma;

- lo stato di avanzamento fisico del programma;

— il rispetto dei requisiti previsti;

— il rispetto degli obblighi previsti della normativeazionale.

Gli EE sono responsabile nei confronti della DG@8Badtotalita dei costi relativi dell'iniziativa.
Gli Enti Esecutori possono anticipare, a tal finkgndi necessari, la cui spesa non pud essere
avviata prima della comunicazione da parte dellaCSGdell'avvenuta approvazione della
Convenzione da parte degli organi di controllo.

Il rimborso delle spese sostenute viene effettuddtia DGCS, sulla base del rendiconto
presentato, su un conto specifico indicato dall’EE.

La documentazione giustificativa, numerata e digssa secondo le categorie di spesa del piano
finanziario approvato, dovra essere immediatamentguntualmente collegabile all'importo
rendicontato.

Qualora la documentazione giustificativa non fossenediatamente riferibile all'importo
rendicontato

(p.e. nel caso di importi che si riferiscono a dueati giustificativi cumulati o di importi che
sono il frutto di processi di calcolo attivati smporto del documento giustificativo), deve
essere allegata tutta I'idonea documentazione fggé.di lavoro, fogli di calcolo, altre evidenze)
necessaria a ricostruire il tracciato metodologdioimputazione al progetto dell’importo
rendicontato e a verificare la ragionevolezza deltedalita di calcolo, garantendo una pista di
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controllo adeguata.

Nel caso di documentazione giustificativa comungitaspese iscritte in voci di spesa diverse
nello stesso rendiconto, essa deve essere presdantdiante copie quante sono le spese
rendicontate cui si riferisce; in alternativa I'Eleve attivare un sistema di riferimenti che renda
agevole al soggetto certificatore il collegamemngospesa e documento giustificativo.

Nel caso di documentazione giustificativa comungitarendiconti dello stesso progetto (p.e.
dichiarazione del trattamento dell’ IVA, contrattin prestatori d’opera, curricula vitae, ordini di
servizio), 'EE deve presentarne copia conformemdfinale in ogni rendicontazione.

A supporto delle spese presentate a rimborso, dograssere allegati alla rendicontazione in
copia conforme all’originale:

Documenti giustificativi di spesa

Si tratta di documenti che consentono di provaedfditivo sostenimento della spesa, come
fatture o ricevute; timesheet mensili, buste pagedolini, contratti, convenzioni, lettere
d’incarico, documenti contabili aventi forza prai@ equivalente, documentazione relativa alle
procedura di evidenza pubblica seguite.

Documenti giustificativi di pagamento

Si tratta di documenti che consentono di provaefditivo sostenimento del pagamento, come:
mandati di pagamento quietanzati dall'Istituto lzare cassiere e/o tesoriere o inderogabili (nel
caso di Partner di natura pubblica o assimilabbe)ifico o assegno (accompagnati da estratto
conto bancario da cui si evinca l'avvenuto addediti’operazione sul c/c bancario del’EE);
modelli di pagamento di tributi e contributi (F243Jtro documento contabile equivalente
comprovante l'inequivocabile avvenuto pagamento.

L’EE dovra inviare alla DGCS con la cadenza previlla convenzione, la rendicontazione di
tutte le spese sostenute per la realizzazione ddildta di sua competenza, corredata da una
relazione amministrativa e delle copie conformiglestificativi di spesa

Verificata la completezza e la conformita dei reodti alla normativa vigente, la Direzione
Generale trasmettera i rendiconti agli organi adltr L’approvazione dei rendiconti da parte
della DGCS non preclude la formulazione di riliem& comporta il discarico dei rendiconti
trasmessi all’ufficio di controllo di regolarita anmistrativa e contabile (UCB).

L'EE é tenuto a trasmettere alla Direzione Generabsieme al rendiconto del periodo di
riferimento, la relazione sullo stato di avanzaroedel Progetto con esplicito riferimento a
guanto stabilito dal relativo Piano Operativo, @lnegera anche da relazione di monitoraggio.

La rendicontazione finale, dovra essere inviataoen60 giorni dalla data di ultimazione dei
lavori o comunque dalla data di chiusura del proggtrevista dalla convenzione, e sara
accompagnata oltre che dalla domanda di pagamesitsaddo, dalla relazione finale delle
attivitd. La DGCS, verificata la completezza edgalarita dei rendiconti trasmettera i rendiconti
finali agli organi di controllo.

Tutta la documentazione andra inviata in tripliopia conforme all’originale alla DGCS, unita
organizzativa competente per liniziativa, all'atzeone del Responsabile del procedimento,
secondo quanto specificato al paragrafo 4.6.

| giustificativi di spesa con le relative quietardigpagamento dovranno essere timbrati per copia
conforme, siglati, ordinati e suddivisi per vocesgesa e preceduti da una copertina contenente la
lista dei giustificativi, per ogni voce di spesa.

Fermi restando i tempi previsti dalla normativaeritg per la conservazione dei documenti, I'EE
dovra conservare, opportunamente archiviata, upadi tutta la documentazione di supporto
richiesta e spedita, per almeBaanni dalla conclusione del programma e dalla spediziie
rapporti e delle rendicontazioni finali.

4.4 Rendicontazioni

Le rendicontazioni devono contenere i seguenti aheeui, predisposti sulla base dei formulari
allegati al presente manuale:

- Richiesta di pagamento e Dichiarazionelel legale rappresentante dell’'Ente Realizzatore
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in merito al rispetto della normativa vigente, affidamenti eseguiti, alla conformita delle
spese rendicontate con il presente manuale (Abagat, parti I, 1l e 1l1);

— Certificato di audit sulla rendicontazione finalerilasciato da un professionista iscritto al
Registro dei Revisore Contabili / Revisori LegalialbAlbo dei Dottori Commercialisti,
Sezione A (Allegato n. 2). Il costo del certificadd audit € considerato ammissibile per
'importo omnicomprensivo di 5.000 euro in quotasf e per una aliquota dello 0,2%
sullimporto del rendiconto che supera 1 milibdeeuro.

L'EE/ER notifica alla DGCS, senza ritardo, il confeaimento dell'incarico al professionista

individuato per il rilascio del certificato di audit. La mancata notifica alla DGCS del

conferimento dell'incarico impedisce al professiorsta I'avvio delle attivita di audit.

La DGCS comunica l'esito delle proprie verifichetren90 giorni dalla presentazione delle

rendicontazioni.

Nel caso di spese ritenute non ammissibili la D@2@a un contraddittorio con 'EE, che potra

far pervenire le proprie controdeduzioni entroacassivi 30 giorni.

Entro 20 giorni dal ricevimento delle controdedutie- € comunque entro 50 giorni dalla

comunicazione dell'esito delle verifiche in caso mancata risposta -la DGCS trasmette i

rendiconti agli organi di controllo, esplicitandceinpropri provvedimenti le motivazioni

specifiche relative alle spese non ammissibili.

Si specifica che la tempistica indicata €& relatada procedimento interno alla DGCS di

approvazione dei rendiconti e non ha influenzassigcessivo inoltro allUCB dei rendiconti in

tal modo approvati.

4.5 Aspetti peculiari dei giustificativi di spesa @endiconti dei soggetti partner

La rendicontazione finale dovra essere accompagdatarelativi giustificativi di spesa, a

riguardo dei quali si terra conto di quanto segue:

a) i costi sostenuti direttamente dall'EE dovraessere documentati da titoli di spesa intestati
allEE (es. fatture di acquisto, buste paga, ecc.);

b) i costi sostenuti dai soggetti partner dell’E&/ihnno essere documentati da titoli di spesa
intestati direttamente al partner. Tali soggettiqer provvederanno quindi a rendicontare la
spesa sostenuta allEE secondo le medesime moeatitzrme previste per gli EE, con la
sola esclusione del certificato di audit.

| rendiconti dei soggetti partner dovranno essarmdj allegati alla rendicontazione finale

dellEE e costituiranno, per 'EE, la documentadogiustificativa di spesa per il progetto o

sotto-progetto realizzato dal partner. | rendicatgi partner saranno compresi nelle attivita di

audit di cui al punto precedente.

4.6 Responsabili dei procedimenti e della gestione

In sede di sottoscrizione delle convenzioni somtviduati:

- da parte della DGCS l'unita organizzativa ed il p@ssabile del procedimento di
approvazione delle rendicontazioni e di erogazibegli acconti e dei saldi dovuti.

- da parte dellEE l'unitd organizzativa ed il respahile dei procedimenti relativi alla
gestione dell'iniziativa ed alla trasmissione de#iadicontazioni.

Eventuali successive variazioni dell'ufficio e/olldepersona responsabile del procedimento

saranno tempestivamente comunicate agli EE e®&las.

4.7 Tracciabilita della spesa

Non sono ammissibili le spese sprovviste di proedl'alvenuto pagamento effettuato con
strumenti finanziari tracciabili. Non sono ammegagamenti in danaro contante, ad eccezione
delle cosiddette spese giornaliere, secondo |aidefhe della legge 136/2010 e delle pertinenti
deliberazioni dell’Autorita per la Vigilanza sui @watti Pubblici (AVCP) e dei pagamenti delle
indennita effettuati a favore di corsisti e asségmali borse di studio provenienti dai Paesi

2 Esempio: per una rendicontazione di importo p&:080.000 di euro, I'importo ammissibile per il tifizato di audit
sara pari a 7.000 euro. Per le rendicontazioniessiee si prendera come riferimento I'importo imeemtale.
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beneficiari delle iniziative.

Fermo restando il divieto di artificioso frazionam@ I'utilizzo di pagamenti in denaro diversi da

quelli appena elencati pud avvenire nei soli cagressamente consentiti dalla pertinente

normativa in materia di tracciabilita dei flussidinziari e, comunque, mai per importi superiori a

1.000,00 euro.

Al fine di rendere trasparenti e documentabili ¢ult operazioni finanziarie connesse alla

realizzazione degli interventi cofinanziati, al fdiori dei contratti pubblici per i quali vige la

specifica normativa di settore, per dimostrare VeEawto pagamento delle spese inerenti il

progetto devono essere utilizzate le seguenti ritadal

1) Bonifico o ricevuta bancaria: in allegato alle fia¢t, dovra essere prodotta copia del bonifico
o delle ricevute bancarie. Nel caso in cui il bmifsia disposto tramite “home banking”,
dovra essere prodotta la stampa dell’operazioneguilaisulti la data ed il numero delle
transazioni eseguite, oltre alla descrizione deHlasale dell’operazione stessa unitamente
all'estratto conto rilasciato dall'istituto di criéol ove sono elencate le scritture contabili
eseguite.

2) Assegno circolare (non trasferibile): in tal casteéessario produrre la fotocopia dell’assegno
emesso dall'istituto di credito prescelto nonchépibprio estratto conto nel quale sia
evidenziato l'addebito relativo all’emissione deliddetto assegno circolare (ove non
disponibile, specifica liberatoria scritta da padted creditore con i riferimenti al documento
fiscale, 'importo, la modalita di pagamento edinmero di assegno).

3) Assegno di conto corrente (non trasferibile): E¢emsario produrre I'estratto conto rilasciato
dallistituto di credito di appoggio riferito all&segno con il quale é stato effettuato il
pagamento e la fotocopia dell’assegno emesso.

4) Carta di credito: copia del pagamento effettuato carta di credito e relativo estratto conto
col quale si possa evincere I'avvenuto movimento.

5) Pagamento in contanti: E’ ammissibile nel limiteysto dalla normativa vigente in atto al
momento del pagamento. | pagamenti effettuati patanti sono ammissibili se oltre alla
presentazione di fatture regolarmente quietanzatelocumenti aventi forza probante
equivalente, sono correlati da dichiarazioni liberia ai sensi del D.P.R. 445/2000 seguita da
documento identificativo del dichiarante, ivi inditle modalita di pagamento per contanti.

5. LE CATEGORIE DI SPESA DEL RENDICONTO

5.1. Risorse Umane
5.1.1 Personale dipendente
| costi relativi alle prestazioni del personale atigente, utilizzato per la realizzazione
dell'iniziativa, sono riconosciuti allEE/ER su mentazione di copia conforme delle “buste
paga” (statini o altra documentazione giustificatjvcomprensivi di tutti gli oneri previsti dalla
vigente normativa (contributi previdenziali, assistiali ed erariali), nonché della
documentazione attestante il pagamento degli enearico del datore di lavoro. A tale riguardo,
la DGCS si riserva di verificare gli avvenuti varsanti.

In particolare rientrano in tale voce:

— spese per il personale assunto a tempo indetewninat

— spese per personale assunto a tempo determinato;

— spese per personale assunto con “contratti a podget personale con contratto di
collaborazione coordinata e continuativa (per igett che prevedevano tale tipologia di
contratto di lavoro).

In nessun caso il personale inviato all’esterogpptrcepire un compenso superiore a quello della

corrispondente categoria di personale inviato st in missione dalla DGCS ai sensi della

Legge 49/87 e del decreto interministeriale n. 8838 e s.m.,

Il costo rendicontabile del personale dipendenteedessere calcolato considerando il salario

lordo di cui il dipendente & in godimento, entrlimiti contrattuali di riferimento (Contratto a

progetto, CCNL, eventuali accordi aziendali piudeewoli) e gli altri eventuali compensi lordi,

comprensivo dei contributi sociali a carico deldeatore e del datore di lavoro, in rapporto alle
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giornate o alle ore di impegno nel progetto. Pitdéttaglio, i costi di personale interno sono

comprensivi di tutti gli oneri diretti e indiretti carico sia del lavoratore sia del datore di lavor

— costi diretti, ovvero gli elementi che caratterizaal rapporto di lavoro in maniera stabile e
ricorrente (es. lo stipendio-base ed eventuali gratgioni piu favorevoli, eventuale
contingenza, scatti di anzianita).

— costi indiretti: assenze per malattia, ferie, ripaggiuntivi per festivita soppresse, festivita
infrasettimanali, riposi aggiuntivi per riduzionei @rario di lavoro, tredicesima e
quattordicesima (ove previste dal CCNL), premi diquzione (se contrattualmente previsti
e chiaramente calcolabili).

La retribuzione rendicontabile deve essere rapfaodiie ore d'impegno nel progetto, e deve

essere calcolata su base mensile (corrispondelatebadta paga) con il seguenteetodo di

calcolo del costo ammissibile:

RML+DIF+OS X fuomo h/lavorabili

RML = retribuzione mensile lorda, comprensiva dellagalegli oneri previdenziali e ritenute

fiscali a carico del lavoratore;

DIF = retribuzione differita (rateo TFR, 13ma e 14ma);

OS= oneri sociali e fiscali a carico del’EE/ER coragrin busta paga (ovvero non a carico del

dipendente);

h/uomo= ore di impegno dedicate effettivamente al pragetel mese di riferimento;

h/lavorabili = ore lavorabili lavorative mensili previste da traitto.

Ai fini della dimostrazione della ragionevolezzagtiémporti rendicontati in tale voce di spesa,

'EE deve supportare la rendicontazione con tudtaddcumentazione idonea a ricostruire il

calcolo utilizzato per definire I'importo rendicad, unitamente una dichiarazione -firmata dal

Dirigente responsabile — attestante la retribuzitotvda su base annua del/dei dipendente/i

assegnato/i al progetto.

Inoltre, se il personale & impegnato sul progetto parzialmente, & necessario fornire anche

un’attestazione che indichi, per ogni dipenderdepdrte di stipendio destinata al progetto e il

metodo di calcolo (es. calcolo pro-quota o calaitoaverso la rilevazione del tempo dedicato).

All'attestazione deve essere allegata una tabdlgli¢ presenze) sulla quale vengono
mensilmente rilevate le ore giornaliere dedicatgralgetto e la descrizione dettagliata delle
attivita svolte. La tabella deve essere integrata gna dichiarazione di non sovrapposizione
delle attivita svolte con altri compiti/incarichideve essere sottoscritta dal diretto interessaio ¢
I'indicazione della consapevolezza delle respottisaipienali derivanti da dichiarazione mendace
o dal riportare fatti non corrispondenti alla raatiei modi e nelle forme di cui al DPR 445/2000.
Le modalita di reclutamento degli Enti Esecutomaalisciplinate dalla convenzione stipulata
con il MAE. In linea di principio, per le figure ipcipali dell'iniziativa (capo progetto o
comungue posizioni senior), se esterne allEnteclisee, € necessario che siano utilizzate
modalita trasparenti di selezione (con pubblicazidhappositi bandi sui siti istituzionali degli

Enti Esecutori) con la pre-determinazione dei drideselezione e valutazione e con l'istituzione

di apposite commissioni. La convenzione puo preredie I'esito della selezione — per le figure
principali delliniziativa -sia soggetto a nullataslella DGCS.

5.1.2 Personale non dipendente

Gli EE/ER possono avvalersi di personale non dipatel ovvero personale esterno, che puo
essere rappresentato da persone fisiche o giueidiotpiegato presso 'EE/ER non in base a
contratti di lavoro a tempo indeterminato oppurtedainato, ma con collaborazione occasionale
0 su base di note onorarie, o contratto di congalesvvero contratto d’'opera. Nel caso di
persone fisiche, sono ammissibili sia il compensma&to al personale esterno, sia i tributi e gli
oneri che vi sono connessi, fermo restando I'agpilime della normativa in materia.

Ferma restando la necessita di precisi terminifelimento, di attivita da svolgere, di risultat d
conseguire e di relazioni periodiche sulle attigialte, le prestazioni occasionali e le prestazion
professionali possono essere contrattualizzatemoapa rendiconto e, in relazione alla tipologia
contrattuale utilizzata, sono previste due divenselalita di rendicontazione delle spese:

- prestazione a corpo: oggetto del contratto & Idgewento di uno specifico servizio o
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attivita per il quale il pagamento é giustificatall@gffettivo valore dell’'opera o dei servizi
prestati. In tal caso la rendicontazione delle sphks/e essere supportata da fattura/nota di
debito rilasciata dal fornitore e dal relativo mataldi pagamento quietanzato;

— prestazione a rendiconto: oggetto del contratto €vblgimento di uno specifico servizio o
attivita, per i quali il pagamento e giustificat@ dhumero di gg/uomo effettivamente
lavorate, valorizzate al relativo costo unitarintal caso la rendicontazione delle spese deve
essere supportata dal timesheet dei professiod#dls fattura/nota di debito, accompagnata
dal relativo mandato di pagamento quietanzato.

Ai fini della certificazione della spesa, il Pantrig natura pubblica o assimilabile deve produrre,
in ottemperanza del dettato normativo di riferinoehd documentazione attestante le procedure

di evidenza pubblica seguite per I'assegnaziond#afiento dell'incarico oppure indicare i

riferimenti giuridici che hanno consentito I'affichento diretto.

5.1.3 Altri costi riferibili al personale

Sono ammissibili lendennita di frequenza attribuite agli allievi dei corsi di formazione, da

commisurare alle effettive ore di presenza, in miswn superiore a 4,00 euro/ora.

E’ ammessa, per gli allievi stranieri o comunqua nesidenti nel luogo di svolgimento dei corsi,

unaindennita di prima sistemazionedi 200,00 euro, da erogare una tantum all'inizitiede

attivita formative.

| beneficiari, 'Ente Attuatore/Partner tecnico dew farsi carico di assicurare per le missioni

all’'estero il proprio personale o gli esperti cpolizze per infortunio e morte Gli stessi

soggetti, nel caso in cui gli esperti o il persensiano gia in possesso di assicurazione propria
valida nei paesi di riferimento, oltre ad acceitdedl'idoneita della stessa, devono conservarne
una copia presso la propria amministrazione.

Le spese relative ditolari di cariche sociali® sono limitate al mero rimborso delle spese

effettivamente sostenute in occasione di attivitanesse al progetto ed espletate nella funzione

istituzionale (es. partecipazione a seminari o ki eontesti che richiedono un intervento a

carattere rappresentativo nell’ambito dell'inizia. Tali spese rientrano tra i costi indiretti e

devono essere imputati pro-rata, secondo un metgdo e giustificato.

Le spese sostenute in Italia per le risorse umauodysi i comitati tecnici e scientifici, sono

ammissibili nei limiti e secondo le modalita indieaella Tabella 1.
45

TABELLA 1: Massimali retribuzione risorse umane in ltalia

VOCE DI SPESA IMPORTO MASSIMO NOTE
A.10 COMITATI TECNICI E Compensi come in B.2, c) Gettone di Necessari ordini del
SCIENTIFICI presenza max 150 € /gg giorno e verbali sedute

Emolumenti collegati a
periodo del progetto.
Necessari timesheets e
dichiarazioni di non
sovrapposizione con
altri compiti / incarichi

B.1 PERSONALE INTERNO Inqguadramento contrattuale

B.2 PERSONALE ESTERNO

a) Docenti
Fascia A (es. docenti, dirigenti PA, Al lordo di Irpef, al
funzionari PA ed esperti con 5 anni di netto di IVA e della

. 100,00 euro / ora :
esperienza e comprovata guota contributo
specializzazione anche universitaria / previdenziale a carico

® Si tratta dei soggetti che, secondo quanto prewatacodice civile e dallo statuto del’EE/ER, samaminati per

svolgere ruoli di responsabilita nella direzioneamtrollo dell’attivita della societa o dell'assazione (presidente,
amministratore delegato, consiglieri di amministvae, sindaci, ecc.). Costoro sono oggettivamenigegnati in

ragione della loro specifica funzione nell'attivijgogettuale in quanto inseriti nel contesto dattevita istituzionali e

di rappresentanza dell’'ente.

4 Gli importi sono quelli della Circolare nr. 2 delf@bbraio 2009 del Ministero del Lavoro della Saletalelle

Politiche Sociali in materia di spese ammissillitafinanziamento delle operazioni del Fondo Seci&liropeo.

® | funzionari PA devono essere autorizzati allo girmknto degli incarichi conformemente agli ordinatealelle

amministrazioni di appartenenza.
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iscrizione albi)

del committente.
Retribuzione come da
registro presente.

Fascia B (es. ricercatori universitari,
funzionari PA specialisti ed esperti con
anni di esperienza e comprovata
specializzazione anche universitaria
/iscrizione albi)

3

80,00 euro / ora

Fascia C (es. tecnici del settore in
possesso di comprovata specializzazio
anche universitaria / iscrizione albi e
soggetti che operino nel campo dell’art
dello spettacolo o dei mestieri
artigianali)

D

50,00 euro / ora

b) Tutor, in possesso di comprovata sp

ecializzazienanche universitaria.

Per formazione a distanza

50,00 euro /ora

Retribuzione come ¢

Altra tipologia (aula, stage, azienda)

30,00 euro /ora

registro presente

la

¢) Coordinatori, in possesso di
comprovataspecializzazione anche
universitaria edesperienza
quinguennale post laurea.

150,00 euro giornata singola, max

gg /mese

Necessari timesheets
15 dichiarazioni di non

sovrapposizione con

altri compiti / incarichi

d) Consulenti

Fascia A (es. docenti, dirigenti PA,
funzionari PA ed esperti con 5 anni di
esperienza e comprovata
specializzazione anche universitaria /
iscrizione albi)

500,00 euro / giorno

Al lordo di Irpef, al
netto di IVA e della
quota contributo
previdenziale a carico

del committentell

Fascia B (es. ricercatori universitari,
funzionari PA specialisti ed esperti con
anni di esperienza e comprovata
specializzazione anche universitaria /
iscrizione albi)

3

300,00 euro / giorno

ricorso a consulenti &
ammesso solo per lo

svolgimento di compiti

puntuali, specialistici,
limitati nel tempo e

Fascia C (es. tecnici del settore in
possesso di comprovata specializzazio
anche universitaria / iscrizione albi e
soggetti che operino nel campo dell’art
dello spettacolo o dei mestieri
artigianali)

D

200,00 euro / giorno

analiticamente
individuati nei termini
di riferimento. Per
compiti ripetuti nel
tempo & necessario
ricorrere a personale
interno (a tempo
determinato o
indeterminato) oppure
alle figure di cui alla
successiva lettera e)

e) Coordinamento e consulenza con contratti a proge o Co.Co.Co

Fascia A (es. docenti, dirigenti PA,
funzionari PA ed esperti con 5 anni di
esperienza e comprovata
specializzazione anche universitaria /
iscrizione albi)

3.000,00 / mese

Al lordo di Irpef, al
netto di IVA e della

Fascia B (es. ricercatori universitari,
funzionari PA specialisti ed esperti con
anni di esperienza e comprovata
specializzazione anche universitaria /

3

iscrizione albi)

2.000,00 / mese

quota contributo
previdenziale a carico
del committente.
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Fascia C (es. tecnici del settore in 1.200,00 / mese
possesso di comprovata specializzazione

anche universitaria / iscrizione albi e
soggetti che operino nel campo dell’art
dello spettacolo o dei mestieri
artigianali)

D

Gli importi relativi alle docenze rese in linqua staniera sono aumentati del 30%.

5.2 Costi esterni: Affidamenti e le Sovvenzioni

La DGCS, a ragione della disciplina specifica detlmperazione allo sviluppopud affidare la
realizzazione di iniziative ed interventi di coopgpbne, mediante convenzione, che determina le
modalita di esecuzione e di finanziamento dellesspostenute, ad altre amministrazioni dello
Stato, enti pubblici o altri soggetti espressaméerdividuati dalla legge

Per le iniziative di cooperazione, a tutte le pcae di evidenza pubblica adottate dalla DGCS,
si applicano i principi generali di parita di teattento, non discriminazione e trasparenza, sia per
la concessione di sovvenzioni o contributi (art. 1€gge 241/90 e art. 2 Legge 49/87), sia per la
stipula di contratti pubblici (D. Lgs. 163/06)ali norme devono essere rispettate anche dai
partner della DGCS.

Nella concessione di sovvenzioni, I'affidamento ravati € generalmente subordinato ad una
procedura di evidenza pubblica, avviata con unsavpiubblico o un “invito a proporre”, in cui
sono predeterminati e resi pubblici le modalitaceteri per concedere sovvenzioni o contributi.
Il rapporto tra I'Ente Esecutore e I'organismo destarrio della sovvenzione e regolato da un atto
unilaterale di natura concessoria; il soggetto doslividuato diventa destinatario di un
finanziamento per lo svolgimento di un’attivita dlizzata al raggiungimento di un obiettivo di
interesse pubblico fissato dall’Amministrazione.

Nel secondo caso, ossia per la stipula di confpattblici, 'EE utilizza le procedure previste dal
Codice dei contratti (D.Lgs. 163/06), e il rappotra 'EE e l'aggiudicatario € di natura
contrattuale. Si tratta di una forma di finanziatoeutilizzata per I'acquisizione di servizi sul
mercato e utilizzabile per I'acquisizione di founi o I'esecuzione di lavori.

Le modalita di selezione dei progetti affidati @mossi delle ONG riconosciute idonee restano
disciplinate dalla normativa di riferimento.

5.3 Viaggio e Soggiorno (Mobilita)

Le spese di mobilita (viaggi e trasferte) sono assibili solo se accompagnate dalla
documentazione attestante l'autorizzazione allasion®, dalla quale si evinca chiaramente il
nominativo del soggetto, la durata della missidmaptivo della missione e la destinazione.

Le spese di mobilita sono ritenute ammissibili limaiti fissati dalla Legge 18 dicembre 1973, n.
836 “Trattamento economico di missione e di trasfento dei dipendenti statali” e dal Decreto
del Ministro degli Affari Esteri 23 marzo 2011 “Miee e limiti concernenti il rimborso delle
spese di vitto e alloggio per il personale inviatonissione all'estero”.

| viaggi con I'auto propria sono ammissibili a rioteo chilometrico secondo i parametri ACl e
sono rendicontabili, secondo le tabelle ACI predighiarazione sostitutiva di atto di notorieta,
rilasciata nei modi di cui al DPR 445/2000, cowjlele si attesta di aver effettivamente utilizzato
la propria auto per lo spostamento.

Non sono ammesse a rimborso altre spese se ndtarsieate necessarie e motivate, come
esigenze per portatori di handicap con problendiedimbulazione, trasferimenti obbligati in orari
non coincidenti con mezzi pubblici o comprovabildisponibilita degli stessi.

Le amministrazioni pubbliche con il ruolo di Entisécutori possono applicare il proprio

®n particolare la Legge 26 febbraio 1987, n. 49 6Ma disciplina della cooperazione dell'ltalia cdPaiesi in via di
sviluppo” ed il Decreto del Presidente della Repigdabll2 aprile 1988, n. 177 “Approvazione del regwato di
esecuzione della legge 26 febbraio 1987, n. 49a slisciplina della cooperazione dell'ltalia coaesi in via di
sviluppo”.

In questo caso, 'amministrazione individuata d&IACS puo affidare lo svolgimento di parte delléviét ad altra
amministrazione pubblica 0 ad un organismo privetm, I'avvertenza che ogni subappalto ad enti irdeve essere
effettuato con le procedure di evidenza pubblievigte dal Codice dei contratti.
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regolamento interno, se esistente, compatibile leonorme in materia di contabilita generale

dello stato ed allegato alla convenzione di finane@nto.

Documenti giustificativi di spesa specifici

— Note spese compilate dalla persona autorizzataheheffettuato la missione rimborsata
dallEE/ER e firmata dal responsabile del progetto;

— titolo di viaggio intestato, se previsto, alla pera autorizzata e comunque riportante la data
di godimento;

— prospetto riepilogativo del viaggio eventualmentietiuato con mezzo proprio dal quale
risultino la tipologia (nome e cilindrata) del mezdi locomozione, i km di percorrenza, il
rimborso spettante in conformita all'autorizzazialéutilizzo;

— fattura per autonoleggio, in caso sia stata utit@aaina macchina a noleggio, intestata alla
persona autorizzata;

- fatture o ricevute fiscali attestanti la fruiziodel vitto e/o alloggio intestate alla persona
autorizzata.

Sono compresi nei costi di mobilita le spese pssdali entrata e di uscita per i paesi non UE,

qualora non fossero comprese nei costi di trasgateo

5.4 Ammortamento /locazione (Immobili, Impianti, Macchinari, Attrezzature)

Il costo dellammortamento di beni ammortizzabili strumentali all'operazionecénsiderato

spesa ammissibile, a condizione che:

- il costo delllammortamento venga calcolato confonmete alla normativa vigente;

— tale costo si riferisca esclusivamente al periodocafinanziamento dell'operazione in
questione.

Si precisa inoltre che la spesa relativa allamamognto di un bene é rendicontabile da parte

dellEE a condizione che per I'acquisto del ben@ 8@ gia stato concesso un finanziamento

comunitario o nazionale e che i beni non siana diehiarati come spese rimborsabili. Le spese

per la costruzione e I'acquisto di beni immobilnecammissibili solo per iniziative realizzate nei

Paesi destinatari degli aiuti pubblici allo svilapp

La spesa relativa alle strutture logistiche (auwitici e altri immobili), ovvero ad impianti,

macchinari e attrezzature n di proprieta del’EEERmmissibile solo in relazione al valore pro-

rata dellammortamento, calcolato secondo le malalile condizioni seguenti:

— i beni non devono aver gia usufruito di contribuibblici  per la parte di costo storico in
base al quale e stata calcolata la quota di ammertto;

— il costo del’'ammortamento deve essere calcolators#o le norme fiscali vigenti e in base a
coefficienti previsti dal Ministero del’Economiadelle Finanze;

— il costo di ammortamento deve essere direttaméetéa al periodo dell'iniziativa;

- il bene deve essere inserito nel libro dei cegpitiure in altra documentazione equivalente.

In base all'articolo 102, comma 5 del Decreto delsRiente della Repubblica 22 dicembre 1986,

n. 917, per i beni il cui costo unitario non € sigre a 516,46 euro € consentita la deduzione

integrale delle spese di acquisizione nell’eseocizicui sono state sostenute. Pertanto 'EE/ER

puo portare a rendiconto la quota parte del coéévito al periodo di utilizzo del bene in

relazione alla specifica attivita cofinanziata.

Nel caso in cui le norme di contabilitd del’EE/ERn contemplino espressamente il calcolo

dellammortamento, ferme restando le precedentidizooni, la spesa relativa ad impianti,

macchinari e attrezzature nonché quella relatiVe sirutture logistiche (aule, uffici e altri

immobili) di proprieta del’EE/ER sara ritenuta amssibile sulla base delle norme fiscali vigenti,

pro-rata, in base a coefficienti previsti dal Mtei® del’Economia e delle Finanze per il periodo

dell'iniziativa, applicati al costo storico espostella fattura di acquisto o nel computo metrico di

costruzione delle opere.

& Ai fini della rendicontazione delle spese, per ‘cinuti pubblici” si intendono i trasferimenti finaiari di natura non
ordinaria, che derivano, ad esempio dal co-finanei@o dei Fondi Strutturali dell'Unione europea.l Maso di
contributi parziali la quota di ammortamento amiibigs a rendicontazione € quella che effettivamehtémasta a
carico del’lEE/E (es. se un padiglione universitag¢i stato co-finanziato nell’ambito dei fondi stuwali con una
aliquota globale del 60% la quota di ammortamette potra essere rendicontata sara calcolata sahente 40%
della spesa totale).
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La spesa per la locazione semplice o per il noleggempre ammissibile.

5.5 Acquisti di impianti, attrezzature, macchinariecc.

Questa categoria di spese comprende le spese westger I'acquisto delle attrezzature (es.

macchinari, apparecchi e allestimenti/equipaggidinetrettamente necessarie alla attuazione

del Progetto e al raggiungimento dei suoi obiettvititolo di esempio, possono rientrare nella
presente categoria le seguenti spese:

— attrezzatura strumentale di tipo amministrativdiagata per la gestione del progetto (es.:
computer, stampanti, proiettori). Per questo tipatttezzature l'intero prezzo d'acquisto del
bene & ammissibile soltanto nel caso di uso esduyser il Progetto e qualora il periodo di
ammortamento sia uguale o inferiore alla duratgpdegetto medesimo, ovvero di cessione
finale al Partner estero.

— attrezzatura tecnica per l'attuazione del conteptprio del progetto, di utilizzo esclusivo
ed essenziale per raggiungerne gli obiettivi (gsftware specifico, strumenti tecnici). Per
questo tipo di attrezzature € ammissibile l'inteocsto del bene; in tal caso deve essere
assicurato il mantenimento della proprieta e deistinazione d'uso dopo la fine del
progetto per almeno 5 anni dalla data di erogazimh@agamento finale.

In questa categoria di spesa sono compresi andusti accessori all'acquisto dei beni, ad
esempio trasporto, installazione, consegna, eexqlisto delle attrezzature e dei macchinari
deve avvenire nel rispetto della normativa vigeintenateria di appalti pubblici. Nel caso di
acquisto di beni strumentali mediante appalti pigbbgli incarichi di fornitura di beni devono
essere attuati in conformita alle norme vigentiniateria di evidenza pubblica e specificatamente
ai sensi del Decreto legislativo 12 aprile 2006163 .In caso di non cessione al Partner estero
del bene acquistato sono considerate ammissitsllke quote di ammortamento come esplicitato
in precedenza.

Rientrano in questa voce anche le spese relatieealisto di beni la cui vita utile ha durata

temporale inferiore o al massimo pari ad un ando “@@eni di consumo”). Al fine di una corretta
imputazione di tali beni & necessario specificarpdrtinenza e la conformita dell'acquisto alle
attivita di progetto.

Se nel rendiconto finale non sono incluse le voci gpesa relative ad impianti, macchinari e

attrezzature nonché quelle relative alle strutturelogistiche (aule, uffici e altri immobili), &

ammissibile un importo forfettario pari al 5% delle attivita svolte in Italia.

5.6 Pubblicita, informazione e materiale didattico

Questa categoria di spesa si riferisce ad attinftzrmative e di comunicazione, se direttamente

collegate agli obiettivi di progetto. A titolo esplificativo, possono essere considerate

ammissibili le seguenti spese:

- pubblicita sui mezzi di comunicazione (es. publdicai di bandi, gare ed awvisi su
quotidiani;

- conferenze stampa;

— materiale promozionale, e pubblicazioni inerentidaferenze e i seminari;

- pubblicazione e stampa di pubblicazioni, opuscalite documenti contenenti informazioni
generali sul Progetto;

— produzioni video, realizzazione del sito web, CDAR®VD.

Fino all'approvazione di apposite linee guida inten@a di visibilita degli interventi della

Direzione Generale per la cooperazione allo svibygpterra conto di quanto segue:

— il materiale informativo e di comunicazione devélaatoriamente contenere il logo MAE -
DGCS;

— deve essere sempre riportata la dicitura <<l'inivia e cofinanziata con fondi
del Ministero degli Affari Esteri, Direzione Genbkrger la cooperazione allo sviluppo>>;

Le spese per pubblicazioni, filmati, stampati \v@rnanuali proposte nel preventivo e approvate

dal’Ente possono essere rendicontate solo se ralldesta di pagamento del saldo finale

risulteranno esplicitate le modalita di reperimehtdisponibilita del materiale in questione,

allegando comungue un elemento rappresentativindedriale (es. copertina e indice in caso di

pubblicazioni, CD/DVD in caso di elaborati multimaild ecc.).
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5.7 Spese per riunioni

Nella voce “Spese per riunioni”, rientrano le spesestenute per l'organizzazione e

l'attuazione di convegni, seminari, riunioni o Bltventi strettamente necessari al buon

esito dell'intervento. In dettaglio, tali spese goalative a:

— stampa documenti e brochure;

— affitto di sale ed equipaggiamenti;

— pubblicazioni;

— sandwich-lunch, per riunioni di giornate intere;

— spese per attrezzature (ad es. Videoproiettorineabterpretariato).

— servizi di interpretazione e traduzione;

— altri servizi e materiali necessari all'organizea® della riunione.

Tali spese devono essere sostenute esclusivamemtegpletamento dell’attivita del progetto e

per ogni evento deve essere indicato lo scoportegipanti, la localizzazione, la durata. Non

sono ammissibili spese forfettarie ed € indispeifesabipportare gli importi di spesa rendicontati

con la documentazione analitica delle spese. Aidatla certificazione delle spese i Beneficiari

di natura pubblica o assimilabile devono produire ottemperanza al dettato normativo di

riferimento, la documentazione attestante le promeddi evidenza pubblica seguite per

I'assegnazione degli incarichi/servizi.

Documenti giustificativi di spesa specifici

— contratto o lettera di incarico per la prestazidngervizi;

— nel caso in cui i servizi abbiano formato I'oggetiain appalto pubblico, documentazione di
gara e contratto di appalto;

- fattura o altro documento contabile di valore ptolia equivalente intestati allEE/ER,;

- verbali o atti delle riunioni;

— lista dei partecipanti e indicazione del loro rupés progetto;

— copia dei materiali che sono stati distribuiti artecipanti;

— altra documentazione utile a giustificazione dsplasa.

Documenti giustificativi di pagamento

Bonifico, assegno circolare o assegno bancariatrasferibile dal quale si evinca lI'importo ed il

nominativo del percipiente corredato da estratit@dancario attestante I'effettivo e definitivo

esborso finanziario.

5.8 Costi Indiretti (0 spese generali)

| costi ammissibili sono i cosiddetti costi “dii&f; come analiticamente descritti nei precedenti
paragrafi. A seconda della tipologia di interveritdi, costi possono essere direttamente connessi
a piu iniziative realizzate dallo stesso EE/ER. dido, quindi, di connessione non esclusiva e/o
parziale, 'EE/ER deve dare dimostrazione dellatthr connessione, anche se in quota parte,
attraverso determinati e predefiniti criteri di iat@zione (es. parametri di consumo fisico-
tecnici). Includendo, anche in parte, un deternsinedsto nella rendicontazione delle spese
sostenute per l'attuazione di una convenzionegghle rappresentante del soggetto tenuto alla
rendicontazione implicitamente dichiara di non esisavvalso di finanziamenti di qualsiasi
natura per fare fronte al medesimo costo. Divevideaze che dovessero emergere nel corso del
controllo della rendicontazione o in momento suss@sdaranno luogo alla non ammissione
della spesa a rendiconto, all’eventuale recupersathme indebitamente percepite ed alla
segnalazione alle autorita competenti.

| costi “indiretti” '° possono essere imputati all'iniziativa solo attrageun metodo equo,
corretto, proporzionale, e documentabile, comunguesuperiore al 7% dei costi diretti.

L'EE/ER dovra predisporre un prospetto di stimaaieti che rientrano nei costi indiretti / spese

° Si tratta dei costi direttamente connessi al ptogeivvero quando possono essere imputati diretitamed in
maniera adeguatamente documentata ad una unitéefieita, di cui € composta l'iniziativa.

19 i tratta di costi riferibili indirettamente al @etto, non sono 0 non possono essere direttamenteessi al
progetto medesimo, ma possono anche essere colidigatttivita generali dell'organismo che reatizbiniziativa

(Ente Esecutore o realizzatore). Sono costi paali@ difficile determinare con precisione I'amntene attribuibile ad
un’iniziativa specifica.
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generali, con la ripartizione pro-rata attribuitapeogetto. In fase di rendicontazione dovranno
essere esposti i costi totali, i criteri di ripaidne, gli importi attribuiti al progetto.

Fermo restando che i costi indiretti non possonodasun caso costituire una duplicazione dei
costi diretti ammessi a rendicontazione, a titdlesempio, nella categoria di costi indiretti sono
riconducibili quelli relativi a:

— illuminazione;

- forza motrice;

— riscaldamento e condizionamento;

— spese postali,

— spese telefoniche e per collegamenti telematici.

| costi attribuiti al progetto potranno essere dateati, in modo proporzionale, in relazione alla

durata dell'iniziativa finanziata, alla superficlei locali utilizzati, al numero degli utilizzatogi

dei destinatari delle attivita progettuali, ecc. dacumentazione giustificativa aggiuntiva da
produrre in sede di rendicontazione consiste ipraspetto riepilogativo analitico delle ricevute

imputate suddiviso in sotto-voci sottoscritto defjdle rappresentante dellEE/ER, corredato di
metodo e prospetto di calcolo illustrativo dell'mgzione pro-quota del costo al progetto.

5.9 Altro

In tale voce residuale rientrano le spese direttdéne indirettamente imputabili a progetto, a
costo pieno o pro-rata, che non rientrano nelle diogpesa precedenti.

Tali spese saranno valutate caso per caso risgettamiteri di attinenza e pertinenza alle atévit
di progetto e ai criteri di ammissibilita riveniedal dettato normativo.

A titolo esemplificativo, rientrano in tale vocegpesa:

- spese di apertura o gestione di c/c dedicati ires@usiva,

— spese per consulenze contabili e revisioni.

Le spese relative alla progettazione dell'iniziafige effettuata dal’EE/ER, sono ammissibili in
presenza di adeguata documentazione giustificatna, limiti degli importi relativi alla
consulenza e, comungue, in misura non superiareddd@bbo del costo totale dell'iniziativa, con un
minimo di 2.500 euro ed un massimo di 20.000 euro.

5.10 Investimenti di piccola scala

In tale voce rientrano le spese relative alla realiione di infrastrutture. Esse sono ammissibili
solo se aventi un impatto transnazionale (ad eserspno esclusi gli interventi per strade
principali ed autostrade). Gli interventi devoneoedasultati concreti, visibili ed innovativi.

6. CONTROLLI E RINVIO

6.1 Documentazione e controlli

| beneficiari di contributi devono dare prova al&CS della realizzazione dell'iniziativa e del
raggiungimento dei risultati attraverso la preseotze della documentazione elencata negli atti
programmatori/dispositivi di attuazione/avvisi plibb emanati, o al piu tardi nell’atto di
concessione della sovvenzione (nel caso di inigatielative alla formazione si potra far
riferimento a rapporti, pubblicazioni, articoli slampatimesheetregistri di presenza, ecc.).

Tale documentazione rimane a disposizione per itroltin delle autorita competenti, a
giustificazione del riconoscimento del contributo.

Ai sensi dell’art. 15, comma 8 della Legge 26 felntrl987, n. 49 la Direzione generale per la
cooperazione allo sviluppo puo predisporre, suigith del Ministro degli affari esteri o del
Comitato direzionale, I'effettuazione di particokeontrolli, che siano riferiti a singoli proge#d
abbiano carattere temporaneo, da parte di orgarterni e indipendenti, sugli studi, sulle
progettazioni e sulle realizzazioni attuate.

6.2 Casi non disciplinati e rinvio
Per i casi non contemplati dal presente vademecwappicano le norme generali in materia di
contabilita dello Stato.
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In mancanza e per quanto compatibili, si applicano:

le norme in materia di ammissibilita della spespragetti co-finanziati dai Fondi Strutturali
dell’'Unione europea contenute nei regolamenti catatinnelle pertinenti norme nazionali
e nelle circolari ministeriali applicabili ai pragnmi operativi nazionali (per le iniziative
realizzate in Italia);

le norme in materia di ammissibilita della spesapabdgetti co-finanziati dai Fondi
dell’Unione europea operanti nei territori in cudn® localizzate le iniziative (per le
iniziative realizzate all’'estero).
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ALLEGATO 1
PARTE I: DICHIARAZIONE SULLA REGOLARITA’' DELLA SPE®& E RICHIESTA DI
PAGAMENTO

Al Ministero degli Affari Esteri,
Direzione Generale per la Cooperazione allo
sviluppo

Il sottoscritto nato a | rappresentante dell’Ente
Esecutore , designato con atto nr. _del , consapevole delle sanzioni
penali, nel caso di dichiarazioni non veritieraksita negli atti, richiamate dall'art.76 D.P.R544
del 28/12/2000, ai sensi degli articoli 46 e 47 DEIR 445/2000, in relazione all'iniziativa di
cooperazione allo sviluppo denomin&tdTOLO DELL'INIZIATIVA, CODICE AID)

DICHIARA

— che tutte le spese comprese nel rendiconto allegato conformi ai criteri di ammissibilita
delle spese stabiliti dalla normativa vigente elidaliri atti vincolanti, con particolare
riferimento al Codice dei contratti pubblici, all®rme in materia di reclutamento del
personale, alla Legge 49/1987, al DPR 177/198&, @nvenzione di finanziamento, al
Manuale di procedura tecnica amministrativa e dolgger interventi di cooperazione allo
sviluppo co-finanziati dal Ministero degli Affari dkeri-Direzione Generale per la
Cooperazione allo Sviluppo (artt. 7 e 18 del dpr7/1988), agli altri allegati alla
convenzione di finanziamento;

— che laricerca e selezione delle ONG idonee coiavalario titolo nell'iniziativgd TITOLO
DELL'INIZIATIVA, CODICE AID) si sono svolte nel rispetto dei principi di parit&
trattamento, non discriminazione, trasparenza, @mpnalita, pubblicita, imparzialita,
rotazione degli affidamenti;

- che il rendiconto di spesa allegato (parte Il)arijpo per rubriche e categorie, si basa su una
chiusura dei conti al XX/XX/XXXX, data ultima delkpese stabilita nella convenzione;

- che il rendiconto di spesa allegato (parte Il) getto, € stato ricontrollato e riconciliato con
il sistema contabile del’EE/ER e per tutti gli ion sono presenti documenti giustificativi e
prove dell’'avvenuto pagamento verificabili;

— che il guadro riassuntivo delle procedure di affigato allegato (parte Ill) € comprensivo di
tutti i contratti, comunque denominati, relativitieasferimenti di risorse finanziare per
I'esecuzione dell’iniziativa o di parte di essa,;

- che liniziativa & stata realizzata conformemerite kinee Guida della Cooperazione allo
Sviluppo 2013-2015AGGIORNARE QUANDO NECESSARIO E AGGIUNGERE LE
LINEE GUIDA SETTORIALI, SE PERTINENTI );

— che tutte le spese comprese nel rendiconto di spesgato (parte Il) sono state sostenute
esclusivamente per l'attuazione dell'iniziativa aboperazione allo sviluppo denominata
(TITOLO DELL’INIZIATIVA, CODICE AID), dopo il € sSono pari a euro

(cifra esatta con due decimali);

— che il contributo della Direzione Generale per lzoferazione allo Sviluppo € pari a euro

(cifra esatta con due decimali);

CHIEDE

previa l'effettuazione dei controlli e delle vecifie dei competenti Uffici e delle competenti
autorita, il trasferimento del contributo della D&@ari a euro (cifra esatta con
due decimali)

Luogo e data Nome, qualifica, firma e timbro
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ALLEGATO 1
PARTE II: MODELLO PER IL RENDICONTO (da allegaredre su supporto informatico)

CATEGORIE DI SPESA I Il I TOTALE

A. PROGETTAZIONE (0,5% costo totale, min.
2.500 euromax 10.000 euro, cfr. par. 5.9)

B. AMMORTAMENTO / LOCAZIONE (cfr.
par. 5.4)

C. ACQUISITI DI IMMOBILI / BENI USATI
(cfr. par. 4.2.3)

C. IMPIANTI, MACCHINARI,
ATTREZZATURE (cfr.par. 5.4)

C.1 Ammortamento / locazione impianti

C.2 Ammortamento / locazione macchinari

C.3 Ammortamento / locazione attrezzature

C.4 Beni dal costo unitario < 516,46 euro

C.5 Costi forfettari (max 5% del totale delle spese
sostenute in Italia. In questo caso le voci C.1-C.4
devono essere azzerate)

D. PUBBLICITA’, INFORMAZIONE E
MATERIALE DIDATTICO (cfr. par. 5.6)

E. RISORSE UMANE (cfr. par. 5.1)

E.1 Spese sostenute all’'estero

E.2 Spese sostenute in Italia

E.3 Personale interno

E.4 Personale Esterno

F. INCARICHI A TITOLARI DI CARICHE
SOCIALI E SPESE PER RIUNIONI (cfr. par.
5.1.3epar.5.7)

F.1 Incarichi

F.2 Riunioni

G. VIAGGIO E SOGGIORNO (cfr. par. 5.3)

H. COSTI INDIRETTI (max 7% spesa totale,
cfr. par. 5.8)

I. ALTRO (cfr. par. 5.9)

L. INVESTIMENTI DI PICCOLA SCALA (cfr.
par. 5.10)

M. TOTALE PARZIALE

N. AFFIDAMENTI (cfr. par. 5.2 e Allegato 1,
Parte Il lettera “C")

TOTALE
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ALLEGATO 1
PARTE IIl: PIANO DEGLI AFFIDAMENTI
IMPORT | OGGETT | PROCEDURA | PROCEDURA | NOTE
o) O DEI DI DI SELEZIONE
TOTALE | LAVORI/ | SELEZIONE | EFFETTIVAME
SERVIZI CONNESSA NTE
/BENEFIC | ALLIMPORT ESEGUITA
I O (d.Igs.
ECONOM 163/2006,
DESCRIZIONE A. ICI specificare
CONTRATTI / larticolo
CONVENZIONI pertinente /L.

Contratto/Convenzione
n. 1 (indicare CIG)

241/90, art. 12)

Contratto/Convenzione
n. 2 (indicare CIG)

Contratto/Convenzione
n. 3 (indicare CIG)

Contratto/Convenzione
n. (.) (indicare CIG)

B.
SOVVENZIONI/CON
TRIBUTI/ONG
IDONEE Procedura nr.
1 Procedura nr. 2

Proceduranr. (...)

C. TOTALE
PARZIALE (da
riportare in Allegato
1, Parte I, lettera
HNH)

E. ALTRE SPESE
(Allegato 1, Parte I,
lettera “M")

TOTALE (nb: il totale
deve coincidere con il
totale della “Parte II”
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ALLEGATO 2
CERTIFICATO DI AUDIT SULLA RENDICONTAZIONE FINALE D ELLE
CONVENZIONI EX ARTICOLI 7 E 18 DEL D.P.R. n. 177/1988

All'Ente Esecutore(INDICARE IL
NOME)

Al Ministero degli Affari Esteri,
Direzione Generale per la
Cooperazione allo sviluppo

1. INTRODUZIONE

Il sottoscritto , Revisargalle dei Conti / Dottore Commercialista,
a tal scopo designato dal’Ente Realizzatore, lsnesato la documentazione amministrativo-
contabile relativa all'iniziativa di cooperazionelloa sviluppo denominata(TITOLO
DELL'INIZIATIVA, CODICE AID) ed ha effettuato le verifiche ed i test di audieniti
necessari.

Il sottoscritto dichiara di aver avviato le attivita di audit dopo I'acquisizione ai propri atti
della prova dell’avvenuta notifica alla DGCS del coferimento di incarico per il rilascio del
presente certificato di audit.

Il sottoscritto dichiara di aver programmato eceifato i lavori al fine di ottenere ragionevoli
garanzie circa la correttezza e la validita dediemnti relativi al saldo finale dell'iniziativa di
cooperaziong(CODICE AID) e circa la legittimita e regolarita delle transazicollegate,
coperte dal rendiconto finale.

2. PORTATA DELL'ESAME

L’esame e stato effettuato conformemente ai PrindipRevisione Internazionali (ISA) ed ha
riguardato il rispetto della normativa vigente egldealtri atti vincolanti, con particolare
riferimento al Codice dei contratti pubblici, allaegge 49/1987, al DPR 177/1988, alla
convenzione di finanziamento, al vademecum sui @ssinissibili nelle convenzioni ex art. 7 e
18 del DPR 177/1988, agli altri allegati alla comzene di finanziamento.

A seconda dei casi:

Sono stati effettuati controlli documentali e igdo nei luoghi di realizzazione dell'iniziativa.
Oppure:

Sono stati effettuati esclusivamente controlli doentali e non sono stati effettuati controlli in
loco in quanto (INDICARE | MOTIVI, es. questioni diicurezza, limitata complessita delle
operazioni, costi eccessivi delle trasferte, ecc).

A seconda dei casi:

Non sono stati posti limiti alla portata dell’esame

Oppure:

La portata del’esame é stata limitata dai seguattbri:

a)

b)

c), ecc.

(Indicare eventuali limiti alla portata dell’esanper esempio problemi sistematici, carenze del
sistema di gestione e di controllo, assenza di mecti giustificativi, casi oggetto di
procedimenti giudiziari, ecc. e stimare l'importlld spese).

3. IRREGOLARITA E TASSI DI ERRORE

A seconda dei casi:

| casi di irregolarita e i tassi di errore riscatitnell’attivita di audit non sono tali da escluelein
parere senza riserve dato il trattamento efficadalidproblemi da parte degli uffici competenti
dell’Ente Esecutore.

Oppure:

| casi di irregolarita e i tassi di errore riscatirnel corso dell’attivita di audit e il loro
trattamento da parte degli uffici competenti soald da escludere un parere senza riserve. Un
elenco di tali casi figura in allegato assiemeiralicazione del loro eventuale carattere
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sistematico e dell’entita del problema. Gli impatélle spese totali dichiarate e del contributo
pubblico che potrebbero essere interessati s@pettivamente, di [...].

4. PARERE

A seconda dei casi: (Parere senza riserve)

Se non sono stati posti limiti alla portata delbese e se i casi di irregolarita e i tassi di errore
riscontrati cosi come il loro trattamento da partiegli uffici competenti non sono tali da
escludere un parere senza riserve:

Sulla base dell'esame di cui sopra il sottoscriiteene che il rendiconto finale rispecchi
fedelmente, sotto tutti gli aspetti principali, #pese sostenute nel contesto dell'iniziativa di
cooperazione allo sviluppCODICE AID) attesta la validita della richiesta di pagamentb de
saldo finale del contributo pubblico nonché la tiemita e regolarita delle transazioni collegate,
relative al rendiconto finale della spesa.

Oppure: (Parere con riserva)

Se sono stati posti limiti alla portata dell'esam se i casi di irregolarita e i tassi di errore
riscontrati cosi come il loro trattamento da padell’Ente Esecutore richiedono un parere con
riserva, ma non giustificano un parere negativo pete le spese interessate:

Sulla base dell’esame di cui sopra il sottoscritiene che il rendiconto finale di spesa rispecchi
fedelmente, sotto tutti gli aspetti principali, Bpese sostenute nel contesto delliniziativa
(CODICE AID) e attesta la validita della richiesta di pagametgbsaldo finale del contributo
pubblico nonché la legittimita e regolarita deli@nisazioni collegate, coperte dalla dichiarazione
finale di spesa, ad esclusione di cid che rigugltidaspetti indicati al punto 2 e/o le osservazioni
di cui al punto 3 relativi ai tassi di errore, @scdi irregolarita e al loro trattamento da parte
dellEnte Esecutore, la cui incidenza e quantificappra. Egli stima che I'impatto di tali limiti
sia pari al [...] del totale delle spese incluse neeldiconto. Il contributo pubblico e pertanto di
[...]

Oppure: (Parere negativo)

Se sono stati posti notevoli limiti alla portatalldEesame e/o se i casi di irregolarita e i tassi di
errore riscontrati cosi come il loro trattamento garte dellEnte Esecutore sono tali che non e
possibile trarre una conclusione sull'affidabilitdel rendiconto finale di spesa senza un
considerevole lavoro supplementare:

Sulla base dell’esame di cui sopra e in particaddigeluce degli aspetti di cui al punto 2 e/o dei
tassi di errore e dei casi di irregolarita noncke Idro trattamento insoddisfacente da parte
dellEnte Esecutore indicati al punto 3 il sottagorritiene che la dichiarazione finale di spesa
non rispecchi fedelmente, sotto tutti gli aspettingipali, le spese sostenute nel contesto
dell'iniziativa di cooperazione allo sviluppCODICE AID) e che pertanto la richiesta di
pagamento del saldo finale del contributo pubblom sia valida e le transazioni collegate,
coperte dal rendiconto finale di spesa, non siagittime né regolari.

Data Firma
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Allegato (eventuale, cfr. paragrafo 3)

Elenco dei casi di irregolarita e tassi di erraseantrati nel corso dell’attivita di audit e ilrtm
trattamento da parte degli uffici competenti

Casonr. 1:

Casonr. 2:

Caso nr. 3:

Caso nr. (..):

o _




