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Affidamento del servizio di catering da svolgersi in occasione del LP Seminar per i beneficiari capofila dei 
progetti “Standard” finanziati con il Programma Interreg VI A Italia-Croazia 2021-2027, organizzato a 

Venezia il 26/03/2024. 
CUP: H79B22000260007 - CIG: B0E1FCECE1 

 
 

SCHEMA di LETTERA DI INCARICO 
 
 
In coerenza con quanto previsto con il decreto del Direttore della U.O. AdG Italia-Croazia n. ____ del _______ 
2024, si procede con la presente Lettera d’incarico concernente servizio di catering del 26 marzo 2024 in occasione 
del Lead partner seminar per i beneficiari capofila dei progetti “Standard” da svolgersi presso il Palazzo della 
Regione del Veneto sito in Venezia, Fondamenta S. Lucia n. 23 - a favore della Società ____________ (P.IVA 
______) con sede legale in ___________ . 
 
Il servizio è stato affidato ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023 (di seguito Codice dei contratti 
pubblici) ed è finanziato con i fondi dell’Assistenza Tecnica assegnati per il Programma Interreg VI A Italia-Croazia 
2021-2027 (di seguito Programma), secondo le modalità che seguono. 

 
La presente lettera d’incarico avviene sulla base della autodichiarazione della Società __________, di cui al DGUE 
presentato con nota prot. n. _______ del __________, ai sensi dell’art. 52 del Codice dei contratti pubblici relativa 
al possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 94 e seguenti del Codice dei contratti pubblici. 
 

1. Oggetto e durata del servizio   

Il servizio richiesto per circa 90 partecipanti prevede le seguenti caratteristiche minime: 

 coffee break tra le ore 10:30 e 11:00 (caffè, selezione di tè, bibite o spremute di frutta, acqua, piccola 
pasticceria, tramezzini mignon gusti assortiti e frutta fresca); 

 light lunch in piedi con buffet caldo e freddo tra le ore 13:30 e 14:30; sono richieste 2 portate (un primo, 
un secondo a base di carne) più un’alternativa con menù per esigenze vegetariana/celiaca, frutta, piccola 
pasticceria, acqua e caffè; 

 acqua e bicchieri di vetro (o di materiale compostabile) per n. 5 persone, da collocare sul tavolo dei relatori. 
 
Il fornitore deve provvedere all'allestimento del foyer con tavoli per il servizio e tavoli di appoggio in numero 
sufficiente. Deve altresì garantire la presenza di personale di servizio con esperienza ed idoneo abbigliamento.   
 
Le attività sono eseguite in coerenza con quanto riportato nel preventivo del ______________ (prot. n. _______) 
presentato dalla Società _____________ e in conformità alle indicazioni della Stazione Appaltante. 
L’incarico ha durata a partire dalla sottoscrizione del presente contratto e si conclude il giorno 26 marzo 2024, a 
seguito di regolare esecuzione del servizio secondo le caratteristiche sopracitate. 

Eventuali modifiche del servizio, potranno essere concordate tra la Stazione Appaltante e l’Affidatario senza 
pregiudicare la qualità dell’offerta e senza oneri e costi aggiuntivi, in ogni caso nel rispetto di quanto previsto 
dall’art. 120 del Codice dei contratti pubblici. 
Ai sensi dell’art. 120 comma 9 del Codice dei contratti pubblici, qualora in corso di esecuzione si renda necessario 
un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, la Stazione 
Appaltante può imporre all’Affidatario l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario.  

 
Non sono richieste la garanzia provvisoria e la garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 53, co. 1 e co. 4 del Codice dei 
contratti pubblici, in considerazione del contenuto valore dell’affidamento e della breve durata dell’incarico. 
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2. Compenso previsto e termini di pagamento 

Il corrispettivo per il servizio prevede una spesa pari ad € _________, IVA esclusa. 
Il prezzo contrattuale comprende tutte le attività, i costi complessivi necessari alla corretta esecuzione della 
prestazione. 
In conformità a quanto previsto dal D. Lgs. 81/2008 anche in considerazione delle modalità di svolgimento del 
servizio, è possibile escludere la sussistenza di rischi da interferenza, pertanto gli oneri per la sicurezza, derivanti 
da interferenze, sono pari a € 0,00. 
 
Il valore complessivo del servizio si intende fisso, invariabile ed indipendente da qualunque eventualità di cui 
l’impresa affidataria non abbia tenuto presente. L’Affidatario non avrà perciò ragione di pretendere sovrapprezzi 
ed indennità speciali di nessun genere per l’aumento dei costi o per costi non previsti. 
 
Il pagamento sarà effettuato in unica soluzione, a fronte di certificato di regolare esecuzione che sarà emesso dal 
Responsabile di Progetto - RUP ai sensi degli artt. 114 e seguenti del Codice dei contratti pubblici, e a seguito di 
successiva presentazione di regolare fattura elettronica e di controllo della regolarità contributiva mediante 
acquisizione del DURC. 
 
Il pagamento sarà effettuato entro i termini di legge a far data dalla ricezione della fattura elettronica che dovrà 
essere intestata a: 
 
Regione del Veneto – U.O. AdG Italia-Croazia, Dorsoduro 3494/A – 30123 Venezia 
(Cod. Fisc. 80007580279 – P. IVA 02392630279) 
Codice Univoco Ufficio: EC4Z2V  
Con la seguente descrizione: 
“Servizio di catering da svolgersi in occasione del “LP Seminar” per i progetti standard del giorno 26/03/2024. 
Programma Interreg VI A Italia-Croazia 2021-2027” 
CUP: H79B22000260007 - CIG: B0E1FCECE1 

 
3. Obblighi dell’Affidatario 

Il Protocollo di legalità sottoscritto dalla Regione del Veneto il 17 settembre 2019 risulta scaduto il 16 settembre 
2022. Nelle more della sottoscrizione del nuovo Protocollo di legalità, l’Affidatario accetta espressamente le 
clausole e condizioni contrattuali idonee ad incrementare la sicurezza degli appalti e la trasparenza delle relative 
procedure che valgono come “Patto di integrità”, riportate nel documento “Prospetto clausole protocollo legalità” 
già sottoscritto dall’Operatore economico, per accettazione di tutte le condizioni, di cui alla nota del ___________, 
(prot. n. ____________). 

L’Affidatario assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dall’art. 3 della Legge 13 agosto 
2010, n. 136 e ss.mm.ii., nonché quelli derivanti dall’applicazione dell’art. 25 del Decreto legge n. 66 del 24 aprile 
2014 convertito in legge, con modificazioni, dall’art. 1 della legge n. 89 del 23 giugno 2014. 
 
L’Affidatario si impegna a rispettare tutte le disposizioni, comunque applicabili di cui al D. Lgs. 6 settembre 2011, 
n. 159 e alla normativa antimafia. L’Amministrazione, ai sensi dell’art. 94 del D. Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, 
recederà dal presente contratto in qualsiasi momento e qualunque sia il suo stato di esecuzione, qualora nei confronti 
dell’Affidatario sia intervenuto uno dei provvedimenti di cui al medesimo art. 94 sopracitato, fatto salvo il 
pagamento del valore delle prestazioni già eseguite e il rimborso delle spese sostenute per l'esecuzione del 
rimanente, nei limiti delle utilità conseguite.  
Ai sensi dell’art. 2, c. 2, del Codice di comportamento dei dipendenti della Regione del Veneto, approvato con 
DGR n. 38 del 28/01/2014, la Stazione Appaltante estende, per quanto compatibili, gli obblighi di condotta ivi 
previsti, ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi che realizzano opere in favore 
dell’Amministrazione. Il Codice è reperibile all’interno del sito istituzionale della Regione Veneto, Sezione 
amministrazione trasparente – Disposizioni generali – Atti generali. 
 
L’Affidatario dichiara di assumere in proprio ogni responsabilità in caso di infortuni. E’ a carico dell’Affidatario la 
più ampia ed esclusiva responsabilità, con totale esonero dell’amministrazione da qualsiasi azione, per qualsivoglia 
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danno, qualunque ne sia la natura e la causa, che potesse in qualsiasi momento derivare alle persone e alle cose di 
terzi, in dipendenza o in connessione, diretta o indiretta, dell’esecuzione del contratto. 
 

4. Risoluzione e recesso 

La Stazione Appaltante ha la facoltà di risolvere il contratto, ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 del Codice Civile 
e nelle fattispecie di cui all’art. 122 del Codice dei contratti pubblici, fatta salva ogni rivalsa per danni. 
La Stazione Appaltante si riserva di risolvere il presente rapporto in danno, in caso di inadempimento volontario 
(art. 1453 Codice Civile), o per inefficienze non contemplate nel presente contratto. 
Le eventuali vertenze tra l’amministrazione e l’Affidatario che non si siano potute definire in via amministrativa, 
saranno deferite alla competenza esclusiva del Foro di Venezia. 
 
Ai sensi dell’art. 52 del Codice dei contratti pubblici il presente contratto è altresì risolvibile se ancora in corso, 
qualora, in esito a controllo a campione, risulti il mancato possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore economico. 
In tale evenienza la stazione appaltante procede inoltre alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione 
dell’operatore economico dalla partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione 
appaltante per un periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento. 
 

5. Normativa sulla privacy 

Con la presente si informa che in base al Regolamento 2016/679/UE (General Data Protection Regulation – GDPR) 
“ogni persona ha diritto alla protezione dei dati di carattere personale che la riguardano”.  
I trattamenti di dati personali sono improntati ai principi di correttezza, liceità e trasparenza, tutelando la 
riservatezza dell’interessato e i suoi diritti. 

 Titolare del trattamento: Regione del Veneto / Giunta Regionale, con sede a Palazzo Balbi - Dorsoduro, 
3901, 30123 – Venezia 

 Delegato al trattamento dei dati: Direttore della U.O. AdG Italia-Croazia, email: 
italia.croazia@regione.veneto.it; PEC: italia.croazia@pec.regione.veneto.it 

 Responsabile della Protezione dei dati / Data Protection Officer: presso Palazzo Sceriman, Cannaregio, 
168, 30121 – Venezia, dpo@regione.veneto.it; PEC: dpo@pec.regione.veneto.it  

La finalità del trattamento cui sono destinati i dati personali è riferita alla gestione della procedura di affidamento 
in argomento e alla successiva gestione del contratto.  
I dati raccolti potranno essere trattati inoltre a fini di archiviazione (protocollo e conservazione documentale) 
nonché, in forma aggregata, a fini statistici.  
I dati raccolti, trattati da persone autorizzate, non saranno diffusi; saranno comunicati ad altre amministrazioni ai 
fini di controllo della veridicità delle dichiarazioni rese. La loro utilizzazione è limitata agli adempimenti 
procedurali descritti. 
Il periodo di conservazione, ai sensi dell’articolo 5, par. 1, lett. e) del Regolamento 2016/679/UE, è determinato nel 
tempo stabilito dalle regole interne proprie all’Amministrazione regionale e da leggi e regolamenti in materia.  
Sono assicurati i diritti previsti dal Regolamento 2016/679/UE e, in particolare, l’accesso ai dati personali pertinenti, 
la rettifica, l’integrazione o, ricorrendone gli estremi, la cancellazione o la limitazione del trattamento, ovvero 
l’opposizione al loro trattamento. 
E’ eventualmente possibile proporre reclamo, ai sensi dell’articolo 77 del Regolamento 2016/679/UE, al Garante 
per la protezione dei dati personali con sede in Piazza Venezia n. 11 - 00187 Roma, ovvero ad altra Autorità europea 
di controllo competente.  
Il conferimento dei dati è necessario per gli adempimenti connessi all’affidamento, ivi compresa l’effettuazione dei 
controlli previsti dalla legge, nonché la stipulazione e l’esecuzione del contratto; il mancato conferimento non 
consentirà di procedere. 
 

6. Stazione Appaltante e Responsabile Unico del Progetto 

La Stazione Appaltante è la Regione del Veneto – Giunta Regionale, Palazzo Balbi, Dorsoduro 3901- 30125 
Venezia (VE).  
Il Responsabile Unico del progetto (RUP) è il Direttore dell’U.O. AdG Italia-Croazia dott.ssa Anna Flavia Zuccon. 
Punti di contatto: tel. 041 2791781 
e-mail: italia.croazia@regione.veneto.it  
PEC: italia.croazia@pec.regione.veneto.it  
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Il presente contratto è esente dall’imposta di bollo ai sensi dell’art. 18, comma 10 e della Tabella A di cui 
all’Allegato I.4 del Codice dei contratti.  
 
 
                 Per la Regione del Veneto                                       Per la Società _____________                       
     Il Direttore dell’U.O. AdG Italia-Croazia                                  Il Legale rappresentante 
                   _________________                                                             ____________   
                       (firma digitale)                                                                  (firma digitale)                                     
 
 
 
 
  


