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SCHEMA DI LETTERA D’INVITO  
Condizioni particolari di Richiesta di Offerta  

 
 
 
OGGETTO: Programma Operativo Regionale - Fondo Sociale Europeo - 2014/2020.  
Acquisizione dei servizi correlati all’organizzazione della riunione del Comitato di Sorveglianza del POR 
FSE 2014/2020 e 2007/2013 convocata per i giorni 26 e 27 maggio 2016 (D. Lgs. 18.04.2016 n. 50, artt. 36 e 
95 - DGR n. 2401 del 27.11.2012). 
(CIG n. 6683530F6B - CUP n. H71F16000000009) 
 
 
 
 
Con decreto dirigenziale n. ___ del _____ si è provveduto ad avviare una procedura di affidamento diretto, ai 
sensi degli artt. 36 e 95 del D. Lgs. 50/2016 e dell’art. 328 del D.P.R. n. 207/2010, sulla piattaforma 
CONSIP del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione - MePA, per l’acquisizione dei servizi 
correlati all’organizzazione della riunione del Comitato di Sorveglianza del POR FSE 2014/2020 e  
2007/2013, prevista a Venezia per i giorni 26 e 27 maggio 2016. 
 
L'individuazione dell'operatore economico aggiudicatario avverrà con il criterio del minor prezzo, sulla base 
della presente richiesta di offerta in via telematica (RdO). 
 
A tale riguardo, si chiede di formulare la propria migliore offerta per l’esecuzione del servizio e delle 
forniture di seguito precisate, tenendo conto delle indicazioni seguenti. 
 
1. Stazione appaltante  
Regione del Veneto – Dipartimento Formazione Istruzione e Lavoro  
Fondamenta Santa Lucia, Cannaregio 23 - 30121 Venezia  
Tel. 041 279 5030 - Fax 041 279 5074 
Posta elettronica certificata: formazioneistruzionelavoro@pec.regione.veneto.it 
Posta elettronica: dip.formazioneistruzionelavoro@regione.veneto.it 
 
2. Responsabile del procedimento e Direttore dell’esecuzione del contratto 
Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente del Settore Cabina di Regia FSE del Dipartimento 
Formazione Istruzione e Lavoro, dott. Marco Caccin. 
Direttore dell’esecuzione del contratto è il Responsabile dell’Ufficio Gestione e Comunicazione FSE del 
Dipartimento Formazione, Istruzione e Lavoro, dott. Roberto Collodel. 
 
3. Descrizione sommaria della fornitura e termini di esecuzione 
Il servizio messo a gara, da realizzarsi nelle giornate del 26 e 27 maggio 2016, è necessario per garantire lo 
svolgimento dei lavori del Comitato di Sorveglianza del POR FSE 2014/2020 e 2007/2013 e comprende i 
seguenti servizi: 

a. n. 1 welcome coffee; la fornitura dovrà avvenire nel giorno 27.05.2016, per un numero di persone 
pari a 50, presso i locali della Regione del Veneto, Fondamenta Santa Lucia, Cannaregio 23, 
Venezia. 

b. n. 2 lunch break; la fornitura dovrà avvenire nel giorno 26.05.2016 per un numero di persone pari a 
16 e nel giorno 27.05.2016 per un numero di persone pari a 50 presso i locali della Regione del 
Veneto, Fondamenta Santa Lucia, Cannaregio 23, Venezia. 
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c. una cena di lavoro per massimo n. 16 persone, il giorno 26.05.2016, presso un locale sito in Venezia 
centro storico. 

d. allestimenti tecnici, amplificazione audio per numero 30 persone sedute al tavolo e registrazione 
audio dell’incontro con consegna del relativo file su supporto digitale non modificabile.  

 
4. Importo a base d’asta e oneri per la sicurezza 
L’importo a base d’asta è pari a € 3.573,00 (euro tremilacinquecentosettantatre/00), IVA esclusa.  
Data la natura del servizio oggetto dell’appalto e tenuto conto di quanto previsto dal Decreto legislativo 9 
aprile 2008 n. 81 e dalla Determinazione n. 3 in data 5 marzo 2008 dell’Autorità per la vigilanza sui contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture non sono rilevabili rischi di interferenza per i quali sia necessario 
adottare apposite misure di sicurezza (nonché redigere il D.U.V.R.I. - Documento unico di valutazione dei 
rischi per le interferenze). Pertanto i costi della sicurezza per i rischi da interferenze sono pari a zero.  
Non sono ammesse offerte parziali, condizionate o in aumento. 
 
5. Soggetti ammessi  
Gli operatori invitati alla gara sono gli operatori economici regolarmente iscritti al MePA all’iniziativa 
"EVENTI2010 - Servizi per eventi e per la comunicazione", per le categorie “Servizi di catering” e “Servizi 
di assistenza per eventi”, con area di consegna e sede legale in Veneto, con autocertificazione attive. 
 
6. Procedura e valutazione delle offerte 
La selezione dell’operatore economico cui affidare il servizio/fornitura in questione è effettuata mediante la 
procedura di affidamento diretto ai sensi degli artt. 36 e 95 del D. Lgs. 50/2016 e dell’art. 328 del D.P.R. n. 
207 /2010 sulla piattaforma CONSIP del Mercato Elettronico della pubblica Amministrazione – MePA. 
 
Il servizio sarà aggiudicato all’operatore economico che avrà offerto il minor prezzo complessivo, con 
calcolo automatico della graduatoria, secondo le specifiche del MePA. 
 
La gara sarà ritenuta valida anche in presenza di una sola offerta. 
 
7. Presentazione dell’offerta e documentazione da produrre  
L’offerta e la documentazione di seguito indicata dovranno pervenire conformemente alle regole fissate dal 
Sistema di E-Procurement della Pubblica Amministrazione.  
L’offerta è immediatamente vincolante per l’operatore, lo sarà per l’Amministrazione solo dopo l’esecutività 
del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente stipula del contratto. 
L’offerta dovrà avere una validità di 30 giorni dalla sua presentazione.  
Per partecipare alla gara le ditte interessate dovranno produrre, pena l’esclusione, esclusivamente per via 
telematica, entro le ore 13,00 del 10 maggio 2016, la documentazione di seguito specificata, firmata 
digitalmente (oppure scansionata previa sottoscrizione, corredata da un valido documento di identità).  
 
Busta “A) – Documentazione amministrativa”: 
1) Dichiarazione di conoscenza ed accettazione vincoli contrattuali   
Il concorrente dovrà dichiarare: 
1. di essere a conoscenza che la Regione del Veneto procederà a verificare la veridicità delle dichiarazioni 
circa il possesso dei requisiti di ordine generale e di essere consapevole delle conseguenze civili e penali che 
ne conseguono in caso di accertata falsità; 
2. di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 della legge 196/2003, che i dati personali raccolti  
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del  procedimento in oggetto; 
3. di essere informato che al presente affidamento si applicano le clausole pattizie di cui al Protocollo di 
legalità per la prevenzione dei tentativi d’infiltrazione della criminalità organizzata nel settore dei contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture, di cui alla deliberazione n. 1036 del 04 agosto 2015 (documento 
consultabile sul sito della Regione del Veneto, alla pagina http://s01-
stagingportale.regione.veneto.it/web/lavori-pubblici/protocollo-di-legalita); 
4. di aver preso visione degli atti di gara e di accettare le Condizioni previste nella Richiesta di Offerta. 
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Busta “B) - Offerta tecnica”: 
L’offerta tecnica dovrà precisare le caratteristiche del servizio/fornitura sia negli aspetti quantitativi sia in 
quelli qualitativi e costituirà elemento di verifica di conformità della fornitura/servizio. 
 
Busta “C) - Offerta economica” : 
L’offerta economica dovrà essere formulata esprimendo, per ogni servizio/fornitura, il singolo prezzo offerto 
e il prezzo globale offerto (al netto dell’IVA). 
Non sono ammesse, a pena d'esclusione, offerte in aumento o condizionate. 
 
8. Motivi di esclusione  
Determina l’esclusione dalla gara il fatto che l’offerta:  
- sia presentata da soggetto privo dei requisiti prescritti; 
-non pervenga entro i termini stabiliti;  
-non sia adeguatamente sottoscritta;  
-sia in aumento rispetto all’importo posto a base di gara;  
 
9. Conclusione della gara e stipula del contratto  
9.1 Verifica requisiti  
A seguito dell’aggiudicazione, la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di svolgere la verifica dei requisiti 
di ordine generale.  
 
9.2 Pagamenti e tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 L.136/2010  
Ai sensi dell’art. 3 della L. 136/2010 e ss.mm.ii., relativo alla tracciabilità dei flussi finanziari, 
l’aggiudicatario dovrà comunicare alla Stazione Appaltante, a richiesta della stessa gli estremi identificativi 
dei conti correnti dedicati, anche in via non esclusiva, alle transazioni finanziarie, nonché le generalità e il 
codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi.  
 
9.3 Forma del contratto  
Il contratto verrà stipulato con scrittura privata, ai sensi dell’art. 334 del D.P.R. 207/2010 e dell’art. 7 del 
Regolamento Regionale disciplinante le procedure di acquisizione di servizi, forniture e lavori in economia 
(Allegato A DGR 2401 del 27 novembre 2012) e secondo le modalità previste dal Sistema di e-Procurement 
della Pubblica Amministrazione.  
 
9.5. Rinvio 
Per quanto non previsto nella presente lettera di invito si applicano le specifiche tecniche del sistema MePA, 
nonché le norme del Codice degli appalti e del relativo Regolamento 
 
10. Pagamenti 
Il corrispettivo sarà pagato in unica soluzione, a saldo, sulla base di regolare fattura riportante la descrizione 
del servizio/fornitura effettivamente svolto. 
Non è prevista l’erogazione di anticipi. 
Relativamente al servizio identificato con la lettera c) dell’art. 3, della presente richiesta di offerta, il 
corrispettivo sarà liquidato, fermo restando il limite massimo, sulla base delle effettive presenze. 
La fattura dovrà specificare, ai fini dell’ammissibilità della spesa: 
- l’oggetto della prestazione con riferimento al contratto e al suo cofinanziamento comunitario; 
- il Codice Identificativo Gara (CIG) 6683530F6B ed il Codice Unico di Progetto (CUP) H71F16000000009. 
Ai fini dell’invio della fattura elettronica il Codice univoco ufficio è il seguente: 7PARQ9. 
 
11. Comunicazioni  
Le comunicazioni relative alla presente procedura avverranno tramite l’apposita area “Comunicazioni” 
prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione o in alternativa tramite Posta 
Elettronica Certificata.  
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Informativa ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.:  
Ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, si informa che: le finalità cui sono destinati i dati 
raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei concorrenti di partecipare alla gara in oggetto; i dati forniti 
saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione della gara e saranno trattati sia 
mediante supporto cartaceo che elettronico anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto 
contrattuale per le finalità del rapporto medesimo; i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono 
essere comunicati sono: 1) il personale interno dell’Amministrazione; 2) altri concorrenti nei casi e limiti 
consentiti dalla legge; 3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990; i diritti 
spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del d.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., cui si rinvia;  
 
Distinti saluti.  
 
Venezia, …………………  

IL DIRETTORE 
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APPENDICE 
 
1. Schema di dichiarazione di conoscenza ed accettazione dei vincoli contrattuali 
 
Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________________________ 

nato/a _____________________________________________ (______) il ___________________________ 

residente nel Comune di __________________________ ( __ ) Via ___________________________ nr ___ 

codice fiscale ____________________________________________________________________________ 

in qualità di  _____________________________________________________________________________ 

dell’Impresa _____________________________________________________________________________ 

con sede in  ____________________________________________________________________ ( ______ ) 

Via _________________________________________________________________________ nr ________ 

con riferimento alla procedura di gara finalizzata all’affidamento dei servizi correlati all’organizzazione della 
riunione del Comitato di Sorveglianza del POR FSE 2014/2020 e 2007/2013 convocata per i giorni 26 e 27 
maggio 2016 (Codice Identificativo Gara ________), ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, 
consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste dall’art. 76 del citato D.P.R. 
445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di 
atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevole altresì che qualora emerga la non veridicità 
del contenuto della presente dichiarazione troveranno applicazione le norme vigenti in materia, 

 
DICHIARA 

 

1. di essere a conoscenza che la Regione del Veneto procederà a verificare la veridicità delle dichiarazioni 
circa il possesso dei requisiti di ordine generale e di essere consapevole delle conseguenze civili e penali che 
ne conseguono in caso di accertata falsità; 
2. di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 della legge 196/2003, che i dati personali raccolti  
saranno  trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del  procedimento in oggetto; 
3. di essere informato che al presente affidamento si applicano le clausole pattizie di cui al Protocollo di 
legalità per la prevenzione dei tentativi d’infiltrazione della criminalità organizzata nel settore dei contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture, di cui alla deliberazione n. 1036 del 04 agosto 2015; 
4. di aver preso visione degli atti di gara e di accettare le Condizioni previste nella Richiesta di Offerta. 
 

_________________, li _________________ 

Luogo e data di sottoscrizione 
Timbro e firma  

 
___________________________________________ 
 
 

[Se non sottoscritta digitalmente, allegare copia documento identità] 

 
 


