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PREMESSA

Il presente documento risponde alla duplice fiaadit assicurare la piu ampia partecipazione desrzli
beneficiari alle procedure concorsuali di seleziergarantire la massima trasparenza sulle modalitétate
per selezionare, attuare e rendicontare gli intérvA tal fine il manuale fornisce:

» Indirizzi operativi ai potenziali beneficiari cirde procedure di accessda seguire per
partecipare alla selezione delle operazioni/prggett

» Indirizzi operativi ai beneficiari circa i compgile procedure di attuazionda seguire per la
corretta gestione finanziaria delle operazioni;

» La descrizione delle singole categorie di spesantirabili e gli indirizzi circai principi
generali diammissibilita della spesa

» La descrizione delle attivita a costi standardsexisi dell’art. 67 del Regolamento UE n.
1303/2013 e dell’art. 14 del Regolamento UE n. 13043 per il FSE.

Dopo una sintetica enunciazione delle principafiniigoni, utili alla comprensione di quanto ripatb nel
testo e degli atti che generalmente caratterizzanarocedure di selezione e gestione degli intarvén
presente Testo Unico, si articola nelle seguertiosie

A. Disposizioni generali

B. Selezione delle operazioni

C. Gestione delle attivita;

D. Aspetti finanziari;

E. Rendicontazione delle Attivita;
F. Vigilanza e Controllo

Tali indicazioni, ove opportuno, potranno esseregrate negli avvisi o negli atti di indirizzo atht
dallAmministrazione in relazione alle specifichsigenze emerse in fase di attuazione. Le eventual
modifiche apportate dall’Autorita di Gestione d€) FSE 2014-2020 della Regione del Veneto, di cdacer
con le Sezioni regionali Formazione, Istruzioneawdro, verranno adeguatamente diffuse attravermues
pubblicazione sul sito della Regione del Veneto.

Definizioni

Beneficiario: Secondo l'art. 2, n. 10 del Regolamento n. 130320beneficiario € un organismo pubblico
0 privato, responsabile dell'avvio o dell’awvio ellthttuazione delle operazioni e, nel quadro eégimi di
aiuti di Stato di cui all'art. 2, n. 13 del medesiiRegolamento, I'organismo che riceve l'aiuto.iAi delle
presenti disposizioni, il beneficiario & il Soggettttuatore in capo al quale & assegnato il fiemento con
I'atto di approvazione dei risultati delle istruitn

Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo qoaptevisto dal Regolamento (UE) 651/2014i, “
considera impresa qualsiasi entita che esercitattivitd economica, indipendentemente dalla suanfor
giuridica. In particolare sono considerate tali émtita che esercitano un'attivita artigianale oral&ttivita a
titolo individuale o familiare, le societa di pers® o le associazioni che esercitano regolarmentattivita
economica’ La specifica Direttiva di riferimento puo defiaitimitazioni alle imprese che possono essere
destinatarie delle attivita.

PMI (microimpresa, piccola e media impresy secondo quanto previsto dal Regolamento UE @842
alla categoria delle microimprese, delle piccol@rese e delle medie imprese (PMI), quali definiédlan
raccomandazione 2003/361/CE della Commissione, regsigono le imprese che occupano meno di 250
persone, il cui fatturato annuo non supera i 5@omiildi Euro e/o il cui totale di bilancio annuomseupera i

43 milioni di Euro. Nell'ambito delle PMI si distuono inoltre:

- Piccola impresa:si definisce piccola impresa un'impresa che occogao di 50 persone e
realizza un fatturato annuo e/o un totale di bilarannuo non superiori a 10 milioni di
Euro.

Microimpresa: si definisce microimpresa un'impresa che occupaontt 10 persone e
realizza un fatturato annuo e/o un totale di bilarennuo non superiore a 2 milioni di
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Euro. Un'impresa non puo essere considerata unas@dlimeno il 25 % del suo capitale o
dei suoi diritti di voto & controllato direttamente indirettamente da uno o piu enti
pubbilici, a titolo individuale o congiuntamentettifgalvi i casi previsti dall’art. 3, c. 2, par.
2 del Regolamento UE 651/2014.

- Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisggnde impresa ogni entita
che eserciti un’attivita economica e che non rienglla classificazione di PMI sopra

riportata.

Operazione: Secondo l'art. 2, ¢c. 9 del Regolamento n. 1303220&perazione € un progetto, un contratto,
un’azione o un gruppo di progetti selezionato daitorita di Gestione del Programma Operativo ocstatt
sua responsabilita, che contribuisce alla realior@zdegli obiettivi di una o piu priorita corredat

Costo ammissibile Ai fini delle presenti disposizioni, si definiscesto ammissibile:
- Per le attivita gestite “a costi reali” il costoechoddisfa integralmente i seguenti requisiti:

e & sostenuto nel periodo di vigenza previsto dalfatfiva di riferimento e comungque non
oltre il 31 dicembre 2023;

» & pertinente e imputabile, direttamente o indire&tate, all'operazione eseguita dal
beneficiario, ovvero si riferisce ad attivita pree dal progetto approvato ed ammissibili
al finanziamento secondo quanto previsto dallatiwee di riferimento e dalle presenti
disposizioni;

+ ¢ effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovviero spese devono essere state
effettivamente pagate dai beneficiari o dai partmafattuazione delle operazioni e aver
dato luogo a registrazioni contabili in conformitén le disposizioni normative, ai principi
contabili nonché alle specifiche prescrizioni in teme impartite con le presenti
disposizioni;

» e giustificato da documenti contabili, aventi utova probatorio;

» e conforme alle disposizioni comunitarie, nazioealegionali;

» e contenuto nei limiti definiti dalla Direttiva dferimento (parametri di spesa);

* non é espressamente escluso dalle vigenti dispasymunitarie, nazionali e regionali

- per le attivita gestite mediante il ricorso alleigmi di semplificazione, il costo calcolato sulla
base delle attivita realizzate nei limiti e allendioni specificate dal presente documento e
dalla Direttiva di riferimento. Il regime giuridicdi riferimento relativamente alle unita di costo
standard e quello previsto dall’art. 67 del Reg@ata UE n. 1303/2013.

Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, galizzare una determinata attivita (o
parte di essa) acquisisce all’esterno, da soggeti non partner e non persone fisiche, fornitirgervizi.
L’affidamento a terzi prevede esclusivamente laisag ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazionigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eobiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione'idédiresse pubblico del progetto stesso;

2. acquisizione di forniture e servizi aventi caraiteneramente esecutivo o accessorio o
strumentale rispetto alle finalitd proprie e camdtizanti il progetto; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqiisie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, I'orgazazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, 'acquisto di materiale didatticlb,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
€ necessaria la preventiva autorizzazione da gelt& Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titdlali partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati setitaiti, in conformita alla legge 23 novembre
1933, n. 1815, anteriormente alla legge 12 novenafxel, n.183 e, pertanto, operanti
salvaguardando i principi della responsabilita @ssfonale e deontologica in capo al
professionista che svolge l'incarico;
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¢) gli incarichi affidati a societa costituite ai sedsll'art. 10 della legge 12 novembre 2011,
n.183 o associazioni professionali operanti salsegando i principi della responsabilita
professionale e deontologica in capo al professianthe svolge I'incarico, con esclusivo
riferimento agli incarichi affidati ai soci profesaisti iscritti ad ordini, albi e collegi, anche
in differenti sezioni, che conferiscano la loro gtezione esclusivamente alla societa o
all'associazione;

d) gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii gartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aagstituiscono sempre ipotesi di affidamento a.ter

Partner: Soggetto che coopera attivamente con il soggetteficiario, al quale e pienamente assimilato,
per la realizzazione del progetto offrendo sermgdiante la condivisione del rischio, la concertrae di
competenze, o fonti aggiuntive di capitale. Ai faell'ammissibilita della spesa, il partner & askito al
beneficiario.

Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione di piu
soggetti che condividono gli obiettivi progettuai che partecipano attivamente, a diversi livellia a
realizzazione delle attivita; si distinguono tratpar operativi e partner di rete.

Il partner operativo si configura a partire da iemp di attivita dettagliato e dal relativo budghe gli viene
assegnato per la realizzazione dei compiti spécifieriti all’attuazione dell'intervento e si disgue dal
partner di rete che supporta gli interventi praggditcon i propri servizi radicati sul territorié dferimento,

fornisce informazioni, raccordo e collegamenti &se@i, ma non gestisce risorse finanziarie. Lar&giel

partner operativo & assimilata a quella del soggetuatore e ne condivide, per i compiti speciidiesso
affidati, la responsabilita nella gestione e nélliazione degli interventi. Il partner operativaerianto,
limitatamente alle attivita riconosciute “a costali”, € assoggettato a rendicontazione delle spestenute
senza possibilita di ricarichi, a prescindere denéwali obblighi di fatturazione interna.

Il partenariato deve comportare un concreto vadggiunto al progetto direttamente a livello opexatd e
oggetto di idonea analisi in sede di valutaziondedproposte. Per garantire una gestione efficate e
efficiente delle risorse progettuali e la partezipae attiva dell'intera compagine partenarialeya®
essere individuati adeguati strumenti e meccam@tti ad assicurare la collaborazione tra i partmanché

il raccordo tra il soggetto proponente e ’Ammirgzione concedente.

Non possono essere oggetto di affidamento a teraitlvita di coordinamento e direzione dell'intemto
formativo o progettuale nel suo complesso.

Tali attivita dovranno essere pertanto realizzatettdmente dal beneficiario, attraverso propriospeale
dipendente o parasubordinato, oppure mediantesi@prestazioni individuali occasionali.

Sono assimilate al partenariato, (e quindi soggdtt®ntrollo della spesa effettivamente sostenetacaso
di attivita “a costi reali”) anche se non previatprogetto, le attivita affidate:

a) da parte di associazioni ai propri associati ewvacsa;
b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8i scopo (ATS) ai propri associati;
c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa,

d) da parte di imprese ad altre imprese facenti padetk stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell’art. 2359 c.c. e dell'glart. 3 del Regolamento UE 651/2014;

e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partbedstesse.

MODALITA DI COMUNICAZIONE CON LA REGIONE

Tutte le richieste di autorizzazione e le comunmaizdestinate alla Regione e da acquisire formatmegl|i
atti, devono pervenire dai beneficiari esclusivareemmamite PEC o attraverso le funzioni di gestione
disponibili nel sistema gestionale.

Devono essere inviate esclusivamente a mezzo PECirooa digitale del Legale rappresentante tutte le
dichiarazioni sostitutive di certificazione o ditatdi notorieta e le comunicazioni o le richieste d
autorizzazione non gestite da funzioni specifichesistema gestionale e che necessitano di essguéside
con data certa al protocollo regionale.

Le comunicazioni tramite PEC devono essere ineltiratonformita alle disposizioni definite dalladRene

del Veneto, che sono reperibili nel sito istituan(vww.regione.veneto )it

6



ALLEGATOA alla Dgrn. 670del 28 aprile 2015 pag. 7/55

Le comunicazioni che non necessitano di essereisiteqeon data certa al protocollo regionale e non
possono essere inviate tramite sistema gestiomai@nd essere inoltrate a mezzo mail ordinaria HlEid
competente.

Possono essere inviate in forma cartacea esclusiante comunicazioni che contengano in allegatain
piu dei seguenti documenti:

» fattura/nota di debito (fino all'entrata a reginld disciplina relativa alla fatturazione elettica)

* polizza fideiussoria

» documenti vidimati di registrazione delle attivitagistro, fogli mobili individuali ecc.)
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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. Normativa di riferimento

Con il presente documento vengono sanciti gli gbblin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa pkx presentaziond’avvio, la realizzazione e la rendicontazione ldeg
interventi cofinanziati con il contributo del F.S214-20200biettivo «Investimenti in favore della crescita
e dell’'occupazione».

Le fonti normative di riferimento sono:

* Regolamenti UE nn. 1303/2013, 1304/2013, 184/2@14/2014, 821/2014, 1011/2014 e s.m.i.
nonché emanandi in materia di Fondi Strutturali ie im/estimento europei SIE per la
programmazione 2014-2020;

* Regolamenti UE n. 1407/2013, 651/2014, 702/201%/2115 e s.m.i. nonché emanandi in materia
di aiuti di stato;

¢ In attesa della nuova normativa di riferimentag@plica il D.P.R. n. 196 del 3 ottobre 2008 (“Norma
sul’ammissibilita della spesa”) e s.m.i.

Sono soggetti alle presenti disposizioni gli ingsrir per i quali la Regione abbia emanato gli aymigblici
per la presentazione di progetti. Sono altresi sthigglle disposizioni per l'avvio, la realizzazmre la
rendicontazione gli interventi per i quali la Raggoabbia disposto, con formale atto, la concessitine
sovvenzioni ai sensi dell'art. 12 della Legge 7sagdl990, n. 241 e s.m.i. Per quanta riguardaeiinifenti
normativi ai Regolamenti UE nn. 1303/2013, 130482M®15/2014, 1011/2014 e successivi, tali riferithen
dovranno ritenersi validi sino alla determinaziaheliverse procedure disciplinate dal Sistema dit®ae e
Controllo, che sara adottato sulla base dei nu@gdrRamenti UE e opportunamente pubblicizzate sal si
istituzionale della Regione del Veneto e in ogtriealorma opportuna.

Nella redazione delle presenti disposizioni sind|tre, tenuto conto della versione del “Vademeqen
l'ammissibilita della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@2-3) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal $##nd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza delle Regioni nella &edal 7 luglio 2011, che dovra ritenersi appli@kino
all'adozione del nuovo Vademecum riferito al pedatl programmazione 2014-2020.

Nel presente documento sono altresi indicati ledizboni e i limiti di erogazione dei contributi usuibili
dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgaaziale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese e/o delle attivita sostenute e i k&lptiocedimenti. Il diritto di credito certo, ligid, esigibile,
matura in capo al beneficiario solo con l'intervenapprovazione, con atto della struttura competentei
limiti di detta approvazione, del rendiconto. Seafd natura di contributi delle somme erogate, esiss
dell'art. 12 della Legge n. 241/90 s.m.i., la netatliquidazione, al netto delle anticipazioni gylie@cconti
eventualmente gia corrisposti, verra erogata caivipaente con le risorse di cassa disponibili.

Al fine di soddisfare gli obblighi di semplificazie ed economicita delle procedure, si ritiene dittade la
possibilita di calcolare il contributo anche traenittilizzo di “costi fissi calcolati applicando e standard
di costi unitari” (in seguito “costi standard”) pker rendicontazione delle attivita, secondo quaravisto
all'art. 67 del Regolamento (UE) 1303/2013 ed dicalo 14 del Regolamento UE n.1304/2013 (FSH) e i
accordo con quanto stabilito con le deliberaziogliad Giunta Regionale di approvazione degli studi i
materia.

| beneficiari sono tenuti allosservanza degli eggionali, di natura integrativa o interpretatdelle presenti
disposizioni, che fossero emanati in relazionetasfgecie non espressamente previste ovvero atesrat
esplicativo delle medesime disposizioni.

2. Adempimenti dei beneficiari

Il beneficiario del finanziamento e tenuto a:

a. realizzare le attivitd nel rispetto delle disposiicomunitarie nazionali e regionali e dei progett
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;

8



ALLEGATOA alla Dgrn. 670del 28 aprile 2015 pag. 9/55

b.

e.

rispettare le disposizioni comunitarie, nazionalregiionali in materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando istay

attuare gli interventi approvati nel rispetto dgitgitiche comunitarie in materia di pari opportiane
non discriminazione previste all’art. 7 del Reg. EL303/2013, nonché di tutela dell’'ambiente e di
promozione dello sviluppo sostenibile (art. 8 degRUE n. 1303/2013);

garantire, nei confronti della Regione del Venetieedestinatari, la competenza e la professi@nalit
degli operatori necessarie alla realizzazione delggtto approvato e il rispetto dei ruoli
professionali previsti dal progetto;

garantire, nei confronti della Regione del Vendipossesso da parte dei destinatari, sia individui
che aziende/imprese, dei requisiti di accesso gtiedai progetti, dalle direttive di riferimentalalle
disposizioni regionali, nazionali e comunitarie, diamte acquisizione della documentazione
comprovante il possesso di tali requisiti, consededa presso la propria sede. Detta
documentazione dovra essere esibita a richiedtardelinistrazione regionale, ai sensi degli artt. 7
e seguenti del DPR 445/2000 per la verifica, arecleampione, della veridicita delle certificazioni
rilasciate dal legale rappresentante del beneificiarordine al possesso dei requisiti dei dessinat

disporre di locali e attrezzature in regola cowmigeenti norme in tema di antinfortunistica, di iges

di tutela ambientale, di edilizia scolastica nesigarevisti dalla Direttiva di riferimento, di tuse
della salute negli ambienti di lavoro, prevenzioneendi, accreditamento. Ricade sull’esclusiva
responsabilita del beneficiario nei confronti déllegione la sussistenza delle predette idoneita del
sede comungue oggetto di svolgimento;

disporre delle attrezzature, apparati e macchiveréssari per la realizzazione delle attivita, séoo
quanto indicato nei progetti approvati;

produrre, ai fini della vigilanza, controllo e mwraggio da parte del’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento € altresi tenuto a consentire I'em@es propri locali, od in suo possesso 0 comunque
detenuti, da parte di personale appositamenteidatardalla Regione del Veneto, a fini ispettidie
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamento;

garantire la conformita delle mansioni effettivatgesvolte dagli utenti in stage/tirocinio rispettio
contenuti e obiettivi del progetto. In difetto n@aranno riconosciuti l'attivita e il contributo
riferibile all’'utente o agli utenti per i quali s&ato accertato il difetto formativo;

non utilizzare i destinatari degli interventi pdtivata di produzione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che gratuat@ena di revoca del contributo fermo quanto
previsto dalla Direttiva di riferimento;

comunicare tempestivamente alla Regione eventuadifiohe di natura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura aliattivita del beneficiario (denominazione o
ragione sociale, cariche, sede legale, forma gaaidcc.);

comunicare tempestivamente alla Regione le modifeghportate all'atto costitutivo e/o allo statuto
e le modifiche alla struttura e/o all’attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,

incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla

vigente normativa o dalle disposizioni comunitariazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi 0 alla disciplina dell'accreditamento;

. adottare un sistema di contabilita separata o wuificazione contabile adeguata per tutte le

transazioni relative a un’operazione, in conformaitguanto previsto dall’art. 125 comma 4 lettera b)
del Reg. UE 1303/13 oltre alle disposizioni di @li punto “Adempimenti contabili”, tale da
consentire la tracciabilita delle transazioni stess

adottare un conto corrente dedicato alle attivggetto di finanziamento, ai fini della tracciakilit
della spesa;



ALLEGATOA alla Dgrn. 670del 28 aprile 2015 pag. 10/55

P.

-

reqgistrare le attivita oggetto di finanziamento o le presenti disposizioni e secondo quanto
previsto dalle Direttive di riferimento. | documenttilizzati per la registrazione delle attivita
(registri, fogli mobili, report ecc.) devono esserantenuti presso la sede delle attivita;

corrispondere tempestivamente, quando previsiedennita spettanti ai destinatari delle azioni; in
particolare, le indennita di frequenza dovranneessntegralmente versate ai beneficiari entro il
momento della presentazione del rendiconto di smed@o autorizzazione della struttura regionale
competente su richiesta motivata del beneficiaté presentare in ogni caso prima della scadenza
del termine di cui sopra; in ogni caso, le indemrd frequenza dovranno essere liquidate ai
destinatari dal beneficiario anche in caso di mandaonoscimento del corrispondente contributo;

corrispondere tempestivamente i gettoni di presentaimborsi spese previsti per i componenti
della commissione d’esame secondo le vigenti digjuus;

rispettare la normativa in materia fiscale, premiale, di sicurezza dei lavoratori;

conservare i documenti sotto forma di originali iocdpie autenticate, o su supporti per i dati
comunemente accettati, comprese le versioni efiéttie di documenti originali o i documenti
esistenti esclusivamente in versione elettronicaipgd) anni successivi all'ultimo pagamento al
beneficiario nel rispetto del termine previsto dalbrmativa fiscale nazionale di riferimehto

contabilizzare a norma di legge, al fine di rispetil divieto di doppio finanziamento delle spese,
tutte le entrate derivanti dai finanziamenti pubblper le attivita, nonché tutte le entrate
eventualmente generate dall'intervento finanziebe riducono il contributo per la parte eccedente i
dati a preventivo;

garantire la copertura assicurativa per inforturégponsabilita civile nei confronti dei partecipan
esonerando espressamente la Regione da ogni chiantgusa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assicomamedesime;

conservare presso la propria sede legale la dodamiene probatoria delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifediea assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell’attivita,;

w. gestire in proprio le attivitd progettuali, fattahgo quanto espressamente previsto dalla specifica

direttiva di riferimento;

trasmettere tempestivamente agli uffici regionalinpetenti ogni comunicazione, non indirizzata
anche alla Regione del Veneto, rilevante ai fihiptessesso dei requisiti richiesti per lo svolgitoen
dell'attivitd (a mero titolo esemplificativo, pefratcreditamento, lo stato di avanzamento delle
pratiche in essere con le Amministrazioni compétetdtive all’idoneita delle sedi);

utilizzare, per le comunicazioni previste dalladdiva di riferimento e dalle presenti disposizidai
modalita previste nella medesima Direttiva nonchéistema gestionale informatico messo a
disposizione dalla Regione del Veneto.

La Regione rimane del tutto estranea ai contragti@unque titolo che il beneficiario conclude derzi in
relazione al progetto approvato. Il beneficiari@orexa da ogni responsabilita la Regione per quaking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitdh cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesphbilitd verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiert®,tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imiecompresa l'attuazione delle prescrizioni tebmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@ita esecuzione e gestione degli interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tengrdi dal beneficiario o dai partner, a pena doca del
finanziamento.

3.

Procedure per l'affidamento a terzi

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, altbnecessita
di affidare parti di attivitd a soggetti esterng sell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e

L Art. 2220 Cod. civile
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servizi, dovra seguire procedure ispirate a crideriniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. &Gqgmeviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell’affidamento stesso, calcolatotstdle dell’'operazione, ossia del progetto o dejpgo di
progetti approvati a favore del beneficiario relathente allo stesso atto programmatorio (avvis@). L
procedure e le soglie individuate, ad oggi, ai sdelkD. Lgs 163/2006 sono le seguenti:

- Valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisigdiretta;

- valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.000B0ro 40.000,00 per i soggetti pubblici):
consultazione di almeno tre operatori qualificasaelta del piu conveniente (a seconda dell’oggetto
dell'affidamento prezzo piu basso oppure offertanemicamente piu vantaggiosa);

- valore affidamento da Eur 50.000,01 (Euro 40.000yet i soggetti pubblici) a Eur 100.000,00:
consultazione di almeno cinque operatori qualifics® sussistono in tale numero soggetti idonei
individuati sulla base di indagine di mercato ogptramite elenco di operatori qualificati nel rigpe
del principio di rotazione;

- valore affidamento da Eur 100.000,01 a Eur 207@®M0previsione di un capitolato semplificato, di
norma secondo il modello a procedura aperta conteranche la griglia di valutazione; la scelta é di
norma effettuata con il criterio economicamente yantaggioso; pubblicazione dell’avviso sul sitd de
beneficiario e su almeno un quotidiano regionadgertura delle offerte in seduta pubblica e comanqu
conformi ai principi del codice dei contratti puisi;

- valore affidamento da Eur 207.000,01: selezionesdggetto terzo con procedure ispirate ai pringgbi
Codice dei contratti pubbliti

Ogni modifica della normativa pubblicistica in maedi appalti di lavori, forniture e servizi conp®
'automatico adeguamento delle soglie sopra riperta

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acguzioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzaper ogni soglia di valore, procedure di affidanoeptteviste
per soglie di valore superiori.

Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future (D. Lgs 163/2006).

Tutti i soggetti, che per legge sono tenuti alleysanza delle procedure del Codice dei contratibpai (D.
Lgs 163/2006), a prescindere dal valore delle ajoni sopra descritte, dovranno valutare i reijuis
ordine generale dei fornitori come previsto all'@8, salve eventuali specifiche deroghe.

La violazione delle procedure sopra definite che pregiudichi il corretto svolgimento delle attditpotra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotagistrazione e controllo delle attivita, con nseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche, sospensiautelative del finanziamento e decadenze”.

Le procedure sopra indicate non si applicano ati aefativi a strutture utilizzate esclusivamenter p
I'organizzazione generale del beneficiario (ad ggemaffitto di immobili adibiti esclusivamente adtivita
amministrativa).

Non possono essere oggetto di affidamento a terattlvita di coordinamento e direzione dell’intento
formativo o progettuale nel suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordestminato € consentito qualora si tratti di beseevizi di
particolare natura tecnica o artistica attinendé altela di diritti esclusivi.

Con riferimento alla delega, invece, si precisa €@ssa sia vietata. Di conseguenza, in fase puadeti
Soggetto proponente deve prevedere la realizzazietle attivita in proprio o attraverso il ricorso
prestazioni individuali, partenariati o acquisizadi beni e servizi.

2|l beneficiario che affida a terzi una fornituradseio per un valore sopra la soglia indicata (B0D,01), attua procedure ispirate al
codice dei contratti pubblici, agendo quindi comA.SSi applicano in questo caso le disposizioncuii all’art. 29, D.L. 90/2014
(c.d. “white list”)

8 Cfr. nota precedente.
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Eventuali richieste di affidamento di attivita ieldga, limitatamente alle attivita previste e sufgie da
rigorosa motivazione, possono essere presentate ssmicessivamente all'approvazione del progetto e
autorizzate con atto scritto del Direttore comptteb’autorizzazione dovra essere emanata pre@ngwnte
rispetto all’espletamento delle attivita oggetttlaldchiesta, a pena di inammissibilita della spes

Per l'autorizzazione della richieste di delega éessario che la stessa abbia per oggetto appiedgirativi e
specialistici di cui i beneficiari non dispongomoraniera diretta o tramite partenariato e checlaesta sia
dovuta a sopraggiunti eventi imprevedibili perehleficiario.

Conferimento incarichi a titolari di cariche sociali:

| titolari di cariche sociali, ovvero soggetti cteecondo quanto previsto dal codice civile e dagtuti
societari, sono nominati per svolgere ruoli di msabilita nella direzione e controllo della atévdella
societa (presidente, amministratore delegato,igl@$ di amministrazione, sindaci, ecc), possoaesere
impegnati anche in attivita specifiche e direttataezonnesse allo svolgimento dell’attivita progeliy ad
esempio in qualita di coordinatori e docenti.

A pena di inammissibilita, in questi casi € necagsan incarico, relativo ad una specifica funzipohe
rispetti le seguenti condizioni: sia preventivateeautorizzato dalla Regione del Veneto oppure, in
alternativa soddisfi congiuntamente tutti i seguesguisiti:

a) sia stato deliberato dal Consiglio di Amminigiofie 0 organo equiparato e conferito nel rispdéte
norme statutarie interne;

b) sia coerente con il possesso di titoli professiioo giustificato da adeguata esperienza prajeste
rispetto all'azione finanziata, come richiesto dalirettiva di riferimento;

c) sia precisata la durata ed il relativo compecise, dovra essere determinato secondo principam s
gestione finanziaria delle risorse, attraverso tierda analisi del mercato di riferimento e deiuisigi del
soggetto incaricato (qualora analoga funzione djperssia stata svolta in precedenza, il trattamento
economico non potra eccedere in maniera ingiuatdiquello preesistente).

Nel caso di S.p.A. o S.r.l. Unipersonale in pattioe, ai fini del’ammissibilita della spesa ocasempre
che lincarico relativo alla funzione operativa siffidato da soggetto diverso dal titolare delleciSt
medesima o, in alternativa, sia preventivamenteraazato dalla Regione del Veneto.

Se il soggetto titolare di carica sociale rivesiatestualmente la qualifica di lavoratore suboriginé costo
imputato e quello risultante dalla busta paga rejppmalle effettive ore di impegno nelle attivittogettuali.
Quanto definito per i titolari di cariche socialia@plicabile anche a forme d'impresa in cui nors@ho
cariche sociali in senso stretto (ad es. dittaviddale, ditta familiare, societa di persone, equey i titolari

di poteri di indirizzo e decisione delle attivitdnspresa. In questi casi, ai fini dell’'ammissikditlella spesa
occorre sempre che vengano soddisfatti congiunteenetti i seguenti requisiti:

a) lincarico (ordine di servizio) relativo alla rimione operativa sia affidato da soggetto diverso
dall'incaricato, nel rispetto del principio dellaparatezza tra committente e prestatore d’opeedle rmbrme
previste per la specifica tipologia prescelta o,dskcaso, nel contratto costitutivo della societaero,
laddove cio non sia possibile, i costi relativiaafunzione operativa svolta dal titolare nell’arobel
progetto potranno essere ammessi solo se linceai@opreventivamente autorizzato dalla Regione del
Veneto;

b) sia coerente con il possesso di titoli professioo giustificato da adeguata esperienza prajeste
rispetto all'azione finanziata;

c) sia precisata la durata ed il relativo compecise, dovra essere determinato secondo principam s
gestione finanziaria delle risorse, attraverso tierda analisi del mercato di riferimento e deiuisigi del
soggetto incaricato (qualora analoga funzione ajyerssia stata svolta in precedenza, il trattamento
economico non potra eccedere in maniera ingiuatdiquello preesistente).

Appalti verdi

Il beneficiario avra, inoltre, cura di integrareriteri ambientali nei propri processi di acquisib fine di
scegliere prodotti, servizi o soluzioni che abbidrmainore impatto possibile sul’ambiente, in ceera sia
con quanto previsto nel codice degli appalti publ{D.lgs 12.04.2006, n. 163, art. 2 comma 2, instu
prevede che il principio di economicita possa esseibordinato all’adozione di criteri ispirati atiatela
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dell'ambiente ed alla promozione dello sviluppoteibile) sia con i criteri del “Piano d'azione pler
sostenibilitd ambientale dei consumi nel settorBadeubblica amministrazione” (D.M. 11 aprile 2008,
aggiornato con il D.M. 10 aprile 2013).

Potranno, a tal fine, essere valorizzati, nellazehe dei propri fornitori, gli operatori che adhd ottenuto,
per i propri processi 0 prodotti, una qualche @ieazione ambientale (EMAS, Ecolabel, UNI EN ISO
14001:2004 — SGA, ecc.).

B. SELEZIONE DELLE OPERAZIONI

INTRODUZIONE

In linea generale le procedure di selezione dgdlerazioni vengono individuate in relazione allsokgia
degli interventi da attuare, nel rispetto della mativa comunitaria, nazionale e regionale vigente,
conformemente alla strategia di intervento deliaeei POR FSE.

Pertanto la selezione dei beneficiari e quindiedeflerazioni, prevedono la selezione di attivitaiangte:

1. Avwviso pubblico;
2. Gara d’'appalto, per I'aggiudicazione di un servjzio
3. Affidamento a soggetti in house.

1. Procedure per la selezione di operazioni tramite awso pubblico

La procedura per la selezione dei beneficiari, indjwelle operazioni, adottata dalla Regione deh#to,
prevede la redazione e la pubblicazione di avuibibtici, sia quando il Beneficiario sia un entesplizzato
nell’erogazione di attivita formative, sia quandis@ sia un organismo accreditato per i servizaabrdo (ai
sensi dell'art. 25 della L. R. n. 3/2009), sia mefiquando si tratti di un’impresa privata che ideattivare
percorsi formativi per i propri dipendenti.

Quando il Beneficiario € un_ente specializzato ftivia formative, il processo di selezione segae |
procedura prevista per laffidamento di attivitarmf@ative a soggetti specializzati e accreditati per
I'erogazione di tali attivita, da svolgersi a fagati persone non impiegate presso le strutturaliciaggetti.

Quando invece & un'impresa privata che intendeaaétipercorsi di formazione per i propri dipendeihti
processo di selezione si conforma alla proceduexigta per individuare le imprese beneficiarie di u
contributo pubblico, da utilizzare nello svolgimertdi attivita formative a favore del proprio peratm Si
tratta di procedure concorsuali similari a quellevste per I'erogazione di finanziamenti e serazingoli
beneficiari secondo il D.lgs 123/98

In particolare, nei casi in cui i beneficiari deiglierventi siano imprese (da intendersi secondtefmizione
del diritto comunitario), si applica la normativaigi aiuti di Stato (artt. 107 e 108 del Trattatol s
Funzionamento dell’'Unione Europea) per cui, salecodhe previste dal trattato, sono incompatibih do
mercato comune, nella misura in cui incidano sagimbi tra Stati membri, gli aiuti concessi dagat$
ovvero mediante risorse statali, sotto qualsiasnéoche, favorendo talune imprese o talune produyzio
falsino 0 minaccino di falsare la concorrenza.

Va precisato che per aiuto di stato si intende sjasil vantaggio economico (non solo erogazioniettiato
ma anche esenzioni fiscali, finanziamenti agevotmianzie) di origine pubblica avente carattelettben, e
che incida o possa incidere sugli scambi tra $tatnbri falsando la concorrenza.

Gli aiuti di stato sono concessi in conformita ailgpettive decisioni di autorizzazione (nel casaiditi
notificati) nonché alle condizioni previste dai o&gmenti di esenzione (nel caso di aiuti esentdtiabbligo
di notificazione) e comunque, in ogni caso, negbetto della vigente normativa comunitaria in mateti
aiuti di Stato applicabile al momento della conaess dell’aiuto.

Alla luce di quanto sopra gli aiuti, sono compdiibdn la regola della concorrenza nelle ipotessetjuito
individuate, nel pieno rispetto di quanto previse,

4 Cfr. “Linee Guida sui sistemi di gestione e coltroMEF- 1.G.R.U.E, pag.87: il Decretdridividua i procedimenti amministrativi
concernenti gli interventi di sostegno pubblico persviluppo delle attivita produttive, ivi compregi incentivi, i contributi, le
agevolazioni, le sovvenzioni e i benefici di quadsgenere concessi anche attraverso soggetti'terzi
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1. laiuto & stato autorizzato dalla Commissionedpea previa notifica

2. l'aiuto é stato attivato, senza obbligo di ricéif nel pieno rispetto delle condizioni stabilitei
“Regolamenti di esenzione” emanati dalla Commissjon

3. l'aiuto rientra nel “de minimis”.

Le intensita di aiuti piu favorevoli per le areeiate possono essere concesse solo in presenra darta
degli aiuti a finalita regionale. La Commissioner@&pea, per il nuovo ciclo 2014-2020, ha adottaio gl
"Orientamenti in materia di aiuti di Stato a fiialregionale 2014-2020{Decisione 2013/C 209/01), con la
quale sono state identificate le zone che soddisfaaquisiti di cui all'articolo 107, paragrafol8iftere a) e
c¢), del TFUE. La Regione del Veneto a sua volta, DGR n. 1329 del 28 luglio 2014 e relativi alleghta
definito le aree geografiche da ammettere allagied cui all'art. 107 TFUE, inserite nella Cartalinna
degli aiuti di Stato a finalita regionale 2014-2020

Cio premesso, negli avvisi pubblici che concernaiuti di stato esentati o concessi in regime damig) la
Regione indichera sia la normativa di riferimentee ayli ulteriori adempimenti amministrativi conniess
all'applicazione dei regimi.

Di seguito si illustrano gli adempimenti in capb/altorita di Gestione (AdG) per la corretta applaione di
procedure aperte per I'affidamento in regime cosoed, al fine di assicurare I'esistenza di una procadur
concorsuale che dimostri il rispetto dei principindn discriminazione, parita di trattamento, tergmza,
riconoscimento reciproco e proporzionalita discerid#al Trattato sul Funzionamento dell’'Unione Bea.

Nel caso dei voucher e degfliterventi di politica a sostegno dei lavoratornbfciari di ammortizzatori
sociali in deroga, date le peculiarita attuativdledeelative procedure concorsuali, qualora queste
discostino dai “tradizionali” affidamenti in regino®ncessorio, se ne da evidenza nella diverserseaioui

il paragrafo si articola.

1.1 Pubblicazione degli awvisi pubbilici

La Giunta regionafe in linea con i criteri di selezione approvati @mitato di Sorveglianza e sulla scorta
delle proposte delle Sezioni regionali competemtyia le procedure di selezione definendo con dedib
fabbisogni a cui intende rispondere, gli obiettohe intende perseguire, le tipologie di interveri®,
tipologie di soggetti proponenti ammessi alla pdweea, ovvero le specifiche condizioni di ammissidbil
(oggettive e soggettive) nonché le priorita assegna

Pertanto le Deliberazioni di Giunta con cui si @amano gli avvisi pubblici costituiscono lo strument
attraverso il quale il governo porta avanti l'itéir selezione e gestione delle operazioni, sia alltivdi
Sezione regionale competente per materia all'implgazione del processo, sia a livello di beneficiar

La Giunta Regionale tenuto conto delle propostded8kezioni regionali competenti, avvia pertanto le
procedure di selezione adottando specifici e plindtramenti operativi che raccolgono le norme ciesso
alle procedure nonché le modalita di gestione anstnativo-contabile dei progetti.

51l Reg. (CE) n. 794/2004, recante disposizioni dicegione del Reg. (CE) n.659/1999 del Consiglio,tikelaall'applicazione
dell'articolo 108 del TFUE, stabilisce un modulangeale obbligatorio di notificazione degli aiuti$tiato. Il Reg. (CE) 1627/2006, a
seguito dell’'adozione da parte della Commissionendevi orientamenti in materia di aiuti di Statdiralita regionale 2014-2020,
modifica il Regolamento (CE) 794/2004 relativamemt@kune parti del modulo di notificazione.

6 Comunicazione CE 2013/C 209/201 Orientamenti irerfsatli Aiuti di Stato — Decisione della CE C (2064p4 final Carta degli
Aiuti a finalita regionale

7 L'avviso pubblico rappresenta il provvedimente civvia la procedura; la procedura termina conofamhe di provvedimenti
amministrativi concessori (atto di adesione): peggjo motivo si parla di regime concessorio.

8 La Giunta nello svolgimento dell’attivita di gowe e nell’lambito dell'indirizzo politico e ammitiativo determinato dal
Consiglio regionale, definisce e realizza gli olwétli governo e di amministrazione, promuovendoesdrcitando allo scopo ogni
idonea ed opportuna iniziativa e funzione. In gattire essa delibera sulle direttive e sui criggmerali per la formazione e
adozione degli atti e provvedimenti amministratviper la regolamentazione dei relativi procedimelit scopo di assicurare
I'imparzialita, il buon andamento, la trasparenim speditezza dell'azione amministrativa regionale
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Gli atti che generalmente caratterizzano le promeduselezione e gestione degli interventi soseguenti:

» Delibera di Giunta Regionalecon cui si demanda alle Sezioni competenti (Forom&z Lavoro,
Istruzione) I'adozione degli atti necessari ad etk le attivita conseguenti e si approvano i setju
atti:

0 Awviso pubblico
o Direttiva per la presentazione dei progetti

> Decreti delle Sezioni competenton cui vengono assunti tutti gli atti consegueadta emanazione
dell'avviso

> Atti emanati dalla struttura individuata come Autdé di Gestioneper I'adozione di eventuali
modifiche e/o integrazioni al presente document® sihrendessero necessarie a seguito di variazioni
nella normativa comunitaria, nazionale o regionajgure per una migliore gestione delle attivita.

Al fine di garantire il piu ampio accesso alle prduare, tutta la documentazione adottata viene resa
disponibile mediante pubblicazione sul sito regienaffinché i partecipanti possano compilare ifolari
per la partecipazione on-line.

1.2 Acquisizione e registrazione delle domande

Alla scadenza dei termini di ricezione delle iseszavvia la fase di istruttoria in cui, al fineagsicurare la
trasparenza, I'accesso e la partecipazione al gnoesto da parte degli interessati (Legge 241/380vei.),
viene prestata particolare attenzione alla fagecdzione e protocollo delle domande, al fine disentire la
rintracciabilita del procedimento in corso e deltecumentazione corrispondente.

A tal fine sono previste apposite procedure infdroh& on-line di ricezione e registrazione delle
istanze di partecipazione.

A supporto della fase di presentazione delle prigppogettuali & prevista per ogni direttiva “Lai@a alla
Progettazione”, per il corretto caricamento dei gedgettuali sul sistema on line va inoltre cdteto anche

il “Manuale per I'accesso al sistema e per la cdezjne del formulario”, che consente un’immediata
comprensione delle modalita di ingresso e utilidedi’applicativo web e fornisce un dettagliato sogp
alla compilazione delle schede e dei campi di’apidlicativo si compone.

Modalita di presentazione dei progetti:
La presentazione dei progetti deve avvenire, a gemammissibilita, secondo queste modalita:

- Richiesta di rilascio credenziali per I'accessopattale regionale dedicato, presentata dal legale
rappresentante del soggetto richiedente e contemnelati richiesti per I'identificazione del sogtet
giuridico (Organismo di formazione/azienda);

- Accesso all’area riservata del portale regionaticddo con nome utente e password assegnati dalla
Regione del Veneto;

- Imputazione nel sistema di acquisizione dati op;lohei dati del progetto;

- Conferma del progetto entro la scadenza previdtprdaente provvedimento; la conferma definitiva
blocca successive maodifiche del progetto;

- Presentazione, entro la scadenza prevista dalkavpubblico, della domanda di ammissione al
finanziamento, sottoscritta dal legale rappreseatadel Soggetto proponente, con allegata la
dichiarazione sostitutiva sullassenza di causatost, in regola con la normativa di bollo e
accompagnata dalla documentazione prevista dakifega Direttiva di riferimento.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita della dichiarazione sostitutidia
certificazione sull’assenza delle cause ostatilegata alla domanda di ammissione, ai sensi detigtod 71

e ss. del D.P.R. n. 445/00.

Qualora dagli esiti dei predetti controlli non tisla veridicitd di quanto dichiarato dal beneéido nelle
predette dichiarazioni sostitutive, I’Amministraa@ regionale, fatto salvo quanto previsto dall’@g. del
D.P.R. n. 445/2000, procedera, nel rispetto della241/90, alla decadenza del finanziamento ai sensi
dell’art. 75 del D.P.R. n. 445/2000.
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La procedura di selezione per i voucher
La procedura di erogazione dei voucher segue leeseigfasi:

1) individuazione dei soggetti attuatori e dei pesc formativi e conseguente costituzione periodiea
Catalogo;

2) selezione dei destinatari dei voucher che acaade ai percorsi formativi inseriti nel Catalogo.

Nel caso dei voucher sia per la presentazione diiasione degli Organismi di Formazione e delle roéfe
che per la presentazione delle domande di vouabreo greviste procedure informatiche di ricezione e
registrazione, attraverso I'uso di portali tematici

La procedura per gli interventi di politica attiva

Nel caso degli interventi di politica attiva a agto dei lavoratori percettori di ammortizzatorciad in
deroga (ex art. 19, c. 8, I. 2/2009 s.m.i.), la alitd di presentazione delle domande di ammissame
avvenire nel rispetto di specifiche procedure infatiché.

La presentazione della domanda di ammissione @ delativa documentazione, costituisce accettazione
senza riserve delle indicazioni contenute nell@fiira di riferimento.

1.3 Nomina delle Commissioni di valutazione

La selezione/valutazione dei progetti viene effgdiuda un’apposita Commissione di valutazione natain
formalmente, tra le professionalita presenti, d8kzioni competenti che hanno altresi I'onereadirtrettere
a tutti i componenti della Commissione i CriteriSklezione adottati per lo specifico bando e/o kpen
esecuzione dello schema generale di selezioneatwloial Comitato di Sorveglianza). Inoltre, i comenti
dei gruppi di valutazione, all'atto dell'insedianterdevono dichiarare I'assenza di cause ostatindittodi
interesse allo svolgimento dell'incarico per il guaono stati nominati.

Il Comitato di sorveglianza in base all’art.110eRera a) del Reg.(CE)1303/2018samina ed approva, la
metodologia e i criteri usati per la selezioneldelperazioni”.(cfr. Criteri di Seleziong

L’attivita di istruttoria e valutazione segue $tep

a) verifica di ammissibilita alla selezione e iffoda per la selezione delle iniziative ammissibil
secondo i Criteri di Selezione approvati dalla GuRegionale in conformita con quelli approvati in
Comitato di Sorveglianza;

b) definizione degli esiti della selezione;
c) comunicazione degli esiti della selezione.

Al termine delle proprie attivita, le Commissiomagmettono gli esiti definitivi alla relativa Sez
assicurando la massima trasparenza, obiettivignambeneita della valutazione mediante la formatizwee
degli esiti istruttori in un’apposita graduatoria.

Le Commissioni di valutazione, in particolare iratio in ordine decrescente di punteggio ottenyimgetti
ammessi a finanziamento. Devono altresi indicarepse in ordine decrescente di punteggio ottenuto, i
progetti ammessi e non finanziati per esaurimeatwlif in un elenco separato devono indicare i ptoge
esclusi con indicazione delle cause di esclusione.

Nel caso dei vouchde domande di ammissione presentate dagli Orgamisformazione vengono istruite
in ordine di ammissibilita e successivamente sotga valutazione di un nucleo formalmente indigid e
approvato con Decreto del Direttore Regionale rasgbile del procedimento.

Nel caso degli interventi di politica attiva sostegno dei lavoratori beneficiari di ammodinzi sociali in
deroga, l'esito dellammissibilita delle domandeatihmissione, da parte dei soggetti aventi titolwjene
con Decreto del Direttore Regionale responsabilepdecedimento. Il provvedimento di ammissione/non

® Accesso al portale dedicatmww.servizilavoro.venetolavoro.ied imputazione della domanda di ammissione 2) paadella
domanda 3) invio cartaceo della domanda (racc. AfRpscritta dal legale rappresentante del Soggettoonente ed in regola con
la normativa sull'imposta di bollo. La domanda dmsere accompagnata dalla fotocopia del documentteitita (in corso di
validita) del sottoscrittore e del modulo di adesiael partner (eventuale).
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ammissione, viene pubblicato sul sito istituzionalew.regione.veneto.it che vale quale mezzo uffécidi
notifica.

1.4 Approvazione e pubblicazione delle graduatorie

Conclusa la fase di selezione, le Sezioni competest materia ricevono gli esiti dei lavori delle
Commissioni e, con decreto del Direttore regiorsl@dotta la lista dei progetti finanziati, dei gedtti
ammessi e non finanziati, nonché I'elenco dei pitogsclusi con le relative motivazioni. La gradwé é
pubblicata sul sito della Regione del Vergto

Dopo l'approvazione della graduatoria la Sezionenpetente riceve gli atti di adesione sottoscridi d
ciascun beneficiario ammesso a finanziamento. Ggtu di adesione deve contenere gli obblighi del
beneficiario, come elencati nélto di adesione

Nel caso dei vouchete Sezioni competenti, acquisiti e verificatawvbri delle Commissioni pubblicano gli
elenchi degli Organismi di Formazione e delle aédormative ammesse, e di quelle non ammesseecon |
relative motivazioni, in via esclusiva sui siti deatti e sul portale della Regione del Veneto. Ladgatorie
dei destinatari assegnatari dei voucher sono pediblinei siti dedicati.

2. Procedure per la selezione di operazioni tramite ga di appalto

Nella misura in cui le azioni finanziate danno laal’'affidamento di appalti pubblici di forniture servizi,

la Regione del Veneto applica le norme di cui atlew Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 “Codicé de
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future” ed il Decreto del Presidente della Repudabliel 5
ottobre 2010, n. 207 e s.m.i., nel rispetto delletiive comunitarie e della disciplina nazionalenateria di
appalti, ivi compresa la giurisprudenza europemateria. Si precisa inoltre che, in coerenza camolene
sulla razionalizzazione degli acquisti (ed in gafhre con quanto disposto dall’art. 9, coma 8deisD.L.

24 aprile 2014, n. 66, convertito in Legge n. 89 A8 giugno 2014 in tema di semplificazione ed
efficientamento dell’attuazione dei programmi dilgpo co-finanziati con fondi dell’'Unione Europela)
Regione e tenuta, in relazione alla tipologia diédb® servizio ed in relazione all'importo, ad acié il
bene o servizio aderendo alle convenzioni o agtioali quadro stipulati dalla Consip (0 comunque
rispettandone i parametri di prezzo/qualitd) da##ndo gli strumenti del mercato elettronico (M@PA

Relativamente agli appalti sotto soglia comunitgfiacui importi sono determinati con Regolamento
comunitario ai sensi dell’art. 248 di cui al Deordtegislativo 12 aprile 2006, n. 163) le proceddre
acquisizione di beni e servizi sono disciplinaté’ Alkegato A alla deliberazione della Giunta regale n.
2401 del 27.11.2012.

Nelle procedure di acquisizione di beni e serviAniministrazione applica, inoltre, le norme sui
procedimenti amministrativi (Legge 241 del 1990re.5), sulla tracciabilita dei flussi finanziati€gge 136
del 2010) e sulla trasparenza (D.Lgs 33 del 2013).

3. Procedure per I'affidamento di operazioni ad Enti n house

La Regione del Veneto, infine, prevede di adottargprocedura di affidamento diretto di operazioni a
soggetti interamente pubblici, anche strutturathesocieta o altre forme di diritto privato, avehtiarattere
di strutture fn housé.

L’affidamento in house é lo strumento attraversguiale un’amministrazione affida il compito di ieahre

un determinato intervento ad un soggetto formalméatzo rispetto ad essa ma sostanzialmente facente
parte della propria organizzazione complessiva.ofe la giurisprudenza nazionale e comunitaria si
considerano tali quei soggetti il cui rapporto tamministrazione affidante sia caratterizzato égedminati

10 autorita di gestione informa i beneficiari checattando il finanziamento accettano nel contempueedire inclusi nell'elenco
delle operazioni pubblicato a norma dell'articold 1paragrafo 2 del Reg. 1303/2013. Le informaziimime indicate nell’elenco
delle operazioni sono specificate nell’allegato Hé#llo stesso regolamento. A tale riguardo si peeche il portal®©penCoesione
(www.opencoesione.gov.it) assolve I'obbligo di plitdwione delle informazioni sugli interventi firgiati e sui beneficiari come
indicato nella sezione 4.2 dell’Accordo di Partéstar
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indici di dipendenza (economica, finanziaria, anistmtiva) il principale dei quali € rappresentdsd tipo
di controllo esercitato che deve essere sostangrdBnanalogo a quello che I'amministrazione esercit
ordinariamente nei confronti dei propri uffici.

A tale categoria appartengono gli Enti strumerdalia Regione, individuati sulla base delle funziagli
stessi attribuite dalle leggi regionali di istitoae, quali ad esempio Veneto Lavoro.

L'affidamento di operazioni a soggetti in houseffeteuata con atto amministrativo e precisamente co
deliberazione di giunta, che individua il soggettfidatario e i compiti ad esso assegnati. Alldlshzione
segue la stipula di un atto convenzionale tra I'Amigtrazione e il soggetto affidatario nel quale si
dettagliano i contenuti e i tempi di attuaziond’ohéervento.

In relazione alla fase di gestione amministratieotabile, la documentazione che il soggetto in bo&s
tenuto a presentare ed i relativi controlli in caplbAmministrazione, dipendono dall'assimilazione
dell'operazione alla categoria degli appalti di plidd servizi o degli awvisi, stabilita di volta iwolta dalla
Regione in funzione delle caratteristiche dell' @aone affidata al soggetto in house.

Con riferimento all’ammissibilita dei costi nonch#a loro congruita, si applica la Circolare delridtero
del Lavoro e delle Politiche Sociali n. 40 del Zeadnhbre 2010 (fino a nuove disposizioni normative in
materia) che ha definito le condizioni di ammid##idei costi sostenuti. Ai fini del riconoscimendella
spesa, I'ente in house deve presentare piani iditatettagliati e deve disporre di un sistematabite
separato e di una codificazione appropriata dei cosrelati alla contabilita generale. Al fine lutarne
I'ammissibilita, tutti i costi devono essere docuataé, trasparenti e suddivisi per voci, nel rispetei criteri

di pertinenza, congruita e coerenza.

18



ALLEGATOA alla Dgrn. 670del 28 aprile 2015 pag. 19/55

C. GESTIONE DELLE ATTIVITA

INTRODUZIONE

In questo capitolo sono riportati gli adempimentirélazione alla gestione amministrativa e orgaatiza
delle attivita selezionate tramite awvisi pubbli€io premesso, la Giunta Regionale su indicazioglée d
Sezioni puo puntualizzare in ogni avviso eventpaliticolarita che vanno ad integrare le norme gdner
inerenti gli adempimenti amministrativi e organizziaannessi agli avvisi pubblici per la gestionelld
operazioni cofinanziate dal POR FSE 2014/2020.

1. Atto di adesione

Successivamente all’approvazione del progettoinegpdell’avvio dell’'operazione, il beneficiario soscrive
'Atto di Adesione redatto secondo il modello apm@to (Allegato A - Atto di adesione) e completo dei
documenti richiesti in allegato allo stesso.

L'originale dell’atto di adesione riferito all'opazione viene inoltrato tramite e-mail provenierdi chselle

di posta elettronica certificata nelle quali il getto atto di adesione e gli allegati siano staiioscritti con
firma digitale, il cui certificato sia valido e aciato da un certificatore accreditato, seconahsigosizioni
pubblicate nel sito internet della Regione del Mter{@www.regione.veneto.it) in tema di Posta Eletica
Certificata (PEC).

Nell'oggetto del messaggio di Posta Elettronicati@esta dovra essere riportata la presente diittir
Sezione... Atto di Adesione - DGR n...... del.... - DDR n.el.d.Nome Ente/Azienda....” e all'inizio del
messaggio dovra essere riportata la denominaziefiifficio destinatario competente per materia. La
sottoscrizione dell'atto di adesione é condiziargidpensabile per I'avvio dei progetti.

La documentazione da inviare € la seguente:

- atto di adesione, con il quale il beneficiario dich di conoscere ed accettare le disposizionlger
gestione delle attivita;
- documentazione ai fini antimafia ai sensi dell’88.del D.Lgs. n. 159/2011 e s.m.i. (se dovuta)

Con l'atto di adesione il beneficiario, conosciliéavenuta approvazione e il finanziamento dell'q®one,
accetta formalmente il finanziamento, si obbligeeadguire I'attivita e a conformarsi incondiziomagéamte a
quanto stabilito dalle normative comunitarie, naaio e regionali, dalle presenti disposizioni e lelal
specifiche disposizioni della direttiva di riferimnte.

In particolare, con I'atto di adesione il benefitasi impegna a:

- realizzare le attivita in conformita al progettgagpvato;

- adottare un sistema di contabilita separato ovuarsistema di codificazione contabile adeguato per
le attivitd oggetto del finanziamento, tale da emtise la tracciabilita delle transazioni;

- rispettare gli adempimenti di carattere amministeatcontabile, informativo ed informatico previsti
dalle disposizioni regionali;

- rispettare gli obblighi pubblicitari secondo le rmatith previste nella Direttiva operativa di
riferimento;

- conservare in originale o su supporti comunemeaotettati la documentazione amministrativa e
contabile riferita all’attivita in base alle normet vigenti e a metterla a disposizione in caso di
controllo;

- rispettare la normativa in materia fiscale, premiziale e di sicurezza dei lavoratori e dei
partecipanti impegnati nelle iniziative approvatenché il rispetto della normativa in tema di
concorrenzal/appalti/ambiente/pari opportunita ;

- rispettare le norme in tema di ammissibilita defese (periodo di ammissibilita, conformita, ecc.)

- rispettare le procedure di monitoraggio e rendi@aniohe, ed in particolare le scadenze previste per
la presentazione delle richieste di rimborso, dedkvisioni di spesa e i dati di monitoraggio fisie
procedurale, in coerenza con quanto disposto dalt4a? del Regolamento (UE) 1303/2013;
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- consegnare il rendiconto finale di delle attivith spesa nei termini previsti dalle disposizioni
regionali in materia di gestione e rendicontazideke attivita approvate
- accettare di essere incluso nell’elenco delle apena
Nell'atto di adesione il beneficiario indica il ddgitio eletto presso il quale intende che ogni cainazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antnaiiig. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prarmiente comunicate alla competente struttura traPtista
Elettronica Certificata (PEC) non saranno oppondtih Regione anche se diversamente riconosciute.
L’atto di adesione € esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.
Nell'ipotesi di partecipazione ad una direttiva ghreveda la presentazione di progetti con la mtdali
“sportello” il soggetto beneficiario, con il prinaito di adesione, si impegna anche ad accettarecessivi
(eventuali) finanziamenti e ad adempiere per leitttapprovate a quanto convenuto con la sottpiscre
del suddetto atto di adesione. Pertanto successivanal finanziamento del primo sportello, il béciafio,
al quale siano concessi ulteriori finanziamentiy sara tenuto a presentare un nuovo atto di adessaivo
il caso di eventuali variazioni a quanto dichianagb precedente atto di adesione.

Antimafia

Ai sensi della vigente normativa inerente alle dspioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso (D. Lgs. n. 159 del 6/9/2011 e s.m.i.heheficiario dovra tener conto delle indicazionsdguito
illustrate:
e per ifinanziamenti a valere su un awviso di impardmplessivo pari o inferiore a euro 150.000,00 i
beneficiari non dovranno produrre alcuna documeénaz

» per i finanziamenti a valere su un avviso di impardomplessivo superiore a euro 150.000,00 sia i
beneficiari iscritti alla C.C.I1.A.A. che quelli nascritti, ad eccezione degli Enti pubblici, dovnan
presentare una dichiarazione sostitutiva firmatalalmmle rappresentante recante le indicazioni dei
soggetti sottoposti alla verifica antimafia ai dedsll'art. 85 del D.Lgs. n. 159/2011 e s.m.i.
Ciascuno dei quali soggetti dovra sottoscriverdidhiarazione sostitutiva relativa ai propri farmili
conviventi di cui all'art. 85, comma 3 del predettecreto legislativo. Le suddette dichiarazioni
sostitutive dovranno essere trasmesse dal ben@iciantestualmente alla trasmissione dell’atto di
adesione owvvero, successivamente, nell'ipotesiadelbdalita di presentazione a “sportello”, a
seguito del superamento dell'importo di euro 150,00 dato dalla somma dei finanziamenti
concessi con sportelli successivi al primo, comkxdesime modalita di trasmissione previste per
I'invio dell’atto di adesione.

2. CUP (Codice Unico di Progetto)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad ggogetto d'investimento pubblico & esplicitamente
richiesta dall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003 e dalla delibera del CIPE n. 143 del 27 dlmen2002,
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 aprid®3.

Con I'atto di approvazione della struttura comptgedei progetti ammessi a finanziamento € obldigaia
richiesta del codice CUP, a prescindere dal suaeasvio del progetto.

Per i soggetti privati la Sezione richiedera daeténte al CIPE (Comitato Interministeriale per la
Programmazione Economica) il codice CUP per tyttiogetti approvati e lo comunichera successivaenent
all'ente beneficiario.

Per i soggetti pubblici la richiesta del CUP puwenire in due modi:

o direttamente da parte del soggetto pubblico cheessivamente o comunica alla Sezione;

0 da parte di un “concentratore” sulla base di delggaricabile dal sito Internet della Regione del
Veneto) che deve contenere l'indicazione della.igbelell’'utente accreditato per il soggetto pubdblic
delegante. Ottenuto il codice, il concentratorecdonunica al soggetto responsabile il cui utente puo
intervenire, entro 24 ore, per modificare i datid@redo informativo.
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Nel caso in cui il soggetto che decide di delegaran “concentratore” la richiesta del codice CUP,
sia beneficiario di contributi da parte di pilzi®ai regionali, deve presentare richiesta di delpgr ogni
struttura competente.

Si ricorda che il CUP dovra essere indicato su itatbcumenti che fanno esplicito riferimento adipecifico
progetto cui esso corrisponde e in particolarecauchenti amministrativi e contabili.

3. Pubblicizzazione delle iniziative

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagoaiale utenza degli interventi circa:
« le modalita e i termini previsti per avere accesbimtervento;
< il fatto che il progetto € stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

* l'avvenuta selezione nel quadro del Programma &@jver cofinanziato dal Fondo Sociale Europeo
e secondo quanto previsto dall’Autorita di Gestidnettuazione dei criteri di valutazione approvat
dal Comitato di Sorveglianza del Programma.

Le modalita di pubblicizzazione devono essere aategalle dimensioni e alla tipologia del targetsias
devono tendere a raggiungere il maggior numer@tinziali destinatari.

Devono comunque essere garantite forme minime bblpuzzazione, come la pubblicazione sul sito web
pubblico, del titolare del progetto, ed eventualteatel partner incaricato della specifica attivita.

In ogni caso, la pubblicizzazione deve essere fiath in modo da garantire la diffusione del mggsa ai
potenziali destinatari per un periodo di almenogrni continuativi, salvo diverse previsioni comige
nella Direttiva di riferimento.

Gli interventi informativi e pubblicitari devonospettare le disposizioni previste nell’allegato,lnto 2 e
3 del Regolamento UE n. 1303/2013, e devono essementi con il piano di comunicazione della Region
del Veneto, al fine di evidenziare il valore aggauassicurato dall'investimento del Fondo Socialedieo,
nonché quanto previsto nella Direttiva di riferirteenrutti gli interventi informativi e pubblicitarivolti ai
destinatari, ai potenziali destinatari ed al putiihlidevono recare i seguenti loghi:

» Unione Europea, (Reg. 821/14);
» Repubblica Italiana;
» Regione del Veneto;

Inoltre, I'Organismo di formazione accreditato ansi della L.R. n. 19/2002, dovra apporre presasccina
sede operativa accreditata una targa identificafimanita dalla Regione del Veneto. Il logo dovissere
utilizzato dall’Organismo di formazione in tutticontesti promozionali. L'utilizzo del logo e deltarga
dovra rispettare le dimensioni minime ed i posiaittnindicati nella guida tecnica disponibile sitib slella
Regione del Veneto al seguente link www.regionest@it/web/formazione/accreditamento

In tale guida, e indicato il corretto utilizzo degjo nei contesti promozionali nei quali devonsegs inseriti
anche i loghi del Fondo Sociale Europeo nel Veneto.

Nelle ipotesi di accertato uso scorretto del logrg essere avviato verso gli Organismi accreditati
procedimento di sospensione di cui alla DGR n. BABE), punto 4, lett. a).

La violazione delle disposizioni sopra definite et pregiudichi il corretto svolgimento delle wité, potra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotagistrazione e controllo delle attivita, con nseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche e sosmensiautelative del finanziamento”.

Nei casi di grave violazione, debitamente contastdelle disposizioni riguardanti la pubblicizzarodel
progetto, la Regione si riserva la potesta di pitece alla revoca parziale o integrale del finanziato.

4, Destinatari

Gli utenti iscritti all'intervento dovranno esseie possesso dei requisiti specificati nella divettidi
riferimento.
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Agli atti del'Ente va tenuta tutta la documentamaoattestante tali requisiti e/o eventuali autdesizioni
degli utenti. Per i minori le predette autocertfioni sono prodotte dai rispettivi esercenti laepta dei
genitori o dai tutori.

Non potranno avvalersi dell'autocertificazione ttadlini stranieri residenti in Italia che debbanchéhrare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivliani.

Detta documentazione dovra essere esibita a rtahied’amministrazione regionale, ai sensi degli. &1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificach@na campione, della veridicita delle certificatio
rilasciate dal legale rappresentante del beneiiciarordine al possesso dei requisiti soggettagldutenti.
Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 76 dePIR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requsdggettivi
in capo a uno o piu utenti comportera la non resrdabilita dell’'utente/i mancante/i dei requisitieerevoca
del relativo finanziamento qualora l'utente/i naendicontabile/i abbia/no concorso a formare il nime
minimo necessario per ottenere l'autorizzaziong&wallo dell’intervento o il mancato riconoscimentiel
relativo finanziamento qualora I'utente/i non reuditabile/i abbia/no concorso a formare il numenoimo
necessario per rendere rendicontabile l'intervento.

5. Attivita di selezione

| destinatari dei percorsi sono, di norma, oggditeelezione.

Al fine di consentire un’adeguata informazionewttthza, qualora la selezione avvenga dopo I'apgiona
dei progetti, la scadenza dei termini per la priesgone delle domande di ammissione deve essexadis
almeno venti giorni dopo la data di apertura, saliversa previsione della Direttiva di riferimento.

| documenti relativi alla eventuale selezione dow@ essere resi disponibili alla struttura regienal
competente mediante le funzioni del sistema gesligore dovranno inoltre essere mantenuti aglipaétsso
ciascun beneficiario.

In particolare dovra essere reso disponibile ibaér di selezione, che dovra contenere, fra I'altiaiteri
utilizzati per la selezione, i nominativi dei soggechiedenti e la graduatoria di merito, conigakione di
eventuali cause di esclusione.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessicamente, secondo le modalita previste dalletidia
medesima, potranno essere effettuate nel rispetta graduatoria di selezione ed entro il limite desti
preventivati e dei tempi utili per I'inserimentordiiovi partecipanti.

Nei casi di grave violazione, debitamente contast@d¢lle disposizioni riguardanti le modalita diezéone,

la Regione si riserva la potesta di procedererailaca parziale o integrale del finanziamento.

Ribadendo il principio della selezione obbligatodache la stessa avviene di norma, successivamente
all'approvazione dei progetti, si precisa che irsicparticolari, (ad esempio in presenza di soggetti
svantaggiati) & possibile effettuare la selezioneng della presentazione dei progetti. Tali speh#i
disposizioni devono essere previste nelle diretiveferimento, in caso contrario, la proceduraeliezione
segue l'iter ordinario.

6. Registrazione delle attivita

Registrazione delle attivita on — line

In caso di progetti che prevedono la registrazideke attivita con sistemi telematieik—Per la rémgigione
delle presenze durante le attivita svolte in presedi un operatore dell'ente (ad esempio docenza,
consulenza, orientamento, attivita individuali ¢aovra essere effettuata esclusivamente contédraes di
registrazione on-line rilasciato dalla Regione \deheto, secondo le modalita e le regole di utilidedinite
dalla Regione.

Durante le attivita di stage I'azienda ospitanterdgrovvedere a registrare con idonei sistemilelvaizione

la presenza dell’'utente presso la sede di stagdbbligo di registrazione delle attivita dovra essaccettato
dall'azienda ospitante nella convenzione sottasccion il beneficiario.

A titolo di esempio la registrazione delle preseimzetage potra essere effettuata con il rilasciondbadge
analogo a quello utilizzato dai dipendenti dellamia, oppure mediante firma di entrata e usci@pposito

22



ALLEGATOA alla Dgrn. 670del 28 aprile 2015 pag. 23/55

modulo concordato tra I'azienda e I'ente benefioi#non preventivamente vidimato dalla Regione|td
sistemi analoghi.

Al termine del periodo di stage dovra essere rigaacdichiarazione sostitutiva di atto di notorieta
sottoscritta, ai sensi del DPR 445/00, dal legalppresentante dell'azienda ospitante o suo delegato
attestante il periodo di svolgimento e le ore @ffamente frequentate. La dichiarazione dovra esser
rilasciata su modello approvato dalle struttureiaegli e verra allegata in formato digitale al rewmehto
finale.

Il sistema di registrazione on-line e le dichiapakisostitutive di cui sopra costituiscono gli urstrumenti
validi ai fini del riconoscimento delle attivitaakzzate in presenza di utenti, salvo diverse iaziani fornite
dalle strutture regionali competenti (ad esempiinatisponibilita dei sistemi on-line).

Le attivitd degli operatori coinvolti nel progettmn soggette alle modalita di registrazione di smpra
(attivitd di coordinamento, tutoraggio, sportellocg dovranno essere registrate giornalmente sos#pp
report (“diari di bordo”).

| riepiloghi delle attivita (c.d. timesheet) svottagli operatori coinvolti nel progetto dovrannger® messi a
disposizione della Struttura competente, mediaistersa informatico, entro il termine per la presgitne
del rendiconto. Fanno eccezione le attivita deiedtic per i quali le ore svolte vengono rilevaté slatema

di registrazione on-line.

In caso di impossibilita ad utilizzare il sistemiardgistrazione on-line, il beneficiario dovra cattare
tempestivamente la struttura regionale competesmtegfinire la modalita alternativa di registrazon

In ogni caso, il beneficiario dovra essere in grddprodurre, su richiesta, dichiarazione sostrautli atto di
notorieta, sottoscritta ai sensi del DPR 445/00 ldglale rappresentante, attestante I'attivita ayolt
conservando agli atti analoghe dichiarazioni riscdai destinatari - se maggiorenni - e daglirajoei
interessati.

Registrazione degli interventi mediante “Registro idimato”

In caso di progetti che prevedono I'utilizzo ditsisi di registrazione cartacea, per ogni intervdotmativo
dovra essere utilizzato un registro delle presgmegentivamente vidimato presso la competente Sezio
nel quale dovranno essere elencati, rispettandditie alfabetico, i partecipanti effettivi.

Fatta salva la richiesta di autorizzazione all’'dsonodelli diversi, il registro delle presenze,\psto a cura
dell’Ente gestore, deve riprodurre il modello regite ed essere predisposto con una quantita dngagi
preventivamente numerate, superiore alle giornaegie di attivita.

Al registro presenze dovranno essere allegategptisamente alla vidimazione, le distinte di comsedel
materiale didattico e le distinte di utilizzo deidmi pasto in caso di semiresidenzialita o resiidditez. In
caso di utilizzo di fogli mobili individuali, le diinte dovranno comunque essere preventivamenit@atie
dalla Sezione competente.

Per la registrazione delle presenze durante lce&tegrinio o durante i percorsi personalizzatifmdiuali
devono essere utilizzati fogli mobili individualoreformi al modello regionale, vidimati prima deliao
dello stage/tirocinio o del percorso dalla competeSezione.

| registri delle presenze e i registri a fogli mbhidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedizutenti. Le distinte vidimate di consegna delteniale
didattico e di utilizzo dei buoni pasto costituisod’unico documento ammesso ai fini della dimastrae
della consegnal/utilizzo ove previsto.

Le attivitd degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidi(adtivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, sporttin) dovranno essere registrate giornalment@soséi
report (“diari di bordo”).

| riepiloghi delle attivita (c.dtimesheefssvolte dagli operatori coinvolti nel progetto dawno essere messi
a disposizione della Struttura regionale competemtdiante sistema informatico, entro il termine e
presentazione del rendiconto. Fanno eccezione tigitatdegli operatori (docenti, tutor, coordinajor
rilevabili da documenti vidimati, per la quali nmanno predisposti i riepiloghi di attivitd. Ad esgim
quindi, se un coordinatore svolge 20 ore di a#iuit aula, firmando il registro presenze, e 30drattivita
fuori aula, iltimesheetlovra essere presentato solo per le 30 ore reralilli da registro.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il mata e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.
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| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli utenti e alle vaoazdidattiche. (docente, argomento ecc.).

Le firme degli utenti e del docente dovranno essgngoste contestualmente all'inizio e al terminéede
lezioni. In caso di presenza in aula di tutor edordinatore, questi apporranno la propria firmaneeistro
presenze. Non é necessaria la barratura dellaveelzdsella di firma in caso di mancata preseniauder
e/o coordinatore in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relatikogressivi, devono essere aggiornate con cadenmasdimo
settimanale. Prima della consegna del rendiconlie détivita e/o di spesa, su tutte le pagine @gjlistro
dovra essere apposto il visto del responsabilepdayetto volto ad attestare la regolarita del tegis
medesimo; in caso di mancato adempimento trovarmicagione le decurtazioni previste al punto
“Decurtazioni, revoche, sospensioni cautelative filthnziamento e decadenze - irregolare tenuta dei
documenti di registrazione delle attivitd”. Si rao@anda ai destinatari degli interventi e agli op®ra
coinvolti nel progetto una particolare attenziomdarcompilazione dei documenti vidimati che riaalh, a
tutti gli effetti, dei documenti pubblici sui quaono assolutamente da evitare omissioni o altanaaifalse
attestazioni che potrebbero costituire illeciti @ieperseguibili a norma di legge.

In caso di smarrimento del registro presenze eidad@i mobili, il beneficiario dovra darne tempist
comunicazione mediante formale dichiarazione neatll'attivita svolta (utenti, docenti, ore e gior
conservando agli atti analoghe dichiarazioni ri@gcdai destinatari - se maggiorenni - e dagliraoei
interessati. Per le attivita di stage/tirociniodiehiarazioni dovranno essere sottoscritte anctitazianda
ospitante.

In caso di impossibilita di presentare la documznte relativa all’attivita per cause di forza miagg,
quali furto o rapina dei predetti documenti, il b&ciario dovra tempestivamente presentare denual®a
Autorita competenti, nella quale venga elencataagkatamente la documentazione mancante oltre alle
circostanze dei fatti.

Il beneficiario dovra sollecitamente inviare all’Ammistrazione la denuncia nonché allegare una fleema
dichiarazione relativa all'attivita svolta (utentdpcenti, ore e giorni), in caso di sottrazione dajistro
presenze e/o dei fogli mobili, conservando agli attaloghe dichiarazioni rilasciate dai destinatage
maggiorenni - e dagli operatori interessati (peattévita di stage/tirocinio le dichiarazioni dowrzo essere
sottoscritte anche dall’azienda ospitante). Nellzhidrazione in parola dovra altresi indicare leiteke
adottate per la conservazione della documentazena prevenzione di eventuali fatti delittuosi di
sottrazione.

7. Avvio dei progetti e degli interventi

Per l'autorizzazione all’awvio del progetto o demiierventi, il beneficiario inserisce nel portakgionale
prima della data prevista per I'avvio dell'inter¢enle informazioni (ove richieste) riferite a:

« data di inizio e di conclusione previste;

e elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

+ calendario dell'intervento;

* elenco e caratteristiche dei destinatari delleitti

e eventuale elenco dei partecipanti alla selezione;

» eventuali altre informazioni richieste dal sistegestionale in base alla tipologia di attivita.

Il beneficiario presenta alla struttura competegariena dell’avvio delle attivita i registri preseneedatti su
modello regionale e completi dei nominativi degénti.

La struttura competente, verificata la completezzarrettezza delle informazioni richieste e ipato delle
condizioni previste dalla Direttiva di riferimentorovvede alla vidimazione dei registri presenzamrizza
l'avvio del progetto o dell'intervento.

In caso di attivita che non prevedono vidimaziomevpntiva di registri presenza o fogli mobili, il
beneficiario comunica a mezzo e-mail ordinaria sifattura competente, prima della data di inizevista,
I'attivazione dell'intervento ai fini dell'autorizzione all’avvio.
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La mancata autorizzazione all'awio dell'interventmomporta le conseguenze previste al punto
“Decurtazioni, revoche e sospensioni cautelativdidanziamento”.

Il beneficiario conservera agli atti la documentaz riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dell’autorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.

Dovranno inoltre essere conservati agli atti deidbieiario i curricula (in formato riconosciuto Eyrass o
equivalente e debitamente autocertificati dal sotittore ai sensi del Dpr 445/00) debitamenteosaotitti
degli operatori coinvolti nelle attivita con indidane, per il personale docente, delle disciplirs=gnate.

L'imputazione dei dati nel sistema gestionale ardveattraverso una serie di procedure guidate che
consentono:

- di verificare il rispetto dei termini previsti;

- di raccogliere i dati relativi ai destinatari del&tivita in coerenza con quanto previsto dai
Regolamenti comunitari e dai sistemi di monitoraggiuso presso la Regione;

di verificare il rispetto dei requisiti soggettigei destinatari e degli operatori, qualora preyigin
l'avviso di riferimento (ad es. tipologia di utenirderessata).

Il sistema gestionale provvede a verificare la coegza dei dati imputati dal beneficiario rispedite
disposizioni dello specifico avviso, allo scopdidiitare la possibilita di errore.

Le informazioni sopra indicate verranno gestitegiascun intervento avviato.

Per quanto riguarda gli interventi di sistema, aggagnamento o stage, il beneficiario comunica, gion
stessi termini e modalita, i dati previsti dallesmhisizioni di riferimento (ad esempio la data dviav
dell'intervento, il relativo calendario di svolgim@® delle attivitd quando previsto, l'elenco e le
caratteristiche dei beneficiari e degli operatogi) per la fase di stageftirocinio, gli abbinamenti
utente/azienda. L’ufficio regionale competente pexle a verificare, anche attraverso I'utilizzo sistema
gestionale, il rispetto dei termini e delle modafitrevisti dalle disposizioni di riferimento.

In seguito alla verifica, I'ufficio competente prede alla eventuale vidimazione dei registri preaesio dei
fogli mobili. Nel caso di attivita che prevede lli#zo del registro on line, la struttura competereffettuate

le opportune verifiche, autorizza I'avvio dell'im@nto in modo da consentire la registrazione qeisenze
tramite registro on-line.

8. Inserimento dei partecipanti dopo I'avvio del progéto/intervento

L’inserimento di nuovi partecipanti agli interveritirmativi andra effettuato nel rispetto dell’ordimlella
eventuale graduatoria di selezione ed entro ilténdi tempo utile per il loro inserimento e comaaalla
sezione competente secondo quanto disposto alrpfrdgariazioni dell’attivita”.

9. Gestione delle attivita formative

Salvo diverse previsioni contenute nella Direttdiariferimento, nella gestione delle attivita fortina il
beneficiario dovra osservare le disposizioni sgfiortate.

La durata oraria delle singole lezioni & definitm@0 minuti. La progettazione degli interventi enibg
disposizione riferita alla realizzazione del mooite va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiari@mga necessario strutturare le ore di docenaanga di
tempo inferiori all’'ora, sul registro presenze a@n@nnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagim delle attivita. Di conseguenza, il calendalovra
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeareviste tra la conclusione di una lezion&evio di
un’'altra.
Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol dmonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mta orarie di 60 minuti.
L’orario giornaliero non potra superare le sei drdezione in caso di orario continuato o le otte dli
lezione in caso di orario spezzato.
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L'attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 7.30 e non parininare
oltre le ore 23.00; non puo inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootg superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @irBinuti.

La frequenza alle azioni formative é da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo daymdere la frequenza dell'intero gruppo di utetig a
attivita formative, salve le attivita individuali diverse previsioni contenute nella direttiva @nimento. E
vietata, a pena di non riconoscimento delle spestgute o delle relative attivita, la sovrappasiei anche
parziale di attivita riferite a progetti diversiagioni diverse qualora non espressamente previstarogetto
approvato o non autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativion € consentita la presenza in aula di personé i c
nominativi non siano stati comunicati alle struttvegionali.

Visite di studio/aziendali/didattiche

Le visite di studio aziendali/didattiche sono corige qualora previste nel progetto approvato o
successivamente autorizzate.

Eventuali visite non previste costituiscono valbaziprogettuali e come tali devono essere espressam
autorizzate in via preventiva dalla struttura regie competente.

La visita viene annotata nRkgistro di Presenzanitamente alle firme degli utenti partecipantiee docenti
accompagnatori.

Nel caso di utilizzo deRegistro On lingla visita didattica sara registrata utilizzantd®egistro On-line, e
sara conservata agli atti dell’ente una sintetitazione sulla visita stessa.

Gli utenti minorenni partecipanti alla visita dewoessere in possesso del consenso scritto deogenit

10. Gestione delle attivita di stage/tirocinio

Per l'autorizzazione all'avvio dello stage/tiro@nil beneficiario inserisce nel portale regionpiena della
data prevista per I'avvio dell'intervento, le segtiénformazioni:

« la data di avvio dello stage/tirocinio;
» il calendario di svolgimento delle attivita;
» gli abbinamenti utente/azienda.

Il beneficiario presenta alla struttura competeetatro lo stesso termine, i fogli mobili da vidireala
struttura competente, verificata la completezzaowettezza delle informazioni richieste, provvedil a
vidimazione dei fogli mobili.

In caso di attivita che non prevedono vidimaziomevpntiva di registri presenza o fogli mobili, il
beneficiario comunica a mezzo e-mail ordinaria sifattura competente, prima della data di inizievista,
I'attivazione dell'intervento ai fini dell'autorizzione all’avvio.

La mancata autorizzazione all'awio dell'interventmtomporta le conseguenze previste al punto
“Decurtazioni, revoche e sospensioni cautelativdidanziamento”.

Fermo restando le disposizioni sulla tutela deiariie delle lavoratrici madri in materia di oradolavoro,
l'attivita di tirocinio dovra svolgersi di norma ifascia diurna, fatti salvi i casi in cui la spédf
organizzazione del lavoro del soggetto ospitante m® giustifichi lo svolgimento anche in fasciaatere
notturna (art. 9, DGR 1324/13).

Nella gestione dell’orario di tirocinio dovrannosese rispettate le disposizioni previste dalla fiva di
riferimento e dalla contrattazione collettiva nawte ed integrativa; dovra inoltre essere adottatoaso di
attivita in orari disagiati, un principio di rotazie.

Eventuali deroghe agli orari sopra riportati oppatgorizzazioni allo svolgimento di stage/tirocirfimri
Regione dovranno essere preventivamente richiebde struttura regionale competente e da questa
autorizzate, fatto salvo quanto diversamente pi@dalla Direttiva di riferimento.

Nel caso di stage previsti fuori regione I'Enteléire del progetto dovra comunque garantire ilraggio in
loco, risultando responsabile della valenza quatdadelle scelte effettuate.
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Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stagedinio il
beneficiario organizza visite periodiche dei tutdisstage/tirocinio e/o rientri degli utenti presisosede
formativa secondo le modalita prevista dalla Divatti riferimento.

Gli eventuali rientri degli utenti presso la sedefativa vengono conteggiati nel monte ore teorico.
| beneficiari devono in via preliminare:

* individuare le aziende tenendo conto delle caiatiehe dell’azienda, dell'utente e del percorso
formativo;

» stipulare apposita convenzione con le aziende a#pitche deve essere trattenuta agli atti del
beneficiario a disposizione della Regione;

» concordare le date di svolgimento;
e comunicare lo svolgimento dello stage/tirocinio:

O per i tirocini curriculari, a:

- Sede provinciale I.N.A.l.L., ai fini dell'estensienlella copertura assicurativa,
- Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;

O per i tirocini extracurriculari, a tutti i soggethteressati tramite il sistema di Comunicazioni
Obbligatorie (CO_Veneto).

Al termine delle attivita, i beneficiari devono aisjre dall'azienda ospitante le schede di valaagisugli
esiti degli stage, nonché, in caso di attivita igestmediante sistemi di registrazione telematia, |
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta stémte le attivita svolte, secondo quanto prevatpunto
“Registrazione delle attivita on line”

11. Gestione degli interventi di Formazione/Ricerca

Con riferimento al singolo progetto approvato drada annuale, il Beneficiario, in fase di avviovd
fornire alla competente Sezione un Piano Opera@mestrale preventivo che evidenzi i luoghi indtat
ove saranno svolte le attivita ed espliciti, conlivello di dettaglio pitu analitico rispetto al metto, gli
obiettivi, le metodologie ed i risultati da consegunel semestre.

Il piano suddetto dovra essere firmato sia dalicistrio (0 da ogni destinatario nel caso di ptiogde
prevedono piu destinatari) che dai docenti/tutéehenti dell’attivita di ricerca.

In ogni caso, su richiesta della Regione del Vensdoa cura del Beneficiario fornire in tempo readein
gualunque momento, I'indicazione circa il luogossblgimento delle attivita e dunque di reperibilitai
destinatari coinvolti nella ricerca.

Sara cura, infatti, del Beneficiario monitorare teotemente lo stato di avanzamento dei progettisal
versante degli adempimenti amministrativi, cheragbiungimento degli obiettivi programmati.

Un ulteriore Report, firmato dagli stessi soggadtiyra essere inviato a consuntivo, quindi al taariel
semestre e dovra riassumere le attivita svoltegigaee luoghi e modalita di svolgimento delle dtidiy
tratteggiare i risultati conseguiti.

Il report consuntivo dovra descrivere inoltre cartjgolare attenzione le attivita realizzate afudiri della
sede del Beneficiario e della/e azienda/e partnéndi sia in altri luoghi del territorio regionadde in altre
Regioni o all'estero.

Tanto il piano preventivo che il report consuntiigvranno essere imputati direttamente nel sistema
gestionale on-line.

Entro 5 giorni dalla conclusione di ogni singol@getto inoltre, il Beneficiario dovra inviare alkezione,
caricandolo nel sistema gestionale, il RapportdRitierca definitivo di ogni progetto, che evidenai i
particolare i risultati raggiunti.

Nella Relazione allegata al rendiconto delle spestenute/attiviténfine, il Beneficiario dovra certificare
I'effettivo svolgimento dell’attivita cosi come piista in progetto, in un quadro di coerenza cofinalita
dell'azione e con le prescrizioni operative deltagente Direttiva. La relazione dovra essere fiandxl
legale rappresentante o da un suo delegato. Alziome saranno allegati eventuali attestazioratingd a
viaggi di studio fuori Regione.

27



ALLEGATOA alla Dgrn. 670del 28 aprile 2015 pag. 28/55

In nessun caso il soggetto delegato potra essesee$so soggetto cofirmatario dei piani prevergidei
report consuntivi.

Nel sintetizzare le tappe dell'intero percorso,cdesre il contenuto operativo della ricerca e sttee i
risultati conseguiti, la relazione dovra anche didcre il valore aggiunto che il progetto ha indatielle
imprese partner e le opportunita occupazionalinghgenerato per il Destinatario.

In sintesi, nell’arco della durata di ogni progefiigsato in 12 mesi di attivita di ricerca (eselus attivita
relative all'incentivo all'assunzione e/o allo $tap), dovranno essere redatti ed inviati alla Q=i
competente:

- 2 Piani Preventivi,

- 2 Report Consuntivi,

- 1 Rapporto di Ricerca definitivo su supporto tilg.

Tra le diverse forme di diffusione, oltre gli eviedi tipo seminariale, la Regione del Veneto prevéal
creazione di un sito web, alimentato direttamerdae Beneficiari, dedicato alla raccolta di documemti
materiali di lavoro e dei rapporti parziali e déin delle ricerca realizzate.

12. Gestione degli interventi di formazione a distanz&-learning

Le attivita di formazione a distanza, se previstdladDirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o altra sede, adeguatamente attrezzatgedtais i
seguenti standard minimi:

« messa a disposizione da parte dellOrganismo dndaione di strumenti ed attrezzature adeguati
per lo svolgimento di attivita di formazione a dista;

* adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.);

e sistema di valutazione che preveda almeno unaaztute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza;

» durata massima dell'attivita di formazione a dig@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento;

e sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
'eventuale messa a disposizione, su richiestad&digione, dei log-files;

» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratiedstivita, obiettivi formativi ecc.).

| tempi di apprendimento, misurati con appositiiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo ginkento
delle prove di verifica, concorreranno alla fornwaa del monte orario effettivo del percorso fornmtiLe
attivita di formazione a distanza dovranno esseggistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.

Preventivamente all'avvio delle attivita di formaze a distanza, il beneficiario dovra comunicamanite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiltélidel supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimagail periodo di svolgimento.

13. Gestione degli interventi di formazione “Outdoor”

La formazione in spazi aperti (c.d. formazione tmdr”), se prevista dalla Direttiva di riferimenéodal
progetto approvato, puo essere svolta nel rispiette seguenti condizioni:

e utilizzo di metodologie finalizzate allo sviluppodividuale e di gruppo, basate sull'apprendimento
sperimentale e integrato, con il supporto di situaizreali e concrete, create in centri opportumi i
mezzo alla natura;

« utilizzo di formatori con adeguata preparazion®euthentata esperienza nella formazione outdoor;

e utilizzo di tecnologie e attrezzature adeguaterdayani alle disposizioni normative e di legge;

e assicurazione specifica per i corsisti, ove necegsa

» istituzione di un momento preparatorio alle atlvitservando anche spazi informativi adeguati sui
rischi e vincoli di tale attivita.
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Le attivita di formazione outdoor dovranno essegistrate sul registro d’aula, con indicazione zaedclel
luogo e degli orari delle attivita.

Preventivamente all'avvio delle attivita di formeze outdoor, il beneficiario dovra comunicare, fitani
calendario delle attivita, date e orari, luogo @adivo di svolgimento, nonché luoghi e modalitéadcesso
per il controllo ispettivo.

14. Variazione del Beneficiario

Le variazioni riferite al soggetto beneficiario d@o essere comunicate tempestivamente agli uégionali
competenti, anche per quanto attiene alle procetlecreditamento. In particolare:

- le modifiche di natura formale che non comportinaitamenti sostanziali alla struttura e/o
allattivita del beneficiario (denominazione soeialcariche, sede legale, forma giuridica ecc.)
vengono comunicate agli uffici regionali competenhie provvedono all’aggiornamento delle
anagrafiche;

- le modifiche apportate all’atto costitutivo e/ocafitatuto e le modifiche alla struttura e/o aliatih
del beneficiario, anche per effetto di fusione,onporazione, trasferimento del ramo aziendale,
cessione di quote sociali, cessione di partecipazociali ecc. vengono comunicate agli uffici
regionali competenti i quali effettuano una valigdae di ammissibilita anche in relazione a quanto
previsto dall’'avviso di riferimento (requisiti sogftjvi) e alle procedure di accreditamento.

La Regione si riserva il potere di revocare la easone dei contributi, qualora, per effetto dinabdifiche,
vengano meno uno o piu requisiti o condizioni i dalla vigente normativa o dalle disposizi@gionali
per accedere ai contributi stessi o alla discipliefiaccreditamento.

Qualora necessario, le variazioni vengono recepiie atto del Direttore della struttura regionale
competente.

15. Variazioni di Progetto

Eventuali variazioni al progetto o agli interveche si rendessero necessarie nell’attuazione d&dsso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazi@tie dtrutture regionali competenti e da questa@te.
Non possono in ogni caso essere modificati glittiiedel progetto o degli interventi.

Le variazioni che necessitano di preventiva auwtadione della Sezione, a pena di inammissibilithe de
stesse, potranno essere presentate fino al mormeatd le attivita oggetto di rimodulazione possarssere
iniziate e ultimate garantendo il raggiungimentdl'oleiettivo formativo per cui sono state chiestaa
richiesta di variazione dovra in ogni caso essdegaatamente motivata e dovra precisare le attgtgetto
di rimodulazione e la tempistica prevista per i@ leealizzazione.

Le variazioni orarie sugli interventi entro i limiinimi e massimi dell’articolazione delle atti@itefinite in
direttiva non necessitano di autorizzazione redgena

16. Variazione Attivita

Le seguenti variazioni devono essere comunicatpadi@ del beneficiario in via preventiva (ossieofial
momento previsto da calendario per l'inizio deti\dta specifica), a pena di inammissibilita secompianto
previsto al punto “Decurtazioni, revoche e sosp@nsiautelative del finanziamento e decadenze™:

» le variazioni al calendario delle attivita riferéda sede, data e/o orario;

* sospensione o annullamento di una lezione o ditivita prevista dal calendario;

e inserimento di partecipanti agli interventi, codizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feega per gli utenti); in particolare, I'inserimerdb
nuovi utenti negli interventi formativi andra etigato nel rispetto dell’ordine dell’eventuale
graduatoria di selezione;

Devono inoltre essere comunicate le variazioniritde al beneficiario, secondo quanto previsto
precedentemente.
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17. Variazione del Piano economico

Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidineudget, le variazioni non autorizzate compameno la
decurtazione delle voci di spesa rendicontate ¢edenza rispetto al preventivo.

In sede di presentazione delle richieste di rimboesl in sede di presentazione del rendicontodijnial
sistema gestionale verifica la capienza delle @ba@pesa del piano finanziario rispetto ai giuséfivi di
spesa presentati e/o alle attivita realizzate.drtigolare, la capienza viene verificata rispetta &oce di
spesa e al soggetto affidatario dell'attivita (Ifexi@rio o partner).

In caso di superamento del preventivo di spesdgogoce e/o per il soggetto affidatario, il sistenman
consente I'imputazione del giustificativo di spesa.
Le variazioni del preventivo pertanto, possonoaiglare le seguenti ipotesi:

- trasferimento da una voce di spesa ad un’altrentdtno della stessa categoria;

- trasferimento da una voce di spesa ad un’altrausicdtegorie diverse;

- trasferimento da un partner operativo ad un altro.

Nell’ambito delle attivita gestite “a costi reallg variazioni di budget vengono gestite come segue

- i trasferimenti di budget da un partner operatidoum altro, per un importo che non superi la
percentuale prevista dall’avviso di riferimento,vdeo essere tempestivamente comunicati alla
struttura regionale competente, anche ai fini dedléfiche di capienza sulle richieste di rimborso
sui rendiconti;

- i trasferimenti di budget da un partner operatigaia altro, per importi che superano la percentuale
prevista dall'avviso di riferimento, devono essegeventivamente autorizzati dalla struttura
regionale competente;

- i trasferimenti di budget da una categoria di spadaun‘altra, indipendentemente dall'importo,
devono essere preventivamente autorizzati dalittsta regionale competente;

- i trasferimenti di budget all'interno della stess@tegoria e per lo stesso soggetto, devono essere
comunicati tempestivamente, anche ai fini delléfiolie di capienza sulle richieste di rimborso o
sui rendiconti.

Nel caso I'awviso di riferimento non preveda espimente la percentuale massima di variazione dgéu
fra partner, questa si intende di norma pari al d@Mimporto inizialmente previsto a preventivo.

Il sistema gestionale provvede a rilevare autoraaténte se la variazione proposta € oggetto di $esnpl
comunicazione oppure di autorizzazione.

Nel primo caso, il sistema provvede a registrar@automatico la variazione di preventivo, mantenendo
comunque “copia” del preventivo di spesa originéemo restando il rispetto, in ogni caso, dei peeti
previsti dalle direttive di riferimento.

Nel secondo caso, il sistema comunica agli uffegionali competenti che sono presenti richieste di
variazione soggette ad autorizzazione e non effettodifiche al preventivo.

In tutti i casi, il sistema gestionale non cong@nkimputazione di spese in eccedenza rispetto apienza
della voce di spesa prevista a preventivo o sun@ssnte modificata secondo quanto sopra indicato.

Gli uffici regionali competenti provvedono ad eftetre la valutazione delle richieste di variazidnbudget

e ad imputare nel sistema gestionale I'esito (okamamissibilitd oppure la causale di non ammigiéi
della variazione richiesta).

In caso di esito positivo, il sistema gestionalevpede a registrare la variazione di preventivonteaendo
comunque “copia” del preventivo di spesa origir@lketracciamento della richiesta (estremi di preaeione
della richiesta ed estremi del risultato).

18. Monitoraggio

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte léarmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitovaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle gzati
disposizioni e ai Regolamenti Comunitari in vigdibeneficiario € tenuto altresi a garantire limdei dati
rilevanti ai fini del monitoraggio quali-quantitati che saranno richiesti dalla Regione del Venetwoisdo le
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scadenze e alle modalitd comunicate di volta itavdla Regione del Veneto si riserva inoltre laggta di
sospendere i pagamenti nella eventualita di ritadliomissioni ingiustificati, o ripetuti nel temp
relazione alla fornitura dei suddetti dati di mongggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazibrdui sopra la Regione del Veneto si riserva neola
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewt@zioni per le attivita di coordinamento e dioe® del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamerabedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdees alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.

Possono essere previste, inoltre, attivita di neoaggio qualitativo che potranno articolarsi in i2edsi
momenti:

1. Monitoraggio in itinere:in occasione delle regolari visite ispettive pragnaate dall’Ufficio competente,
si potra realizzare una visita sul campo, al fineagprofondire e valutare le attivita dal puntowvilta
gualitativo. Nell’'occasione potra essere sommiatstun breve questionario di valutazione ed avviaia
breve attivita di discussione (individuale o digoo) con i partecipanti voltaa raccogliere prevederente il
grado di soddisfazione.

2. Monitoraggio finale alla fine dei corsi di formazione gli allievi sorchiamati a compilare un questionario
di gradimento relativamente alle principali compatalell'attivita formativa a cui hanno partecipaio
particolare a fornire un giudizio qualitativo risfge ad alcune variabili significative: contenuti ed
apprendimento, insegnanti e metodi, organizzazistage.

La compilazione dei questionari avviene on linéama anonima, utilizzando il programma “Monitorémg
utenti web (A39)” durante 'orario del corso.

Infine, nelllambito del Piano di Comunicazione FEEmministrazione regionale pud promuovere evelti
diffusione sia durante che al termine dei perctusante i quali i soggetti proponenti garantirafrgroprio
contributo partecipando agli incontri organizzatille altre attivita di monitoraggio qualitativo.

19.  Adempimenti conclusivi

In caso di attivitd che prevedono verifiche findlipeneficiario presenta alla struttura competaarigo 30
giorni dal termine del progetto la seguente docuamone:

e originale del verbale delle verifiche finali accomgmato dalla dichiarazione delle frequenze degli
utenti, redatto su documento conforme al modellgiorele (reperibile sul sito internet della
Regione del Veneto) e stampato secondo le modatitéate nello stesso;

e attestati di qualifica professionale per gli uterifiultati idonei alle prove finali, compilati, da
sottoporre alla vidimazione e registrazione dagydetla competente Sezione.

20. Chiusura delle operazioni

Al termine dell'intervento, il beneficiario comurida data di conclusione effettiva dello stessqualora
previsto dall'avviso o dalla tipologia di intervente altre informazioni significative (ad esempegiti degli
esami finali).

Inoltre, per ogni utente e per ogni interventddheficiario comunica i dati di frequenza dell’'dgranche ai
fini della rendicontabilita dello stesso.

Il sistema gestionale provvede a verificare la coegza dei dati imputati dal beneficiario rispedite
disposizioni dello specifico avviso, allo scopdidiitare la possibilita di errore.

Gli uffici regionali competenti, in fase di verific del rendiconto di spesa/attivita, controllano la
corrispondenza tra quanto imputato nel sistemaagede e il contenuto del registro presenza o dglid
mobile vidimati.

Per ogni destinatario degli interventi, quindi, geno rilevati:
- al momento dellavvio dell'intervento, i dati anafjici e quelli necessari per il monitoraggio
contestualizzati rispetto alla tipologia di uteifge@ato occupazionale, titolo di studio ecc.);
- al momento della conclusione dell’'intervento, ii dieffettivo utilizzo del “servizio” (ad esempid,
numero di ore di intervento formativo frequentate).
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21. Gestione delle rinunce

Per la rinuncia al finanziamento il beneficiariovegresentare alla struttura regionale competentade
dichiarazione sottoscritta dal legale rappreseafactn espresso impegno a provvedere alla restitezi
degli acconti eventualmente gia erogati dalla Regioon oltre sessanta giorni dalla data di riranci
unitamente agli interessi legali calcolati dallaaddi effettiva erogazione alla data di effettieatituzione. In
caso di mancata restituzione entro i termini pteves Regione provvede all’escussione della gaeanzi
fidejussoria.

La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Ulteriori disposizioni sono previste al punto 2 ‘Rtuzioni” della sez. D “Aspetti finanziari”.
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D. ASPETTI FINANZIARI

1. Procedure per I'erogazione dei contributi

Premessa

La liquidazione delle anticipazioni e delle erogaziintermedie avviene compatibilmente con le gsodi
cassa disponibili. Le erogazioni a favore del biersfo prevedono:

- un’anticipazione, da richiedere successivamentavalb delle attivita progettuali;

- erogazioni intermedie successive, legate all’avaerdo delle attivita a costi standard e/o della
spesa per le attivita riconosciute a costi readisbhmme forfettarie (a norma dell’art. 67 del Rég.
1303/2013) verranno riconosciute in ogni caso aisegella verifica rendicontale;

- erogazione a saldo.

Anticipazione

La gestione finanziaria dei progetti prevede, caltetto, I'erogazione di una prima anticipazione per
importo fino al 40% del contributo previsto in satleapprovazione del progetto, salvo diverse indima
contenute nella Direttiva di riferimento. Al fine attenere I'anticipazione prevista dal bando,ghéficiario
presentera, una prima richiesta di anticipazionppda firma dell’atto di adesione e I'avvio dedigivita.

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma ditdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del DPR 445/2000 con cui il legale rappresentastebdneficiario dichiara il corretto avvio delle
attivita e il rispetto dei requisiti previsti daliisposizioni;

» documento fiscale in regime di esclusione (fattwt di debito fuori campo IVA) ai sensi dell’art.
2, comma 3, lett. a) del DPR 633/72 e s.m.i.;

e scheda dati anagrafici;
e Scheda posizione fiscale;
» copia fotostatica del documento di identita in oattsvalidita del sottoscrittore;

e idonea garanzia fideiussoria, secondo il modelle gkrra definito dalle strutture regionali, a
copertura almeno dell'importo richiesto a titolo alnticipazione. In ogni caso, tutte le somme
complessivamente erogate sia a titolo di anticgpaziche sulle richieste intermedie dovranno essere
garantite da polizza fideiussoria, che verra swuateo successivamente all’approvazione del
rendiconto, qualora non siano dovute restituziorsagico del beneficiario. E’ quindi possibile
presentare polizze fideiussorie parziali. E' pad$sibinoltre presentate polizze fideiussorie
cumulative per I'intera operazione.

La garanzia, secondo il modello definito dalle ttme regionali, deve essere rilasciato da Istdutredito o
bancari, Societa di Assicurazione regolarmentereazate, o da Societa finanziarie iscritte nedfedo
speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. 385/1993n@ nuovo albo degli intermediari finanziari ex. @06
Testo Unico Bancario (TUB), ad avvenuta attuazideka normativa ex D.Lgs. 141/2010), a favore della
Regione del Veneto per la restituzione a favoréadeégione degli importi da questa erogati al hieraafo

in relazione al finanziamento concesso.

Sono esclusi gli intermediari finanziari straniglie non hanno una stabile organizzazione nelddgitiella
Repubblica Italiana”.

Detta garanzia decorre dalla data della richiestaicha anticipazione ed é valida ed efficace, aetize sia

in cido opponibile alcunché alla Regione, fino akaifica del rendiconto da parte della Regionesstes

La fideiussione sara restituita al beneficiarida#th dell’approvazione del rendiconto stesso, adizione

che non sia necessario procedere a reintroito.

La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ibenefescussione; I'escussione parziale della rygea
fideiussoria non determina estinzione della gaerstessa nei confronti della Regione del Veneto per
'importo garantito residuo, se non per svincolestituzione da parte della Regione.
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L'importo garantito dalla fideiussione comprendieali gli interessi addebitati dalla Regione aldfigiario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttug®ne integrale o parziale degli importi eragat

La richiesta di anticipo € sottoposta a verificaranistrativa volta ad accertare la correttezzaadedhiesta
e la presenza della polizza fidejussoria a garatedia attivita da svolgere.

Erogazione intermedia

Nel corso dell'attuazione dell'operazione, il baoeirio, per ottenere il rimborso delle spese susie
predispone ed inoltra una domanda di rimborso incomunichera, in relazione al periodo di riferirten
previsto:
- le attivita realizzate nel periodo di riferimentoel caso di operazioni gestite “a costi
standard”;
- il dettaglio delle spese sostenute, nel caso diazjni gestite “a costi reali”.

Salvo diverse disposizioni contenute nelle Direttidi riferimento, al fine di velocizzare il procesdi
controllo ed erogazione, ciascuna richiesta di &mge intermedia dovra essere indicativamentmgoito
pari almeno al 25% del contributo pubblico previsto

Per i progetti di contributo pubblico previsto inéee a Euro 30.000,00, & possibile presentare sata
richiesta di erogazione intermedia di importo parmeno al 25% del contributo pubblico previsto. Le
successive richieste di erogazione intermedia ahegsbero pervenire verranno erogate a saldo dopo la
verifica rendicontale.

Per esigenze legate alle certificazioni di spedatdrita di gestione potra dare nuove disposizioninerito

alle percentuali minime per la presentazione didi@mande di rimborso in qualsiasi percentuale.

Le richieste di erogazione intermedia potrannoregseesentate fino al giorno prima la data di presgone

del rendiconto.

Ai fini della liquidazione delle erogazioni interdtie il beneficiario dovra produrre:

» lettera di richiesta di liquidazione in forma dchliarazione sostitutiva di atto di notorieta aisetel
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante @sleficiario attesta I'attivita svolta “a costi
standard” e/o 'ammontare delle spese effettivamenstenute nel periodo di riferimento e dichiara:

e che lattivita & stata realizzata nel rispetto deghbblighi previsti dalle disposizioni
comunitarie, nazionali e regionali e secondo quantwisto dal progetto approvato;
* che le spese sono state sostenute nel rispetto dellighi previsti dalla normativa
comunitaria, delle presenti disposizioni e delletiva di riferimento.
« Eventuale scheda contenente il riepilogo dellevitatisvolte secondo quanto dichiarato nella lettera
di richiesta di liquidazione (per attivita “a costandard”);

» Eventuale scheda contenente I'elenco dei giustificdi spesa per i costi diretti e indiretti, nife al
contributo effettivamente sostenuti nel perioda coelativi dati di quietanza (per attivita “a tios
reali”);

e copia della pagina del registro, della relativa extipa e degli eventuali fogli mobili vidimati
attestanti la dichiarazione di cui sopra, per lateaione di corrispondenza tra quanto dichiaraito e
documenti di registrazione delle attivita. In casoegistro on line, scheda contente il riepilogdiel
attivita svolte secondo quanto dichiarato nellgefatdi richiesta di liquidazione.

La Regione effettuera la verifica amministrativalt&oa valutare la correttezza della richiesta di
erogazione intermedia secondo quanto indicato ne#lzione “Vigilanza e controllo”. L'importo
erogabile corrispondera:

« nel caso di attivita “a costi standard”, al cdmito riconoscibile sulla base delle attivita
effettivamente realizzate; per le attivita soggetteondizioni specifiche per la riconoscibilita &ju
ad esempio la percentuale di frequenza per le quateitente di formazione o stage/tirocinio o, la
formalizzazione dell'assunzione di un soggetto ciispato), I'importo erogabile potra essere
richiesto solamente al completamento della rela@ttvita (quindi, in caso ad esempio di
stagef/tirocinio, la quota ora/utente potra essieteesta, per ciascun utente, al completamento del
percorso individuale di stage/tirocinio, dimosttalialle copie dei documenti di registrazione delle
attivita sopra indicate);
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« nel caso di attivita “a costi reali”, alla sommagliadmporti effettivamente pagati e considerati
ammissibili sui costi diretti e indiretti.

Limitatamente alle attivita “a costi standard”, eueli errori di determinazione del contributo resto
potranno essere corretti d'ufficio, sulla basealelbcumentazione esaminata, ai fini della validezidella
richiesta di erogazione intermedia.

A seguito della verifica amministrativa, la Regiar@nunichera al beneficiario I'esito ai fini deliéssione

del documento fiscale per la liquidazione. Suceassente alla presentazione del documento fiscale,
documento fiscale in regime di esclusione (fattwt&d di debito fuori campo IVA) ai sensi dell'ag,
comma 3, lett. a) del DPR 633/72 e s.m.i., la Regjiprovvedera alla liquidazione.

La somma delle erogazioni a titolo di anticipaziendi richiesta intermedia potra ammontare al massil
95% del contributo previsto, con esclusione dali@me forfettarie. Le somme forfettarie (a normd ale!
67 del Reg. UE n. 1303/2013) verranno riconosaiutggni caso a seguito della verifica rendicontale.

L'importo non erogato a titolo di anticipazione @ dchieste intermedie verra erogato a saldo
successivamente all'approvazione del rendicontopadifmiimente con le risorse di cassa.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita di quanto attestato nelle dicdd#oni
sostitutive di atto di notorieta allegate alle rédte di anticipazione e di erogazione intermeaiiaensi degli
articoli 71 e ss. del DPR 445/00.

Ulteriori indicazioni operative sulle modalita drgsentazione delle richieste di anticipo ed eragezi
intermedia sono disponibili all'interno dell’areacdimentale del sistema gestionale regionale.

2. Restituzioni

Al rendiconto presentato alla Regione, va alledatiginale della ricevuta di versamento delle soenm
eventualmente non utilizzate, intese come diffeaiemzgativa tra importo complessivo ricevuto dalgebip
beneficiario, a titolo di anticipo e/o acconto pleprogetto approvato, e I'importo complessivo estpoin
rendiconto relativo al progetto stesso. L’'omessosamento delle somme non utilizzate all'atto della
presentazione del rendiconto, determina I'escussiiglla fideiussione prestata, per la parte relagile
somme non restituite, maggiorate degli interes#iaddata di presentazione del rendiconto alla dfita
effettiva restituzione. Il procedimento di verifigandicontale € sospeso fino alla prova dell'affatt
restituzione degli importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@mione del rendiconto presentato, decorre il teendii 60
giorni entro il quale il beneficiario deve provveeealla restituzione di eventuali somme a debitali T
risultanze sono comunicate, ai sensi della L. 231&/9.m.i., anche al fideiussore. Decorso inutit@aeletto
termine, si procede all'escussione della fideiussiprestata, per la parte relativa alle somme astituite,
maggiorate degli interessi dalla data di notifioenfale del Decreto di approvazione del rendicolitodata
di effettiva restituzione.

A tal fine, € onere del beneficiario fornire allautura regionale competente la prova dell’avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzioneerfds pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

E’ facoltd del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comuniali#a struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accomtientualmente gia erogati dalla Regione, non d@fe
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli net&si legali calcolati dalla data di effettiva empipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultanze avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., antgh
fideiussore. Decorso inutiimente detto termineRkegione si procedera all’escussione della fidemumsi
prestata. Il provvedimento di revoca del finanziatoee comunicato, per conoscenza, anche al fidmieiss

ai sensi della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mamaastituzione entro i termini previsti la Regiosie
provvedera all’escussione della garanzia fidejuas

Non e consentito rinunciare al finanziamento oltreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio dc@dimento di revoca ovvero di sospensione caivalat
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La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.
Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionegktere le somme erogate al beneficiario rinantz, oltre

agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore non adempie al&stituzione entro le scadenze stabilite, verrasaicolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partadadscadenza del termine, in aggiunta agli evdinttaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmpmda parte del Servizio di tesoreria della Regiciel
Veneto. Analogamente, la data di restituzione dividuabile nella data indicata come valuta conabi
dell'ordine di liquidazione materiale effettuatd 8aneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi slignon rimborsati alla data di scadenza é qualplicato
dalla Banca Centrale Europea alle sue principatiragioni di rifinanziamento, che & pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’'Unione Europea, serie Cvigore il primo giorno di calendario del mese delhta di
scadenza, maggiorato di un punto percentuale eandr. articolo 147, par.2, del Regolamento UE n.
1303/2013).
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E. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA

1. Presentazione del rendiconto

Il rendiconto delle attivita realizzate e/o dellpese sostenute, separatamente per ogni singol@tfog
approvato, deve essere presentato dal beneficédliaoRegione, unitamente a tutta la documentazione
richiesta, entro 60 giorni dalla conclusione, tizote dai registri didattici 0 documenti attestalati
svolgimento delle attivita non formative ove preéwisSi fa quindi riferimento all’'ultimo giorno inuc si €
svolta una qualsiasi attivita, approvata a progéttaonformita alla specifica Direttiva di riferamto.

Il predetto termine finale pud essere differitooigni caso di non oltre 90 giorni e per una soldaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di gezione in termini del rendiconto, non connessr@nze
organizzative interne, debitamente comunicati eidmmntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.

Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.

Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente richiesto dal beneficiariitolo
di contributo.

La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispett@meledimento ex |. n. 241/90 e s.m.i., con consetu
restituzione degli acconti erogati, maggiorati déegeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntetiRezioni”.

Tutti i documenti di cui si compone il rendicontcfr( elenco seguente), ad eccezione di quelli vadiim
possono essere trasmessi a mezzo Posta ElettrGeitdicata o, in alternativa, quale documentazione
accompagnatoria dei documenti vidimati (fogli mobitegistri presenze).

In ogni caso, il rendiconto si intende presentatocampletamento della trasmissione di tutta la
documentazione sopra indicata.

I documenti vidimati originariamente in cartacedaeelativa documentazione accompagnatoria dovranno
essere trasmessi, alla struttura competente, cafalitio tali da garantire la possibilita di deterara il
momento dell’invio e il momento della ricezionetren termini sopra indicati.

In caso di trasmissione a mezzo PEC, verrannotaticeblo documenti sottoscritti con firma digitallecui
certificato sia valido e rilasciato da un certifma accreditato.

Il rendiconto si compone dei seguenti documentg dbvono essere tutti presentati entro i termiprao
indicati:
« dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,ael legale rappresentante del beneficiario, rgiee
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFCR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:
- i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei refatllegati sono veritieri ed esatti;

- le attivita sono state realizzate in conformitae adlisposizioni comunitarie, nazionali e
regionali e secondo quanto previsto dal progetpr@ato;

- e stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubbilicita;
- € stata rispettata la normativa in tema di cono@appalti/ambiente/pari opportunitd;
- sono state rispettate le procedure di accessmgétio per gli utenti;

- I'Ente utilizza un sistema di contabilitd separatana codificazione contabile adeguata per
tutte le transazioni/spese relative al progettoyeow un codice contabile associato al
progetto;

- tutti i documenti relativi al progetto sono cons@in originale o su supporti comunemente
accettati per dieci anni successivi all’'ultimo pagato al Beneficiario nel rispetto del
termine previsto dalla normativa fiscale naziordileéferimentd’ e, in caso di ispezione da

11 Art.2220 Cod. civile
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parte degli organi competenti, di essi potra esfemgita una copia, salva in ogni caso
I'esibizione dell’'originale del documento medesimo;

la documentazione amministrativa, contabile e tecdiel progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile; il beneficiariormpegna a comunicare tempestivamente
alla struttura regionale competente eventuali mctif dell’indirizzo presso il quale sono
custoditi i documenti di spesa;

per la realizzazione del progetto oggetto di remmli@zione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecaem di quelli dichiarati nel rendiconto;

inoltre, per le attivita rendicontate “a costi i&al

i documenti di spesa sono conformi con la normativdistica e fiscale e con I'oggetto
dell’atto di adesione;

le spese dichiarate sono state sostenute nel peiammissibilita previsto e sono conformi
alle voci di spesa ammissibili, contenute nellanmettiva nazionale e regionale e nell’atto di
adesione di finanziamento;

i documenti di spesa non sono stati e non saratilizzati per ottenere altri finanziamenti;
I'l.V.A. esposta in rendiconto, corrisponde all'ionto dell'l.V.A. non detraibile, in quanto

realmente e definitivamente sostenuta dal destioatdai suoi partner o componenti di
Associazioni temporanee;

A titolo esemplificativo, si riportano le voce ioske nella dichiarazione sostituiva che compone il

rendiconto:

1.
2.
3

© ©

10.

11.
12.

13.

e stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubbilicita;

sono state rispettate le procedure di accessmgéfto per gli utenti;

la documentazione amministrativa e contabile nedadil'operazione cofinanziata esiste ed é
conservata presso I'Ente; a tal proposito I'Entérgiegna a comunicare tempestivamente
alla Direzione eventuali modifiche circa I'ubicazedella documentazione;

I'Ente utilizza un sistema di contabilitd separatana codificazione contabile adeguata per
tutte le transazioni/spese relative al progettoyeow un codice contabile associato al
progetto;

tutti i documenti relativi progetto sono conservatitto forma di originali o di copie
autenticate, o su supporti per i dati comunemectettati, comprese le versioni elettroniche
di documenti originali o i documenti esistenti @stbamente in versione elettronica per i 10
anni successivi all'ultimo pagamento al beneficianel rispetto del termine previsto dalla
normativa fiscale nazionale di riferimefftoe di essi potra essere fornita copia in caso di
ispezione da parte degli organi competenti;

'Ente adotta un conto corrente dedicato alle @d#tiwggetto di finanziamento, tale da
consentire la tracciabilita della spesa;

la documentazione amministrativa, contabile e tecdiel progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile;

i documenti di spesa sono conformi con la hormativiistica e fiscale;

i documenti di spesa (fatture, documentazione tecrecc.) sono conformi con l'oggetto
dell’atto di adesione;

le spese dichiarate sono state sostenute nel pedodammissibilita previsto, e sono
conformi alle voci di spesa ammissibili contenutdlar normativa comunitaria, nazionale,
nel Programma Operativo e nell’atto di adesion@ndnziamento;

le spese dichiarate corrispondono ai relativi paggansostenuti dall’Ente;

le attivita dichiarate corrispondono ad attivitfeifvamente realizzate dall’Ente nell’ambito
del progetto;

le attivita finanziate a costo standard (UCS) sammformi a quanto previsto dalle
deliberazioni regionali di approvazione dello $tugber I'applicazione unita di costo

12 Art. 2220 Cod.

civile
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standard e per il calcolo delle somme richiesteosstate utilizzate correttamente le UCS
previste dalla Direttiva di riferimento;

14. é stata rispetta la normativa in tema di concoaiappalti/ambiente/pari opportunita;

15. sono state rispettate le altre condizioni spedipheviste dall’ Awviso;

« riepiloghi di attivita (timesheet) degli operataoinvolti nel progetto, secondo quanto previsto al
punto “Registrazione delle attivita”;

» originali del registro presenze utenti e dei fogbbili dello stage/tirocinio;

« in caso di registro on line, dichiarazione sostiutattestante lo svolgimento delle attivita diggta
secondo quanto previsto al punto “Registrazionke detivita”;

* per le attivita rendicontate “a costi reali”, elendei giustificativi riferiti ai costi diretti e wliretti
effettivamente sostenuti nell’attuazione del pramet

e eventuale altra documentazione attestante le tatthviolte, con particolare riferimento alle attwit
rimborsate sulla base di somme forfetarie, secanento previsto dalle specifiche Direttive di
riferimento;

» elenco delle attivita effettivamente realizzatd attliazione del progetto;

e eventuale altra documentazione attestante le tatthviolte, con particolare riferimento alle attwit
rimborsate a voucher, secondo quanto previsto dpé#aifica Direttiva di riferimento;

» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aresl legale rappresentante del beneficiario, raiee
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 dePLR. n. 445/00, contenente la Lista di autocortroll
del rispetto delle disposizioni comunitarie, nazilbe regionali;

e eventuale altra documentazione prevista dalla Bpaddirettiva di riferimento;

« originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo calcolato sulla
base delle attivita realizzate.

2. Adempimenti contabili

Le spese sostenute per la realizzazione delle niperagiustificate da fatture o altri documentincabili di
equivalente valore probatorio, in regola con lanmativa fiscale e contabile, devono essere debittanen
registrate nei sistemi di contabilita generale ralitica del destinatario e/o dei relativi parteeassociati. Il
sistema di contabilita analitica dovra prevedeiragutazione delle spese sistematica e separatsimgmlo
progetto secondo una classificazione delle vosptisa e una identificazione dei flussi finanziali da
consentire anche la revisione dei parametri di acastdi contributo secondo quanto previsto dalle
Deliberazioni della Giunta Regionale nn. 698 deb22D11 e n. 1672 del 18.10.2011 e s.m.i.

La documentazione contabile va conservata sottodati originali o di copie autenticate, 0 su supipuer i
dati comunemente accettati, comprese le versietirehiche di documenti originali o i documentistsiti
esclusivamente in versione elettrorigaer i 10 anni successivi all’'ultimo pagamento ahdficiario, nel
rispetto del termine previsto dalla normativa fleaaazionale di riferimentt

Si precisa che i contributi oggetto del finanziatoesono destinati anche alla copertura degli amherivanti
dai contratti di lavoro del personale dipendentessmilato e dei collaboratori coordinati e conditiv, a
progetto, ovvero occasionali, impiegati nell’'esecne dei progetti. L'effettiva percentuale di inerdza dei
suddetti oneri rispetto al contributo complessivagato viene determinata dal beneficiario, nelaigpdella
normativa fiscale vigente, anche successivamelgeanclusione delle attivita, sulla base delldstegzioni
di cui sopra.

13 Art. 140, par. 4, Regolamento (UE) 1303/2013
4 Art. 2220 Cod. civile
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3. Giustificazione dei costi reali

| costi reali devono essere giustificati da fattaraltri documenti contabili di equivalente valgm®batorio,
in regola con la normativa fiscale e contabile,i@ebente registrati nella contabilitd del destinata/o dei
relativi partner e associati e debitamente quiettusia da parte del partner che del beneficigkedi punto
“Adempimenti contabili”).

| costi relativi a materiali consegnati ai destama{materiali didattici e di consumo) e a serugufruiti dagli
stessi (buoni pasto, servizi di residenzialitd) rdono essere giustificati inoltre dalle relativestidite di
consegna/utilizzo debitamente sottoscritte daiiistri.

Relativamente ai costi del personale, in caso giossibilitd di produrre le buste paga in originaleausa
della dematerializzazione delle stesse, il beraimi dovra presentare la stampa del cedolino paga
accompagnata da idonea certificazione di conforrsitétoscritta da un soggetto iscritto all’albo dei
Consulenti del Lavoro, Commercialisti 0 Revisori denti, se le buste paga vengono fatte internaendat
responsabile amministrativo. Tale certificazione/rdoessere mantenuta, a cura dell’azienda intdegssa
allegata solidalmente alla stampa del cedolino Fagajuale é stato apposto la dicitura di imputaeial
finanziamento regionale come piu avanti specificato

In particolare i documenti probatori debbono coatenla dettagliata indicazione delle tipologie dnbe
servizi formanti oggetto dell'operazione, trannegasi di forniture a carattere generale (ad eserapergia
elettrica, linee telefoniche, etc.).

La quietanza, attestante il requisito di spesatteffenente pagata, deve risultare da bonifico banca
ricevuta di c.c. postale, assegno circolare inaagpiredato da estratto di conto bancario, asskbgnoario
corredato da estratto di conto corrente.

Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo dtespese di immediata e comprovata necessita
debitamente documentate, fino ad un massimo delti&?costo complessivo del progetto e di 150 E@mo p
singolo pagamento. In ogni caso il documento diaativo di spesa deve individuare con precisione
I'oggetto della fornitura.

In parziale deroga delle disposizioni che vincolda@resentazione del rendiconto di spesa alliffit
pagamento delle spese rendicontate, il soggettefioeario pud posticipare il pagamento ai propritpar
progettuali fino al momento dell'adozione del deéardi approvazione del rendiconto, tenendo cont® ch
I'approvazione del rendiconto € comunque subordirdia verifica della regolarita della documentagio
contabile e fiscale attestante I'avvenuto pagameleite quote spettanti al partner da parte del sivgg
beneficiario.

La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 10 anni successivi
all'ultimo pagamento al beneficiario nel rispettel dermine previsto dalla normativa fiscale nazlengi
riferimentd®.

La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datata, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziodkella prestazione, del periodo, della durata i, ael
corrispettivo orario.

La giustificazione dei costi per il personale dipente deve essere accompagnata da:

*  Libro Unico del lavoro

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgdgamento

« documenti previsti dalla normativa per i versameatitributivi;

e ricevute per le ritenute fiscali;

e polizze INAIL;

» copia del contratto collettivo di categoria aggatm

« ordine di servizio interno per il conferimento daltarico, con specificazione dell’oggetto dello
stesso in rapporto al progetto approvato, di datar@re al suo effettivo inizio, sottoscritto dal
legale rappresentante o procuratore del soggestadeario.

' Cfr. nota precedente
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4, Condizioni per la verifica del rendiconto

Gli originali dei documenti di spesa saranno custodl beneficiario, a norma e nei termini di leggopra
richiamati, a far data dalla presentazione delicemio alla Regione.

La Regione, direttamente o a attraverso Societ@wdsione contabile appositamente incaricata, miece
all’esame del rendiconto presentato dal benefixiarai controlli amministrativi necessari. Il benidrio &
tenuto, su richiesta formulata con congruo antieigeesibire, al personale incaricato dalla Regitutéa la
documentazione relativa al progetto per il qualsta#o presentato il rendiconto. Il rifiuto di egibne
comportano la revoca del finanziamento, nel rigpeédi procedimento ex Legge 241/90 e s.m.i..

Le risultanze del controllo, riportate in appogiédazione, sono comunicate al destinatario cheper0
giorni da tale comunicazione, ai sensi della L./28% s.m.i. ha facolta di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle osgémmi presentate, approva con Decreto il rendaont
secondo le risultanze del controllo, dandone conamne all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, l'inipatomplessivo dichiarato in rendiconto dal benafio
non potra essere oggetto di incremento, salvo ehenpri errori materiali comunque rilevabili dahtenuto
del rendiconto.

Per gli interventi formativi non € ammesso alcuguinento sostitutivo dei registri didattici e dejjiggri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore dégenza degli utenti e dei docenti, nonché deidinatori
e dei tutor, qualora sia prevista una presenzammaimmn aula degli stessi.

5. Modalita di determinazione del contributo

Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il seguente procedimento:

1. Verifica dellammissibilita della spesa per le dth rendicontate “a costi reali”: i giustificatidi
spesa presentati in sede di verifica, vengono atlint ordine allammissibilita della spesa, seamnd
i principi precedentemente richiamati;

2. Riparametrazione del contributo previsto per levitdt “a costi reali”: il contributo previsto in &
di preventivo per le attivita “a costi reali” viemgarametrato tenendo conto sia degli eventuali
scostamenti tra I'attivita prevista e quella readia che del rispetto dei parametri di spesa frevis
dalle Direttive di riferimento e dalle disposizioobmunitarie, nazionali e regionali. Per quanto
riguarda i parametri, la verifica viene attuata esague:

a. qualora le disposizioni prevedano parametri masgirspesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti;

b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivgpesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta rimodulazione del contributo per riconduda ripartizione dei costi alle
percentuali previste.

3. Determinazione del contributo riconoscibile a cosfili: il contributo massimo riconoscibile e il
minore tra il contributo previsto riparametratcaeguota a carico del finanziamento pubblico della
spesa totale ammissibile;

4. Determinazione del contributo riconoscibile “a ¢stindard”, calcolato come prodotto tra le atlivit
realizzate e il relativo valore unitario, alle caridni e secondo le modalita di riconoscimento
previste dalle Direttive di riferimento; in partieoe verranno verificate tutte le condizioni préeis
dalle Direttive quali, a titolo indicativo ma nosaistivo, il rispetto degli standard qualitativdl (a
esempio requisiti del gruppo di lavoro), il raggjimento del numero minimo di destinatari formati
ecc.

5. Esame delle attivita rimborsate mediante sommeetfarie e determinazione della rimborsabilita
degli importi previsti in sede di progetto: I'esanhel’attivitd pud comportare esclusivamente i casi
di riconoscimento integrale della somma previstauo di nessun riconoscimento della somma per
I'attivita esaminata;

6. Determinazione del contributo massimo riconoscihileontributo massimo riconoscibile & quello
calcolato sulla base del contributo riparametratolg attivita “a costi reali”, il contributo callzto
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sulla base dei “costi standard” e le somme forietaconosciute; al risultato sottratte eventuali
entrate generate dal progetto eccedenti rispejt@ato indicato a preventivo;

Determinazione del contributo riconosciuto: il admito riconosciuto & determinato sottraendo al
contributo massimo riconoscibile eventuali decud@izdovute ad irregolarita nella gestione (ad
esempio, per ritardo nella presentazione del remtiico irregolare tenuta dei registri di attivita).

In ogni caso il contributo riconosciuto non potc@edere i limiti previsti dalla Direttiva di rifariento né gl
importi previsti dall'atto di approvazione del peitp e il relativo impegno di spesa.

6.

FASE 1 - ESAME DELLA SPESA A COSTI REALLI I FASE 2 - ESAME DELL'ATTIVITA' A COSTI REALI
1A. Costo del lavoro (voceZ®4) 30.000,04PA. Contributo pubblico a preventivo 70.000,09
1B. Altri giustificativi di spesa (costi direkti 50.000,04PB. Quota privata a preventivo 30.000,09
1C. Costi indiretti 16.000,04PC. Costo totale a preventivo (2A42B 100.000,0p
1D. Aumenti ammissibili 1.000,042D. Attivita prevista 100%
1E. Totale spesa (1A+1B+1C+LD 97.000,04PFE. Attivita realizzata 90%
1F. Spese non amm. al contributo pubblico -2.000,0@2F. Contributo riparametrato (2A/2D*RE 63.000,09
1G. Spese non amm. al cofin.privé®@.24) 0
1H. Spesa ammissibile (1E-1F)1G 95.000,09
1. Spesa ammiss. al cofin.privato (1A}1G 30.000,0‘)
1L Quota pubblica (min(1H-11) 1H/2C*2A 65.000,00
FASE 3 - ESAME DELL'ATTIVITA' A C OSTI STANDARD
3A. Attivita realizzate (ad es. ore di formazipne 700,0(
3B. Valore unitario contributo pubblico 164.0(
3C. Cofinanziamento in denaro previsto 20.000,09
3D. Cofinanziamento in denaro effettivo 22.000,0‘)
3E. Contributo riconoscibile ((3A*3B)+3C-3D 112.800,0p
FASE 4 - ESAME DELL'ATTIVITA' A SO MME FORFETARIE
4A. Somme previste 10.000,0¢
4B. Attivita realizzata (si/fo VERQO
4C. Somme riconosciute 10.000,09
FASE 5 - DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

5A. Contributo massimo riconoscibile (min(lL,2F)+3@85.800,0)

5B. Costo rendicontato (1B+1C+(3A*3B)+4A 190.800,0p

5C. Giorni di ritardo presentazione rendiconto 5

5D. Decurtazione per giorni di ritardo (5B*5C*0 1% 954.0(

5E. Decurtazioni per irregolarita 500,00

5F. Contributo riconosciuto (5A-5D-bE 184.346,0p

Ammissibilita dei costi FSE

Costituisconocosti ammissibili_al cofinanziamento del Fondo Soaie Europeq sempreché ricorrano le
specifiche condizioni stabilite ed esclusivamentedso di attivita rendicontate “a costi reali”:

spese per I'apertura di uno o piu conti bancaaithglall’operazione finanziata,;

spese per acquisto di materiale usato se sonossatidile seguenti condizioni ovvero il venditore
rilascia una dichiarazione attestante la provemiezgatta del materiale e che lo stesso, nel corso
degli ultimi sette anni, hon ha beneficiato di wmntributo nazionale o comunitario, il prezzo del
materiale usato non € superiore al suo valore dcate ed e inferiore al costo di materiale simile
nuovo, le caratteristiche tecniche del materialatasacquisito sono adeguate alle esigenze
dell’'organizzazione e sono conformi alle norme ke stgndard pertinenti;

spese per consulenza tecnica o finanziaria, séafimente legate all'operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

spese per contabilita o revisione contabile, seesse ad obblighi prescritti dalla Regione;
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spese per garanzie, ove previste dalla normatizeomale 0 comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza l'intervento;

IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @aleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recupdéehon € ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario. Stante I'attudi@agione di incertezza in ordine alla detraibilita
dell'lva afferente agli acquisti di beni/servizielveneficiano di contributi regionali, nazionalo e/
comunitari si ritiene di demandare ogni valutazianejuanto verra indicato dall’Agenzia delle
Entrate nella circolare di prossima adozione. Laten potra essere oggetto di successive
disposizioni o chiarimenti da parte dell Amministi@ne regionale;

le imposte dirette, tributi, contributi previdenria sociali su stipendi e salari, se effettivaneeat
definitivamente sostenuti dal beneficiario;

contributi in natura sotto forma di indennita cesalersati da un terzo a vantaggio dei partecigant
un’operazione possono essere ammessi al contrimlt&SE purché i contributi in natura siano
sostenuti conformemente alle regole nazionali, des® le regole contabili, € non superino i costi
sostenuti dai terzi;

Locazione finanziariddasing, alle condizioni disciplinate dal presente docotog

Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

a) Vi é un nesso diretto con l'intervento finanziato;

b) il costo del’'ammortamento € calcolato in confodratle pertinenti norme contabili;

c) il costo si riferisce esclusivamente al periodfiminziamento del progetto;

d) ibenioggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubbilici.

| costi ammissibili sopra indicati non possono,caso di attivita “a costi standard”, aumentareailove
dell'unita di costo standard né in alcun caso imaetare il contributo calcolato sulla base deltéviga
realizzate. In caso di errori riscontrati nella dmentazione presentata in fase di progettaziorstioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitsscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione, dovranno essere sempre supportatibdaa documentazione.

Costituiscono, di regolaosti non ammissibili al cofinanziamento del Fond&ociale Europeo

gli interessi debitori, a eccezione di quelli reliat sovvenzioni concesse sotto forma di abbuono
d'interessi o di un bonifico sulla commissione aiapzia;

le commissioni per operazioni finanziarie;

le perdite di cambio;

gli altri oneri meramente finanziari;

le spese di ammende, penali e per controversid;lega
le spese di acquisto relative a beni ammortizzabili

le spese per I'acquisto di terreni;

le spese per I'acquisto di immobili;

le spese per le infrastrutture;

le spese per mutui e capitali di rischio;

fondi di garanzia;

le spese per consulenze legali, le parcelle nptéaito salvo quanto previsto dalla Direttiva di
riferimento;

le spese relative a perizie tecniche o finanzianenché le spese per contabilitaaadit, se
direttamente connesse all'operazione co-finanziatanecessarie per la sua preparazione o
realizzazione ovvero, nel caso delle spese di biditéao audit, se non connesse con i requisiti
prescritti dall’Autorita di Gestione;

le spese sostenute per il rispetto delle normaitivenateria di antinfortunistica, igiene, tutela
ambientale, tutela della salute negli ambientiagiolo, prevenzione incendi, accreditamento, fatto
salvo quanto previsto dalla Direttiva di riferiment
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« i costi per il raggiungimento della sede del copsdello stage/tirocinio da parte degli utenti, datt
salvo quanto previsto dalle Direttive di riferiment

« spese relative ad un bene rispetto al quale il fiamzeo abbia gia usufruito , per le spese, di una
misura di sostegno finanziario nazionale o comuioita

« icosti non previsti dalle specifiche Direttiverderimento.

7. Ammissibilita dei costi ai sensi dell’art 13, Rega@mento UE n. 1304/2013 e/o al FESR.

Si riportano di seguito le tipologie di spemmmissibili @ non_ammissibili_al finanziamento fermo
restando quanto previsto dalla Direttiva di rifegmo in relazione ai costi di competenza del FEE.S.
e/o ai sensi dell'art 13 del Reg. UE n.1304/2013, seconda che siano ritenute necessarie al aorrett
svolgimento del progetto e ad esso collegate.

Fatto salvo quanto previsto in materia di ammibtibdei costi sopra riportate, in generale le spes
rendicontate per essere considerate ammissibitadoo essere:
« sostenute dalla data di pubblicazione della Diettli riferimento alla data di presentazione
del rendiconto di spesa;
« rientrare nelle tipologie di spesa definite dalliaeiva di riferimento
» essere previste dal progetto presentato e dallesrguali variazioni
e essere congrue con le finalita ed i contenuti degetto

Costituiscona@osti non ammissibili al finanziamento:

< tutte le spese che non rientrano nelle categogeigie dal bando o non sono riconducibili alle
specifiche necessita del progetto;

« le spese relative ad un bene rispetto al qualerieficiario abbia gia usufruito di una misura di
sostegno finanziario nazionale o comunitario;

* ['LV.A. e le altre tasse, imposte e bolli comunaegba qualunque titolo rimborsabili, compensabili
ovvero recuperabili fiscalmente dal beneficiario;

e tutte le spese che hanno un'attinenza solo inglicett il progetto e/o sono riconducibili a normali
attivita correnti dell'azienda (es. attivita ammsinativa o di segreteria riferita al progetto,
marketing);

e costi fatturati tra imprese partecipanti ad unesi®.T.l.. Un'impresa beneficiaria facente parte
di un R.T.l. non puo fatturare forniture di beni e/o servizirewi il progetto finanziato, ad
un‘altra impresa appartenente allo sté&3ol. e, quindi, co-beneficiaria del contributo regionale

* le quote di ammortamento di beni gia in posses$oichiedente alla data di inizio del progetto;

« lavalorizzazione di lavori che si configurano cooperazioni dleasebaclsu beni gia di
proprieta o nella disponibilita della impresa radtente;

e i pagamenti in contanti o attraverso cessione uli beompensazione di qualsiasi genere tra il
beneficiario ed il fornitore;

* costi sostenuti a qualsiasi titolo riferiti a sogggeon contratti di lavoro dipendente o
parasubordinato;

» le spese effettuate e/o da fatturare all'impresaftmaria da societa con rapporti di controlloio d
collegamento cosi come definito ai sensi dell2B69 c.c. o che abbiano in comune soci
amministratori o procuratori con poteri di rappreaaza;

» costi relativi ad interventi di manutenzione ordia& straordinaria, ad eccezione degli interventi
direttamente connessi all'acquisto, rinnovo, adegumo di impianti, macchinari, attrezzature,
strumentali alla realizzazione del progetto;

e spese relative a parti o componenti di macchinemgdanti, ad eccezione degli interventi
direttamente connessi all'acquisto, rinnovo, adegumo di impianti, macchinari, attrezzature,
strumentali alla realizzazione del progetto;

e oneri per concessioni, spese notarili, interessspg collaudi, etc.;

* hardware e software non specialistici (ad es. pirogni di office automation, sistemi operativi,
antivirus, etc.) anche se strumentali alla reatizaee del progetto;

* spese relative al trasporto dei beni;
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* spese inerenti i beni consegnati a qualunque tédlonprese diverse dall'impresa beneficiaria;

» (qualsiasi tipo di onere connesso a contratti dstswa a fronte dei beni oggetto del contributo;

» spese di trasporto, vitto, alloggio, diarie pgrdtsonale e consulenti, ad eccezione per le spese d
solo alloggio e trasferta per i docenti e per tidatari delle attivita, entro i limiti e alle corzgbni
previste dalla Direttiva di riferimento;

* materiali di consumo, anche se riferiti agli imgiamacchinari, attrezzature strumentali alla
realizzazione del progetto;

» spese relative alla mera estensione della validita brevetto la cui acquisizione sia antecediente
data di inizio progetto;

Costituisconacosti ammissibili, fermo restando quanto previsto dalle specifichetiwe di riferimento in
materia di azioni FESR,_e sempre che ricorranoielizioni generali e specifiche di seguito stadailit

a) essere chiaramente imputata e sostenuta dal soggeiktficiario o partner;

b) essere strettamente connessa alle attivita predasterogetto;

c) soddisfare il principio di buona e sana gestiomarfziaria e di economicita in
termini di rapporto costi/benefici;

d) rientrare in una delle categorie di spesa ammissibdicate dal bando;

e) corrispondere a pagamenti effettivamente e defemtiente sostenuti con
modalita di pagamento che permettano di ricondimexjuivocabilmente ed
immediatamente la spesa al progetto;

f) essere registrata nella contabilitd dei beneficiad essere chiaramente
identificabile grazie ad una contabilita separa¢h mgfogetto o un utilizzo di
un codice che permetta di identificare in maniehtara la contabilita del
progetto;

g) essere sostenuta nel rispetto dei criteri civdigti fiscali in tema di contabilita
e dei regolamenti di contabilita del beneficiario;

a. 1 costi di ammortamento, a condizione che il cod&l'ammortamento sia calcolato
conformemente alla normativa vigente e che taleocmgiferisca esclusivamente al periodo
di cofinanziamento del progetto in questione;

b. i costi relativi allacquisizione di beni materiadtrumentali, sia nuovi sia usati mediante
contratti di acquisto. Il criterio di scelta per heodalita di acquisizione deve tener
conto del principio di economicita.

Nel caso di acquisto di beni nuovi il costo e ansibite se strettamente correlato al progetto.

Nel caso di acquisto di beni usati devono inoltressstere le seguenti condizioni:
a. L'eta del bene al momento dell'acquisto non depersue i 5 anni;

b. il venditore deve rilasciare una dichiarazione sttiate I'origine e I'eta del bene e
confermare che lo stesso, nel corso della sua geate utilizzazione non ha mai
beneficiato di contributi a vario titolo, nonchétioe copia conforme all'originale della
fattura di acquisto del bene;

C. il prezzo del bene usato non deve essere supatisi® valore di mercato e deve essere
inferiore al costo di un bene similare nuovo;

d. le caratteristiche tecniche del bene acquisito devasultare adeguate alle esigenze
dell'operazione ed essere conformi alle norme & stghdard pertinenti. Il costo

ammissibile per i beni materiali strumentali & deieato di norma mediante piano di
ammortamento ordinario e specificatamente;

e. econsentita la deduzione integrale, nel periodopbista in cui sono state sostenute, delle
spese il cui costo unitario non sia superiore a BUI6,45;

f. i costi concernenti 'ammortamento vengono calcatanformemente alle aliquote
fissate dalla normativa vigente.
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8.  Aiuti di stato e co-finanziamento privato

In caso di cumulo dei finanziamenti relativi all@desima attivita, il beneficiario dovra tenere antjgolare
considerazione il rispetto delle intensita massilnaiuto, previste dai Regolamenti comunitari intena di
aiuti di stato, anche in base a quanto eventuabr@etvisto nella Direttiva di riferimento.

Qualora la specifica Direttiva di riferimento odéposizioni comunitarie, nazionali e regionaliyeéano
una quota di cofinanziamento a carico del benefiia dei destinatari delle attivita, la stessaedegsere
garantita anche a consuntivo, almeno nella stesszmuale rispetto al costo complessivo previstsede
di approvazione del progetto. In difetto, il cohtrio verra ridotto in misura proporzionale allaarifzione
del costo complessivo fra quota pubblica e qudtata approvato in sede di preventivo.

Il cofinanziamento privato puo essere garantitieradtivita per occupati svolte in orario di laepe qualora
la specifica Direttiva di riferimento lo preveddtraverso dimostrazione del costo sostenuto dgifaea di
appartenenza secondo le modalita sopra indicate.

Tale costo puo essere imputato:

» esclusivamente per la parte di attivitd svolta digd'orario di lavoro e/o in straordinario retritiu
evidenziato in busta paga;

e esclusivamente per i soggetti che abbiano rappditolavoro con Il'azienda beneficiaria
dell’intervento;

* neilimiti della somma complessiva di tutti gliraltosti ammissibili.

Per attivita svolta al di fuori del normale oradblavoro non puo essere imputato alcun costo dedgmale
coinvolto in qualita di destinatario.

Per il calcolo dei costi del personale coinvoltayualita di utente, si configurano esclusivamergeguenti
casi:
* personale dipendente iscritto a libro matricolestemrario lordo aziendale;

e titolari di contratti comunque non riconducibili ad contratto di lavoro dipendente (collaborazione,
prestazione occasionale ecc.): costo orario detatmiquale divisione fra la retribuzione lorda
ricondotta su base annua, desumibile dal contstifpolato, e il monte orario annuo convenzionale
(1720 ore secondo quanto previsto dall'art. 68,. REf1303/13);

e personale con retribuzione oggettivamente non dficatdile (imprenditori, pescatori, artigiani):
costo orario desumibile dalle retribuzioni mininNPIS;

Per altre categorie non rientranti fra quelle sophéamate (ad es. liberi professionisti, soci havoratori
etc.), non e imputabile alcun costo del personale.

9. Disposizioni specifiche riferite a singole voci dspesa

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalle mormazionali in materia di ammissibilitd della spesa
oppure dalla specifica Direttiva di riferimento feiniscono le seguenti indicazioni riferite allecv di spesa
del piano finanziario, con riferimento a tutte tévéta del progetto approvato.

Progettazione i costi concernenti attivita preparatorie (prageibne) sono riconosciuti esclusivamente in
guanto riferiti direttamente al progetto approvajmirché temporalmente successivi alla data di
pubblicazione del awviso. Si tratta di attivita Gui@eazione, progettazione esecutiva dell'inteteen
realizzazione di indagini di mercato, elaborazialanateriale didattico e dispense. Per contro, &xam
stampa di estratti e pubblicazioni e dispensechkiss dalla progettazione. Per tale voce é amnilissiblla
relativa categoria solo il costo di riproduzion¢oiiatica nel rispetto della legge sul diritto d@xe. | costi
ammissibili non riferiti alle attivitd sopra indigadovranno essere imputati alle specifiche voapdisa del
conto economico, e concorreranno, unitamente dlie @oci di spesa, al raggiungimento di eventuali
parametri. L'attivita di progettazione dei corsivde essere riscontrabile e verificabile ai fini del
riconoscimento delle relative spese. Pertantoliiva documentazione contabile — fatture, ricevutdeve
essere supportata dall'esistenza di elaborati dggitazione, verbali di riunioni, resoconti, indagdi
mercato, ecc.
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Pubblicita e selezionele spese di pubblicita e selezione debbono essen®logicamente riferite ad attivita
poste in essere dopo I'approvazione regionaleidtgtvento;

Docenza, tutoraggio e coordinamentoin caso di ricorso a prestazioni professionaliividuali, il
beneficiario dovra determinare il compenso oragicondo principi di sana gestione finanziaria dedlerse,
attraverso una attenta analisi del mercato diinfento e dei requisiti del soggetto incaricato;

Locazione immobili: il leasing per immobili € consentito, al nett@lil@neri finanziari e bancari connessi,
esclusa la quota di riscatto. In caso di immohtliazati per la realizzazione di attivita formadive per le
attivita organizzative, i canoni di locazione dewoessere suffragati da contratti registrati avelatia
anteriore all’avvio delle attivita finanziate. Ngdbtesi in cui il beneficiario intenda imputare dbsto di
locazione quale costo diretto, i canoni potrannsers riconosciuti in relazione alla effettiva nesitds
progettuale, cosi come risultante da adeguata demtazione (ad esempio, contratti e accordi con il
locatore, calendari delle lezioni, registri dellezibni, etc. comprovante la disponibilita, in capb
beneficiario, dei locali per tutto il tempo occorte lo svolgimento effettivo delle attivita formead).
Nell'ipotesi in cui 'imputazione del costo delladazione dei suddetti immobili avvenga a titolocdsto
indiretto, i canoni potranno essere riconoscintitatamente all’utilizzo del bene ed in relaziotigeHettiva
necessita progettuale e, comunque, nei limiti délieata dello stesso per la quota d’'uso e di sigeerf
effettivamente utilizzata. Per i locali presi ircézione, € ammissibile il costo di manutenzionenarik,
solo se non incluso nel canone di locazione.

E’ imputabile al progetto il costo sostenuto entrovalore massimo ottenuto dalla Banca Dati delle
Quotazioni Immobiliari del’Agenzia del Territori@pn riferimento al valore di locazione euro/mdg abna
ed alla tipologia dei locali e servizi connessi.

In alternativa potra essere esibita una perizescihta dalla stessa Agenzia del Territorio, opploera
essere allegata alla rendicontazione una periara@gi rilasciata da un tecnico professionista thailsca la
congruita del valore del contratto di affitto.

Utilizzo locali: sono ricompresi in questa voce i costi riferijeote condominiali e/o alla pulizia dei locali.
Se il servizio di pulizie € espletato da persomaderno, € ammissibile il costo delle persone adédetdei
materiali utilizzati. Il servizio affidato ad impsa di pulizie deve risultare da contratto.

Ammortamenti: 'ammortamento costituisce spesa ammissibileralizione che:

* i beni non abbiano gia usufruito di contributi plibibper la parte di costo storico in base al quale
stata calcolata la quota di ammortamento;

* la quota di ammortamento sia imputata a bilanciesércizio del beneficiario;

« il costo dellammortamento venga calcolato nel etgp delle disposizioni normative e principi
contabili e secondo le norme fiscali vigenti (esolliammortamento accelerato);

» il costo di ammortamento sia riferito all’operazipn

» il bene sia inserito nel libro dei cespiti oppuneltra documentazione equivalente.
In base all'articolo 102 c. 5 (gia art. 67 c. 6) Dep.r. n. 917/86 del Tuir (ammortamento dei beni
materiali), per i beni il cui costo unitario norseperiore a 516,46 euro & consentita la deduzione
integrale delle spese di acquisizione nell’esendizicui sono state sostenute. Pertanto il berefici
puo portare a rendiconto la quota parte del cofadto al periodo di utilizzo del bene in relazen
alla specifica attivita cofinanziata. In caso diraontamento, la formula applicabile e : (valore di
acquisto (o quota del valore di acquisto) x aliquditammortamento x ore di utilizzo x numero di
destinatari dell'intervento)/(ore annue convenzioxaumero di utilizzatori totali).

Locazione e manutenzione attrezzaturele spese per attrezzature di proprieta, noleggain leasing (al
netto degli oneri finanziari e bancari ed esclusagliota di riscatto) sono ammissibili alle conditio
seguenti. Nell'ipotesi in cui il beneficiario intda imputare il costo della locazione quale costettti, i
canoni potranno essere riconosciuti in relazionkeffdttiva necessita progettuale delle attrezzatur
effettivamente oggetto delle attivita progettusdisse, cosi come risultante da adeguata documemea@d
esempio, contratti e accordi con il locatore, cdégndelle lezioni, registri delle lezioni etc. cpravante la
disponibilita, in capo al beneficiario, di quelleedesime attrezzature il tempo occorrente allo svigto
effettivo delle attivita formative). Nell'ipotesnicui I'imputazione del costo della locazione deieldette
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attrezzature avvenga a titolo di costo indirettaganoni potranno essere riconosciuti limitatamente
rapporto alla durata dell’attivita del progettor fequota d’'uso materialmente usufruita.

In nessun caso sono ammissibili i costi relativiagilezzature ubicate all'interno di strutture pritide o
comunque pertinenti all'oggetto sociale del destina.

llluminazione, forza motrice, riscaldamento e condiionamenta i costi in questione, documentati da
fatture di pagamento e dai relativi prospetti, devessere determinati, in modo proporzionale e rcang
Sono esclusi i costi di allacciamento delle utenze.

Materiale didattico e di consumo (cancelleria)il movimento di materiali acquistati o prelevdéille scorte
di magazzino e distribuiti gratuitamente ai pagaati come materiale didattico individuale o usaro per
le esercitazioni collettive come materiale di cansudeve essere documentato. Il prelievo di taliemnait
deve essere sottoscritto dal docente. La distrimézidel materiale didattico individuale (penne,dgsai,
testi, dispense, cancelleria ecc) e di indumermtigbtivi (tute, camici, occhiali, guanti, ecc.) 3attestata dai
beneficiari mediante scheda, preventivamente vitlinea allegata al registro presenze, sottoscrittgli da
utenti. La documentazione contabile sara costitlatdatture e sara integrata da registro di cagisoarico o
da bolle di prelievo. Se il materiale consisteipraduzione di dispense, il costo ammissibile, ngbetto
della legge sul diritto d’autore, €& costituito daisti di fotocopiatura (fattura di terzi o costanouerciale
della fotocopia).

Postali e telefoniche Spese postali e telefoniche e fax sono ammesseafiimporto massimo per ciascun
partecipante stabilito dalla specifica direttivariierimento. Non sono ammissibili, tra le suddetpese, i
canoni relativi a telefonia mobile e fissa.

Viaggi e trasferte del personalele spese relative ai viaggi del personale sonmesse limitatamente
all’'espletamento di specifici incarichi strettan®monnessi alle esigenze didattiche ed organizzatigi
limiti di 1/5 del costo della benzina verde perlametro, secondo la disciplina prevista per i digesnti
pubblici regionali. Non sono ammessi rimborsi perraggiungimento della sede del corso o dello
stage/tirocinio da parte degli utenti. | viaggisdudio rivestono carattere eccezionale, e pertangtativi
costi devono essere debitamente motivati e prexsmgnte approvati dal’amministrazione in sede
progettuale.

Vitto e alloggio degli utentt il servizio dell’alloggio e vitto degli utenti de essere attestato dai beneficiari,
mediante sottoscrizione dell'apposita scheda, mtixaamente vidimata e allegata al registro presehae
spesa sara documentata da convenzioni stipulatesemnizi della ristorazione, mense ed alberglaitteirie
attestanti il numero dei pasti e/o pernottamemticéso di utilizzo di buoni pasto, saranno proddgte
ricevute sottoscritte dai destinatari e le fateefornitori. La semi-residenzialita (vitto) € eiwoscibile solo
nel caso in cui le lezioni abbiano durata minimarigaliera di sei ore, con rientro pomeridiano. Non
riconoscibile il servizio di vitto e/o alloggio pkx fase di stage/tirocinio, se non nei casi etligtabiliti dalla
specifica Direttiva di riferimento. | costi di sem@sidenzialita e residenzialita (vitto e alloggi®dno
riconoscibili nei limiti previsti dalla Direttivaidiferimento

Spese per I'esamele spese per lo svolgimento degli esami sono semponosciute esclusivamente nei
limiti del gettone di presenza e dell’eventualelrimso delle spese di viaggio, da corrispondere,oper
giornata di effettiva partecipazione ai lavori daiélativa Commissione, a ciascun componente estiita
Commissione stessa. Il rimborso delle spese digiwag calcolato secondo la disciplina regionale iper
dipendenti pubblici.

In caso di errori riscontrati nella documentaziopeesentata in fase di progettazione, gestione e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitsscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportatdotieea documentazione. Le indicazioni sopra ripertat
sono riferite esclusivamente ad attivita riconotcia costi reali”.
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F. VIGILANZA E CONTROLLO

1.  Attivita di vigilanza della Regione del Veneto

La Regione svolge attivita di vigilanza e controfiolla realizzazione e il finanziamento delle aivnel
rispetto delle disposizioni comunitarie, naziorategionali e delle attivita approvate.

In particolare, la Regione effettua le seguentltgie di controllo:
a) controlli sulle attivita:
a. verifiche amministrative e documentali per I'aveida gestione delle attivita;
b. verifiche sul posto delle operazioni, anche a camgpi
b) controlli sugli aspetti finanziari:
a. verifiche amministrative rispetto a ciascuna donaadidrimborso presentata dai beneficiari;

b. verifiche a campione sulla documentazione presentatsupporto delle domande di
rimborso;

Entrambe le tipologie di controllo vengono realiezanche a conclusione, in fase di verifica detlimnto
finale presentato dai beneficiari (verifiche remditali).

In caso di errori sostanziali riscontrati nella doentazione presentata in fase di progettaziorstioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitsscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportagodaa documentazione.

2. Verifiche amministrative e documentali per I'avvioe la gestione delle attivita

Le verifiche amministrative e documentali sullo Igumento delle attivita sono volte a verificarearite
check-list e attraverso I'esame della document&zipresentata e delle comunicazioni trasmesse dal
beneficiario, il rispetto degli adempimenti previdalle presenti disposizioni in materia di attwsa del
progetto.

In particolare, le strutture regionali effettuarmeliminarmente all’avvio delle attivita, la vedfi delle
disposizioni previste dalla Direttiva di riferiment

Il mancato rispetto di tali disposizioni comporianhancata autorizzazione all’avvio delle attivita.

In corso di realizzazione del progetto, inoltrestutture regionali effettuano controlli, anchen ¢@usilio di
strumenti informatici, del rispetto delle disposiziin materia di comunicazioni di variazione dtéiv

3.  Verifiche sul posto delle operazioni, anche a camgie

Durante lo svolgimento delle attivita progettudi Regione, tramite proprio personale o soggetti
appositamente incaricati effettua controlli in lp@@nza alcun preawviso, sul regolare svolgimerite d
stesse, sulla regolarita delle richieste di erameziintermedia e sulla regolarita delle attivita di
pubblicizzazione degli interventi e selezione daitgcipanti. Tale controllo, realizzato tramite ckdist, &
svolto d'ufficio, anche sulla base di metodi diesbne a campione, ovvero su richiesta degli uffici
competenti o su segnalazioni di terzi.

Durante il controllo potra essere verificato inelit rispetto degli adempimenti in materia di cdoilitd
separata o codificazione contabile adeguata, anafeazione alla quadratura con la contabilitaegale del
beneficiario.

Il beneficiario e tenuto a consentire I'accessprapri locali, od in suo possesso o comunque détesade
di svolgimento dell’attivita, e a garantire 'aceespresso le aziende sede di stage da parte dingdes
regionale o di soggetti appositamente incaricaliadRegione, a fini ispettivi e di controllo. lifiuto
dell’'accesso comporta la revoca del finanziamento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunazione attestante lo svolgimento delle attivicopia della
copertura assicurativa obbligatoria, devono essaaatenuti presso la sede di svolgimento dellagivi
stessa, a disposizione per eventuali controlli.

In esito al controllo, il personale che lo ha esiguedige un verbale di verifica debitamente ssattitto.
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In relazione agli esiti non regolari dei controtlppia della documentazione concernente I'attigipéettiva e
inserita nel relativo fascicolo. Su richiesta dajdle rappresentante del beneficiario, ai senk del41/90
e s.m.i., la competente struttura rilascia coplgdedetto verbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione degistro presenze, in rapporto al progetto appoogaalla
documentazione presentata dal beneficiario allgpetemte struttura regionale.

Quanto rilevato in detto verbale forma oggettosttuttoria da parte della competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento delitata
progettuale, le richieste di erogazione intermemibp svolgimento delle attivita di pubblicizzaziowiel
progetto o selezione dei partecipanti, le stesee 8mmalmente contestate, ai sensi della L. 24&/80m.i.,

al beneficiario, con eventuale richiesta di chiawin e con facolta di presentare comunque ossemwiagi
memorie. Tenuto conto dei chiarimenti e/o delleeosazioni 0 memorie pervenuti, o anche in assepgé d
stessi, qualora non fosse pervenuto alcunché 80tgiorni dalla ricezione della contestazione deaepdel
beneficiario, la competente struttura, se ritieroa superabili o ingiustificate le irregolarita cesiate,
individua le conseguenti decurtazioni ovvero neticdi grave irregolarita, adotta i conseguenti
provvedimenti entro 90 giorni dalla ricezione ol'daltile decorso del termine per la presentaziales
chiarimenti, osservazioni o memorie, dandone sempmainicazione al beneficiario.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita avaano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compétedispone I'archiviazione.

Salvo che non si configuri una piu grave violaziat@eparte del beneficiario, le irregolarita od iosi
rilevate e debitamente contestate nella tenuta rdgistri e/o fogli mobili comportano, in sede di
rendicontazione, I'applicazione delle decurtazisunicessivamente indicate, fatti salvi i diritti deistinatari
delle attivita.

Stante la sostanziale natura di atto pubblico égistro presenze e dei fogli mobili, in quanto jeente
vidimati dalla Regione, si considerano irregolalitattestazioni contrastanti con quanto acceitagede di
controllo.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldutigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, lewttazioni del previste al punto “Decurtazioni, sekie e
sospensioni cautelative del finanziamento”, anadtaHezione sia stata riscontrata in atto.

| controlli in loco delle domande di rimborso intexdie, per i quali le operazioni risultino termmat/o la
documentazione gia consegnata, verranno effefitedso la sede regionale.

| documenti, da presentarsi sempre in originalearse visionati dal personale regionale incariczte
provvedera alla timbratura con indicazione dell@dasigla del controllore.

4. Verifiche amministrative rispetto a ciascuna domand di rimborso presentata dai beneficiari

Per cio che concerne gli aspetti finanziari, lefigdre amministrative e documentali sono volte &ficare,
attraverso I'esame della documentazione presetitaitspetto dei termini e degli adempimenti preivigalle
presenti disposizioni in materia di monitoraggidl’deanzamento finanziario.

In particolare, le strutture regionali effettuatramite check-list, verifiche amministrative detlehieste di
anticipo e delle richieste intermedie volte ad azte la correttezza della richiesta, la preserdia ¢olizza
fidejussioria a garanzia delle attivita da svolgeta sussistenza dei seguenti elementi:

» correttezza formale della domanda di anticipo erdgazione intermedia;

* correttezza dell'importo richiesto a titolo di eazipne intermedia e in particolare che la
somma richiesta corrisponda alle attivita effetiremte realizzate per attivita
rendicontate “a costi standard”, come risultandaddbcumentazione trasmessa e dai
dati disponibili nel sistema gestionale.

E inoltre, per attivita a “costi reali”:

« ammissibilita della voce di spesa in relazione afiacro-categorie, alle tipologie di
spesa, alle previsioni delle Direttive di riferintere del progetto ammesso;

» ammissibilita della modalitd di gestione dell'aitidv (in proprio, partenariato,
acquisizione di forniture e servizi)
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« ammissibilita della natura del documento in relagialla voce di spesa

« ammissibilita della natura del documento giustifica per ogni macrocategoria, voce
di spesa e tipologia di attivita, rispetto al prisgepprovato e della relativa tipologia di
atto di pagamento

» corrispondenza delloggetto dei documenti giustifiic indicati (fatture,
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto dedl'di adesione, le macro-categorie di
costi, le tipologie di attivita, le previsioni dellDirettive di riferimento e il progetto
approvato

» coerenza dellimporto della spesa rispetto a quanévisto dal Piano finanziario del
progetto approvato

* esattezza e corrispondenza delle spese dichiamaterelativi pagamenti indicati

» assenza di imputazioni multiple associate al meatesiocumento di spesa

« ammissibilita della tipologia di atto di pagameimorelazione alla tipologia di attivita,
alla tipologia di spesa ed alla macro-categoria.

5. Verifiche a campione sulla documentazione preseni@ia supporto delle domande di rimborso

Nei casi in cui le attivita siano “a costi standaedrisultino ancora in corso, questa tipologiacdntrollo
viene realizzata nelllambito delle verifiche sukpmdelle operazioni (paragrafo 3).

Nel caso di attivita per le quali le operazionutiso terminate e/o la documentazione gia consegraper
le attivita “a costi reali” ancora in corso I'afiti di verifica verra effettuata nella sede reglersecondo le
seguenti modalita.

Estratto il campione, le Sezioni competenti prowrem alla convocazione dei Beneficiari per le vehié
finanziarie, indicando 'elenco della documentagiaia presentare.

Secondo il progetto campionato, il controllo pugudrdare:

» la documentazione a supporto delle spese dichiarate

e icontratti con i docenti, i tutor , il personalmministrativo e altri operatori coinvolti nel prdage

» gli accordi con le aziende per lo stage

» la contabilita separata o il sistema di codificagiccontabile adeguato per le attivita oggetto del
finanziamento, tale da consentire la tracciabd#ée transazioni

* illibro IVA

e il libro giornale

| documenti, da presentarsi sempre in originalers# visionati dal personale regionale che prosxéedlla
timbratura con I'indicazione della data e sigla ctrollore.

Il personale incaricato redige apposito verbalevetifica, debitamente sottoscritto dal personatssi.
Copia della documentazione concernente la verificanziaria € inserita nel fascicolo di gestione. S
richiesta del legale rappresentante del benefaiarisensi della L. 241/90 e s.m.i., la competsirattura
rilascia copia del predetto verbale. Quanto rilevatdetto verbale forma oggetto di istruttoriapdate della
competente struttura.

Le irregolarita od omissioni rilevate saranno valete recepite in sede di verifica rendicontale.

0. Verifiche rendicontali

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicatazdelle attivita”, le strutture regionali effiedino,
successivamente alla presentazione del rendicamtocontrollo sul 100% dei documenti presentati a
supporto del rendiconto.

Il controllo del rendiconto, oltre a quanto prewiski punti precedenti, € volto ad accertare:

» la corretta esecuzione delle attivita secondo quanévisto dalla Direttiva di riferimento e dal
progetto approvato;
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« larealta e 'ammissibilita delle spese sostenat®sdo quanto previsto dalla Direttiva di riferirteen

e dalle presenti disposizioni, limitatamente atteviaa “a costi reali”;
* il rispetto delle disposizioni comunitarie, nazibrearegionali;
e la correttezza delle richieste di erogazione intstia,
e il rispetto dei parametri finanziari.

Qualora si riscontri, nell’attuazione del progattsuccessivamente, che i sistemi di gestione gatmntel
beneficiario non garantiscano una sana gestioa@fiaria, con riferimento a ripetute e gravi irfegita e/o
singole irregolarita ripetute per un considereMakso di tempo 0 comunque per una ingente quaditita
inadempimenti, oppure nel caso in cui il contratiterno delle attivita, da parte del beneficianmpedisca o
renda difficoltosa l'attivita ispettiva o di verita da parte delle Autoritd, 'amministrazione regile si
riserva altresi la possibilita di effettuare laifiea rendicontale delle attivita irregolari e diejle successive
anche con la modalitd “a costi reali”, a seguitprdvvedimento motivato emesso ai sensi dellall2d e
s.m.i.

7. Decurtazioni, revoche, sospensioni cautelative dishanziamento e decadenze

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouti concessi al beneficiario nei seguenti casi:
» grave violazione della normativa inerente la gestiai una o piu attivita oggetto del presente
documento;

« modifiche introdotte nel progetto, non autorizzete provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscon¢ratcontestate;

» rifiuto di esibire al personale incaricato dallagi®e o comunque a qualsiasi altra Autorita
competente, ogni atto o documento concernentavltattoggetto di finanziamento, a seguito di
formale richiesta e in mancanza di giustificataivaaione.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la struttura competente, previaestazione al beneficiario ai sensi della L. 24¥3¥m.i. e
tenuto conto delle controdeduzioni dello stessdad@ervenire entro il termine perentorio di 36rgi dal
ricevimento delle stesse, provvede con propriomatitivato alla suddetta revoca.

Qualora tali controdeduzioni non pervengano erittermine perentorio indicato, tale comportamentd d
destinatario sara considerato accettazione di quamttestato.

Nei casi in cui si manifestino particolari esigemlieelerita, il predetto motivato atto di revoaatna essere
adottato senza la previa contestazione al beneti@asensi dell'art. 21 — sexies, |. 241/1990.56.m

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente

gia erogato, la struttura competente intima al fieilaeio ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre

agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimiazione. Decorso inutiimente il termine, si dadaoal

procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle viddent i riscontri ispettivi della competente strutiynonché

verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99, &@.D. L.vo

n. 74/00, artt. 51 e 52 DPR 633/72 e 31, 31 bis33DPR 600/73, i cui rilievi sono autonomamergkitati

dall’Amministrazione Regionale, nonché ogni alttw adoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmanque gravi indizi di irregolarita, riguardariéttivita

oggetto del presente documento, la Regione sivaskr potesta di disporre la sospensione cautalativ

dell’'erogazione del finanziamento in relazione afecifica attivita, fino a completo accertamenedlad

sussistenza o meno delle predette irregolaritasdspensione e disposta con atto motivato dellatustau

competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertamenie deegolarita, sono previste le seguenti deciot@ a

carico del beneficiario:

1. Mancato avvio entro i termini previsti dalla Dire# di riferimentorevoca del finanziamento

2. Attivita svolta in assenza dei requisiti minimi pisti per l'erogazione (di sede, attrezzature,
professionalita degli operatorinancato riconoscimento del contributo orario peatévita irregolari;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Attivita svolta in assenza di autorizzazione quapriyista (es. stage/tirocinio fuori Regioneancato
riconoscimento del contributo orario per le attdvitregolari;

Variazioni al progetto non autorizzat®ancato riconoscimento del contributo pubblico awgper le
attivita difformi dal progettp

Attivita svolta in assenza di comunicazione di avmancato riconoscimento delle attivita svolte prima
della comunicazione di avvio e del relativo conitibpubblico orarig

Attivita svolte dopo il termine previsto per la oiwmsione oppure dopo la comunicazione di
conclusione:mancato riconoscimento delle attivita svolte dopteimine di conclusione previsto o
comunicato e del relativo contributo pubblico o@ri

Mancata o ritardata comunicazione di annullameagpensione attivitddecurtazione del contributo
pubblico orario corrispondente al numero di ore yigte dal calendario per I'attivita non svojta

Mancata o ritardata comunicazione di variazioneruddirio relativamente a sede, data e oraramcato
riconoscimento del contributo pubblico orario perdttivita irregolari;

Errata o incompleta compilazione del calendariatighmente a sede, data od orario tale da impedire
ostacolare [I'attivita ispettiva, indipendentemental momento di accertamentomancato
riconoscimento del contributo pubblico orario perdttivita irregolari;

Mancata apposizione delle firme dell’operatore dagumenti o sistemi di registrazione delle attivita
mancato riconoscimento del contributo pubblico avaver le ore irregolar;

Irregolare tenuta dei documenti di registrazionbedattivita (registro, fogli mobili ecc.) o irretpre
registrazione tramite sistemi onlingecurtazione della quota di contributo pubblico oaiferita alle
attivita di coordinamento e direzione del progeito diretta proporzione con il numero di ore
irregolari. Ai fini delle presenti disposizioni, secondo gtarisultante dallo studio in materia di costi
standard, la decurtazione oraria avra un valoregha% del parametro orario arrotondato per eecess
all'euro. Per le attivita individuali, al fine diagantire il principio di proporzionalita, la decaztone
verra calcolata in proporzione al numero di uteainvolto™;

Partecipazione di destinatari privi dei requisiteypsti dalle disposizioni di riferimentaevoca del
finanziamento relativo all'intervento qualora il sknatario non rendicontabile abbia concorso a
formare il numero minimo necessario per il riconiasento dell'interventp

Rifiuto allaccesso per le attivita di verifica itoco: revoca del finanziamento complessivo
dell’interventq

Attivita svolta da soggetto non autorizzateancato riconoscimento del contributo pubblico avgver

le attivita irregolari;

Mancanza del registro nella sede di attivita dwdatverifiche in locomancato riconoscimento del
contributo pubblico orario per le ore previste darlezione oggetto di ispezione, nonché decurt&zion
della quota di contributo pubblico orario riferitalle attivita di coordinamento e direzione del pettp
(7% dell'unita di costo standard oraria)diretta proporzione con il numero di ore perdgeali sia stata
eventualmente presentata richiesta di erogaziotexnmedia

Mancato rispetto delle procedure per l'affidameantderzi: decurtazione della quota di contributo
orario riferita alle attivita di coordinamento e mizione del progett§7% dell’'unita di costo standard
orario) calcolata rapportando i volumi dell’affidamento letatale delle unita di costo standard orario
assegnate all'operazione

Mancato rispetto delle disposizioni in materia dibblicizzazione delle attivitadecurtazione della
guota di contributo pubblico orario riferita alletévita di coordinamento e direzione del progeti@o
dell’unita di costo standard orarioglcolata rapportando il totale delle unita di cosstandard orario
assegnate all’operazione con il volume complesdeiaosti di pubblicizzazione (interni e/o esterai)
fini del calcolo della decurtazione, e facolta teneficiario dimostrare i costi effettivamente sositi
per la pubblicizzazione;

18 Secondo la formula: X * ore irregolari * n. utefrttervento, tenendo conto che: X (peso del coamiento e direzione/ora/utente)
= contributo pubblico orario* 0,07 * monte ore intento/monte ore * utenti avviati
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18. Presenza in aula di destinatari non autorizzatifmmunicati decurtazione della quota di contributo
pubblico orario riferita alle attivita di coordinaento e direzione del proget{@% dell’unita di costo
standard orarioper le ore irregolari.

Le irregolarita non contemplate nei punti preceglentipendentemente dalle modalitd di accertamento
verranno comungue ricondotte, ai fini dell'applicae delle relative decurtazioni, ad una delle segwue
casistiche:

- irregolarita nello svolgimento delle attivita: detzione della quota di contributo pubblico orario
corrispondente alle attivita irregolari;

- irregolaritd nella registrazione, conservazione res@ntazione della documentazione riferita
all'attivitd: decurtazione della quota di contributpubblico orario riferita alle attivita di
coordinamento e direzione del progetto in direttapprzione con il numero di ore irregolari,
secondo il valore sopra indicato.

Le casistiche sopra indicate verranno applicaters un principio di proporzionalita, ossia tenecdato
del rapporto tra la gravita dellirregolarita eridativa decurtazione.

In conformita a quanto previsto dalla nota COCOR037/03-IT ‘Orientamenti per la determinazione delle
rettifiche finanziari€, che prevede percentuali variabili in eccessm aifetto a seconda dell'irregolarita,
I'entita delle decurtazioni deve essere determiitattase ad un principio di proporzionalita. Pée taotivo,
qualora la decurtazione integrale appaia spropoeat# con riferimento ai punti nn. 3-4-7-8-9-14, raer
applicata una percentuale forfettaria pari al 258 dontributo pubblico complessivo previsto. Le
irregolarita previste dai punti precedenti n. 2.€l@, anche in caso di applicazione congiunta, mgoao
comunque escluse dalla possibilita di applicareldaurtazione forfettaria, salva l'ipotesi di irrdgyita
meramente documentale per le sedi, di cui al par2p derivante da causa non imputabile al beneficia
qualora sia stato rispettato 'adempimento prewasfounto “Adempimenti dei beneficiari”, lett. x).

In nessun caso le decurtazioni applicate potrapngportare un incremento della quota di cofinanzisime
carico dei destinatari rispetto a quanto previsfiweventivo, né una riduzione dei compensi o dabdrsi
spese dovuti ai componenti della commissione d’essenondo le vigenti disposizioni.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuniiol’ efficacia dell'intervento o del progetto, Regione si
riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagziaintegrale del finanziamento.

Qualora in relazione ad una o piu operazioni emrergalementi tali da far presumere inadempimenti o
irregolarita da parte del beneficiario rispett@aibrmativa di riferimento sulle attivita finanaata Regione

si riserva la possibilita di analizzare la contitdbiteparata del beneficiario, effettuando se dsbda verifica
rendicontale a costi reali al fine di determindreontributo erogabile sulla base delle spese teféahente
sostenute.

Tra gli elementi sintomatici degli inadempimenti mamnati si citano, a solo titolo esemplificativonen
esaustivo: mancati pagamenti dei fornitori e/o dgenti e/o collaboratori; mancati pagamenti di couati
previdenziali e assicurativi attestati dagli eme\pdenziali e/o assicurativi; una grave situazideeéitoria a
carico del beneficiario, emergente da procedureutise aventi ad oggetto debiti afferenti ad athivi
finanziate.

Nei casi sopra indicati, la mancata giustificaziale® costi reali ovvero la loro mancata registragimella
contabilita separata, comporta il mancato ricormoeaito dei costi medesimi.

Qualora venga previsto il controllo dell'attivittndnziata “a costi reali”, nel caso in cui vengaweertate
irregolarita secondo le ipotesi sopra menzionateravvedera alla decurtazione delle relative spese
L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni sostitutide
certificazione allegate alla domanda di ammissi@iesensi degli articoli 71 e ss. del D.P.R. n./@@5
L’Amministrazione Regionale si riserva di dichisgzatecaduto il beneficiario, previo procedimentd.ax
241/90 e s.m.i., qualora, in esito ai predetti caht emergano dichiarazioni non conformi.

8. Trattamento dei dati personali

Tutti i dati personali di cui la Regione del Venetdsezione competente venga in possesso in oceasion
dell'espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs 196/03 “Codiice
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materia di protezione dei dati personali”. La righat‘Informativa” & disponibile per la consultazemel
portalewww.regione.veneto.it

9. Disposizioni integrative e interpretative
| beneficiari sono tenuti all’osservanza degli edtjionali, di natura integrativa o interpretatdelle presenti

disposizioni, che fossero emanati in relazionetsfsecie non espressamente previste ovvero atearat
esplicativo delle medesime disposizioni.
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