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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa per I'awvio, laliemzione e la rendicontazione degli interventi Bieno
di Attuazione Regionale della Garanzia Giovani,alfitzato a prevenire e contrastare la dispersione
scolastica e formativa, rafforzare le competenzegi®vani a vantaggio dell’occupabilita e favorite
occasioni di efficace inserimento nel mercato debto.
Le fonti normative di riferimento sono:

* Regolamenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006, 1828/206nateria di Fondi Strutturali per la

programmazione 2007-2013;
* Regolamenti UE nn. 1303/2013, 1304/2013, 215/2&1d.i ed emanandi in materia di Fondi
Strutturali e di investimento europei SIE per laggemmazione 2014-2020;

» Regolamenti CE nn. 800/2008, 1857/2006, 1998/208énd. in materia di aiuti di stato;

 D.P.R.n. 196 del 3 Ottobre 2008 (“Norma sull'ansibdita della spesa”) e s.m.i.;

* DGR nn. 551 e 555 del 15 aprile 2014.
Sono soggetti alle presenti disposizioni gli intet¥ per i quali la Regione abbia disposto, comie atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della Legge 7 agosto 1990, n. 241nei..
Per quanta riguarda i riferimenti normativi ai Riegenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006, 1828/2006, tal
riferimenti dovranno ritenersi validi sino alla deninazione di diverse procedure disciplinate dstegha di
Gestione e Controllo, che sara adottato sulla Basauovi Regolamenti UE e opportunamente publziadiez
sul sito istituzionale della Regione del Veneto egni altra forma opportuna.
Nella redazione delle presenti disposizioni singltre, tenuto conto della versione del “Vademeqen
l'ammissibilita della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@A-2) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal ténd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza delle Regioni nella tedel 7 luglio 2011,che dovra ritenersi applicatsino
all'adozione del nuovo Vademecum riferito al pedati programmazione 2014-2020.
Il nuovo Vademecum riferito al periodo di progranamiose 2014-2020, prima dell’eventuale approvazione
definitiva, potra costituire fonte interpretativariflerimento.
Nelle more dell’adozione del Sistema di gestioremetrollo regionale 2014-2020, varranno le disgosiz
previste nel Si.Ge.Co. gia in uso nella programoraziFSE 2007-2013.
Nel caso in cui I'adozione del nuovo Si.Ge.Co., ipperiodo 2014-2020, avvenga nel periodo compteso
I'apertura del primo sportello e I'apertura deltiolo sportello previsto nella direttiva di riferimi@ (cfr.
“modalita e termini per la presentazione dei prifget “tempi ed esiti delle istruttorie”), le dispizioni
contenute nel Sistema di gestione e controllo rej@2014-2020 saranno obbligatorie a far datdedaiine
iniziale di apertura del primo sportello successivo
Nel presente documento sono altresi indicati ledizioni e i limiti di erogazione dei contributi usuibili
dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgawziale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese e delle attivita sostenute e i relgivcedimenti. Il diritto di credito certo, liquid@sigibile,
matura in capo al beneficiario solo con l'intervenapprovazione, con atto della struttura competentei
limiti di detta approvazione, del rendiconto.
Al fine di soddisfare gli obblighi di semplificazie ed economicita delle procedure, si ritiene dittade la
possibilita di calcolare il contributo anche traenittilizzo di “costi fissi calcolati applicando &le standard
di costi unitari” (in seguito “costi standard”) plker rendicontazione delle attivita, secondo quaavisto
all'art. 11 comma 3.b del Regolamento CE 1081/0&eanodificato dal Regolamento CE 396/2009 e in
accordo con quanto stabilito con le deliberaziogliad Giunta Regionale di approvazione degli studi i
materia.
I beneficiari sono tenuti all’osservanza degli edtjionali, di natura integrativa o interpretatdelle presenti
disposizioni, che fossero emanati in relazionetasfgecie non espressamente previste ovvero ate@rat
esplicativo delle medesime disposizioni.
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In conformita a quanto previsto dal citato “Vadeomager I'ammissibilita della spesa al F.S.E.” (P2007-
2013), tutti i contributi di cui al presente produmento, in quanto diretti alla realizzazione diivét&
finalizzate a favorire le occasioni di efficace @rimento nel mercato del lavoro dei giovani NEET
nellambito di un regime di sovvenzione (concessi@mministrativa) ex art. 12 della legge n. 24140,
ritengono esclusi dal campo di applicazione dekIV

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell’art. 2, c. 4 del Regolamento n. 12886, il beneficiario & un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, responsatsll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni Secondo l'art. 2, c. 10 del nuovo Regolamento r031A)13, il beneficiario € un
organismo pubblico o privato, responsabile dellilaww dell'avvio e dell’attuazione delle operazioni.
Ai fini delle presenti disposizioni, il beneficiare il Soggetto attuatore in capo al quale & asgegn
il finanziamento con I'atto di approvazione deduitati delle istruttorie.

 Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo qoamrevisto dal Regolamento (UE)
651/2014, i considera impresa qualsiasi entita che esercith'attivita economica,
indipendentemente dalla sua forma giuridica. Intwaare sono considerate tali le entita che
esercitano un'attivita artigianale o altre attivigtitolo individuale o familiare, le societa dinsene
0 le associazioni che esercitano regolarmente timi@t economica’ La specifica Direttiva di
riferimento puo definire limitazioni alle impresbepossono essere destinatarie delle attivita.

* PMI (microimpresa, piccola e media impresg secondo quanto previsto dal Regolamento UE
651/2014, alla categoria delle microimprese, dpitzole imprese e delle medie imprese (PMI),
quali definite nella raccomandazione 2003/361/ClEad@ommissione, appartengono le imprese che
occupano meno di 250 persone, il cui fatturato ammn supera i 50 milioni di Euro e/o il cui totale
di bilancio annuo non supera i 43 milioni di Eunell’'ambito delle PMI si distinguono inoltre:

* Piccola impresa:si definisce piccola impresa un‘impresa che occopao di 50 persone e realizza
un fatturato annuo e/o un totale di bilancio annao superiori a 10 milioni di Euro.

» Microimpresa: si definisce microimpresa un'impresa che occupaona 10 persone e realizza un
fatturato annuo e/o un totale di bilancio annuo soperiore a 2 milioni di Euro. Un'impresa non
puo essere considerata una PMI se almeno il 25 I96wte capitale o dei suoi diritti di voto e
controllato direttamente o indirettamente da un@i0 enti pubblici, a titolo individuale o
congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt’a8, c. 2, par. 2 del Regolamento CE 651/2014.

» Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisggande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata.

* Operazione: ai sensi dell'art. 2 c. 3 del regolamento 1083&0®perazione € un progetto o un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di Gese del Programma Operativo 0 sotto la sua
responsabilitd, secondo criteri stabiliti dal Catot di Sorveglianza, ed attuato da uno o piu
beneficiari, che consente il conseguimento deglpsdell’asse prioritario a cui si riferisce. Sedon
lart. 2, c. 9 del nuovo Regolamento n. 1303/20l@perazione € un progetto, un contratto,
un’azione o un gruppo di progetti selezionato daitbrita di Gestione del Programma Operativo o
sotto la sua responsabilitd, che contribuisce ralfdizzazione degli obiettivi di una o piu priorita
correlate. Ai fini delle presenti disposizioni, ferazione € rappresentata dall'insieme dei progetti
approvati nellambito di una Direttiva a favore Idestesso beneficiario con il medesimo atto di
approvazione.

» Costo_ammissibile Ai fini delle presenti disposizioni, si definisamsto ammissibile il costo
calcolato sulla base delle attivitd realizzate limiti e alle condizioni specificate dal presente
documento e dalla Direttiva di riferimento. Il reg giuridico di riferimento relativamente alle @nit
di costo standard & quello previsto dall’art. 6FRiegolamento UE n. 1303/2013.

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pealizzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’estena soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L’affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:
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1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eobliettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione'iédresse pubblico del progetto stesso;

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e camatizanti I'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acaqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, I'ongagzazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
e necessaria la preventiva autorizzazione da gaie Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titdlali partita IVA attraverso contratti di

prestazione o collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati setitaiti, in conformita alla legge 23 novembre
1933, n. 1815, anteriormente alla legge 12 noven#f¥El, n.183 e, pertanto, operanti
salvaguardando i principi della responsabilita gssfonale e deontologica in capo al
professionista che svolge l'incarico;

c) gli incarichi affidati a societa costituite ai sedsll'art. 10 della legge 12 novembre 2011,
n.183 o associazioni professionali operanti salsedmndo i principi della responsabilita
professionale e deontologica in capo al professianthe svolge l'incarico, con esclusivo
riferimento agli incarichi affidati ai soci proféssisti iscritti ad ordini, albi e collegi, anche
in differenti sezioni, che conferiscano la loro giezione esclusivamente alla societa o
all'associazione;

d) gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aopwstituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi.

» Partner: il partner € un soggetto che aderisce e partetipszamente al progetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini dellammissibilita della s@e il partner € assimilato al beneficiario, in mpoa
vengono imputati al progetto i costi effettivamestestenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a
costi reali”);

» Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione
di piu soggetti che condividono gli obiettivi prayali e che partecipano attivamente, a diversi
livelli, alla realizzazione delle attivita; si disjuono tra partner operativi e partner di rete.

Il partner operativo si configura a partire da uenp di attivita dettagliato e dal relativo budgbe

gli viene assegnato per la realizzazione dei carspécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirirgati progettuali con i propri servizi radicatil su
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie. La figura del partner operatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigdddi responsabilita nella gestione e nell’attuagion
degli interventi. Il partner operativo, pertantiitatamente alle attivita riconosciute “a costlig

e assoggettato a rendicontazione delle spese atest®enza possibilita di ricarichi, a prescindeae d
eventuali obblighi di fatturazione interna.

Il partenariato deve comportare un concreto valggiunto al progetto direttamente a livello
operativo ed & oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse piingd e la partecipazione attiva dell'intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.

Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formatovprogettuale nel suo complesso.
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Tali attivita dovranno essere pertanto realizzdtettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amtediricorso a prestazioni individuali
occasionali.

Sono assimilate al partenariato, (e quindi soggattentrollo della spesa effettivamente sostenata&aso
di attivita “a costi reali”) anche se non previatprogetto, le attivita affidate:

a) da parte di associazioni ai propri associati evacss;
b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8@i scopo (ATS) ai propri associati;
c) da parte di consorzi o societa consortili ai praprisorziati e viceversa;

d) da parte di imprese ad altre imprese facenti pieti® stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359 c.c. e del &amento UE n. 651/2014, allegato I, artt. 3
Ss.;

e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partdedstesse.

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI
Il beneficiario del finanziamento e tenuto a:

a.

b.

realizzare le attivita nel rispetto delle dispasizicomunitarie nazionali e regionali e dei progett
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;

rispettare le disposizioni comunitarie, nazionalregionali in materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando istay

attuare gli interventi approvati nel rispetto dgitgitiche comunitarie in materia di pari opportane
non discriminazione previste all’art. 16 del Regadsto CE n. 1083/2006 nell'art. 7 del Reg. UE n.
1303/2013, nonché di tutela dellambiente e di ppione dello sviluppo sostenibile (art. 17 del
Regolamento CE n. 1083/2006 e art. 8 del Reg. UB®3/2013);

garantire, nei confronti della Regione Veneto e dkstinatari, la competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dujgtto approvato e il rispetto dei ruoli professild
previsti dal progetto;

garantire, nei confronti della Regione Veneto,akgesso da parte dei destinatari, sia individui che
aziende, dei requisiti di accesso previsti dai ptijgdalle direttive di riferimento e dalle disjzeni
regionali, nazionali e comunitarie, mediante adgigee della documentazione comprovante il
possesso di tali requisiti, conservandola presgwdaria sede. Detta documentazione dovra essere
esibita a richiesta dell’'amministrazione regionaiesensi degli artt. 71 e seguenti del DPR 445J200
per la verifica, anche a campione, della veridicitélle certificazioni rilasciate dal legale
rappresentante del beneficiario in ordine al passdsi requisiti dei destinatari;

disporre di locali e attrezzature in regola comiggenti norme in tema di antinfortunistica, di ige

di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull’'esclusiva saspbilitd del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita detle comunque oggetto di svolgimento;

disporre delle attrezzature, apparati e macchimeressari per la realizzazione delle attivita, séoo
quanto indicato nei progetti approvati;

produrre, ai fini della vigilanza, controllo e mtoraggio da parte del’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentdanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento € altresi tenuto a consentire I'ases propri locali, od in suo possesso o comunque
detenuti, da parte di personale appositamenteidatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamento;

garantire la conformita delle mansioni effettivateesvolte dagli allievi in stage/tirocinio rispeto
contenuti e obiettivi del progetto. In difetto n@aranno riconosciuti I'attivita e il contributo
riferibile all’allievo o agli allievi per i qualiia stato accertato il difetto formativo;

non utilizzare i destinatari degli interventi petivata di produzione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grat@tpena di revoca del contributo;
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=

comunicare tempestivamente alla Regione eventuadifiohe di natura formale che non

comportino mutamenti sostanziali alla struttura allaattivita del beneficiario (denominazione o

ragione sociale, cariche, sede legale, forma gaaidcc.);

comunicare tempestivamente alla Regione le modifmbportate all’atto costitutivo e/o allo statuto
e le modifiche alla struttura e/o all'attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,

incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla

vigente normativa o dalle disposizioni comunitariazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi 0 alla disciplina dell'accreditamento;

. adottare una contabilita separata 0 un sistemaodificazione contabile adeguato per le attivita

oggetto del finanziamento, tale da consentire daciabilitd delle transazioni, in conformita con
guanto previsto in conformitd con quanto previsaiart. 60 comma 1 lettera d. del Regolamento
CE 1083/06 e dall’art. 125 comma 4 lettera b degdkEmento n.1303/13, oltre alle disposizioni di
cui al punto “Adempimenti contabili”;

registrare le attivita oggetto di finanziamentos®to le presenti disposizioni e secondo quanto
previsto dalle Direttive di riferimento. | documenttilizzati per la registrazione delle attivita
(registri, fogli mobili, report ecc.) devono essarantenuti presso la sede delle attivita;
corrispondere tempestivamente, quando previstedknnita spettanti ai destinatari delle azioni; in
particolare, le indennita di frequenza dovranneessntegralmente versate ai beneficiari entro il
momento della presentazione del rendiconto di speg@0 autorizzazione della struttura regionale
competente su richiesta motivata del beneficiatéopresentare in ogni caso prima della scadenza
del termine di cui sopra; in ogni caso, le indewnii frequenza dovranno essere liquidate ai
destinatari dal beneficiario anche in caso di mandaonoscimento del corrispondente contributo;
corrispondere tempestivamente i gettoni di presenkaimborsi spese previsti per i componenti
della commissione d’esame secondo le vigenti dizjoos;

rispettare la normativa in materia fiscale, premidale, di sicurezza dei lavoratori;

conservare in originale, a disposizione dell’ Augbppubblica competente, la documentazione delle
spese per sei anni dalla data dell’ultimo pagamesi&ivo alle attivita finanziate;

al fine di rispettare il divieto di doppio finanm@nto delle spese, contabilizzare a norma di legge
tutte le entrate derivanti dai finanziamenti pubblper le attivita, nonché tutte le entrate
eventualmente generate dall'intervento finanziebe riducono il contributo per la parte eccedente i
dati a preventivo;

garantire la copertura assicurativa per infortunégponsabilita civile nei confronti dei partecipan
esonerando espressamente la Regione da ogni chianw#usa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assitomamedesime;

conservare presso la propria sede legale la dodamiene probatoria delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifelia assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell'attivita;

gestire in proprio le attivita progettuali, fattah#o quanto espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

utilizzare, per le comunicazioni previste dalladfiiva di riferimento e dalle presenti disposizidai
modalitd previste nella medesima Direttiva nonché&istema gestionale informatico messo a
disposizione dalla Regione Veneto.

La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilita la Regione per qualking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitda cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertd,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa l'attuazione delle prescrizioni tebmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@tta esecuzione e gestione degli interventi.
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| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di terzrdi dal beneficiario o dai partner, a pena doma del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camobni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita

di affidare parti di attivita a soggetti esterng mell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a crietiniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. Sgmeviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell’affidamento stesso, calcolatotstdle dell’'operazione, ossia del progetto o dapgo di
progetti approvati a favore del beneficiario relathente allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:

— valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisigidiretta;

- valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.00062060 40.000,00 per i soggetti pubblici):
consultazione di almeno tre operatori qualificatiseelta del piu conveniente (a seconda
dell'oggetto dell’affidamento prezzo piu basso ompofferta economicamente piu vantaggiosa);

— valore affidamento da Eur 50.000,01 (Euro 40.00@@&x1i soggetti pubblici) a Eur 100.000,00:
consultazione di almeno cinque operatori qualifisatsussistono in tale numero soggetti idonei
individuati sulla base di indagine di mercato ogptramite elenco di operatori qualificati nel
rispetto del principio di rotazione;

- valore affidamento da Eur 100.000,01 a Eur 207@mDO,previsione di un capitolato
semplificato, di norma secondo il modello a procadaperta contenente anche la griglia di
valutazione; la scelta € di norma effettuata coorilerio economicamente piu vantaggioso;
pubblicazione dell'avviso sul sito del beneficiaesu almeno un quotidiano regionale e apertura
delle offerte in seduta pubblica;

— valore affidamento da Eur 207.000,01: selezione siggetto terzo con procedure ispirate
conformi ai principi del codice dei contratti puicil

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzgper ogni soglia di valore, procedure di affidanognteviste
per soglie di valore superiori.

Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e fuiture (D. Lgs 163/2006).

Tutti i soggetti, che per legge sono tenuti alleysanza delle procedure del Codice dei contratibfici (D.
Lgs 163/2006), a prescindere dal valore delle atzjoni sopra descritte, ed in particolare perdgussizioni
in economia (art. 125 Codice degli appalti), don@rvalutare i requisiti di ordine generale dei fom
come previsto all’art. 38.

La violazione delle procedure sopra definite che preegiudichi il corretto svolgimento delle attévitpotra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotagistrazione e controllo delle attivita, con nseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche, sospeangiautelative del finanziamento e decadenze”.

Le procedure sopra indicate non si applicano ati atferiti all'utilizzo della struttura complessdel
beneficiario, funzionale all'organizzazione generdello stesso (ad esempio, affitto di immobili bétili
esclusivamente ad attivita amministrativa).

Non possono essere oggetto di affidamento a terattivita di coordinamento, direzione e segrateri
organizzativa dell'intervento formativo o progetiael suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordagtminato € consentito qualora si tratti di besieevizi di
particolare natura tecnica o artistica attineré altela di diritti esclusivi.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA

5. ATTO DI ADESIONE

Nell'ambito della DGR di riferimento, successivanemll'approvazione del primo progetto finanziago,
prima dell'awvio dell'operazione, il beneficiarioasmette I'Atto di Adesione specifico per l'attiita
sportello, redatto secondo il modello approvatcommleto dei documenti richiesti in allegato allessto,
esclusivamente per via telematica, dalla caselRodta Elettronica Certificata del beneficiariqjiamdo una
mail all'indirizzo di Posta Elettronica Certificatiella Regione del Veneto. Nell'oggetto del messagi
Posta Elettronica Certificata dovra essere ripatt@mpresente dicitura: “Atto di Adesione- DGR n...el.d.
— DDR n....del....Nome Ente/Azienda....” e all'inizio delhessaggio dovra essere riportata la
denominazione dell'ufficio destinatario competepée materia, nel caso specifico “Sezione FormaZione
La sottoscrizione dell’atto di adesione e condigiamdispensabile per I'avvio dei progetti e deveesire
secondo le medesime modalita previste per la texssomie della domanda di ammissione al finanziameinto
cui all'Allegato B).
Ai sensi della vigente normativa inerente alle d@pioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso (D. Lgs. n. 159 del 6/9/2011 e s.m.i.héheficiario dovra tener conto delle indicazionsdguito
illustrate:
* per le attivitd di importo pari o inferiore a eut60.000,00 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione;
= per le attivita di importo superiore a euro 150,000sia i beneficiari iscritti alla C.C.ILA.A. che
guelli non iscritti, ad eccezione degli Enti pubbldovranno presentare una dichiarazione sostituti
firmata dal legale rappresentante recante le imthoadi tutti i componenti che ricoprono cariche
allinterno della societa, come previsto dall'aB5 comma 2, nonché dei soggetti membri del
collegio sindacale o, nei casi contemplati daltatb 2477 del codice civile, al sindaco, honché de
soggetti che svolgono i compiti di vigilanza ai siettell’art. 85 comma 2bis. Ciascuno dei suindicati
soggetti dovra inoltre compilare la dichiarazioostgutiva relativa ai propri famigliari o convivén
prevista dall’art. 85 comma 3. Le suddette dichimnai sostitutive devono essere trasmesse dal
beneficiario contestualmente alla trasmissione’atdl di adesione ovvero successivamente a
seguito del superamento dell'importo di euro 150,00 dato dalla somma dei finanziamenti
concessi con sportelli successivi al primo, comiedesime modalita di trasmissione previste per
l'invio dell’atto di adesione.
Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’'gone,
accetta formalmente il finanziamento, si obbligeeadguire l'attivita e a conformarsi incondiziomaémte a
guanto stabilito dalle normative comunitarie, nazio e regionali, dalle presenti disposizioni e lelal
specifiche disposizioni della direttiva di riferime, contestualmente si impegna, nell'ipotesi di
partecipazione ad ulteriori successivi sportelli, acettare i relativi finanziamenti e ad adempieee le
attivita approvate a quanto convenuto con la softtiene del suddetto atto di adesione. Pertanto
successivamente al finanziamento del primo sportdll beneficiario, al quale siano concessi ultério
finanziamenti, non sara tenuto a presentare unaatie di adesione, salvo il caso di eventualiazaoni a
guanto dichiarato nel precedente atto di adesione.
Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dagitio eletto presso il quale intende che ogni cainazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antnaitive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non pramente comunicate alla competente struttura traffusta
Elettronica Certificata (PEC) non saranno oppondtih Regione anche se diversamente riconosciute.
L'atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

6. DESTINATARI

Per l'attuazione dei progetti gli allievi iscrittiovranno essere in possesso dei requisiti spetifiedia
direttiva di riferimento.
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Per poter accedere alla fase di selezione, taktistinatari dei progetti dovranno obbligatoriamesdsere
iscritti e registrati al Programma Garanzia Gioyasecondo le modalita previste dalla Direttiva di
riferimento.

Agli atti del’Ente va tenuta tutta la documentam®aattestante tali requisiti e/o eventuali autekesizioni
degli utenti. Per i minori le predette autocergfioni sono prodotte dai rispettivi esercenti laepta dei
genitori o dai tutori.

Non potranno avvalersi dell’autocertificazione ttadini stranieri residenti in Italia che debbanchdrare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivialiani.

Detta documentazione dovra essere esibita a riahied’amministrazione regionale, ai sensi degli @1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificagh@na campione, della veridicita delle certificazio
rilasciate dal legale rappresentante del beneficia ordine al possesso dei requisiti soggettagli allievi.
Fatto salvo quanto previsto dall'articolo 76 dePOR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requssggettivi

in capo a uno o piu allievi comportera la non readtabilita dell'allievo/i mancante/i dei requiséi la
revoca del finanziamento qualora l'allievo/i nomde&ontabile/i abbia/no concorso a formare il numer
minimo necessario per ottenere I'autorizzazionawallo dell'intervento.

7. PUBBLICIZZAZIONE

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagmaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesfmtervento;

» il fatto che il progetto & stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

» selezionato nel quadro del Programma Garanzia Gimaiinanziato dal Fondo Sociale Europeo e

secondo quanto previsto dall’Autorita di Gestione.

Gli interventi informativi e pubblicitari devonospettare le disposizioni previste nell’allegato }tinto 2
del Regolamento UE n. 1303/2013, e devono esserermtd con il piano di comunicazione di cui all.aj,
punto G della delibera di Giunta Regionale n. 58t116 aprile 201% nonché quanto previsto nella Direttiva
di riferimento.
Ogni iniziativa, supporto e atto di comunicazionediffusione inerente alla Garanzia Giovani deve
obbligatoriamente recare, in particofare
- Il logotipo della Garanzia Giovani con dicituria Veneto”;
- 'emblema dell’'Unione europea, con il riferimenéd Fondo sociale europeo e all'lniziativa a favore
dell'Occupazione Giovanile;
- Il logo del Ministero del Lavoro e delle Politietsociali;
- Il logo della Regione;
- I'indirizzo web www.garanziagiovaniveneto.it.
Le attivita saranno divulgate attraverso la reteuth Corner”, nell’'ambito della campagna informatishe
I’Amministrazione regionale attivera prioritariamerattraverso portali istituzionali, news-letteorechure e
altri canali informativi tradizionali e non o trami social media, nonché attraverso la piattaforma
“GaranziaGiovaniVeneto.it".
In caso di progetti cofinanziati con utilizzo ditrel risorse pubbliche e/o private (ad eccezione del
cofinanziamento obbligatorio e delle quote di wome versate dai partecipanti), gli interventormativi e
pubblicitari dovranno essere coordinati e contrstiltti con il logo dei soggetti finanziatori.
La Giunta Regionale del Veneto con provvediment®&del 11 Febbraio 2014 ha approvato l'istituziene
la definizione del logo identificativo dei soggesitritti nell’elenco regionale di cui alla L.R. /2902.
Il logo dovra essere utilizzato dall'Organismo dirrhazione in tutti i contesti promozionali. Inoltre
I'Organismo di formazione accreditato ai sensiaéllR. n. 19/2002, dovra apporre presso ciascada s
operativa accreditata una targa identificativanitar dalla Regione del Veneto. L'utilizzo del logodella
targa dovra rispettare le dimensioni minime eddigionanti indicati nella guida tecnica disponitsld sito
della Regione del Veneto al seguente link www.negigeneto.it/web/formazione/accreditamento. In tale

% inee guida attivita di comunicazione Garanzia @ioi” al link: http://www.regione.veneto.it/web/formazione/modugiranzia-
giovani
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guida, € indicato il corretto utilizzo del logo rogintesti promozionali nei quali devono essereritigache i
loghi del Fondo Sociale Europeo nel Veneto.

Nelle ipotesi di accertato uso scorretto del logard essere avviato verso gli Organismi accreditati
procedimento di sospensione di cui alla DGR n. punto 4 lett. a).

La violazione delle disposizioni sopra definite ctoa pregiudichi il corretto svolgimento delle witt, potra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotagistrazione e controllo delle attivita, con nseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche e sosmemnsiautelative del finanziamento”.

Nei casi di grave violazione, debitamente contasta¢lle disposizioni riguardanti la pubblicizzamodel
progetto, la Regione si riserva la potesta di pilece alla revoca parziale o integrale del finanziato.

8. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il besiafio
comunica alle strutture regionali competenti, almére giorni prima, la data di apertura dell’attvidi
selezione secondo le modalita previste dalla Direthedesima.

Al fine di consentire un’adeguata informazionew#nza, la scadenza dei termini per la presentazietie
domande di ammissione deve essere fissata almeweo glorni dopo la data di apertura, fermo restando
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento.

I documenti relativi alla eventuale selezione dow@rimanere agli atti presso ciascun beneficiario.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessicamente, secondo le modalita prevista dalletidia
medesima, potranno essere effettuate entro ildiioh@ costi preventivati e dei tempi utili per grimento
di nuovi partecipanti.

Nei casi di grave violazione, debitamente contasi@lle disposizioni riguardanti le modalita diegeone,
la Regione si riserva la potesta di procedererallaca parziale o integrale del finanziamento.

9. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all’avvio del progetto o demlierventi, il beneficiario inserisce nel portatgionale
prima della data prevista per I'avwio dell'intertere informazioni (ove richieste) riferite a:

» data di inizio e di conclusione previste;

» elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

e calendario dell'intervento;

» elenco e caratteristiche dei destinatari delliti

* eventuale elenco dei partecipanti alla selezione;

» eventuali altre informazioni richieste dal sistegestionale in base alla tipologia di attivita.
Il beneficiario presenta alla struttura competegnima dell’avvio delle attivita i registri presengedatti su
modello regionale e completi dei nominativi dedjiieai.
La struttura competente, verificata la completezzarrettezza delle informazioni richieste e ipetto delle
condizioni previste dalla Direttiva di riferimentorovvede alla vidimazione dei registri presenzaimrizza
I'avvio del progetto o dell'intervento.
In caso di attivita che non prevedono vidimaziorreventiva di registri presenza o fogli mobili, il
beneficiario comunica a mezzo e-mail alla strutteampetente, prima della data di inizio prevista,
I'attivazione dell'intervento ai fini dell'autorizzione all’avvio.
Il beneficiario conservera agli atti la documentaa riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldbieiario i curricula debitamente sottoscritti Hegperatori
coinvolti nelle attivita con indicazione, per ilngenale docente, delle discipline insegnate.

10. GESTIONE DELLE ATTIVITA FORMATIVE

La durata oraria delle singole lezioni e definita @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del monite va rapportata a tale durata.
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Qualora per ragioni organizzative il beneficiarit@mga necessario strutturare le ore di docenaamnga di
tempo inferiori all'ora, sul registro presenze andnnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagto delle attivitd. Di conseguenza, il calendadvra
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeeareviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L'orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le otte di
lezione in caso di orario spezzato.

L'attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 8 e non pudnieare
oltre le ore 23.00; non pud inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootga superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @ininuti.

La frequenza alle azioni formative € da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo da&vwdere la frequenza dell'intero gruppo di utelid a
attivita formative, salve le attivita individualidiverse previsioni contenute nella direttiva é&rimento.

E vietata a pena di non riconoscimento delle sgestenute la sovrapposizione anche parziale d@itatti
riferite a progetti diversi o0 azioni diverse qualoron espressamente prevista nel progetto approvatm
autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativipn € consentita la presenza in aula di persong i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

Le visite di studio/aziendali/didattiche sono caride qualora previste nel progetto approvato o
successivamente autorizzate.

Eventuali visite non previste costituiscono vamaziprogettuali e come tali devono essere espreggam
autorizzate in via preventiva dalla struttura regie competente.

La visita viene annotata nel registro di presennitamente alle firme degli allievi partecipantie docenti
accompagnatori.

Gli allievi minorenni partecipanti alla visita devm essere in possesso del consenso scritto déogeni

11. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Le seguenti variazioni devono essere comunicateidnpreventiva (ossia fino al momento previsto da
calendario per I'inizio dell’attivita specifica),@ena di inammissibilita, da parte del beneficiario

» tutte le variazioni al calendario delle attivitdyadpra previsto, comprese le variazioni di sed& da
orario dell’attivita;

» sospensione o annullamento di una lezione o ditiwita prevista dal calendario;

» inserimento di partecipanti agli interventi, couizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feeqa per gli allievi); in particolare, I'inserimendi
nuovi allievi negli interventi formativi andra effaato nel rispetto dell'ordine dell’eventuale
graduatoria di selezione;

» inserimento di nuovi docenti o di nuovi operatanrprecedentemente comunicati.

Devono inoltre essere comunicate le variazioni ritde al beneficiario, secondo quanto previsto
precedentemente.

12. ATTIVITA’ FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, se previssédladDirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o altra sede, adeguatamente attrezzateestaise i
seguenti standard minimi:
* messa a disposizione da parte dell’Organismo dadaione di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza
* adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.);
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» sistema di valutazione che preveda almeno unaazute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza;

» durata massima dellattivita di formazione a dig@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento;

» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta ddigione, dei log-files;

» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkeddtivita, obiettivi formativi ecc.).

| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo giunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati

Le attivita di formazione a distanza dovranno essegistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.

Preventivamente all'avvio delle attivita di formeze a distanza, il beneficiario dovra comunicamenite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléidel supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimagall periodo di svolgimento.

La formazione in spazi aperti (c.d. formazione tmatr”), se prevista dalla Direttiva di riferimengodal
progetto approvato, pud essere svolta nel rispletie seguenti condizioni:

» utilizzo di metodologie finalizzate allo sviluppodividuale e di gruppo, basate sull’apprendimento
sperimentale e integrato, con il supporto di siazreali e concrete, create in centri opportumi i
mezzo alla natura;

» utilizzo di formatori con adeguata preparazion®euthentata esperienza nella formazione outdoor;

» utilizzo di tecnologie e attrezzature adeguaterdarmi alle disposizioni normative e di legge;

» assicurazione specifica per i corsisti, ove necigsa

» istituzione di un momento preparatorio alle atéivitservando anche spazi informativi adeguati sui
rischi e vincoli di tale attivita.

Le attivita di formazione outdoor dovranno essegistrate sul registro d’aula, con indicazione g@del
luogo e degli orari delle attivita.

Preventivamente all'avvio delle attivita di formaze outdoor, il beneficiario dovra comunicare, itani
calendario delle attivita, date e orari, luogo @adivo di svolgimento, nonché luoghi e modalitéadcesso
per il controllo ispettivo.

13. GESTIONE DELLE ATTIVITA DI STAGE/TIROCINIO

Per l'autorizzazione all'avvio dello stage/tiro@nil beneficiario inserisce nel portale regionpiema della
data prevista per I'avvio dell'intervento, le segtiénformazioni:

» la data di avvio dello stage/tirocinio;

» il calendario di svolgimento delle attivita;

» gli abbinamenti allievo/azienda.
Il beneficiario presenta alla struttura competeeigro lo stesso termine, i fogli mobili da vidimarla
struttura competente, verificata la completezzaoeettezza delle informazioni richieste, provveda a
vidimazione dei fogli mobili.
Le attivita di stagef/tirocinio non possono inizigméma delle ore 8 e non possono terminare oltrerée
23.00; non possono inoltre svolgersi in giorniifest il relativo orario settimanale non potra stgre le 40
ore medie di attivitd calcolate in unita orarie6@ minuti. Fermo restando le disposizioni sullalatdei
minori e delle lavoratrici madri in materia di dadi lavoro, I'attivita di tirocinio dovra svolgsr di norma
in fascia diurna, fatti salvi i casi in cui la sg@a organizzazione del lavoro del soggetto ospéanon ne
giustifichi lo svolgimento anche in fascia seraleogturna. (art. 9 DGR 1324/13)
Eventuali deroghe agli orari sopra riportati oppatgorizzazioni allo svolgimento di stage/tirocirfigori
Regione dovranno essere preventivamente richiekde sgruttura regionale competente e da questa
autorizzate, fatto salvo quanto diversamente pi@dalla Direttiva di riferimento.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di staigedinio il
beneficiario organizza visite periodiche dei tutdisstage/tirocinio e/o rientri degli allievi pressa sede
formativa secondo le modalita prevista dalla Divattli riferimento.
Gli eventuali rientri degli allievi presso la sedemativa vengono conteggiati nel monte ore teorico
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| beneficiari devono in via preliminare:

. individuare le aziende tenendo conto delle caiatiene dell’azienda, dell’'utente e del
percorso formativo;
. stipulare apposita convenzione con le aziende a#pitche deve essere trattenuta agli atti

del beneficiario a disposizione della Regione;
* concordare le date di svolgimento;
» comunicare lo svolgimento dello stage/tirocinio:

o per i tirocini curriculari, a:

- Sede provinciale I.N.A.I.L., ai fini dell'estensiemlella copertura assicurativa;
- Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;
o Per i tirocini extracurriculari, a tutti i soggettiteressati tramite il sistema di Comunicazioni
Obbligatorie (CO_Veneto);

» acquisire dall'azienda ospitante le schede di aziohe sugli esiti degli stage/tirocini.

14. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli intervegtie si rendessero necessarie nell’attuazione detsso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazietie dtrutture regionali competenti e da questa@te.
Non possono in ogni caso essere modificati glittibiedel progetto o degli interventi.

Le variazioni che necessitano di preventiva autadione della Sezione Formazione potranno essere
presentate fino al momento in cui le attivita otgeti rimodulazione possano essere iniziate e atém
garantendo il raggiungimento dell’obiettivo fornvatiper cui sono state chieste. La richiesta diaziohe
dovra in ogni caso essere adeguatamente motiv@aara precisare le attivita oggetto di rimodulazanla
tempistica prevista per la loro realizzazione.

Le variazioni orarie sugli interventi entro i limiinimi e massimi dell’articolazione delle attizitlefinite in
direttiva non necessitano di autorizzazione redena

Non saranno, comunque, autorizzate variazioni dedltivita che comportino delle modifiche
all'articolazione del piano finanziario tali da iame I'importo previsto per ciascuna misura.

Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidingudget, le variazioni non autorizzate companteo la
decurtazione delle voci di spesa rendicontate ce@enza rispetto al preventivo.

15. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \athm
presso la competente Sezione, nel quale dovransereeslencati, rispettando l'ordine alfabetico, i
partecipanti effettivi.

Fatta salva la richiesta di autorizzazione all’dsanodelli diversi, il registro delle presenze,\ps¢o a cura
dellEnte gestore, deve riprodurre il modello regile ed essere predisposto con una quantita dngagi
preventivamente numerate, superiore alle giornatgigie di attivita.

Al registro presenze dovranno essere allegategpteamente alla vidimazione, le distinte di comsedel
materiale didattico e le distinte di utilizzo deidmi pasto in caso di semiresidenzialita o residdite. In
caso di utilizzo di fogli mobili individuali, le dtinte dovranno comungue essere preventivamenit@atie
dalla Sezione competente.

Per la registrazione delle presenze durante leeAtaaginio o durante i percorsi personalizzatifunduali
devono essere utilizzati fogli mobili individualoformi al modello regionale, vidimati prima deliao
dello stage/tirocinio o del percorso dalla competeSezione.

| registri delle presenze e i registri a fogli mokidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedkiallievi. Le distinte vidimate di consegna dwdteriale
didattico e di utilizzo dei buoni pasto costituisod’'unico documento ammesso ai fini della dimagtrae
della consegna/utilizzo ove previsto.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidi(adiiivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, sporetion) dovranno essere registrate giornalment@sosi
report (“diari di bordo”).
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| riepiloghi delle attivita (c.dtimesheefssvolte dagli operatori coinvolti nel progetto dawno essere messi
a disposizione della Struttura competente, medisistema informatico, entro il termine per la preagione
del rendiconto. Fanno eccezione le attivita degleratori (docenti, tutor, coordinatori) rilevabitia
documenti vidimati, per la quali non vanno pred&po riepiloghi di attivita. Ad esempio, quindie 2un
coordinatore svolge 20 ore di attivita in aulamfndo il registro presenze, e 30 ore di attivii@rifaula, il
timesheetlovra essere presentato solo per le 30 ore reralilli da registro.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaioai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termiried
lezioni. In caso di presenza in aula di tutor edordinatore, questi apporranno la propria firmanegistro
presenze. Non é necessaria la barratura dellaveelzdsella di firma in caso di mancata preseniauter
e/o coordinatore in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relatixogressivi, devono essere aggiornate con cadenmassdimo
settimanale. Prima della consegna del rendiconttuytse le pagine del registro dovra essere appbgisto
del responsabile del progetto volto ad attestareedmlarita del registro medesimo; in caso di memca
adempimento trovano applicazione le decurtazioevipte al punto “Decurtazioni, revoche, sospensioni
cautelative del finanziamento e decadenze” - “mlage tenuta dei documenti di registrazione ddtigit”.

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e eggratori coinvolti nel progetto una particolatéenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rianb, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni o alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normialegge.

In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempist
comunicazione mediante formale dichiarazione nedatill'attivita svolta (allievi, docenti, ore e gio),
conservando agli atti analoghe dichiarazioni rigcdai destinatari - se maggiorenni - e dagliratoei
interessati. Per le attivita di stagef/tirociniodiehiarazioni dovranno essere sottoscritte anchitgazdianda
ospitante.

16. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte lédmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitovaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e ai Regolamenti Comunitari in vigonenché di rispettare le eventuali successive piuree
che potranno essere stabilite a livello nazionaléMinistero del Lavoro e delle Politiche Sociadillrambito
del Programma Garanzia Giovani,

Il beneficiario e tenuto altresi a garantire l'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio quajuantitativo
che saranno richiesti dalla Regione Veneto sectndoadenze e alle modalita comunicate di voltalta.
La Regione Veneto si riserva inoltre la potestésaipendere i pagamenti nella eventualita di ritadi
omissioni ingiustificati, o ripetuti nel tempo, ielazione alla fornitura dei suddetti dati di monétggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazaincui sopra la Regione Veneto si riserva inolie |
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewitazioni per le attivita di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.

17. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad @gogetto d'investimento pubblico & esplicitamente
richiestadall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003, e.dalladelibera del CIPE n. 143 del 27 dicembre 2002
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 aprit®3.
Per i soggetti privati la Sezione Formazione rider@ direttamente al CIPE (Comitato Interministerjzer
la Programmazione Economica) il codice CUP peri tuttprogetti approvati e lo comunichera
successivamente all’ente beneficiario.
Per i soggetti pubblici la richiesta del CUP puwemire in due modi:

o direttamente da parte del soggetto pubblico cheesstvamente lo comunica alla Sezione;
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o da parte di un “concentratore” (Sezione Formaziosidla base di deledjache deve contenere
l'indicazione della user.id dell'utente accreditgier il soggetto pubblico delegante. Ottenuto il
codice, il concentratore lo comunica al soggetipoesabile il cui utente puod intervenire, entro 24
ore, per modificare i dati del corredo informativo.

Si ricorda che il CUP dovra essere indicato su itaibcumenti che fanno esplicito riferimento atjpecifico
progetto cui esso corrisponde e in particolarecauwchenti amministrativi e contabili.

18. ADEMPIMENTI CONCLUSIVI

In caso di attivitd che prevedono verifiche findlibeneficiario presenta alla struttura competesmgo 30
giorni dal termine del progetto la seguente docuamone:

» originale del verbale delle verifiche finali accomgmato dalla dichiarazione delle frequenze degli
allievi, redatto su documento conforme al modebgionale (reperibile sul sito internet della
Regione Veneto) e stampato secondo le modalitaatelnello stesso;

» attestati di qualifica professionale per gli alligisultati idonei alle prove finali, compilati, da
sottoporre alla vidimazione e registrazione daegpdeila competente Sezione.

3 la delega del CUP puo0 essere scaricata all'indirfztigo://www.regione.veneto.it/web/formazione/modigk-- Gestione - Atti di
adesione - e consegnata debitamente compilatmesill'atto di adesione.
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C. ASPETTI FINANZIARI

19. MODALITA DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La liquidazione delle anticipazioni e delle erogaziintermedie avviene compatibilmente con le gsodi
cassa disponibili.

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'exzigne di una prima anticipazione per un importo ph
30% del contributo previsto in sede di approvazideé progetto, con esclusione delle misure delegate
all'Inps (quali, ad esempio, I'attuazione della unis “Bonus assunzionale” oppure le indennitardctnio),

e successive erogazioni legate all'avanzamente déilita “a costi standard”.

Per la modalita di riconoscimento dell'attivitd @tcompagnamente al tirocinio extra-curriculare si fa
riferimento alla direttiva di riferimento.

La richiesta di erogazione dei voucher, potra espersentata a rimborso dal soggetto proponenéznaine
degli stessi.

Il beneficiario pertanto presentera:

e una prima richiesta di anticipazione successivamalitavvio del progetto;

» richieste di erogazione trimestrali con cui il biéciario comunichera le attivita “a costi standdrd”
“a voucher” realizzate nel periodo di riferimento.

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma ditdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del DPR 445/2000 con cui il legale rappresentaetebdneficiario dichiara il corretto avvio delle
attivita e il rispetto dei requisiti previsti daliiisposizioni;

» documento fiscale in regime di esclusione dal catv#o ai sensi dell’art. 2 comma 3 lett. a) del
DPR 633/72 e s.m.i.;

» scheda dati anagrafici;

» copia fotostatica del documento di identita in oattsvalidita del sottoscrittore;

Al fine di garantire la massima efficienza e tentippéa delle procedure di verifica, ciascuna ricttée di
erogazione intermedia dovra essere, di norma, goito non inferiore al 30% del contributo pubblico
impegnato a favore del beneficiario.

Le richieste di erogazione intermedie dovrannoregseesentate secondo le seguenti scadenze:

« entro il 10 marzo per le attivita realizzate e/spese sostenute nel periodo da dicembre dell’anno
precedente a febbraio dell'anno in corso;

» entro il 10 giugno per le attivita realizzate edspese sostenute nel periodo da marzo a maggio;

» entro il 10 settembre per le attivita realizzatele/spese sostenute nel periodo da giugno adagost

« entro il 10 dicembre per le attivitd realizzate &dospese sostenute nel periodo da settembre a
novembre;

In ogni richiesta di erogazione intermedia potrénanque essere richiesta la liquidazione anche di
attivita svolte in periodi precedenti e non dichtarnelle precedenti richieste.
Le richieste di erogazione intermedia potrannoresgeesentate fino al giorno prima la data di presgone
del rendiconto oppure, se precedente, fino al giggima della data prevista per la presentaziorie de
rendiconto dalle disposizioni di riferimento.
Ai fini della liquidazione delle erogazioni interdlie il beneficiario dovra produrre:

» lettera di richiesta di liquidazione in forma dcliarazione sostitutiva di atto di notorieta aisetel
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentantddekficiario attesta l'attivita svolta e dichiateec
la stessa é stata realizzata nel rispetto degligilprevisti dalle disposizioni comunitarie, naaali
e regionali e secondo quanto previsto dal proggifwovato;

» scheda contenente il riepilogo delle attivita ss@écondo quanto dichiarato nella lettera di riathie
di liquidazione;
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e copia della pagina del registro, della relativa estipa e degli eventuali fogli mobili vidimati
attestanti la dichiarazione di cui sopra, per lateione di corrispondenza tra quanto dichiaraito e
documenti di registrazione delle attivita.

La Regione effettuera la verifica amministrativdtaa valutare la correttezza della richiesta dgazione

intermedia secondo quanto indicato nella seziond@ildhza e controllo”. L'importo erogabile sara

composto:

= dal contributo riconoscibile sulla base delle @@iva costi standard” effettivamente realizzater p

le attivita soggette a condizioni specifiche peri¢@noscibilita (quali ad esempio la percentudle d
frequenza per le quote ora/allievo di formazionestage/tirocinio o, sempre ad esempio, la
formalizzazione dell'assunzione di un soggetto cispato), I'importo erogabile potra essere
richiesto solamente al completamento della rela@svita (quindi, in caso ad esempio di
stageftirocinio, la quota ora/allievo potra ess@iiesta, per ciascun allievo, al completamento de
percorso individuale di stage/tirocinio, dimosttahialle copie dei documenti di registrazione delle
attivitd sopra indicati) e voucher secondo quaptxgicato dalla direttiva di riferimento.

Eventuali errori di determinazione del contributthiesto potranno essere corretti d'ufficio, sulkse della

documentazione esaminata, ai fini della validazideléa richiesta di erogazione intermedia.

A seguito della verifica amministrativa, la Regiawnunichera al beneficiario I'esito ai fini delihssione

del documento fiscale per la liquidazione. Suceessente alla presentazione del documento fiscale, i

regime di esclusione dal campo IVA ai sensi dell'’arcomma 3 lett. a) del DPR 633/72 e s.m.i., d@iBne

provvedera alla liquidazione.

La somma delle erogazioni a titolo di anticipazienei richiesta intermedia potra ammontare al massil

95% del contributo previsto.

L'importo non erogato sull'anticipazione e sullehieste intermedie verra erogato a saldo successivia

all’approvazione del rendiconto.

Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare ig@n

garanzia fideiussoria, secondo il modello che velefinito dalle strutture regionali, a coperturanaho

dell'importo richiesto a titolo di anticipazionen bgni caso, tutte le somme complessivamente ex@jata

titolo di anticipazione che sulle richieste intediedovranno essere garantite da polizza fideiissohe

verra svincolata successivamente all’approvaziaglerehdiconto, qualora non siano dovute restituizéon

carico del beneficiario. E' quindi possibile pretsena polizze fideiussorie parziali. E’ possibileoline

presentate polizze fideiussorie cumulative petdia operazione.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae

regolarmente autorizzata, o da Societa finanzimgette nell'albo speciale di cui art. 107 del Dgs.

385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuegne a favore della Regione degli importi deesta

erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiespaicha anticipazione ed e valida ed efficace, aettre sia

in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rendxaitia

Regione stessa.

La garanzia e rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mziea

fideiussoria non determina estinzione della gaeasissa nei confronti della Regione Veneto pepkirto

garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendeedi gli interessi addebitati dalla Regione aldfmario

in caso di richiesta, da parte della stessa, ttugmne integrale o parziale degli importi erdgat

La fideiussione deve essere mantenuta fino allaficeerdel rendiconto da parte della Regione. La

fideiussione sara restituita al beneficiario albadlell’approvazione del rendiconto stesso, a coode che

non sia necessario procedere a reintroito.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlene

dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta giige alle richieste di anticipazione e di erogazimtermedia,

ai sensi degli articoli 71 e ss del DPR 445/00.
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Ulteriori indicazioni operative sulle modalitd dregentazione delle richieste di anticipo ed eramezi
intermedia sono disponibili allinterno dell’areaaimentale del sistema gestionale regidnale

20. RESTITUZIONI

Al rendiconto presentato alla Regione, va alledatdginale della ricevuta di versamento delle soenm
eventualmente non utilizzate, intese come diffeaiamzgativa tra importo complessivo ricevuto dalgedimp
beneficiario, a titolo di anticipo e/o acconto pleprogetto approvato, e importo complessivo egpast
rendiconto relativo al progetto stesso (economiggahitione). L'omesso versamento delle somme non
utilizzate all’atto della presentazione del rendicg determina I'escussione della fideiussionetptasper la
parte relativa alle somme non restituite, maggedsgli interessi dalla data di presentazione efadiconto
alla data di effettiva restituzione. Il procedimendi verifica rendicontale & sospeso fino alla prov
dell’effettiva restituzione degli importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@mione del rendiconto presentato, decorre il teencii 60
giorni entro il quale il beneficiario deve provvedealla restituzione di eventuali somme a debittese
come differenza negativa tra importo complessigewiito a titolo di anticipo e/o acconto per il petig
approvato e importo complessivo dello stesso ptogetonosciuto dal Decreto. Tali risultanze sono
comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anghfideiussore. Decorso inutiimente detto termsie
procede all’escussione della fideiussione presgegtala parte relativa alle somme non restituitaggiorate
degli interessi dalla data di notifica formale @screto di approvazione del rendiconto alla datefidittiva
restituzione.

A tal fine, € onere del beneficiario fornire alleutura regionale competente la prova dell'avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzioneerfde pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comuniali#a struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accoewentualmente gia erogati dalla Regione, non dfie
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli refesi legali calcolati dalla data di effettiva exeipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultanZe avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anth
fideiussore. Decorso inutilmente detto termineRkgione si procedera all’escussione della fidenssi
prestata. Il provvedimento di revoca del finanziatne2 comunicato, per conoscenza, anche al fidaieiss

ai sensi della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mamaastituzione entro i termini previsti la Regiosie
provvedera senz’'altro all'escussione della garafidéussoria.

Non & consentito rinunciare al finanziamento oitreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio dcedimento di revoca ovvero di sospensicaatelativa.
La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionegktere le somme erogate al beneficiario rinant, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore non adempie al&stituzione entro le scadenze stabilite, verrasaicolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmfmda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione e individleabella data indicata come valuta contabile deditee di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi glignon rimborsati alla data di scadenza e quelplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragooni di rifinanziamento, che €& pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’Unione Europea, serie Cyigore il primo giorno di calendario del mese dalhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali emez

4 raggiungibile all'indirizzo gafse.regione.venéto.
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA

21. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO

Il rendiconto delle attivita realizzate e/o dellgese sostenute, separatamente per ogni singol@tfrog
approvato, deve essere presentato dal beneficadlaoRegione, unitamente a tutta la documentazione
richiesta, entro 60 giorni dalla conclusione, tizate dai registri didattici o documenti attestalati
svolgimento delle attivita non formative ove préwisSi fa quindi riferimento all’'ultimo giorno inucsi
svolta una qualsiasi attivita approvata a progettmnformita alla specifica Direttiva di riferimen

Il predetto termine finale pud essere differitoogni caso di non oltre 90 giorni e per una soldaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di metszione in termini del rendiconto, hon connessaranze
organizzative interne, debitamente comunicati eid@mntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.

Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.

Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente richiesto dal benefigiariitolo

di contributo.

La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpreledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degkeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntctiRezioni”.

Tutti i documenti di cui sotto, ad eccezione di ljuadimati, possono essere trasmessi a mezzoaPost
Elettronica Certificata o, in alternativa, poss@ssere trasmessi quali documentazione accompaigndéor
documenti vidimati (fogli mobili e registri preses)z

In ogni caso, il rendiconto si intende presentatocempletamento della trasmissione di tutta la
documentazione sopra indicata.

I documenti vidimati originariamente in cartacedaeelativa documentazione accompagnatoria dovranno
essere trasmessi, alla struttura competente, catalitio tali da garantire la possibilita di deterema il
momento dell'invio e il momento dell’arrivo, entréermini sopra indicati.

In caso di trasmissione a mezzo PEC, verrannotaticeblo documenti sottoscritti con firma digitallecui
certificato sia valido e rilasciato da un certifm® accreditato.

Il rendiconto si compone dei seguenti documentg dbvono essere tutti presentati entro i termiprao
indicati:
» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aresl legale rappresentante del beneficiario, raise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFCR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:
- i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relatillegati sono veritieri ed esatti;
- le attivita sono state realizzate in conformita allsposizioni comunitarie, nazionali e
regionali e secondo quanto previsto dal progetpr@ato;
- e stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubblicita;
- e stata rispettata la normativa in tema di cono@aiappalti/ambiente/pari opportunita;
- sono state rispettate le procedure di accessmgéfio per gli utenti;
- I'Ente utilizza un sistema di contabilita sepana¢a le spese relative al progetto, ovvero
un codice contabile associato al progetto;
- tutti i documenti relativi al progetto sono consdrvin originale o su supporti
comunemente accettati a norma dell'art. 90 Reg.(0E3/2006 e art. 19 Reg.(CE)
1828/2006 e dall’art. 140 del Regolamento (UE) 12083 e, in caso di ispezione da
parte degli organi competenti, di essi potra esiegnita una copia;
- la documentazione amministrativa, contabile e tecdiel progetto € archiviata in modo
da renderla facilmente consultabile; il benefigarsi impegnha a comunicare
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tempestivamente alla struttura regionale competentatuali modifiche dell’indirizzo
presso il quale sono custoditi i documenti di spesa

- per la realizzazione del progetto oggetto di reonliazione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecae® di quelli dichiarati nel rendiconto;

» riepiloghi di attivita (timesheets) degli operatodinvolti nel progetto, secondo quanto previsto al
punto “Registrazione delle attivita”;

» originali del registro presenze allievi e dei fagiobili dello stage/tirocinio;

» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aelal legale rappresentante del beneficiario, resise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 dePLR. n. 445/00, attestante la quota del budgedpo ¢
al Soggetto beneficiario, fermo restando quantwist@ dalla Direttiva di riferimento;

» elenco delle attivita effettivamente realizzatd’ atliazione del progetto;

* eventuale altra documentazione attestante le tattsviolte, con particolare riferimento alle atéwvit
rimborsate a voucher, secondo quanto previsto dp#aifica Direttiva di riferimento;

= dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,arell legale rappresentante del beneficiario, redise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 delPLR. n. 445/00, contenente la Lista di autocortroll
del rispetto delle disposizioni comunitarie, nazlbe regionali;

» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo calcolato sulla
base delle attivita realizzate (economie di gestion

In caso di progetti approvati senza impegno di a@efavore dell'ente non € necessaria la presem@adel
rendiconto di spesa/attivita: in questi casi il §ettp attuatore dovra solamente provvedere a carateni
tramite il sistema gestionale la data di conclusiatel progetto e consegnare alla struttura regtonal
competente i documenti vidimati per la registragiafelle attivita, accompagnati da una dichiarazione
redatta su modello regionale.

22. ADEMPIMENTI CONTABILI

| costi per la realizzazione delle attivita, giistiti da fatture o altri documenti contabili di@galente
valore probatorio in regola con la normativa figcal contabile, devono essere debitamente regiskati
sistemi di contabilita generale ed analitica dedtidatario e/o dei relativi partner e associatsiitema di
contabilitd analitica dovra prevedere I'imputaziatedle spese sistematica e separata per singoigetoo
secondo una classificazione delle voci di spesaeaeidentificazione dei flussi finanziari tali dansentire
anche la revisione dei parametri di costo e dirfloumio secondo quanto previsto dalle Deliberazibglia
Giunta Regionale nn. 698 del 24.5.2011 e n. 16728&0.2011 s.m.i.. A tal fine potra essere wtdia la
classificazione delle voci di spesa previste peattieita realizzate nelle annualita precedenti.

Si precisa che i contributi oggetto del presentenpgedimento sono destinati anche alla coperturé dagri
derivanti dai contratti di lavoro del personale atigente e assimilato e dei collaboratori coordieati
continuativi, a progetto, ovvero occasionali, ingaie nell’esecuzione dei progetti. L'effettiva pentuale di
incidenza dei suddetti oneri rispetto al contribatmmplessivo erogato viene determinata dal bemefisi
anche successivamente alla conclusione delletattaiilla base delle registrazioni di cui sopra.

La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 6 anni successivi
allultimo pagamento,nel rispetto del termine previsto dalla normativacdle nazionale di
riferimentc.

Per le prestazioni individuali dovra essere marteeragli atti del beneficiario per il medesimo pedoo
idonea documentazione preventiva (contratto orketth incarico) e quella relativa alla regolaritalld
prestazione e degli adempimenti connessi (cedpdiga, modelli per il versamento degli oneri comnitil e
fiscali ecc.).

23. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa saranno cusitdd! beneficiario, a norma e nei termini di leggopra
richiamati, a far data dalla presentazione delicemdo alla Regione.

5 Art. 2220 Cod. civile
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La Regione, direttamente o a attraverso Societgevdsione contabile appositamente incaricata, hece
al’'esame del rendiconto presentato dal benefwiarai controlli amministrativi necessari. Il beingfrio &
tenuto, su richiesta formulata con congruo antiéid esibire, al personale incaricato dalla Regitrt&a la
documentazione relativa al progetto per il qualstao presentato il rendiconto. Il rifiuto di egibne
comportano la revoca del finanziamento, nel rigpgétl procedimento ex Legge 241/90 e s.m.i..

Le risultanze del controllo, riportate in appogiédazione, sono comunicate al destinatario chepezd
giorni da tale comunicazione, ai sensi della L./28% s.m.i. ha facolta di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle osgémi presentate, approva con Decreto il rendaont
secondo le risultanze del controllo, dandone conazridone all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, I'intpacomplessivo dichiarato in rendiconto dal deséna
non potra essere oggetto di incremento, salvo ehenpri errori materiali comunque rilevabili dahtenuto
del rendiconto.

Per gli interventi formativi non € ammesso alcugudnento sostitutivo dei registri didattici e degisdri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diepenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor, qualora sia prevista presenza minima in aula degli stessi.

24. MODALITA DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il seguente procedimento:

1. Determinazione del contributo riconoscibile, caddolcome prodotto tra le attivita realizzate e |l
relativo valore unitario, alle condizioni e seconkdomodalita di riconoscimento previste dalle
Direttive di riferimento e dalle presenti disposeizii in particolare verranno verificate tutte le
condizioni previste dalla Direttiva quali, a titoladicativo ma non esaustivo, il rispetto degli
standard qualitativi (ad esempio requisiti del gmupdi lavoro), il raggiungimento del numero
minimo di destinatari formati ecc.

2. Esame delle attivitd erogate mediante voucher,term@azione della rimborsabilita degli importi
previsti in sede di progetto secondo le indicazaella direttiva di riferimento: 'esame dell’atiti&
pud comportare esclusivamente i casi di riconosciméntegrale della somma prevista oppure di
nessun riconoscimento della somma per l'attivitngsata,

3. Determinazione del contributo massimo riconoscihileontributo massimo riconoscibile & quello
calcolato sulla base dei “costi standard” (puntoal)quale viene sommato il contributo calcolato
sulla base dei “voucher” (punto 2) al quale vengsotiratte eventuali entrate generate dal progetto
eccedenti rispetto a quanto indicato a preventivo

4. Determinazione del contributo riconosciuto: il aimito riconosciuto € determinato sottraendo al
contributo massimo riconoscibile (punto 3) evertuwddcurtazioni dovute ad irregolarita nella
gestione (ad esempio, per ritardo nella presemaziel rendiconto o irregolare tenuta dei regditri
attivita).

In ogni caso il contributo riconosciuto non potcxedere i limiti previsti dalla Direttiva di riferiento

né gli importi previsti dall'atto di approvazionelgrogetto e il relativo impegno di spesa.

25. AMMISSIBILITA’ DEI COSTI F.S.E.

Costituiscono, di regolaosti non ammissibili al cofinanziamento del Fond&ociale Europeo

- gli interessi debitori, a eccezione di quelli refaa sovvenzioni concesse sotto forma di abbuono
d'interessi o di un bonifico sulla commissione aianzia;

« le commissioni per operazioni finanziarie;

« le perdite di cambio;

« gli altri oneri meramente finanziari;

- le spese di ammende, penali e per controversidi;lega

« le spese di acquisto relative a beni ammortizzabili

» le spese per I'acquisto di terreni;

« le spese per I'acquisto di immobili;

« le spese per le infrastrutture;

« le spese per mutui e capitali di rischio;
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fondi di garanzia;

le spese per consulenze legali, le parcelle nptéaito salvo quanto previsto dalla Direttiva di
riferimento;

le spese relative a perizie tecniche o finanzianenché le spese per contabilitaaadit, se
direttamente connesse all'operazione co-finanziatanecessarie per la sua preparazione o
realizzazione ovvero, nel caso delle spese di bditéao audit, se non connesse con i requisiti
prescritti dall’Autorita di Gestione;

le spese sostenute per il rispetto delle normaitivenateria di antinfortunistica, igiene, tutela
ambientale, tutela della salute negli ambientiadioko, prevenzione incendi, accreditamento, fatto
salvo quanto previsto dalla Direttiva di riferiment

i costi per il raggiungimento della sede del cavstello stageftirocinio da parte degli allievi,téat
salvo quanto previsto dalla Direttiva di riferiment

spese relative ad un bene rispetto al quale il fiamewo abbia gia usufruito , per le spese, di una
misura di sostegno finanziario nazionale o comuigita

i costi non previsti dalla specifica Direttiva derimento.

Costituiscono _costi ammissibili al cofinanziamentalel Fondo Sociale Europepsempreché ricorrano le

specifiche condizioni stabilite ed esclusivamentedso di attivita rendicontate “a costi reali”:

spese per I'apertura di uno o piu conti bancaatiélall’operazione finanziata,

spese per acquisto di materiale usato se sonosfatielile seguenti condizioni ovvero il venditore
rilascia una dichiarazione attestante la proveriessatta del materiale e che lo stesso, nel corso
degli ultimi sette anni, non ha beneficiato di wntibuto nazionale o comunitario, il prezzo del
materiale usato non & superiore al suo valore dcate ed € inferiore al costo di materiale simile
nuovo, le caratteristiche tecniche del materialataisacquisito sono adeguate alle esigenze
dell'organizzazione e sono conformi alle norme ke stgndard pertinenti;

spese per consulenza tecnica o finanziaria, séafitente legate all'operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

spese per contabilita o revisione contabile, seesse ad obblighi prescritti dalla Regione;

spese per garanzie, ove previste dalla hormatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza I'intervento;

IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @gleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recupdéieahon &€ ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario;

le imposte dirette, tributi, contributi previdenkia sociali su stipendi e salari, se effettivaneeat
definitivamente sostenuti dal beneficiario;

contributi in natura sotto forma di indennita casaVversati da un terzo a vantaggio dei parteci@ant
un‘operazione possono essere ammessi al contril@it6SE purché i contributi in natura siano
sostenuti conformemente alle regole nazionali, ces®w le regole contabili, e non superino i costi
sostenuti dai terzi;

Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;

Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

a) Vi e un nesso diretto con l'intervento finanziato;

b) il costo del’ammortamento € calcolato in confodratle pertinenti norme contabili;

c) il costo si riferisce esclusivamente al period@imanziamento del progetto;

d) ibeni oggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubblici.

| costi ammissibili sopra indicati nhon possono,caso di attivita “a costi standard”, aumentareailove
dell'unitd di costo standard né in alcun caso im@etare il contributo calcolato sulla base deltéviga
realizzate. In caso di errori riscontrati nella gimentazione presentata in fase di progettaziorstioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitescritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.
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26. AMMISSIBILITA" DEI COSTI (ammissibili ai sensi dellart 13 del Reg UE 1304/2013 e/o al

FESR)

Si riportano di seguito le tipologie di spese ansibidi € non ammissibili al finanziamento, fermastando
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento ielazione ai costi di competenza ai sensi dell’drtél Reg.
Ue 1304/2013 e/o al FESR, e a seconda che si@mut# necessarie al corretto svolgimento del proget
ad esso collegate.

Fatto salvo quanto previsto in materia di ammigitdbdei costi (vedi punto 2 del presente documgrito
generale le spese rendicontate per essere corisidenenissibili dovranno essere:

“sostenute dalla data di pubblicazione della Divatdi riferimento alla data di presentazione del
rendiconto di spesa”;

rientrare nelle tipologie di spesa definite dalieeRiva di riferimento;

essere previste dal progetto presentato e dallevarduali variazioni;

essere congrue con le finalita ed i contenuti dedgtto.

Costituisconaosti non ammissibili al finanziamento

tutte le spese che non rientrano nelle categomeigie dal bando o non sono riconducibili alle
specifiche necessita del progetto;

le spese relative ad un bene rispetto al qualenkficiario abbia gia usufruito di una misura di
sostegno finanziario nazionale o comunitario;

I'.V.A. e le altre tasse, imposte e bolli comunceeka qualunque titolo rimborsabili, compensabili
ovvero recuperabili fiscalmente dal beneficiario;

tutte le spese che hanno un’attinenza solo indir@h il progetto e/o sono riconducibili a normali
attivitd correnti dellazienda (es. attivitd amnsinativa o di segreteria riferita al progetto,
marketing);

costi fatturati tra imprese partecipanti ad unesteR.T.l.. Un’'impresa beneficiaria facente paite d
un R.T.l. non puo fatturare forniture di beni efyvézi inerenti il progetto finanziato, ad un’altra
impresa appartenente allo stesso R.T.l. e, quindbeneficiaria del contributo regionale;

le quote di ammortamento di beni gia in posseskddéedente alla data di inizio del progetto;

la valorizzazione di lavori che si configurano coaperazioni dieasebacksu beni gia di proprieta
o nella disponibilita della impresa richiedente;

i pagamenti in contanti o attraverso cessione di llecompensazione di qualsiasi genere tra il
beneficiario ed il fornitore;

costi sostenuti a qualsiasi titolo riferiti a sofjgecon contratti di lavoro dipendente o
parasubordinato;

le spese effettuate e/o da fatturare all'impressefigiaria da societa con rapporti di controlloio d
collegamento cosi come definito ai sensi dell’@859 c.c. e del Regolamento UE n. 651/2014,
allegato I, artt. 3 ss. o che abbiano in comune aouministratori o procuratori con poteri di
rappresentanza;

costi relativi ad interventi di manutenzione ordiaae straordinaria, ad eccezione degli interventi
direttamente connessi all’acquisto, rinnovo, adewrdo di impianti, macchinari, attrezzature,
strumentali alla realizzazione del progetto;

spese relative a parti o componenti di macchineiregianti, ad eccezione degli interventi
direttamente connessi all’acquisto, rinnovo, adewrdo di impianti, macchinari, attrezzature,
strumentali alla realizzazione del progetto;

oneri per concessioni, spese notarili, interesssipg collaudi, etc.;

hardware e software non specialistici (ad es. rogni di office automation, sistemi operativi,
antivirus, etc.) anche se strumentali alla realizzze del progetto;

spese relative al trasporto dei beni;

spese inerenti i beni consegnati a qualunque tidlonprese diverse dall'impresa beneficiaria;
qualsiasi tipo di onere connesso a contratti dstswa a fronte dei beni oggetto del contributo;
spese di trasporto, vitto, alloggio, diarie pepérsonale e consulenti, ad eccezione per le spese d
solo alloggio e trasferta per i docenti e per itidesari delle attivita, entro i limiti e alle coizibni
previste dalla Direttiva di riferimento;
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- materiali di consumo, anche se riferiti agli imgiarmacchinari, attrezzature strumentali alla
realizzazione del progetto;

« spese relative alla mera estensione della valdiitan brevetto la cui acquisizione sia antecedinte
data di inizio progetto;

Costituisconacosti ammissibili, fermo restando quanto previsto dalle specificivetiive di riferimento in
relazione ai costi di competenza ai sensi delll&8tdel Reg. Ue 1304/2013 e/o al FESR, e sempreché
ricorrano le condizioni generali e specifiche di# stabilite:

e) essere chiaramente imputata e sostenuta dal sogpgeteficiario o partner;

f) essere strettamente connessa alle attivita prelasfgrogetto;

g) soddisfare il principio di buona e sana gestiomarziaria e di economicita in termini di
rapporto costi/benefici;

h) rientrare in una delle categorie di spesa ammissitidicate dal bando;

i) corrispondere a pagamenti effettivamente e defamtiente sostenuti con modalita di
pagamento che permettano di ricondurre inequivboabite ed immediatamente la spesa al
progetto;

j) essere registrata nella contabilita dei benefi@driessere chiaramente identificabile grazie
ad una contabilita separata del progetto o urizail di un codice che permetta di
identificare in maniera chiara la contabilita dedgetto;

k) essere sostenuta nel rispetto dei criteri civlisg fiscali in tema di contabilita e dei
regolamenti di contabilita del beneficiario;

« i costi di ammortamento, a condizione che il cattammortamento sia calcolato conformemente
alla normativa vigente e che tale costo si riferissclusivamente al periodo di cofinanziamento del
progetto in questione;

» i costirelativi all'acquisizione di beni mateiigtrumentali, sia nuovi sia usati mediante cotitcht
acquisto. Il criterio di scelta per le modalita aiquisizione deve tener conto del principio di
economicita. Nel caso di acquisto di beni nuowidsto € ammissibile se strettamente correlato al
progetto. Nel caso di acquisto di beni usati deviootire sussistere le seguenti condizioni:

a) L’eta del bene al momento dell'acquisto non deveesare i 5 anni;

b) il venditore deve rilasciare una dichiarazione st#tete |'origine e l'etd del bene e
confermare che lo stesso, nel corso della sua geate utilizzazione non ha mai beneficiato
di contributi a vario titolo, nonché fornire copanforme all'originale della fattura di
acquisto del bene;

c) il prezzo del bene usato non deve essere supeai@eao valore di mercato e deve essere
inferiore al costo di un bene similare nuovo;

d) le caratteristiche tecniche del bene acquisito devadsultare adeguate alle esigenze
dell'operazione ed essere conformi alle norme ességhdard pertinenti. Il costo ammissibile
per i beni materiali strumentali € determinato dima mediante piano di ammortamento
ordinario e specificatamente;

e) e consentita la deduzione integrale, nel periodmmbsta in cui sono state sostenute, delle
spese il cui costo unitario non sia superiore a 616,45;

f) i costi concernenti 'ammortamento vengono caléatahformemente alle aliquote fissate
dalla normativa vigente;
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27. COFINANZIAMENTO PRIVATO

Qualora la specifica Direttiva di riferimento odéposizioni comunitarie, nazionali e regionali ygdano
una quota di cofinanziamento a carico del benefia dei destinatari delle attivita, la stessaedegsere
garantita anche a consuntivo, almeno nella stemsaiptuale rispetto al costo complessivo previstsede
di approvazione del progetto. In difetto, il cohtrio verra ridotto in modo da ricondurre la ripgiche del
costo complessivo fra quota pubblica e quota paightlato preventivo.
Il cofinanziamento privato pud essere garantitdlenattivita per occupati svolte in orario di lawgre
gualora la specifica Direttiva di riferimento loepeda, attraverso dimostrazione del costo sostenuto
dallimpresa di appartenenza secondo le modalpéasimdicate.
Tale costo puo essere imputato:
» esclusivamente per la parte di attivita svolta digdorario di lavoro e/o in straordinario retritu
evidenziato in busta paga;
» esclusivamente per i soggetti che abbiano rappdltolavoro con l'azienda beneficiaria
dell'intervento;
* nei limiti della somma complessiva di tutti gliraltosti ammissibili.
Per attivita svolta al di fuori del normale oradlavoro non puo essere imputato alcun costo dedgnale
coinvolto in qualita di destinatario.
Per il calcolo dei costi del personale coinvoltajiralita di allievo, si configurano esclusivamenseguenti
casi:
* personale dipendente iscritto a libro matricolatemrario lordo aziendale;
» titolari di contratti di collaborazione coordinata continuativa: costo orario determinato quale
divisione fra la retribuzione lorda ricondotta sasb annua, desumibile dal contratto stipulato, e il
monte orario annuo convenzionale stabilito in 1.8A40(1720 ore cfr. art. 68 , reg. 1303/13);
* personale con retribuzione oggettivamente non dieaitile (imprenditori, pescatori, artigiani):
costo orario desumibile dalle retribuzioni minime;
Per altre categorie non rientranti fra quelle sophgamate (ad es. liberi professionisti, soci awvoratori
ecc), hon é imputabile alcun costo del personale.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

28. ATTIVITA DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e contrddiaglla corretta esecuzione del progetto, nel rispeelle
disposizioni nazionali e regionali e delle attivéi@provate.
In caso di errori sostanziali riscontrati nella doentazione presentata in fase di progettaziorsioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitescritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.
Il controllo sul regolare svolgimento delle attévii realizza attraverso le seguenti modalita:

a) verifiche amministrative e documentali sullo svoignto delle attivita e sugli aspetti finanziari;

b) verifiche in loco sulla regolarita delle attivitésagli aspetti finanziari;

c) verifiche rendicontali.

29. VERIFICHE AMMINISTRATIVE E DOCUMENTALI SULLO SVOLGI MENTO DELLE
ATTIVITA

Le verifiche amministrative e documentali sullo Igimento delle attivita sono volte a verificareartite
check-list e attraverso I'esame della document&zipresentata e delle comunicazioni trasmesse dal
beneficiario, il rispetto degli adempimenti previdalle presenti disposizioni in materia di attweng del
progetto.

In particolare, le strutture regionali effettuanerifiche sul rispetto dei termini previsti per Klro dei
documenti e delle comunicazioni riferiti all’'avvialla gestione e alla rendicontazione delle attivit

30. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA DELLE ATTIVITA

Durante lo svolgimento delle attivita progettudid Regione, tramite proprio personale o soggetti
appositamente incaricati effettua controlli in lp@@nza alcun preawviso, sul regolare svolgimemtite d
stesse, sulla regolarita delle richieste di eragsziintermedia e sulla regolaritd delle attivita di
pubblicizzazione degli interventi e selezione daitgcipanti. Tale controllo, realizzato tramite ckist, &
svolto d’ufficio, anche sulla base di metodi diesbne a campione, ovvero su richiesta degli uffici
competenti o su segnalazioni di terzi.

Durante il controllo potra essere verificato inelit rispetto degli adempimenti in materia di cdnilita
separata o codificazione contabile adeguata, eelld di affidabilitd del sistema anche in relazoalla
guadratura con la contabilita generale del berafixi

Il beneficiario e tenuto a consentire I'accessprapri locali, od in suo possesso o comunque détesade

di svolgimento dell’attivita, e a garantire I'aceespresso le aziende sede di stage da parte dingdes
regionale o di soggetti appositamente incaricdtadegione, a fini ispettivi e di controllo.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fimeamento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docuntazione attestante lo svolgimento delle attiv#anodalita

di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizioneguentuali controlli.

In esito al controllo, il personale che lo ha esigredige verbale di verifica. Copia della documaeione
concernente l'attivita ispettiva € inserita nelciaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmente del
beneficiario ai sensi della L. 241/90 e s.m.igdmpetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione d&istro presenze, in rapporto al progetto appmeaalla
documentazione presentata dal beneficiario allgpedemte struttura regionale.

Quanto rilevato in detto verbale forma oggettosttiuttoria da parte della competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolaritd concernenti lo svolgimento ddlivéta
progettuale, le richieste di erogazione intermedlild svolgimento delle attivita di pubblicizzazioukel
progetto o selezione dei partecipanti, le stesse fmrmalmente contestate, ai sensi della L. 24&/80n.i.,

al beneficiario, e, in quanto necessario, al sdeifissore, con eventuale richiesta di chiarimentrefacolta

di presentare comunque osservazioni e memorie.tderunto dei chiarimenti e/o delle osservazioni o
memorie pervenuti, o anche in assenza degli stggalpra non fosse pervenuto alcunché entro 2Migior
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dalla ricezione della contestazione da parte deétigario, la competente struttura, se ritienessisnti e
ingiustificate le irregolarita contestate, adottaropone, entro 90 giorni dalla ricezione o dalltite decorso
del termine per la presentazione dei chiarimerggeovazioni o0 memorie, i conseguenti provvedimenti,
dandone comunicazione al beneficiario e, in quart®ssario, al suo fideiussore.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita ang&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compégetispone I'archiviazione.

Salvo che non si configuri una piu grave violaziatzeparte del beneficiario, le irregolarita od csiusi
rilevate e debitamente contestate nella tenuta rdgistri e/o fogli mobili comportano, in sede di
rendicontazione, I'applicazione delle decurtazmumicessivamente indicate.

Stante la sostanziale natura di atto pubblico egistro presenze e dei fogli mobili, in quanto prenente
vidimati dalla Regione, si considerano gravi irdegita le attestazioni contrastanti con quanto date in
sede di controllo.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, lewt&azioni del previste al punto “Decurtazioni, sekie e
sospensioni cautelative del finanziamento”, anaditaHezione sia stata riscontrata in atto.

31. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative e documentali sugli etspgfinanziari sono volte a verificare, attravef®same
della documentazione presentata, il rispetto demitée e degli adempimenti previsti dalle presenti
disposizioni in materia di monitoraggio dell’avan®nto finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuatramite check-list, verifiche amministrative deflehieste di
anticipo e delle richieste intermedie volte ad dece la correttezza della richiesta, la presertia golizza
fideiussioria a garanzia delle attivita da svolgeta sussistenza dei seguenti elementi:
0 correttezza formale della domanda di anticipo erdgazione intermedia;
0 correttezza dellimporto richiesto a titolo di eezipne intermedia e in particolare che la
somma richiesta corrisponda alle attivita effetimemte realizzate, come risultano dalla
documentazione trasmessa e dai dati disponibilsisetma gestionale.

32. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicatazdelle attivita”, le strutture regionali effgdino,
successivamente alla presentazione del rendicamtocontrollo sul 100% dei documenti presentati a
supporto del rendiconto.
Il controllo del rendiconto e volto ad accertare:
* la corretta esecuzione delle attivitd secondo qu@névisto dalla Direttiva di riferimento e dal
progetto approvato;
+ larealta e l'ammissibilita delle spese sostenat®sdo quanto previsto dalla Direttiva di riferirteen
e dalle presenti disposizioni, limitatamente attevéa “a costi reali”;
» il rispetto delle disposizioni comunitarie, nazitraregionali;
» la correttezza delle richieste di erogazione inestiay,
e il rispetto dei parametri finanziari.

32. DECURTAZIONI, REVOCHE, SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO E
DECADENZE

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouiti concessi al beneficiario nei seguenti casi:
» grave violazione della normativa inerente la gesti@i una o piu attivita oggetto del presente
documento;
* modifiche introdotte nel progetto, non autorizzate provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscong¢ratcontestate.
In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la struttura competente, previaestazione al beneficiario ai sensi della L. 24¥30m.i. e
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tenuto conto delle controdeduzioni dello stessdfadgervenire entro il termine perentorio di 20rgi dal
ricevimento delle stesse, provvede con proprioratitivato alla suddetta revoca.

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediad debba restituire parte o tutto del contribeentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieiaeio ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutilmente il termine, si dadaoal
procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle viate i riscontri ispettivi della competente struunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99, &Q.D. L.vo

n. 74/00, artt. 51 e 52 DPR 633/72 e 31, 32, 33 BB&73, i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nonché ogni alttm aoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardarittivita
oggetto del presente documento, la Regione siveskr potesta di disporre la sospensione cautalativ
dell’erogazione del finanziamento in relazione afsecifica attivita, fino a completo accertamenétid
sussistenza o meno delle predette irregolaritasdspensione & disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertameniie deegolarita, sono previste le seguenti deciota a
carico del beneficiario

1. Mancato awvio entro i termini previsti dalla Diieg di riferimento: revoca del finanziamento;

2. Attivita svolta in assenza dei requisiti previsti $ede, attrezzature, professionalita degli opeirat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista (es. stageftirocinio fuori Regione): maacdconoscimento del contributo orario per le
attivita irregolari;

3. Variazioni al progetto non autorizzate: mancatom@scimento del contributo orario per le attivita
difformi dal progetto;

4. Attivita svolta in assenza di comunicazione di avwnancato riconoscimento delle attivita svolte
prima della comunicazione di avvio e del relatiemitibuto pubblico orario;

5. Attivita svolte dopo il termine previsto per la ctmsione oppure dopo la comunicazione di
conclusione: mancato riconoscimento delle attigitalte dopo il termine di conclusione previsto o
comunicato e del relativo contributo pubblico avari

6. Mancata o ritardata comunicazione di annullameagpensione attivita: decurtazione del contributo
orario corrispondente al numero di ore previstecdi&ndario per I'attivita non svolta;

7. Mancata o ritardata comunicazione di variazioneerwddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento del contributo orario pettwita irregolari;

8. Mancata apposizione delle firme dell’operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento del contributo orario per le oregalari;

9. Irregolare tenuta dei documenti di registraziondledattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione della quota di contributo orario rigerlle attivitd di coordinamento e direzione del
progetto in diretta proporzione con il numero dé amregolari; ai fini delle presenti disposizioni,
secondo quanto risultante dallo studio in materiecasti standard”, la decurtazione oraria avra un
valore pari al 7% del parametro orario arrotongepeccesso all’euro. Per le attivita individuali,
fine di garantire il principio di proporzionalitd&a decurtazione verra calcolata in proporzione al
numero di utenti coinvolfo

10. Partecipazione di destinatari privi dei requisie\asti dalle disposizioni di riferimento: revocald
finanziamento qualora il destinatario non rendiabile abbia concorso a formare il numero minimo
necessario per il riconoscimento dell'intervento;

11. Rifiuto all'accesso per le attivita di verificalioco: revoca integrale del finanziamento;

12. Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maoacatonoscimento del contributo orario per le
attivita irregolari;

6 Secondo la formula: X * ore irregolari * n. alliemtervento, dove
X (peso del coordinamento e direzione/ora/allievapntributo pubblico orario* 0,07 * monte ore intento/monte ore * utenti
avviati
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13. Mancanza del registro nella sede di attivita d@detverifiche in loco: mancato riconoscimento del
contributo orario per le ore previste per la leei@mygetto di ispezione, nonché decurtazione della
quota di contributo orario riferita alle attivita doordinamento e direzione del progetto (7%
dell’'unita di costo standard orario) in diretta poazione con il numero di ore per le quali siasstat
presentata richiesta di erogazione intermedia;

14. Mancato rispetto delle procedure per l'affidameatterzi: decurtazione della quota di contributo
orario riferita alle attivita di coordinamento eefiione del progetto (7% dell’'unita di costo stadda
orario) calcolata rapportando i volumi dell’'affidanto e il totale delle unita di costo standardiorar
assegnate all'operazione;

15. Mancato rispetto delle disposizioni in materia dbplicizzazione delle attivitd: decurtazione della
guota di contributo orario riferita alle attivitid doordinamento e direzione del progetto (7%
dell'unita di costo standard orario) calcolata mpgndo i volumi dell’acquisizione e il totale dell
unita di costo standard orario assegnate all'opanaz

Le irregolarita non contemplate nei punti precedéntipendentemente dalle modalita di accertamento

verranno comungue ricondotte, ai fini dell’applicee delle relative decurtazioni, ad una delle segjudue

casistiche:

- irregolarita nello svolgimento delle attivita: de@zione della quota di contributo orario
corrispondente alle attivita irregolari;

- irregolarita nella registrazione e controllo dedigivita: decurtazione della quota di contributo
orario riferita alle attivita di coordinamento edadiione del progetto in diretta proporzione con il
numero di ore irregolari, secondo il valore sopididato.

Le casistiche sopra indicate verranno applicaterse un principio di proporzionalita, ossia tenedato

del rapporto tra la gravita dell'irregolarita erédativa decurtazione.

Di conseguenza, nei casi di cui ai punti 2, 3,,48 & 12 la Regione potra valutare, secondo ilcjia sopra

richiamato ed in caso di irregolarita ripetuta stesnica tale da gravare eccessivamente sul bearédici

I'applicazione di una decurtazione pari al 20%’teplorto del contributo complessivo previsto.

Si forniscono di seguito due esempi di applicazidingecurtazione in quota fissa:

- centro di formazione che ha comunicato regolarmiat®io delle attivita e che, per semplice
svista e/o dimenticanza ha caricato il calendagitedattivita solo per una parte: in questo caso,
se l'attivita e stata comunque svolta regolarmeptdra essere applicata la decurtazione in
guota fissa pari al 20% del valore del contribubenplessivo previsto per il corso, anziché la
decurtazione prevista al punto 7,

- attivitd di docenza svolta interamente da un pamo& comunicato o non approvato: anche in
guesto caso, previa verifica del regolare svolgimedelle attivita, potra essere applicata la
decurtazione in quota fissa come sopra riportatoiché la decurtazione prevista al punto 12.

In nessun caso le decurtazioni applicate potraongportare un incremento della quota di cofinanzizme

carico dei destinatari rispetto a quanto previsfmeventivo, né una riduzione dei compensi o dabarsi

spese dovuti ai componenti della commissione d’esseacondo le vigenti disposizioni.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuiol’efficacia dell’intervento o del progetto, Regione si

riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagzieintegrale del finanziamento.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni sostitutidée

certificazione allegate alla domanda di ammissianeensi degli articoli 71 e ss del D.P.R. n. 885/

L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihegciario, previo procedimento ex |. n. 241/90m@.8,

gualora, in esito ai predetti controlli, emergaihthrazioni non conformi.

33. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione del Venetd&Sezione Formazione venga in possesso in oceasion
dell’espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice

materia di protezione dei dati personali”. La righat‘Informativa” &€ disponibile per la consultazeomel
portale www.regione.veneto.it.
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