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Veneziaje .......... 2016

OGGETTO: acquisizione tramite procedura negozietaart. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016
del servizio di realizzazione della manifestaziofestival Regionale delle Scuole di Ristorazione” —
edizione 2017. CIG 68163283CF - CPV 79952000

SCHEMA DI LETTERA DI INVITO

Con DGR n. 1653 del 21 ottobre 2016 e stata avdatprocedura di acquisizione tramite procedura
negoziata del servizio realizzazione della mardfgEshe “Festival Regionale delle Scuole di Ristnag” —
edizione 2017, operando sulla piattaforma CONSIRvViEcato elettronico della Pubblica Amministrazon
(MEPA), mediante richiesta d’offerta in via telemat

Il materiale e tutta la documentazione di baselpeedazione dell'offerta tecnico-economica € digpibe

sul sito Internet della regione del Veneto allimgro: www. www. regione.veneto.it, sezione baraliyisi e
CcoNcorsi.

Si precisano di seguito le caratteristiche delig@rvichiesto, i requisiti di partecipazione eitalicazioni
relative ai criteri di aggiudicazione.

1. Stazione appaltante Regione del Veneto — Direzione Formazione e 1g8tne — Fondamenta S. Lucia,
Cannaregio 23, 30121 Venezia. Indirizzo mail peremwvali richieste di chiarimenti:
formazioneistruzione@regione.venete.iPEC formazione@pec.regione.veneto.it.

2. Responsabile Unico del Procedimentdottor Massimo Marzano Bernardi, Direttore ddllaezione
Formazione e Istruzione.

3. Descrizione sommaria del servizioll Servizio consiste nella predisposizione dellivita e degli
allestimenti necessari alla realizzazione del Fekticomprese le fasi propedeutiche di formazione
teorica e pratica, come precisato nel capitolasei#ivo prestazionale.

4. Importo a base d'asta L'importo complessivo a base d’asta é stato da@teato in € 99.520,00 IVA
esclusa, comprensivo di ogni onere necessario gangre a regola d'arte I'esecuzione del serviaio.
sensi dell’art26 del D.Lgs. n. 81/2008, per il servizio in oggetbn si rilevano rischi da interferenze per
i quali sia necessario redigere il Documento Umieola Valutazione di Rischi da Interferenza (DUYRI
che si stimano pertanto in € 0,00. | partecipaantirdnno indicare in sede di presentazione dellitdfe
'importo degli oneri per la sicurezza ai sensi’'ddl. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016, cheaes a
carico dell'offerente e non incrementano il prezemplessivo offerto.

5. Requisiti d'ammissione sono ammessi a partecipare gli operatori isaitiMercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (MEPA), quali fornitori lderodotto “Organizzazione e gestione integrata di
eventi” nell'ambito dell'iniziativa “Eventi 2010".In relazione al possesso dei requisiti generali e
d’idoneita professionale fanno fede le dichiarazidlasciate dagli operatori in sede di abilitazoal
MEPA, fatta salva comunque per la Stazione Apptdtinfacolta di verificarli.
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6. Criterio d’aggiudicazione: ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016,dhgzio sara aggiudicato con il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggioattribuendo il peso di 70/100 all’'offerta te@nied

il peso di 30/100 all’offerta economica.

7. Modalita di valutazione delle offerte tecnico-ecormmiche: la commissione di aggiudicazione, nominata
ai sensi dell’art. 77, comma 7 e dell'art. 216, amnl12 del D.lgs 50/2016, aggiudichera il servizio
all'offerta economicamente piu vantaggiosa ai sele#liart. 95, comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016, sulla

base dei criteri di seguito indicati.

Elementi di valutazione e relativi pesi
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Elementi di valutazione Sub elementi di valutazione Sub Pesi
pesi
1| Prezzo 30
2 | Offerta tecnica 70
QUALITA (Iniziative realizzate dal
2.1 partecipante in materia di Formazione 10
Istruzione e Lavoro)
29 PREGIO TECNICO (lllustrazione di fino a 10
' 2 incarichi svolti nell’'ultimo quinquennio)
CARATTERISTICHE TECNICHE,
- METODOLOGICHE E QUALITATIVE 50
' (Articolazione generale e grado di
miglioramento qualitativo)
SOMMANO 100
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Elementi di valutazione delle offerte
Elementi di valutazione Sub elementi di valutazione Sub | Peso
pesi
2.1| QUALITA 10
Iniziative realizzate dal partecipante in
2.1a) materia di Formazione, Istruzione e 10
Lavoro
2.2 | PREGIO TECNICO 10
2.2 a) Pregio tecnico di analogo servizio 1 5
5
2.2 b) Pregio tecnico di analogo servizio 2
2.3 | CARATTERISTICHE
TECNICHE E 50
METODOLOGICHE
2.3 a) Modalita di svolgimento del servizio 30
Capacita di coinvolgimento di sponsor 10
2.3 D) legati al territorio
230¢) Met’odologle adottate per la diffusione 10
dell'evento
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CRITERI MOTIVAZIONALI

Elementi

2.1 QUALITA

Sara valutata la capacita di operare all'internicsttema degli Istituti Scolastici e dei CFP dédamazione
professionale della Regione del Veneto, sulla biefle precedenti iniziative realizzate dal concoteecon
gli Istituti Scolastici e con i CFP in materia diffmazione e Istruzione e Lavoro.

2.2PREGIO TECNICO

Saranno valutati i precedenti incarichi analogtrio fad un massimo di due, realizzati negli ultirimigue
anni, in base all’attinenza con il presente s@vyial valore economico ed alla complessita delle
problematiche affrontate.

2.3CARATTERISTICHE TECNICHE E METODOLOGICHE

2.3.a)Sara valutata I'esaustivita della proposta, catiqgmare riferimento all’approccio metodologico ad
contenuti delle misure adottate per rispondered@uisiti richiesti dall’amministrazione. Si valaziranno in
particolare la completezza, la chiarezza e I'adexatell'offerta agli obiettivi del capitolato, I'pkcazione
delle modalita e della coerenza di impiego deiense in relazione ai medesimi.

2.3.b) Sara valutata la capacita di coinvolgimento di sporlegati al territorio, che contribuiscano alla
pubblicizzazione dellevento e lo sostengano coen&sali forniture supplementari, nei termini delle
modalita d'instaurazione e gestione delle sponzaripni per le attivita realizzate negli ultimi &ani.

2.3.c) Saranno valutate le metodologie proposte per ffusibne dell’evento in termini d’efficacia ed
innovativita delle stesse, con particolare riguaata loro replicabilita.

| punteggi saranno attribuiti da una commissioneligiatrice nominata dalla Stazione appaltante asise
degli articoli 77, comma 7 e 216, comma 12 deliG®dsulla base dei criteri e sub-criteri di vahitae e
relativi pesi e sub-pesi di cui al presente pafagranediante l'applicazione del metodo aggregativo
compensatore, secondo i criteri e le formule egatimella tabella che segue:

Formula generale per I'applicazione del metodo aggativo-compensatore
Pi = Cai x Pa + Cbi x Pb+..... Cnix Pn

dove

Pi = punteggio concorrente i;

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del conemte i;
Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del con@onte i;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del con@orte |
Pa =peso criterio di valutazione a;

Pb =peso criterio di valutazione b;

Pn =peso criterio di valutazione n.

Valutazione della qualitd del servizio. La valuta® delle offerte tecniche sara effettuata: meedian
confronti a coppie eseguiti sulla base della matridangolare e della tabella semantica di seguito
rappresentate.




Allegato B al Decreto n. 421 del 28-11-2016 pag. 5/8

Si precisa che la determinazione dei coefficievdrjabili tra 0 e 1, per la valutazione di ogniraénto
gualitativo delle varie offerte & effettuata medéimpiego della tabella triangolare (vedi ultraye con le
lettere A,B,C,D, E, F,...... , N sono rappresentatefferte, elemento per elemento, di ogni concoeren
La tabella conterra tante caselle quante sonodsilpib combinazioni tra tutte le offerte preseue @ due.
Ogni commissario valutera quale dei due elememtifohmano ciascuna coppia sia da preferire.

Inoltre, tenendo conto che la preferenza tra umeteo e 'altro pud essere piu o meno forte, atirédbun
punteggio che varia da 1 (paritd), a 2 (preferenzéma), a 3 (preferenza piccola), a 4 (preferanedia), a
5 (preferenza grande), a 6 (preferenza massimagaso di incertezza di valutazione verranno atitiibu
punteggi intermedi.

In ciascuna casella verra collocata la letteraigpondente all’elemento che e stato preferito twalativo
grado di preferenza, ed in caso di parita, verracoltocate nella casella le lettere dei due elemient
confronto, assegnando un punto ad entrambe.

B C D E F N

A

B

preferenza massima = 6
preferenza grande =5
preferenza media =4
preferenza piccola = 3
preferenza minima = 2
parita =1

| coefficienti, variabili tra zero ed uno, da ass@&@ a ciascun criterio o sub-criterio avente matywalitativa
sono determinati:

a) se vi sono almeno tre (3) offerte, effettuandk, parte di ogni commissario, i confronti a coppedie
proposte dei concorrenti seguendo la scala seraaditicui sopra e riportando i risultati dei confiiamelle
tabelle triangolari secondo le linee indicate nefliegazione della matrice triangolare di cui sppra

b) determinando la somma dei gradi di preferenza aimi commissario ha attribuito alle proposte dei
concorrenti mediante i confronti a coppie di cupahto sub a);

c) attribuendo il coefficiente uno alla somma diova piu elevato e assegnando alle altre somme un
coefficiente proporzionalmente ridotto;

d) se le offerte ammesse sono in nhumero inferiame 43), a ciascun criterio 0 sub-criterio & btiiio un
punteggio, variabile tra zero ed uno, assegnat@atte di ciascun commissario. Si procede, quindi, a
trasformare la media dei coefficienti attribuiti agni criterio o sub-criterio da parte di tuttiaromissari in
coefficienti definitivi, riportando ad uno la medi& alta e proporzionando a tale media massinmddie
provvisorie prima calcolate.

Valutazione dell’elemento prezzo. La commissionadigatrice provvede ad attribuire i punteggi refati
all'offerta economica in base alla formula segugcadcolata sul ribasso complessivo offerto.

FORMULA “BILINEARE” PER L'ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGI O RELATIVO AL
PREZZO

Ci (per Ai <= A soglia) = X (Ai / A soglia)

Ci (per Ai > A soglia) = X + (1,00 - X) [(Ai - Asodia) / (A max — A soglia)]

Legenda:

Ci = coefficienteattribuito al concorrente i-esimo

Ai =valore del ribasso del concorrente i-esimo
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A soglia= media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti

X =0,9C

A max = valore del ribasso piu conveniente

8. Termine di presentazione dell'offerta e documentapine da allegare

Le offerte e la relativa documentazione dovrannmvgigre, conformemente alle regole fissate dak§ist di
E-Procurement della Pubblica Amministrazioasc¢lusivamente per via telematica, a pena d’esclosi,
entro le ore 12.00 del quindicesimo giornsuccessivo all’invio del presente invito.

L’offerta dovra avere una validita di 180 giornilldesua presentazione ed & immediatamente vineo|aert
l'operatore, mentre lo sara per la Stazione app@&tasolo dopo [I'esecutivita del provvedimento
d’aggiudicazione definitiva e la conseguente stifél contratto.

Per partecipare alla gara, dovra essere trasmés3iateama MEPA la seguente documentazione, firmata
digitalmente:

1) “Offerta Tecnica”

Ai fini della valutazione dei parametri qualitatiyier i quali & previsto un peso fino a 70 puntieeessario
produrre una relazione, contenuta al massimo t2n(dodici) facciate, carattere Cambria 12, formado

suddivisa in paragrafi corrispondenti ai diversb quesi, che illustri tutti gli elementi richiesgventuali

pagine in eccesso non verranno prese in considoamzi

2) “Offerta Economica”

Per I'offerta economica verranno assegnati mas8ionounti.
L'offerta dovra essere inserita nel sistema MEP&mpleta di tutti gli elementi richiesti dal modello
standard, e sottoscritta digitalmente.

La mancanza, I'incompletezza e ogni altra irreg@lassenziale dei documenti afferenti 'offertentea ed
economica determineranno I'esclusione dalla gara.

3) Cauzione provvisoria di cui all’art. 93 del D.Igs8.04.2016, n. 50, per un importo pari al 2% delae
d'appalto, pari ad € 1.991,00 (millenovecentonounnt00), da costituirsi in conformita al medesimo
articolo.

La cauzione provvisoria dovra essere accompagpataa I'esclusione, dallimpegno incondizionato del
fideiussore, in caso di aggiudicazione, a presentarcauzione definitiva di cui all’articolo 108IdD.Igs. n.
50/2016.

Per beneficiare della diminuzione della cauzioneyrd@l essere prodotta, a pena di esclusione, una
dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 486 del D.P.R. n.445/2000 inerente il possessealiila
certificazione di qualita rilasciata da un entetitieatore accreditato.

Le offerte suddettelevono essere sottoscritte dal legale rappresentatitolare o procuratore in caso di
concorrente singolo ovvero da procuratore dei leggipresentanti: in tal caso va trasmessa cogia de
relativa procura.

Con la presentazione dell'offerta codesta dittaétacimplicitamente accetta senza riserve o ecoeto
norme e le condizioni contenute nella presenterketti invito e nel capitolato descrittivo prestewle.
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9. Procedura di aggiudicazione

La Commissione di aggiudicazione procedera in seduibblica all'apertura della documentazione
amministrativa e delle offerte tecniche. In sedidarvata procedera alla valutazione delle offextmiche e
all’attribuzione del punteggio per ciascuna offeBaccessivamente la Commissione procedera, intasedu
pubblica, alla esposizione dei dati relativi altegette valutazioni ed all’apertura delle offert®@omiche.
Provvedera quindi ai calcoli dei relativi punteggdi al calcolo del punteggio complessivo assegngioegia
eventuale verifica dell'anomalia nel caso ricorrapeesupposti, redigera infine la graduatorialna
L’aggiudicazione, cosi come risultante dal vertdga seduta pubblica finale, € meramente providaser
subordinata agli accertamenti di legge ed allapprione del verbale stesso con determinazione
dirigenziale.

10. Altre informazioni

Si procedera all’'aggiudicazione in presenza anchealsola offerta valida.

Tutte le controversie derivanti da contratto soetedte alla competenza dell’Autorita giudiziarial d~oro
di Venezia, rimanendo esclusa la competenza dehitra

La Stazione appaltante si riserva:

¢ di non procedere, nelle ipotesi previste dall’@8, comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016, all'aggiudmae
della procedura senza che i concorrenti possares@ntare alcuna pretesa al riguardo;

4 in ogni caso nessun compenso o rimborso spet@anabrrenti per la compilazione delle offerte preate
0 in caso di annullamento della procedura.

10.1 Tracciabilita dei flussi finanziari

Ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010 e s.mtelativo all'obbligo di tracciabilita dei flussirfanziari,

I'aggiudicatario dovra comunicare alla Stazione afagmte, prima della stipula del contratto, glirest

identificativi del conto corrente dedicato, nontb@eneralita ed il codice fiscale della/e persem#legat/e
ad operare.

10.2 Forma del contratto

Il contratto sara stipulato secondo le modalitavigte dal sistema di e-procurement della Pubblica
Amministrazione.

10.3 Protocollo di legalita

Al presente affidamento si applicano le clausolgizia del “Protocollo di legalita ai fini della evenzione
dei tentativi di infiltrazione della criminalita ganizzata nel settore dei contratti pubblici didayservizi e
forniture”, sottoscritto dalla Regione del Venetd approvato con la DGR n. 1036 del 04/08/2015,
consultabile sul sito della Giunta Regionale deh&te all'indirizzo: www.regione.veneto.it/web/lavor
pubbilici/protocollo-di-legalita.

10.4 Privacy

Titolare del trattamento dati € la Regione del fef@&unta Regionale — Palazzo Balbi — Dorsodurcl390
30123 Venezia. Responsabile del trattamento erétidre della Direzione Formazione e Istruziondadel
Regione del Veneto, con sede in Venezia — Fondan®&hucia, Cannaregio 23.

| dati raccolti nellambito della presente procemlud’appalto sono esclusivamente finalizzati allo
svolgimento della stessa; i partecipanti alla gammferendo i dati richiesti autorizzano, implioitente,
I'utilizzazione dei dati limitatamente agli ademginti della procedura d’appalto. Il rifiuto a formir dati
richiesti determina I'esclusione dalla gara.



Allegato B al Decreto n. 421 del 28-11-2016 pag. 8/8

10.5 Termine per I'esecuzione del contratto

Il termine del servizio é stabilito nel massimonasi quattro dalla data di stipula del contrattee dovra
avvenire entro 60 giorni dall'aggiudicazione ddfira. Le date effettive di svolgimento del Festifgase
[Il) saranno comunicate dalla Stazione appaltante.

10.6 Avvertenze

Con la presentazione dell'offerta il partecipanteeadta le clausole contenute nella presente letterto e
nel Capitolato descrittivo prestazionale. Perotaftianto non previsto dalla documentazione di gsirta
rinvio alla normativa vigente in materia d'appagtibblici ed allAllegato Al “Festival Regionale tkel
Scuole di Ristorazione — VII Edizione”.

10.7 Comunicazioni
Le comunicazioni relative alla presente proceducdrgmno essere effettuate esclusivamente tramite

I'apposita area “Comunicazioni” prevista dal Sistedn e-Procurement della Pubblica Amministraziorie o
alternativa tramite PEC all'indirizzdormazione @pec.regione.veneto.it

IL DIRETTORE DELLA
DIREZIONE FORMAZIONE E ISTRUZIONE

- Dott. Massimo Marzano Bernardi -



