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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbldliin capo al beneficiario, concernenti la gestio
amministrativa ed organizzativa per I'avvio, lalizazione e la rendicontazione dei percorsi dirguanno
di istruzione e formazione per il conseguimentodigloma professionale.
In tale contesto il presente awviso, inserito nelnB® esecutivo regionale di attuazione della Gasanz
Giovani. Reg. (UE) n. 1304/2013 del Parlamento Becoe del Consiglio del 17/12/2013. Piano di
attuazione della Garanzia Giovani, nota CE n. ARBSPL/E3/ MB/gc (2014) intende rendere disponibili
interventi formativi di quarto anno finalizzati @nseguimento di un diploma professionale inquakdy aiel
quarto livello EQF e al successivo inserimento tatigo.
Le fonti normative di riferimento sono:
 Regolamenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006, 1828/2b06nateria di Fondi Strutturali per la
programmazione 2007-2013;
* Regolamenti UE nn. 1303/2013, 1304/2013, 215/2&ld.i ed emanandi in materia di Fondi
Strutturali e di investimento europei SIE per laggemmazione 2014-2020;
» Regolamenti CE nn. 800/2008, 1857/2006, 1998/208énd. in materia di aiuti di stato;
 D.P.R.n. 196 del 3 Ottobre 2008 (“Norma sull'ansibdita della spesa”) e s.m.i.;
* DGR nn. 551 e 555 del 15 aprile 2014.
L. 53/2003, D. Lgs 226/2005 e gli Accordi in Comfieza Unificata in materia di percorsi di
istruzione e formazione;
* DGR n. 98 del 11/02/2014.
Sono soggetti alle presenti disposizioni gli ineet¥ per i quali la Regione abbia disposto, come atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della L. 241/90 e s.m.i.
Per quanta riguarda i riferimenti normativi ai Riegenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006, 1828/2006, tal
riferimenti dovranno ritenersi validi sino alla deninazione di diverse procedure disciplinate dstegha di
Gestione e Controllo, che sara adottato sulla beseuovi Regolamenti UE e opportunamente publdati
sul sito istituzionale della Regione del Veneto egni altra forma opportuna.
Nella redazione delle presenti disposizioni singjtre, tenuto conto della versione del “Vademeqen
l'ammissibilita della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@A-2) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal ténd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza delle Regioni nella edal 7 luglio 2011, che dovra ritenersi appli@bkino
all'adozione del nuovo Vademecum riferito al pedati programmazione 2014-2020.
Il nuovo Vademecum riferito al periodo di progranzoae 2014-2020, prima dell’eventuale approvazione
definitiva, potra costituire fonte interpretativariflerimento.
Nelle more dell’adozione del Sistema di gestioremetrollo regionale 2014-2020, varranno le disgosiz
previste nel Si.Ge.Co. gia in uso nella programoraziFSE 2007-2013.
Nel presente documento sono altresi indicati ledioni e i limiti di erogazione dei contributi usuibili
dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgawziale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese e delle attivita sostenute e i relaigcedimenti. Il diritto di credito certo, liquidesigibile,
matura in capo al beneficiario solo con l'intervenapprovazione, con atto della struttura competenei
limiti di detta approvazione, del rendiconto.
In conformita a quanto previsto dal citato “Vadeomager 'ammissibilita della spesa al F.S.E.”, hntdbuti
di cui al presente provvedimento, in quanto firadiz alla realizzazione di attivita di formazione
professionale e di aiuti alle persone nell’'ambitardregime di sovvenzione (concessione amminisgpex
art. 12 della legge n. 241/90, si ritengono esaasicampo di applicazione dell'lVA.
Gli interventi devono essere gestiti mediante a#ii dell'applicativo Registro On-line. Nel presente
documento tutti i riferimenti ai registri delle genze e/o ai fogli mobili individuali preventivaneewdimati
vanno ricondotti, ove previsto, al sistema di reggidone on-line rilasciato dalla Regione del Venet
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2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dellart. 2 comma 4 del Regolamento n.318®6, il beneficiario € un
operatore, organismo o impresa, pubblico o privaggponsabile dellavvio o dellawio e
dell'attuazione delle operazioni. Secondo l'art.c2,10 del nuovo Regolamento n. 1303/2013, il
beneficiario € un organismo pubblico o privatopmssabile dell'avvio o dell'avvio e dell’attuazione
delle operazioni. Ai fini delle presenti disposizipil beneficiario € il Soggetto attuatore in cagdo
guale é assegnato il finanziamento con l'atto gragazione dei risultati delle istruttorie.

* Operazione: ai sensi dellart. 2 comma 3 del Regolamento CB31ZD06, I'operazione € un
progetto o un gruppo di progetti selezionato dalt@kita di Gestione del Programma Operativo o
sotto la sua responsabilitad, secondo criteri statidl Comitato di Sorveglianza, ed attuato da ono
piu beneficiari, che consente il conseguimento idegbpi dell’asse prioritario a cui si riferisce.
Secondo l'art. 2, c. 9 del nuovo Regolamento n.313M 3, analogamente, I'operazione € un
progetto, un contratto, un’azione o un gruppo digptti selezionato dall’Autorita di Gestione del
Programma Operativo o sotto la sua responsalilig contribuisce alla realizzazione degli obiettivi
di una o piu prioritd correlate. Ai fini delle pmdi disposizioni, 'operazione e rappresentata
dall'insieme dei progetti approvati nel’ambitoutia Direttiva a favore dello stesso beneficiario.

* Costo_ammissibile ai fini delle presenti disposizioni, si definisomsto ammissibile il costo
calcolato sulla base delle attivita realizzate lwiti e alle condizioni specificate dal presente
documento e dalla Direttiva di riferimento. Il reg giuridico di riferimento relativamente alle @nit
di costo standard e quello previsto dall’art. 6FRiegolamento UE n. 1303/2013.

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pslizzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’ested® soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L’affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eobiiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione’iédresse pubblico del progetto stesso;

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e camatizanti I'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, 'ongazazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
e necessaria la preventiva autorizzazione da galie Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titdlali partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati setitaiti, in conformita alla legge 23 novembre
1933, n. 1815, anteriormente all'entrata in vigdet decreto-legge 13 agosto 2011, n. 138
convertito, con modificazioni, dalla legge 14 setbee 2011, n. 148 e, pertanto, operanti
salvaguardando i principi della responsabilita @ssfonale e deontologica in capo al
professionista che svolge l'incarico;

c) gli incarichi affidati a societa costituite ai sedsll'art. 10 della legge 12 novembre 2011,
n.183 o associazioni professionali operanti salaedmndo i principi della responsabilita
professionale e deontologica in capo al professianthe svolge l'incarico, con esclusivo
riferimento agli incarichi affidati ai soci profaéssisti iscritti ad ordini, albi e collegi, anche
in differenti sezioni, che conferiscano la loro giezione esclusivamente alla societa o
all'associazione;

d) gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’'elenco di cui aopostituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi.

« Partner: il partner € un soggetto che aderiscertegya attivamente al progetto sin dalla fase di
presentazione.
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3.

Partenariato operativo e di rete: il partenariatmma forma di collaborazione/compartecipazione di
piu soggetti che condividono gli obiettivi progetliue che partecipano attivamente, a diversi liyvell
alla realizzazione delle attivita; si distinguon partner operativi e partner di rete.
Il partner operativo si configura a partire da usnp di attivitd dettagliato e dal relativo budgee
gli viene assegnato per la realizzazione dei carspécifici riferiti all'attuazione dell’intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirirgati progettuali con i propri servizi radicatil su
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie. La figura del partner operatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigddé responsabilita nella gestione e nell'attuazion
degli interventi.
Il partenariato deve comportare un concreto valggiunto al progetto direttamente a livello
operativo ed & oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse ptingdi e la partecipazione attiva dell'intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.
Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formatosprogettuale nel suo complesso.
Tali attivita dovranno essere pertanto realizzdtettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amediricorso a prestazioni individuali
occasionali.
Sono assimilate al partenariato, anche se nongteexiprogetto, le attivita affidate:
a) da parte di associazioni ai propri associati ewacss;
b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati;
c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa,
d) da parte di imprese ad altre imprese facenti pdetko stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.;
e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedstesse.

ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI

Il beneficiario del finanziamento e tenuto a:

a.

b.

realizzare le attivita nel rispetto delle dispasizicomunitarie nazionali e regionali e dei progett
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;

attuare gli interventi approvati nel rispetto dgigitiche comunitarie in materia di pari opportane
non discriminazione previste all’art. 16 del Regadsmto CE n. 1083/2006 e nell'art. 7 del Reg. UE
n. 1303/2013, nonché di tutela dell’ambiente erdmmzione dello sviluppo sostenibile (art. 17 Reg:
CE 1083/2006 e art. 8 del Reg. UE n. 1303/2013)idivklli essenziali di prestazione definiti per i
percorsi di istruzione e formazione dal D. Lgs./2P65;

informare la potenziale utenza degli interventtair

* le modalita e i termini previsti per avere accesfmtervento;

» il fatto che l'intervento é finalizzato al conseguinto di un diploma professionale;

» il fatto che il progetto e finanziato con contribygubblico.

garantire, nei confronti della Regione Veneto e dstinatari, la competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dejgtto approvato e il rispetto dei ruoli professild
previsti dal progetto;

garantire, nei confronti della Regione Veneto, dsgesso da parte dei destinatari dei requisiti
soggettivi di accesso previsti dai progetti e ddltettive di riferimento, mediante acquisiziondlae
documentazione comprovante il possesso di taliségronservandola presso la propria sede. Detta
documentazione dovra essere esibita a richiestardetinistrazione regionale, ai sensi degli artt. 7

e seguenti del DPR 445/2000 per la verifica, arecletampione, della veridicita delle certificazioni
rilasciate dal legale rappresentante del beneificiarordine al possesso dei requisiti soggetteii d
destinatari;
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=

disporre di locali e attrezzature in regola comiggenti norme in tema di antinfortunistica, di ige

di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull’'esclusiva saspbilitd del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita detle comunque oggetto di svolgimento;
richiedere preventiva autorizzazione alla Seziooem&zione all’'uso di nuovi spazi didattici per le
eventuali variazioni di sede di svolgimento detliata formativa rispetto alle sedi autorizzate;
disporre delle attrezzature, apparati e macchiveressari per la realizzazione delle attivita, sdoo
quanto indicato nei progetti approvati;

produrre, ai fini della vigilanza, controllo e mtoriaggio da parte dell’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentdanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento e altresi tenuto a consentire I'aames propri locali, od in suo possesso o comungque
detenuti, da parte di personale appositamenteigatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamento;

garantire la conformita delle mansioni effettivatgesvolte dagli allievi in stage rispetto ai conttn

e obiettivi del progetto. In difetto non saranneoriosciuti I'attivita e il contributo riferibile
all'allievo o agli allievi per i quali sia stato @&rtato il difetto formativo;

non utilizzare i destinatari degli interventi pdtivdta di produzione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grajuitgpena di revoca del contributo, ad eccezione
delle attivita autorizzate per la formazione inedtsslavorativo;

comunicare tempestivamente alla Regione eventuadifiohe di natura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura allaattivita del beneficiario (denominazione o
ragione sociale, cariche, sede legale, forma gaaidcc.);

. comunicare tempestivamente alla Regione le modifebportate all’atto costitutivo e/o allo statuto

e le modifiche alla struttura e/o all'attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla
vigente normativa o dalle disposizioni comunitariazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi 0 alla disciplina dell'accreditamento;

adottare una contabilita separata o un sistemabdificazione contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, tale da consentire daciabilitd delle transazioni, in conformita con
guanto previsto dall'art. 60, comma 1, lettera d) BRegolamento CE 1083/2006 e dall’art. 125
comma 4, lettera b) del Regolamento n.1303/2018g ahlle disposizioni di cui al punto
“Adempimenti contabili”;

reqgistrare le attivita oggetto di finanziamento@®to le presenti disposizioni e secondo quanto
previsto dalle Direttive di riferimento;

corrispondere tempestivamente i gettoni di presenzaimborsi spese previsti per i componenti
della commissione d’esame secondo le vigenti digjous;

rispettare la normativa in materia fiscale, premidale, di sicurezza dei lavoratori;

conservare in originale, a disposizione dell’ Autmpubblica competente, la documentazione delle
spese per sei anni dalla data dell’'ultimo pagamegiativo alle attivita finanziate;

al fine di rispettare il divieto di doppio finanm@nto delle spese, contabilizzare a norma di legge
tutte le entrate derivanti dai finanziamenti pubbfier la formazione professionale, nonché tutte le
entrate eventualmente generate dall'interventanfifeio, che riducono il contributo pubblico per la
parte eccedente i dati a preventivo;

garantire la copertura assicurativa per infortunégponsabilita civile nei confronti dei partecipan
esonerando espressamente la Regione da ogni chianwusa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assitomamedesime;

conservare presso la propria sede legale la dodamiene probatoria delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifeli& assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell'attivita;
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v. gestire in proprio le attivita progettuali, fattal® quanto espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;
w. utilizzare, per le comunicazioni previste dalladdiiva di riferimento e dalle presenti disposiziahi
sistema gestionale informatico messo a disposiziaiia Regione Veneto;
La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilitd la Regione per quaking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitda cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertt,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa I'attuazione delle prescrizioni tebmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@tta esecuzione e gestione degli interventi.
| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena diooa del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L’AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita

di affidare parti di attivita a soggetti esterng mell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a criderniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. Sgmeviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell'affidamento stesso, calcolatotstdle dell’operazione, ossia del progetto o depgo di
progetti approvati a favore del beneficiario refathente allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Euro 20.000,00: acquisigi diretta;

» valore affidamento da Euro 20.000,01 a Euro 50@@Euro 40.000,00 per i soggetti pubblici):
consultazione di almeno tre operatori qualificasicelta del pit conveniente (a seconda dell'oggetto
dell'affidamento prezzo piu basso oppure offertan@micamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Euro 50.000,01 (Euro 40.0D@é€r i soggetti pubblici) a Euro 100.000,00:
consultazione di almeno cinque operatori qualifisa sussistono in tale numero soggetti idonei
individuati sulla base di indagine di mercato ogptramite elenco di operatori qualificati nel
rispetto del principio di rotazione;

» valore affidamento da Euro 100.000,01 a Euro 2@;d@previsione di un capitolato semplificato,
di norma secondo il modello a procedura apertaer@mtte anche la griglia di valutazione; la scelta é
di norma effettuata con il criterio economicamepiie vantaggioso; pubblicazione dell'avviso sul
sito del beneficiario e su almeno un quotidianaaregle e apertura delle offerte in seduta pubblica;

» valore affidamento da Euro 207.000,01 selezionesoggetto terzo con procedure ispirate conformi
ai principi del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzaper ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.

Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future ( D. Lgs 163/2006).

Tutti i soggetti, che per legge sono tenuti allvsanza delle procedure del Codice dei contrattibpai
(D. Lgs 163/2006), a prescindere dal valore detiquesizioni sopra descritte, ed in particolare feer
acquisizioni in economia (art. 125 Codice degliaf) dovranno valutare i requisiti di ordine gesle dei
fornitori come previsto all'art. 38.

La violazione delle procedure sopra definite che preegiudichi il corretto svolgimento delle attévitpotra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotagistrazione e controllo delle attivita, con nseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche e sosmemisiautelative del finanziamento”.
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5. MODALITA DI COMUNICAZIONE CON LA REGIONE

Tutte le richieste di autorizzazione e le comunmaizdestinate alla Regione e da acquisire formatmeagli
atti, devono pervenire dai beneficiari esclusivareetmamite PEC o attraverso le funzioni di gestione
disponibili nel sistema gestionale.

Devono essere inviate esclusivamente a mezzo PEBGirooa digitale del Legale rappresentante tutte le
dichiarazioni sostitutive di certificazione o ditatdi notorietd e le comunicazioni o le richieste d
autorizzazione non gestite da funzioni specifichesittema gestionale e che necessitano di essguesite
con data certa al protocollo regionale.

Le richieste di autorizzazione o le comunicazidm aon siano gia gestite da funzioni specifichesggéma
gestionale e che non necessitano di essere aequisitdata certa, devono pervenire alla Regionavatiso
la funzione di gestione “materiali interni” presemel sistema gestionale.

La posta elettronica ordinaria pud essere utilzzegclusivamente per le mere comunicazioni che non
necessitano di acquisizione formale.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA

6. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all’approvazione dei progetti,imgdell’avvio dell’operazione, il beneficiario simette

al protocollo regionale I'Atto di Adesione redatsecondo il modello approvato, sottoscritto con #irm

digitale del legale rappresentante e accompagratdichiarazione sostitutiva di certificazione atese

I'assenza di cause ostative.

La sottoscrizione dell’atto di adesione e condieigrdispensabile per I'avvio dei progetti.

Ai sensi della vigente normativa inerente alle d@pioni per la prevenzione della delinquenza po ti

mafioso (D. Lgs. N. 159 del 6/9/2011 e s.m.i.heheficiario dovra tener conto delle indicazionsdguito

illustrate:

e per le attivita di importo pari o inferiore a eut60.000,00 i beneficiari non dovranno produrre aécu
documentazione;

» per le attivita di importo superiore a euro 150,000sia i beneficiari iscritti alla C.C.I.A.A. clouelli
non iscritti, ad eccezione degli Enti pubblici, dawno trasmettere una dichiarazione sostitutivadia
con firma digitale dal legale rappresentante rexdmtindicazioni di tutti i componenti che ricopoon
cariche all'interno della societa, come previstt'ald. 85 comma 2, nonché dei soggetti membri del
collegio sindacale o, nei casi contemplati daltatdb 2477 del codice civile, al sindaco, nonché de
soggetti che svolgono i compiti di vigilanza ai siedell’art. 85 comma 2bis. Ciascuno dei suindicati
soggetti dovra inoltre compilare la dichiaraziomestgutiva relativa ai propri famigliari o conviven
prevista dall'art. 85 comma 3. Le suddette diclrEmai sostitutive devono essere trasmesse dal
beneficiario contestualmente alla trasmissioneéadtdl di adesione.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’'ag@one,

accetta formalmente il finanziamento e si obbligeeaeguire I'attivita e a conformarsi incondizi@maente

a quanto stabilito dalle normative comunitarie, ioaali e regionali, dalle presenti disposizioni allel

specifiche disposizioni della direttiva di riferinte.

In particolare, nell'atto di adesione il benefigladichiara la modalita prescelta in ordine al esisa di

contabilitd separata o alla codificazione contabiieguata per tutte le transazioni relative alfapiene,

secondo quanto previsto dal Regolamento CE n. 0688/dall’art. 125 comma 4 lettera b del Regolamen

n.1303/13

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dagitio eletto presso il quale intende che ogni cainazione

connessa al progetto approvato, sia in sede antnaitive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.

Eventuali variazioni del domicilio eletto non pramente comunicate alla competente struttura traffusta

Elettronica Certificata (PEC) non saranno oppondih Regione anche se diversamente riconosciute.

Un originale dell'atto di adesione riferito all'ogeione viene inoltrato tramite e-mail proveniatdi caselle

di posta elettronica certificata nelle quali il reaggio o gli allegati siano stati sottoscritti doma digitale,

il cui certificato sia valido e rilasciato da urrtifecatore accreditato, secondo le disposiziorblgicate nel

sito internet della Regione del Veneto http://wvegione.veneto.it/web/affari-generali/pec-regione-

veneto#def pec.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caom@, la veridicita delle dichiarazioni sostitutide

certificazione allegate all'atto di adesione, aisalegli articoli 71 e ss del D.P.R. n. 445/00.

L'’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihbfciario, previo procedimento ex I. n. 241/90.rm.§,

gualora, in esito ai predetti controlli, emergamnchhrazioni non conformi.

L'atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

7. DESTINATARI

Per l'attuazione dei progetti gli allievi iscrittiovranno essere in possesso dei requisiti spetifiedia

direttiva di riferimento.

Per poter accedere alla fase di selezione, tal#istinatari dei progetti dovranno obbligatoriamesgsere
registrati e profilati nel portale veneto della &azia Giovani, secondo le modalita previste dallatiiva di

riferimento.
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Agli atti del’Ente va tenuta tutta la documentamoattestante tali requisiti e/o eventuali autdfesizioni
degli utenti. Per i minori le predette autocergfioni sono prodotte dai rispettivi esercenti laepta dei
genitori o dai tutori.

Non potranno avvalersi dell’autocertificazione ttadini stranieri residenti in Italia che debbanchdrare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivaliani.

Detta documentazione dovra essere esibita a rtehded’amministrazione regionale, ai sensi deghi &1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificagh@na campione, della veridicita delle certificazio
rilasciate dal legale rappresentante del beneficia ordine al possesso dei requisiti soggettagli allievi.
Fatto salvo quanto previsto dall'articolo 76 dePOR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requssggettivi
in capo a uno o piu allievi comportera la non readtabilita dell'allievo/i mancante/i dei requiséi la
revoca del finanziamento qualora l'allievo/i nomdeontabile/i abbia/no concorso a formare il numer
minimo necessario per ottenere I'autorizzazionawallo dell'intervento.

8. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il besiafio
comunica alle strutture regionali competenti, almére giorni prima, la data di apertura dellatidvidi
selezione secondo le modalita prevista dalla Direthedesima.

Al fine di consentire un’adeguata informazionewt#nza, la scadenza dei termini per la presentezietie
domande di ammissione deve essere fissata almeribgierni dopo la data di apertura, fermo restando
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento.

I documenti relativi alla eventuale selezione dom@rimanere agli atti presso ciascun beneficiario.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessicamente, secondo le modalita prevista dalletidia
medesima, potranno essere effettuate entro ildiihii costi preventivati e dei tempi utili per grimento
di nuovi partecipanti.

Nei casi di grave violazione, debitamente contasi@lle disposizioni riguardanti le modalita diegeone,
la Regione si riserva la potesta di procedererallaca parziale o integrale del finanziamento.

9. PUBBLICIZZAZIONE

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagmaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere acceafmtervento;

« il fatto che il progetto e stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

« il fatto che il progetto e stato selezionato neadpe del Programma Garanzia Giovani cofinanziato da
Fondo Sociale Europeo e secondo quanto previstdudtarita di Gestione.

Gli interventi informativi e pubblicitari devonosipettare le disposizioni previste nell'allegato }linto 2

del Regolamento UE n. 1303/2013, e devono esserermid con il piano di comunicazione di cui all’aj,

punto G della delibera di Giunta Regionale n. 58t116 aprile 201% nonché quanto previsto nella Direttiva

di riferimento.

Ogni iniziativa, supporto e atto di comunicazionediffusione inerente alla Garanzia Giovani deve

obbligatoriamente recare, in particolare:

- 'emblema dell’'Unione europea, con il riferimenéd Fondo sociale europeo e all'lniziativa a favore

dell'Occupazione Giovanile;

- Il logo del Ministero del Lavoro e delle Politietsociali;

- Il logo della Regione;

- il logo della Garanzia Giovani

Le azioni di orientamento saranno divulgate attrswea rete “Youth Corner”, e durante le attivita d

orientamento erogate dai Centri di formazione msifsnale, nell’ambito della campagna informatite c

I’Amministrazione regionale attivera prioritariamerattraverso portali istituzionali, news-lettepdinure e

altri canali informativi tradizionali e non o trat@i social media, nonché attraverso la piattaforma

“GaranziaGiovaniVeneto.it”, (cfr. scheda Piano es®o regionale di attuazione della garanzia gigyvan

! http://bur.regione.veneto.it/BurvServices/PubliliettaglioDgr.aspx?id=273456
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In caso di progetti cofinanziati con utilizzo ditral risorse pubbliche e/o private (ad eccezione del
cofinanziamento obbligatorio e delle quote di wome versate dai partecipanti), gli interventoimativi e
pubblicitari dovranno essere coordinati e contrstifai con il logo dei soggetti finanziatori.

La Giunta Regionale del Veneto con provvediment®&del 11 Febbraio 2014 ha approvato l'istituziene
la definizione del logo identificativo dei soggesteritti nell’elenco regionale di cui alla L.R. /2802.

Il logo dovra essere utilizzato dall’Organismo dirmhazione in tutti i contesti promozionali. Inoltre
I'Organismo di formazione accreditato ai sensia&llR. n. 19/2002, dovra apporre presso ciascuda se
operativa accreditata una targa identificativanitar dalla Regione del Veneto. L'utilizzo del logodella
targa dovra rispettare le dimensioni minime eddigionanti indicati nella guida tecnica disponitsld sito
della Regione del Veneto al seguente link www.regigeneto.it/web/formazione/accreditamento. In tale
guida, € indicato il corretto utilizzo del logo rogintesti promozionali nei quali devono essereritigache i
loghi del Fondo Sociale Europeo nel Veneto.

Nelle ipotesi di accertato uso scorretto del logard essere avviato verso gli Organismi accreditati
procedimento di sospensione di cui alla DGR n. punto 4 lett. a).

La violazione delle disposizioni sopra definite ctoa pregiudichi il corretto svolgimento delle witt, potra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotagistrazione e controllo delle attivita, con nseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche e sosmemnsiautelative del finanziamento”.

Nei casi di grave violazione, debitamente contastalle disposizioni riguardanti la pubblicizzamodel
progetto, la Regione si riserva la potesta di pilece alla revoca parziale o integrale del finangiato.

10. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all’avvio del progetto o demlierventi, il beneficiario inserisce nel portatgionale
prima della data prevista per I'avwio dell'intertere informazioni (ove richieste) riferite a:
. data di inizio prevista;

. elenco e caratteristiche degli operatori coiriyolt

. calendario dell'intervento;

. elenco e caratteristiche dei destinatari detigi&t nonché le azioni formative di provenienza
. eventuali altre informazioni richieste dal siseegestionale in base alla tipologia di attivita.

e provvede a richiedere per le vie brevi (e-malimaria o telefono) I'autorizzazione all’avvio.

Eventuali utenti accolti dall’OdF anche se privi teguisiti di ammissione al corso e che non rifevaé ai
fini del raggiungimento del numero minimo di alligichiesti per I'avvio e la conclusione dell'intemto
formativo, né ai fini rendicontali, devono essenseriti nel sistema gestionale con lo stato di fifuo
rendiconto”.

La struttura competente, verificata la completezzarrettezza delle informazioni richieste e ipetto delle
condizioni previste dalla Direttiva di riferimentagutorizza l'awio del progetto o dellintervento.
L'autorizzazione all'avvio consente di gestire kgistrazione delle presenze tramite il registroliog;-
rendendo visibili le lezioni.

Non é consentito I'avvio delle attivita prima diéhscio dell’autorizzazione regionale.

In caso di attivita che non prevedono I'utilizzo sistemi di registrazione delle presenze, il beiggfio
comunica a mezzo e-mail alla struttura competeptiena della data di inizio prevista, [I'attivazione
dell'intervento ai fini dell'autorizzazione all’aw.

Il beneficiario conservera agli atti la documentaa riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.

Dovranno inoltre essere conservati agli atti deidbeiario i curricula, strutturati sul modello Eyass, in
formato debitamente sottoscritti degli operataingolti nelle attivita con indicazione, per il genale
docente, delle discipline insegnate.

11. GESTIONE DELLE ATTIVITA FORMATIVE

Gli interventi formativi contenuti nel progetto appato potranno avere awvii diversificati in retaze alle
esigenze organizzative dei vari centri, ferma reftda necessita di realizzare il monte ore previst
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Il calendario delle attivita formative dovra confarsi alle sospensioni previste dal calendarioastigio
regionale per le vacanze natalizie e pasquali éefestivita obbligatorie, fatte salve eventualiaizzazioni
in deroga direttamente correlate agli obiettiviativi della figura formata.

La durata oraria delle singole lezioni & definite @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del mootte va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiani@mga necessario strutturare le ore di docenaanga di
tempo inferiori all’ora, sul registro presenze a@n@nnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagim delle attivita. Di conseguenza, il calendalbara
tener conto di eventuali sospensioni o pause tigeegreviste tra la conclusione di una lezion&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L’orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le otre ali
lezione in caso di orario spezzato.

L’attivita didattica (eccetto lo stage e le eseibne pratiche) non puo iniziare prima delle o@07% non
puo terminare oltre le ore 19.00; non puo inoltr@lgersi in giorni festivi e il relativo orario gghanale non
potra superare le 40 ore di lezione calcolate itawrarie di 60 minuti.

La frequenza alle azioni formative & da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo davmdere la frequenza dell'intero gruppo di utehé a
attivita formative, salve diverse previsioni contennella direttiva di riferimento.

E vietata a pena di non riconoscimento del relativotributo la sovrapposizione anche parziale filvitit
riferite a progetti diversi o azioni diverse qualaron espressamente prevista nel progetto approvatm
autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativipn € consentita la presenza in aula di personé i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

12. VISITE DIDATTICHE

E’ consentito al beneficiario organizzare visiteattiche attinenti alle qualifiche dei corsi, qualgporto
allo svolgimento dell'attivita didattica, sia paragto riguarda le discipline attinenti le competedz base,
sia per le discipline collegate alle competenzecatiattere tecnico-professionale. | beneficiari gmwho
organizzare per gli allievi dei propri corsi visdilattiche attinenti alle qualifiche dei corsi gge:

» aziende, ambienti e luoghi di lavoro;

» fiere e mercati di particolare rilevanza.
Possono essere programmate inoltre visite didatécbarattere culturale, sociale, ecologico, ipoaio alle
problematiche affrontate dai docenti, e allo scdparricchire la formazione personale degli alliéstio
affidati.
Per l'attuazione di quanto sopra esposto, il belaeid dovra tenere presente che le visite:

» devono essere effettuate prima della conclusioliattigita didattica del corso;

* sono considerate parte integrante dell'attivitattich;

* sono limitate ad una sola giornata feriale.
La visita didattica sara registrata utilizzanddregistro On-line, e sara conservata agli atti éeté una
sintetica relazione sulla visita stessa.
Gli allievi minorenni partecipanti alla visita damno essere in possesso del consenso scritto mierge
muniti di assicurazione contro gli infortuni. Lesite programmate dovranno essere indicate nel dafen
delle attivita secondo le modalita previste pagdatione e le variazioni delle attivita formative.
Le visite didattiche di particolare rilevanza, deflurata superiore alla giornata, dovranno essemeigicate
utilizzando la funzione “materiali interni” nel g&sna gestionale GAFSE con almeno 30 giorni di grgic
alla competente struttura. Tale comunicazione deasere adeguatamente motivata e accompagnata dal
programma delle attivita e dall'indicazione dei dot accompagnatori.
La Sezione Formazione si riserva di valutare la@mm della proposta con gli obiettivi e i contermldl
percorso.
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Sulla scorta di tale valutazione la Sezione Fororezipotra negare I'autorizzazione entro 15 giomli d
ricevimento della comunicazione, decorsi i qualiikta didattica si intende autorizzata.

Eventuali visite didattiche all’estero articolate piu giornate scolastiche sono ammissibili senzario
aggiuntivi a carico della Regione_e previa aut@iane regionale, da richiedere con almeno 30 gigirn
anticipo utilizzando la funzione “materiali intetmiel sistema gestionale GAFSE.

Le visite di istruzione potranno essere riconogscngl limite massimo di otto ore giornaliere (adl@sone
delle giornate festive) e di 40 ore settimanalioa potranno comportare in nessun caso oneri aggiunt
carico del’Amministrazione regionale.

13. ESERCITAZIONI PRATICHE

All'interno dell'attivita didattica, previa autoriazione regionale, da presentare utilizzando lzifune
“materiali interni” nel sistema gestionale GAFSHtanNno essere attivate esercitazioni dimostratieie
seguenti contesti:
competizioni tra diversi istituti scolastici;
iniziative di interscambio con istituti stranieri;
giornate di scuola aperta;
partecipazione a manifestazioni fieristiche rike@dl’ orientamento,
esercitazioni dimostrative rivolte ai rappreseritdetle aziende interessate ad accogliere allievi
in stage;
partecipazione ad iniziative di volontariato orgamaite da enti locali,
. saggi di fine anno
entro il limite massimo di tre esercitazioni petemvento (ciascuna della durata massima di trengior
consecutivi), preferibilmente diversificate peroiipgia.
Non rientrano nel limite suddetto le esercitazipratiche svolte nell'ambito di iniziative organitzao
coordinate dalla Regione.
Le richieste di autorizzazione dovranno esplici@r@aramente:

» giorno, orario, luogo in cui & prevista I'esercitae;

* in quale dei contesti sopra elencati & inquadrdiiligiativa;

» gli obiettivi formativi che giustificano la partg@zione degli allievi.
Tali esercitazioni, qualora attivate nell’ambitond@nifestazioni, potranno svolgersi anche in gitatiestive
e potranno essere riconosciute per l'intera dusataia e comunque nel limite massimo delle 8 ore pe
giornata .
Detta attivita non potra comportare in nessun cesui aggiuntivi a carico del’Amministrazione regale.
L'ente gestore dovra verificare la copertura agsittva prevista per gli allievi partecipanti all&sitazione
pratica ed eventualmente stipulare polizza inteégrat

arwpdpE

No

14. GESTIONE DELLE ATTIVITA DI STAGE

In base al punto 4 dell’Accordo Stato Regioni d&f12/2011 sulla formazione in materia di sicuredea
lavoratori, la formazione specifica di settore imjpa durante i percorsi formativi con contenutderata
conformi all' Accordo stesso, e perfettamente idormel assolvere agli obblighi previsti dal D.Lgs. n.
81/2008 nei confronti di stagisti e tirocinantinga ulteriori oneri per I'’Azienda ospitante, adexione della
formazione specifica a cui il datore di lavorotgiauto in base alla valutazione dei rischi.

Per l'autorizzazione all'avvio dello stage, il bénirio inserisce nel portale regionale prima detlata
prevista per I'avvio dell'intervento, le seguemidarmazioni:

* la data di avvio dello stage;

» il calendario di svolgimento delle attivita;

» gli abbinamenti allievo/azienda.
Per consentire la verifica della completezza eett@zza dei dati caricati in GAFSE in tempo utikr p
I'autorizzazione all’avvio dell’edizione prima dalldata di inizio dello stage, il beneficiario & utm
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all'inoltro di una_mail di richiesta di autorizzazie all’avvio all'Ufficio regionale competente canticipo
di almeno 3 giorni lavorativi.

Non saranno riconosciute le attivita non prevemti@ate comunicate in guanto non rilevabili ai firild
verifichein loco sulla regolare attivita.

La struttura competente, verificata la completeezaorrettezza delle informazioni richieste, prowed
all'autorizzazione all’avvio dello stage.

Nel caso di stage previsti fuori regione I'Entelatre del progetto dovra comunque garantire ilraggio in
loco, risultando responsabile della valenza qualdadelle scelte effettuate.

Eventuali visite, anche fuori regione, a fiere siettore, sedi dell’azienda o realta produttive demgntari
all'azienda ospitante, effettuate dallo stagistacnompagnamento all’affiancatore aziendale, dewessere
preventivamente comunicate all’'Ufficio Gestione maate aggiornamento del calendario delle attivita.

Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stalgeeneficiario
organizza visite periodiche dei tutors di stager@otri degli allievi presso la sede formativa.
Gli eventuali rientri degli allievi presso la sedemativa vengono conteggiati nel monte ore teorico
| beneficiari devono in via preliminare:
* individuare le aziende tenendo conto delle caiatielhe dell'azienda, dell’'allievo e del percorso
formativo;
» stipulare apposita convenzione con le aziende a#pitche deve essere trattenuta agli atti del
beneficiario a disposizione della Regione;
e concordare le date di svolgimento;
e comunicare lo svolgimento dello stage ed il caleiod
0 Sede provinciale I.N.A.I.L., ai fini dell’estensiemella copertura assicurativa;
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;
Al termine delle attivita, i beneficiari devono:
» acquisire dall'azienda ospitante le schede di @alone sugli esiti degli stage
» acquisire dall'azienda ospitante la dichiarazioostitutiva di atto di notorieta attestante le ddisvolte,
secondo quanto previsto al punto “Registrazionke @etfivita”.

15. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA

Per la registrazione delle presenze durante leitat8volte in presenza di un operatore dell’enigcénza,
consulenza, orientamento, attivita individuali @odovra essere utilizzato esclusivamente il sistefna
registrazione on-line rilasciato dalla Regione \deheto, secondo le modalita e le regole di utilidedinite
dalla Regione.

Durante le attivita di stage I'azienda ospitanterd@rovvedere a registrare con idonei sistemileivaizione

la presenza dell'allievo presso la sede di stafghhligo di registrazione delle attivita dovra egsaccettato
dall'azienda ospitante nella convenzione sottasccion il beneficiario.

Al termine del periodo di stage dovra essere ridgacdichiarazione sostitutiva di atto di notorieta
sottoscritta, ai sensi del DPR 445/00, dal legalppresentante dell’azienda ospitante o suo delegato
attestante il periodo di svolgimento e le ore @ffatnente frequentate. La dichiarazione dovra esser
rilasciata su modello approvato dalle struttureioegli e verra allegata in formato digitale al riexadto
finale.

Il sistema di registrazione on-line e le dichiapazisostitutive di cui sopra costituiscono gli urstrumenti
validi ai fini del riconoscimento delle attivita akizzate in presenza di allievi, salvo diverse dadioni
fornite dalle strutture regionali competenti (adrapio per indisponibilita dei sistemi on-line).

Le attivitd degli operatori coinvolti nel progettmn soggette alle modalita di registrazione di sppra
(attivita di coordinamento, tutoraggio, consulersggagrtello ecc.) dovranno essere registrate gioraiale su
appositi report (“diari di bordo”).

| riepiloghi delle attivita (c.d. timesheets) seottagli operatori coinvolti nel progetto dovranrssere messi

a disposizione della Struttura competente, medisistema informatico, entro il termine per la preagione
del rendiconto. Fanno eccezione le attivita deiedtic per i quali le ore svolte vengono rilevaté slatema

di registrazione on-line.



ALLEGATOC alla Dgrn. 416del31 marzo 2015 pag. 16/30

In caso di impossibilita ad utilizzare il sistemardgistrazione on-line, il beneficiario dovra cattare
tempestivamente la struttura regionale competesitegfinire la modalita alternativa di registrazon

In ogni caso, il beneficiario dovra essere in grddprodurre, su richiesta, dichiarazione sostiautli atto di
notorieta, sottoscritta ai sensi del DPR 445/00 ldglale rappresentante, attestante I'attivitd ayolt
conservando agli atti analoghe dichiarazioni riitgcdai destinatari - se maggiorenni - e dagliratoei
interessati.

16. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA

Le seguenti variazioni_devono_essere comunicate trdéte sistema gestionale via web, da parte del
beneficiario:

» tutte le variazioni al calendario delle attivityadpra previsto, comprese le variazioni di sed& da
orario dell’attivita;

* la sospensione o I'annullamento di una lezione undittivita prevista dal calendario;

* inserimento di partecipanti agli interventi, coulizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feeqa per gli allievi);

« il ritiro dei partecipanti, specificando la data efiettivo ritiro e aggiornando contestualmente i
sistemi di monitoraggio indicati in precedenzac@isidera ritiro anche I'assenza continuativa dalla
frequenza del corso protratta per almeno 20 gierdalezione e priva di giustificazione;

* [linserimento di nuovi docenti o di nuovi operatmon precedentemente comunicati. Agli atti del
beneficiario rimane depositato il relativo currieo,;

» e variazioni alla composizione del partenariato af dati di ciascun partner, nei limiti e alle
condizioni stabiliti dalla Direttiva di riferimento

In particolare devono essere comunicate, in viagiréva, le variazioni incidenti su data, oraricsede
formativa prevista.

Le modifiche di cui sopra verranno trasferite autiocamente al sistema di registrazione on-line solo
seguito dell'aggiornamento del calendario di atdiviel sistema gestionale GAFSE.

Per le seguenti comunicazioni:

» richieste di autorizzazione per visite didattichgparticolare rilevanza o all’'estero, ed esercaazi
pratiche secondo le disposizioni di cui ai puntiel23 dei presenti adempimenti;

» richiesta di autorizzazione alla variazione di sddsvolgimento dell’attivita formativa rispettolal
sedi operative dichiarate nel progetto, nel casouinla sede dove l'attivita viene trasferita sia g
stata verificata ai fini dell'accreditamento;

» richieste di autorizzazione allammissione agliriéinali in deroga alla frequenza del monte ore
minimo;

e eventuali comunicazioni non gestibili tramite gsisée on line, anche a seguito di specifiche
indicazioni tecniche fornite dalla struttura congrge;

» trasmissione moduli di adesione al partenariateeguito a variazioni partner, ove previsto dalle
Direttive di riferimento;

sara necessario utilizzare la funzione di gestitdegeriali interni” presente nel sistema gestionalkFSE.

Le mere comunicazioni non gestite con la modaldpara riportata (es. inserimenti allievi) e che non
necessitano dell’acquisizione con data certa potranvece essere inviate con semplici messaggosta
elettronica agli indirizzi mail degli uffici competi.

17. RICONOSCIMENTO DEL DIPLOMA

Il corso e ritenuto valevole ai fini del rilasci@lddiploma solo allorché sia rispettata la duratvista a
progetto.
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18. PROVE D’ESAME FINALI

Per I'ammissione alle prove finali gli allievi dmo aver frequentato le attivita per almeno il 7884e ore
del corso al netto delle ore destinate agli esami.

Ferma la condizione della percentuale di frequeridtaigatoria, ai fini del'ammissione agli esamidii &
necessario comunque raggiungere il punteggio poegele disposizioni regionali.

La dichiarazione sulla frequenza del 75% del mongg richiesta dalle vigenti disposizioni sulle rabth di
svolgimento delle prove finali e allegata alla oleze regionale n. 10 del 17.05.91, deve esseratteed
calcolando il numero di ore di formazione frequémi@da ogni singolo allievo (teoria e stage) al meltlle
ore destinate agli esami.

In caso di allievi che per gravi motivi non abbiafrequentato almeno il 75% del monte ore corso,
realizzando comunque una presenza non inferio%® e per i quali il Collegio dei Docenti ritenga d
chiedere 'ammissione in deroga alle prove findbvra essere preventivamente presentata alla ®ezion
Formazione richiesta di autorizzazione all’ammissicedatta su modello regionale.

La richiesta dovra esporre brevemente le motivaziel’'alto numero di assenze degli allievi (evealtu
certificazione medica verra trattenuta agli atli @d=.P.) e dovra pervenire all'Ufficio competertedata
antecedente I'inizio delle prove.

Le autorizzazioni rilasciate dalla Regione devosseee evidenziate a cura della Commissione esainaat
all'atto dello scrutinio finale, nel verbale neflarte riservata alle “OSSERVAZIONI".

Gli allievi che abbandonino il percorso prima dafjgiungimento del diploma possono richiedere aken
gestore il rilascio di un Attestato di competefzealevole ai fini del riconoscimento di eventualediti
formativi in ulteriori percorsi formativi o scolasit

Almeno 2 mesi prima delle date stabilite per I'esadndiploma dovra pervenire alla Sezione Formazian
proposta di calendario esami utilizzando I'apmoajtplicativo on line (ARCODE}

Lo svolgimento delle prove finali & disciplinato slgecifiche disposizioni regionali. Il diploma pesgionale
conseguito a conclusione del percorso puo essgigrega sul “Libretto formativo del cittadino”, imodo
da documentare e mettere in trasparenza le riaorggsite dall'allievo.

19. VARIAZIONI PROGETTUALI

Eventuali variazioni al progetto o agli intervegtie si rendessero necessarie nell’attuazione detsso
vanno sottoposte, preventivamente, alla valutazidele strutture regionali competenti e da queste
formalmente approvate.

Non possono, in ogni caso, essere modificati gettilsi del progetto.

Le variazioni che necessitano di preventiva autadione della Sezione Formazione, a pena di
inammissibilitd delle stesse, potranno essere ptage fino al momento in cui le attivitd oggetto di
rimodulazione possano essere iniziate e ultimatange@ndo il raggiungimento dell'obiettivo formatiyper

Ccui sono state chieste. La richiesta di variazidoera in ogni caso essere adeguatamente motivddara
precisare le attivita oggetto di rimodulazione eelapistica prevista per la loro realizzazione.

Le variazioni orarie sugli interventi entro i limiinimi e massimi dell’articolazione didattica defa in
direttiva non necessitano di autorizzazione redena

20. VARIAZIONE SEDE DELL’INTERVENTO

In base all'art. 21 del D. LGS 226/2005 le Regisono tenute ad assicurare, relativamente ai livelli
essenziali delle strutture e dei servizi delldugioni formative “l'adeguatezza dei locali, inazbne sia allo
svolgimento delle attivita didattiche e formativea al rispetto della normativa vigente in matedia
sicurezza sui luoghi di lavoro, di prevenzione irdiee di infortunistica”.

Per assicurare il rispetto di tale principio, pgniovariazione di sede di svolgimento dell'attivittmativa
rispetto alle sedi operative dichiarate nel prageteve essere richiesta preventiva autorizzazidiae a

2 Disponibile all'indirizzohttp://www.regione.veneto.it/web/formazione/esatAttestati Qualifica / Competenze repertoriati”
>"Attestato_CompetenzeleFP.doc”
3 Disponibile all'indirizzo_http://www.regione.venettsweb/formazione/moduli-f> “Applicativo presentazione proposte di commission
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Sezione Formazione, utilizzando la funzione diigest “materiali interni” presente nel sistema gastie
GAFSE.

Qualora la variazione comporti il trasferimento leleéttivita in una sede non ancora verificata ai fi
dell’accreditamento, dovra essere presentata stzhii autorizzazione alla variazione utilizzan@pposita
modulistica, con almeno 40 giorni di anticipo, alef di poter effettuare la verifica dell'idoneitalt
struttura.

In questo caso la richiesta deve essere trasmessazn PEC con firma digitate, e dovra allegareacdplla
documentazione prevista dal punto 1.2 e 1.3 deletfmdi accreditamento e indicata nella modulistica

Le attivita svolte in spazi in cui sia stata acatrt'assenza dei requisiti di accreditamento nanarso
riconosciute ai fini dell’erogazione del contributmgionale.

21. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte Iddmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitovaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e ai Regolamenti Comunitari in vigonenché di rispettare le eventuali successive piwee
che potranno essere stabilite a livello nazionaleéMinistero del Lavoro e delle Politiche Sociadilifambito
del Programma Garanzia Giovani,

Il beneficiario & tenuto altresi a garantire l'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio quajuantitativo
che saranno richiesti dalla Regione Veneto sectsndoadenze e alle modalita comunicate di voltalta.

La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasoépendere i pagamenti nella eventualita di ritardi
ingiustificati, o ripetuti nel tempo, in relazioa#a fornitura dei suddetti dati di monitoraggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazaincui sopra la Regione Veneto si riserva inolie |
potesta, in relazione alla gravita, di applicareuttazioni per le attivita di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.

Il beneficiario & tenuto a somministrare agli sntden questionario di gradimento su modello farrdalla
Regione.

La compilazione dei questionari avverra on lindiazendo il programma “Monitoraggio allievi web 88)”
durante I'esame finale.

22. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad ggogetto dinvestimento pubblico & esplicitamente
richiesta dall'art. 11 della legge 16.1.2003, . @alla delibera del CIPE n. 143 del 27.12.200bpbpoata
nella Gazzetta Ufficiale del 14.04.2003.

Per i soggetti privati la Sezione Formazione rider@ direttamente al CIPE (Comitato Interministerjzer
la Programmazione Economica) il codice CUP peri tuttprogetti approvati e lo comunichera
successivamente all’ente beneficiario.

Per i soggetti pubblici la richiesta del CUP puwenire in due modi:

o direttamente da parte del soggetto pubblico cheesstvamente lo comunica alla Sezione;

0 da parte di un “concentratore” (Sezione Formaziosdla base di delega che deve contenere
l'indicazione della user.id dell'utente accreditgier il soggetto pubblico delegante. Ottenuto il
codice, il concentratore lo comunica al soggetipoesabile il cui utente pud intervenire, entro 24
ore, per modificare i dati del corredo informativo.

Si ricorda che il CUP dovra essere indicato sul itdib)cumenti che fanno esplicito riferimento adjpecifico
progetto cui esso corrisponde e in particolareauchenti amministrativi e contabili.

Si ricorda che il CUP dovra essere indicato su itadib)cumenti che fanno esplicito riferimento adjpecifico
progetto cui esso corrisponde e in particolarecauwchenti amministrativi e contabili.
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La delega del CUP puo essere scaricata all'indirtaizp://www.regione.veneto.it/web/formazione/madul
fse, alla voce “Gestione” nella cartella zippata tt‘A di Adesione” (fle CON-CUP-
SchemaDelegaEntiPubblici.doc) e consegnata dehii@neempilata insieme all’atto di adesione.

23. ADEMPIMENTI CONCLUSIVI

Entro 30 giorni dalla data di conclusione dell'mit intervento relativo al progetto il beneficiapeesenta
alla struttura competente la seguente documentzion
» originale del verbale delle verifiche finali accomgmato dalla dichiarazione delle frequenze degli
allievi, redatto su documento conforme al modebgionale (reperibile sul sito internet della
Regione Venef}) e stampato secondo le modalita indicate nellssste
» diplomi professionale per gli allievi risultati idei alle prove finali (reperibili sul sito interndélla
Regione Venef), compilati e sottoscritti dal Legale Rappresatealel’Organismo di Formazione
da sottoporre alla vidimazione e registrazione atéepdella competente Sezione regionale.

24. DISPOSIZIONI INTEGRATIVE E INTERPRETATIVE

| beneficiari sono tenuti all’osservanza degli edtjionali, di natura integrativa o interpretatielle presenti

disposizioni, che fossero emanati in relazionetasfgecie non espressamente previste ovvero ate@rat
esplicativo delle medesime disposizioni.

4 Disponibile all'indirizzo http://www.regione.veneto.it/web/formazionefeisa” Disposizioni e modulistica per esami della formazioregssionale™ ” Verbali esami e
disposizioni” > “VerbaleQuartoAnno.doc”

5 Disponibile all'indirizzo http://www.regione.veneto.it/web/formazionefeisa” Disposizioni e modulistica per esami della formazioregssionale™ ".Elenco attestati” > "
" Attestati Qualifica/ Competenze repertoriati” > AttestatoF SE_QuartoAmmedd
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C. ASPETTI FINANZIARI

25. MODALITA DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La liquidazione delle anticipazioni, delle erogamimtermedie e del saldo avviene compatibilmermte ke
risorse di cassa disponibili.

In conformita a quanto previsto dal “Vademecum lnmissibilita della spesa al F.S.E.” approvattiada
Conferenza delle Regioni nella seduta del 7.7.2Dg¢antributi di cui al presente provvedimento gumanto
finalizzati alla realizzazione di attivita di forziane professionale e di aiuti alle persone nelamdi un
regime di sovvenzione (concessione amministragxaart. 12 della legge n. 241/90, si ritengonowesaal
campo di applicazione dell'lVA.

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'exzigne di una prima anticipazione per un importo ph
30% del contributo pubblico orario previsto in setieapprovazione del progetto e successive erogazio
legate all’avanzamento delle attivita.

Il beneficiario pertanto presentera:

e una prima richiesta di anticipazione successivaemalitavvio del progetto;

» richieste di erogazione trimestrali con cui il biriario comunichera le attivita realizzate nel
periodo di riferimento;

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma ditdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del DPR 445/2000 con cui il legale rappresentaetebdneficiario dichiara il corretto avvio delle
attivita e il rispetto dei requisiti previsti dalliisposizioni;

» documento contabile fuori campo IVA ai sensi @etl’ 2 comma 3 lett. a) del DPR 633/72 e s.m.i.;

» scheda dati anagrafici;

» copia fotostatica del documento di identita in oatsvalidita del sottoscrittore;

Le richieste di erogazione intermedie dovrannoregseesentate secondo le seguenti scadenze:

« entro il 10 marzo per le attivita realizzate netipgdo da dicembre dell’anno precedente a febbraio
dell’anno in corso;

» entro il 10 giugno per le attivita realizzate netipdo da marzo a maggio;

» entro il 10 settembre per le attivita realizzatepegiodo da giugno ad agosto;

» entro il 10 dicembre per le attivita realizzate pefiodo da settembre a novembre;

In ogni richiesta di erogazione intermedia potrananque essere richiesta la liquidazione anchetiditat
svolte in periodi precedenti e non dichiarate ngtkcedenti richieste.

Le richieste di erogazione intermedia potrannoregseesentate fino al giorno prima la data di presgone
del rendiconto oppure, se precedente, fino al gipnima la data prevista per la presentazioneatwliconto
dalle disposizioni di riferimento.

Ai fini della liquidazione delle erogazioni interatie il beneficiario dovra produrre:

» lettera di richiesta di liquidazione in forma dchiarazione sostitutiva di atto di notorieta aiseatel
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante dekficiario attesta I'attivita svolta e dichiaraech
la stessa € stata realizzata nel rispetto degligititprevisti dalle disposizioni comunitarie, naaali
e regionali e secondo quanto previsto dal proggifwovato;

» scheda contenente il riepilogo delle attivita sy@econdo quanto dichiarato nella lettera di rathie
di liquidazione.

La Regione effettuera la verifica amministrativdtaa valutare la correttezza della richiesta dgarione
intermedia secondo quanto indicato nella seziond@ildhza e controllo”. L'importo erogabile sara
composto dal contributo pubblico orario riconodeilsiulla base delle attivita effettivamente realtez Per
gli interventi individuali (ad es. stage) il cotmito pubblico orario potra essere riconosciuto smlo
conclusione dell'intervento.

Eventuali errori di determinazione del contributdoplico orario richiesto potranno essere corréttifitio

ai fini della validazione della richiesta di erogawe intermedia.
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A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito ai fini deli'éssione
del documento fiscale per la liquidazione. Suceessénte alla presentazione del documento conthlube
campo IVA ai sensi dell’art. 2 comma 3 lett. a) d#PR 633/72 e s.m.i., la Regione provvedera alla
liquidazione.

La somma delle erogazioni a titolo di anticipaziendi richiesta intermedia potra ammontare al massil
95% del contributo pubblico orario previsto. L'imipm non erogato sull’anticipazione e sulle richeest
intermedie (ossia il saldo del contributo pubblarario e del contributo pubblico allievo riconostgp verra
erogato a saldo successivamente all’'approvazionendiconto.

Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare igon
garanzia fideiussoria, secondo il modello che veleéinito dalle strutture regionali, a coperturana@ho
dell'importo richiesto a titolo di anticipazione bgni caso, tutte le somme complessivamente e iata
titolo di anticipazione che sulle richieste intedigedovranno essere garantite da polizza fideiiessohe
verra svincolata successivamente all'approvaziaglerehdiconto, qualora non siano dovute restituzéon
carico del beneficiario. E' quindi possibile pretsen polizze fideiussorie parziali. E’ possibileoline
presentate polizze fideiussorie cumulative petdiia operazione.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae
regolarmente autorizzata, o da Societa finanziegette nell’albo speciale di cui art. 107 del Dgs.
385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuemne a favore della Regione degli importi deesta
erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiestaicha anticipazione ed é valida ed efficace, aetize sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@to mesi dalla data di presentazione del rendxaitia
Regione stessa.

La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mzea
fideiussoria non determina estinzione della gaesi®@ssa nei confronti della Regione Veneto peplirto
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendieai gli interessi addebitati dalla Regione aldfienario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttue®ne integrale o parziale degli importi eragat

La fideiussione deve essere mantenuta fino alldficeerdel rendiconto da parte della Regione. La
fideiussione sara restituita al beneficiario albadlell’approvazione del rendiconto stesso, a ciode che
non sia necessario procedere a reintroito.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlene
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta gliee alle richieste di anticipazione e di erogagzimtermedia,
ai sensi degli articoli 71 e ss del DPR 445/00.

26. RESTITUZIONI

Al rendiconto presentato alla Regione, va alledaioginale della ricevuta di versamento delle soenm
eventualmente non utilizzate, intese come diffesiamzgativa tra importo complessivo ricevuto dalgstip
beneficiario, a titolo di anticipo e/o acconto pleprogetto approvato, e importo complessivo espast
rendiconto relativo al progetto stesso (economiege&hitione). L'omesso versamento delle somme non
utilizzate all'atto della presentazione del rendicg determina I'escussione della fideiussionetptasper la
parte relativa alle somme non restituite, maggedagli interessi dalla data di presentazione efediconto
alla data di effettiva restituzione. Il procedimendi verifica rendicontale € sospeso fino alla prov
dell'effettiva restituzione degli importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@@ione del rendiconto presentato, decorre il teendii 60
giorni entro il quale il beneficiario deve provvedealla restituzione di eventuali somme a debitbese
come differenza negativa tra importo complessigewiito a titolo di anticipo e/o acconto per il petig
approvato e importo complessivo dello stesso ptogetonosciuto dal Decreto. Tali risultanze sono
comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anghfideiussore. Decorso inutiimente detto termiae
Regione procede all’escussione della fideiussiaestata, per la parte relativa alle somme nontodsti
maggiorate degli interessi dalla data di notifioenfale del Decreto di approvazione del rendicoitodata

di effettiva restituzione.
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A tal fine, € onere del beneficiario fornire alleutura regionale competente la prova dell'avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzionegerfdo pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avwvenuto versamento.

E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comuniali#a struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accoewentualmente gia erogati dalla Regione, non dfie
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli refesi legali calcolati dalla data di effettiva exripne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultanZe avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anth
fideiussore. Decorso inutiimente detto termineRégione procede all'escussione della fideiussiogastata.

Il provvedimento di revoca del finanziamento & cainato, per conoscenza, anche al fideiussore,rai se
della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mancata regtine entro i termini previsti la Regione provvesgasz’altro
all'escussione della garanzia fidejussoria.

Non & consentito rinunciare al finanziamento oitreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio de@dimento di revoca ovvero di sospensione caivalat
La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionegktere le somme erogate al beneficiario rinant, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore hon adempie aléstituzione entro le scadenze stabilite, verraraioolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmfmda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione ¢ individlgabella data indicata come valuta contabile dediive di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi #siignon rimborsati alla data di scadenza e qualbplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragooni di rifinanziamento, che €& pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’Unione Europea, serie Cyigore il primo giorno di calendario del mese dalhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali ezmez
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA

27. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO

Il rendiconto delle attivitd realizzate, separatateeper ogni singolo progetto approvato, deve esser
presentato dal beneficiario alla Regione, unitamentutta la documentazione richiesta, entro 6ehgutal
termine ultimo previsto dalla Direttiva per la lieahzione del progetto.

La presentazione dei documenti, esclusivamenterindto digitale, deve avvenire a pena di inammilisib
attraverso Posta Elettronica Certificata dalla ka$¥EC del beneficiario all'indirizzo PEC della gtene del
Venet$

Il predetto termine finale puo essere differitooigni caso di non oltre 90 giorni e per una solaaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di gneszione in termini del rendiconto, non connessranze
organizzative interne, debitamente comunicati eidmmntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.

Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.

Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente richiesto dal benefwiariitolo

di contributo.

La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpmbeledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntcstiRezioni”.

Il rendiconto si compone dei seguenti documentg davono essere tutti sottoscritti con firma digitdal
legale rappresentante del beneficiario e presestaid i termini sopra indicati:
» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aelal legale rappresentante del beneficiario, resise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFLR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:

- i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relatllegati sono veritieri ed esatti;

- le attivitd sono state realizzate in conformité allsposizioni comunitarie, nazionali e
regionali e secondo quanto previsto dal progetpr@ato;

- e stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubblicita;

- e stata rispettata la normativa in tema di concaatappalti/ambiente/pari opportunita;

- sono state rispettate le procedure di access@géfio per gli utenti;

- I'Ente utilizza un sistema di contabilita sepana¢a le spese relative al progetto, ovvero
un codice contabile associato al progetto;

- tutti i documenti relativi al progetto sono consdrvin originale o su supporti
comunemente accettati a norma dell'art. 90 Reg.(0E3/2006 e art. 19 Reg.(CE)
1828/2006 e dall'art. 140 del Regolamento (UE) 12083, e di essi potra essere
fornita copia in caso di ispezione da parte degjani competenti;

- la documentazione amministrativa, contabile e tecdiel progetto & archiviata in modo
da renderla facilmente consultabile; il benefigarsi impegna a comunicare
tempestivamente alla struttura regionale competentatuali modifiche dell’indirizzo
presso il quale sono custoditi i documenti di spesa

- per la realizzazione del progetto oggetto di remnliazione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecae® di quelli dichiarati nel rendiconto;

» riepiloghi di attivita (timesheets) degli operatodinvolti nel progetto, secondo quanto previsto al
punto “Registrazione delle attivita”;

» dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta atamti lo svolgimento delle attivita di stage setmn
guanto previsto dal punto “Registrazione delle/aT;

® Attualmente protocollo.generale @pec.regione.veiteto
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= dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,arelal legale rappresentante del beneficiario, radise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 delPLR. n. 445/00, contenente la Lista di autocortroll
del rispetto delle disposizioni comunitarie,nazioraegionali;

» elenco delle attivita effettivamente realizzatd’atliazione del progetto;

» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo calcolato sulla
base delle attivita realizzate (economie di gesion

28. ADEMPIMENTI CONTABILI

| costi per la realizzazione delle attivita, gifistiti da fatture o altri documenti contabili di wegalente
valore probatorio in regola con la normativa figcal contabile, devono essere debitamente regiskati
sistemi di contabilitd generale ed analitica dedtidatario e/o dei relativi partner e associatsiitema di
contabilitd analitica dovra prevedere l'imputaziote costi sistematica e separata per singolo fimge
secondo una classificazione delle voci di spesaacidentificazione dei flussi finanziari tali dansentire la
revisione dei parametri di costo e di contributblgico secondo quanto previsto dalla Deliberazideka
Giunta Regionale n. 698 del 24.5.2011. A tal fiotrg essere utilizzata la classificazione delle dospesa
previste per le attivita realizzate nelle annuaitgcedenti.

Si precisa che i contributi oggetto del presentenpgedimento sono destinati anche alla coperturé dagri
derivanti dai contratti di lavoro del personale etigente e assimilato e dei collaboratori coordieati
continuativi, a progetto, ovvero occasionali, inggitt nell’esecuzione dei progetti. L'effettiva pentuale di
incidenza dei suddetti oneri rispetto al contribatmmplessivo erogato viene determinata dal bemefisi
anche successivamente alla conclusione delletattaulla base delle registrazioni di cui sopra.

La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 6 anni successivi
all'ultimo pagamento.

Per le prestazioni individuali dovra essere marteeragli atti del beneficiario per il medesimo pedoo
idonea documentazione preventiva (contratto orketté incarico) e quella relativa alla regolaritalld
prestazione e degli adempimenti connessi (cedpdiga, modelli per il versamento degli oneri coniild e
fiscali ecc.).

Per gli interventi formativi, non € ammesso alcooumento sostitutivo dei sistemi di registrazioegionali
a dimostrazione del numero di ore di presenza ddigdivi e dei docenti, nonché dei coordinatories tditor
gualora sia prevista una presenza minima in augh skessi.

29. ALLIEVI

Ogni allievo deve frequentare il corso per almdntbPo della sua durata complessiva. Il calcolo o
delle ore di frequenza ai fini rendicontali va éffi@ato comprendendo le ore destinate agli esadiptbma.
Qualora un allievo non frequenti almeno il 75% aelurata complessiva del corso, non verra condalera
riconoscibile il relativo contributo pubblico aNie secondo quanto previsto dalla Direttiva di iifeanto.
Qualora il numero di allievi che raggiungono il 758& inferiore al minimo previsto dalla Direttiva d
riferimento, non verra riconosciuto alcun contribpubblico allievo.

Nei casi connessi ai passaggi tra sistemi o aettiasénti interni al sistema della formazione prefesale,
debitamente certificati, ai fini della determinamodel contributo pubblico allievo riconoscibilaribnte ore
del corso verra calcolato sulla somma tra le oréficate e quelle svolte in formazione.

30. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adistaal beneficiario, a norma e nei termini di ¢egsopra
richiamati, a far data dalla presentazione delicemtdo alla Regione.

La Regione, direttamente o a attraverso Societgevdsione contabile appositamente incaricata, hece
all'esame del rendiconto presentato dal benefiidli beneficiario € tenuto, su richiesta formulatan
congruo anticipo, ad esibire al personale incaviaddlla Regione, tutta la documentazione relativa a
progetto per il quale e stato presentato il rendizoll rifiuto di esibizione comportano la revodal
finanziamento, nel rispetto del procedimento exd 2¢1/90 e s.m.i..
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Le risultanze del controllo, riportate in apposidazione, sono comunicate al destinatario, ch#p €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta, ai seedia L. 241/90 e s.m.i., di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle osg®mmi presentate, approva con Decreto il rend@ont
secondo le risultanze del controllo, dandone conazmdne all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, I'intpotomplessivo dichiarato in rendiconto dal destiria
non potra essere oggetto di incremento, salvo ehenpri errori materiali comunque rilevabili daihtenuto
del rendiconto.

31. MODALITA DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

Il contributo riconosciuto al beneficiario vienetelgninato attraverso il seguente procedimento:

1. Determinazione del contributo riconoscibile, cadtol come prodotto tra le attivita realizzate e |l
relativo valore unitario, alle condizioni e seconkdomodalita di riconoscimento previste dalle
Direttive di riferimento e dalle presenti disposiai, in particolare verranno verificate tutte le
condizioni previste dalla Direttiva quali, a titoladicativo ma non esaustivo, il rispetto degli
standard qualitativi (ad esempio requisiti del gmupdi lavoro), il raggiungimento del numero
minimo di destinatari formati ecc.

2. Determinazione del contributo massimo riconoscihileontributo massimo riconoscibile e quello
calcolato sulla base dei “costi standard” (puntp dl) quale vengono sottratte eventuali entrate
generate dal progetto eccedenti rispetto a quadioato a preventivo

3. Determinazione del contributo riconosciuto: il admito riconosciuto € determinato sottraendo al
contributo massimo riconoscibile (punto 2) evertuwddcurtazioni dovute ad irregolarita nella
gestione (ad esempio, per ritardo nella presenteziel rendiconto o irregolare tenuta dei regditri
attivita).

In ogni caso il contributo riconosciuto non potceedere i limiti previsti dalla Direttiva di riferiento

né gli importi previsti dall'atto di approvazionelgrogetto e il relativo impegno di spesa.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

32. ATTIVITA DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e contradialla corretta esecuzione del progetto, nel rispatlle
disposizioni nazionali e regionali e delle attiv@@provate.
In caso di errori sostanziali riscontrati nella do@entazione presentata in fase di progettaziorsioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitsscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.
Il controllo sul regolare svolgimento delle attévii realizza attraverso le seguenti modalita:

a) verifiche amministrative e documentali sullo svaoignto delle attivita;

b) verifiche in loco sulla regolarita delle attivita;

c¢) verifiche rendicontali.

33. VERIFICHE AMMINISTRATIVE E DOCUMENTALI SULLO SVOLGI MENTO DELLE
ATTIVITA

Le verifiche amministrative e documentali sullo Igimento delle attivita sono volte a verificareartiite
check-list e attraverso I'esame della documenta&zipresentata e delle comunicazioni trasmesse dal
beneficiario, il rispetto degli adempimenti previdalle presenti disposizioni in materia di attwenwg del
progetto.

In particolare, le strutture regionali effettuanerifiche sul rispetto dei termini previsti per Klro dei
documenti e delle comunicazioni riferiti all’avvialla gestione e alla rendicontazione delle adtivit

34. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA DELLE ATTIVITA

Durante lo svolgimento delle attivita progettuald Regione, tramite proprio personale o soggetti
appositamente incaricati effettua controlli in lpg@nza alcun preawviso, sul regolare svolgimeite d
stesse, sulla regolarita delle richieste di eragaziintermedia e sulla regolarita delle attivita di
pubblicizzazione degli interventi e selezione dmitgcipanti. Tale controllo, realizzato tramite dhdist, &
svolto d’ufficio, anche sulla base di metodi diesbne a campione, ovvero su richiesta degli uffici
competenti o su segnalazioni di terzi.

Durante il controllo potra essere verificato inelft rispetto degli adempimenti in materia di cduilita
separata o codificazione contabile adeguata, iwelld di affidabilita del sistema anche in relazoalla
quadratura con la contabilita generale del bersefixi

Il beneficiario e tenuto a consentire I'accessprapri locali, od in suo possesso o comunque détesade

di svolgimento dell’attivita, e a garantire I'aceespresso le aziende sede di stage da parte dinaées
regionale o di soggetti appositamente incaricdtad@egione, a fini ispettivi e di controllo.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fiz&amento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunazione attestante lo svolgimento delle attivdéanodalita

di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizionegeentuali controlli.

In esito al controllo, il personale che lo ha esgredige verbale di verifica. Copia della documaione
concernente I'attivita ispettiva € inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. 241/90 e s.m.igdanpetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione deistro presenze, in rapporto al progetto appogaalla
documentazione presentata dal beneficiario allgpedemte struttura regionale.

Quanto rilevato in detto verbale forma oggettostiuttoria da parte della competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento ddlidta
progettuale, le richieste di erogazione intermealild svolgimento delle attivita di pubblicizzazioukel
progetto o selezione dei partecipanti, le stesee &mrmalmente contestate, ai sensi della L. 24&/30m.i.,

al beneficiario, e, in quanto necessario, al sdeidissore, con eventuale richiesta di chiarimentrefacolta
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di presentare comungue osservazioni e memorie.tdetanto dei chiarimenti e/o delle osservazioni o
memorie pervenuti, o anche in assenza degli stggalpra non fosse pervenuto alcunché entro 2Migior
dalla ricezione della contestazione da parte deefidario, la competente struttura, se ritienessienti e
ingiustificate le irregolarita contestate, adottaropone, entro 90 giorni dalla ricezione o dalltite decorso
del termine per la presentazione dei chiarimerggeovazioni o memorie, i conseguenti provvedimenti,
dandone comunicazione al beneficiario e, in quart®ssario, al suo fideiussore.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita av\#no ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compé¢edispone I'archiviazione.

Salvo che non si configuri una piu grave violazial@eparte del beneficiario, le irregolarita od siusi
rilevate e debitamente contestate nella tenutanela compilazione dei documenti o dei sistemi di
registrazione comportano, in sede di rendicontazidiapplicazione delle decurtazioni successivament
indicate.

Si considerano gravi irregolarita le attestaziasultanti dal sistema di registrazione on-line amcasto con
guanto accertato in sede di controllo.

La mancata compilazione del registro tramite itesiga di registrazione on-line oppure la mancanza di
adeguata registrazione delle presenze durantéivédati stage comportano, in sede di rendicomtagj le
decurtazioni del previste al punto “Decurtazior@yache e sospensioni cautelative del finanziamento”
ancorché I'attivita sia stata riscontrata in atto.

Quanto alle verifiche finanziarie, anche in locsse sono volte ad accertare la veridicita dellbidiazioni
rilasciate dagli enti ai sensi del DPR 445/200Gaim@ I'ammissibilita della spesa dichiarata daldfierario
limitatamente alle attivita “a costi reali”.

Il personale incaricato redige apposito verbalevatifica, debitamente sottoscritto dal personakssi.
Copia della documentazione concernente la verfficanziaria & inserita nel fascicolo di gestionel S
richiesta del legale rappresentante del benefciairisensi della L. 241/90, la competente struttiaacia
copia del predetto verbale. Quanto rilevato in aettrbale forma oggetto di istruttoria da parteladel
competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtcspese non ammissibili che siano gia state aisdie al
beneficiario, le stesse sono formalmente conteatdieneficiario, e, in quanto necessario, al sileidssore,
con eventuale richiesta di chiarimenti e con facditpresentare comunque osservazioni e memorie int
termine di 20 giorni dalla ricezione della contegine da parte del beneficiario. Tenuto conto degli
eventuali chiarimenti e/o delle osservazioni o meen@ervenuti, la competente struttura, se ritiene
sussistenti e ingiustificate le irregolarita cotdés, provvede alla richiesta di restituzione aldiisiario e, in
qguanto necessario, al suo fideiussore delle songgett di inammissibilita gia erogate.

La Regione potra effettuare, qualora sussistaremtelizioni, la compensazione delle somme da rétitu
con successivi pagamenti intermedi o erogaziosaldio sul medesimo progetto.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita anaano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compégetispone I'archiviazione.

35. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative e documentali sugli etspgfinanziari sono volte a verificare, attravef®same
della documentazione presentata, il rispetto demnité e degli adempimenti previsti dalle presenti
disposizioni in materia di monitoraggio dell’avan®nto finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuatramite check-list, verifiche amministrative deflehieste di
anticipo e delle richieste intermedie volte ad aace la correttezza della richiesta, la preserdia ¢olizza
fideiussioria a garanzia delle attivita da svolgeta sussistenza dei seguenti elementi:
0 correttezza formale della domanda di anticipo erdgazione intermedia;
0 correttezza dellimporto richiesto a titolo di eezipne intermedia e in particolare che la
somma richiesta corrisponda alle attivita effetiiemte realizzate, come risultano dalla
documentazione trasmessa e dai dati disponibilsisetma gestionale.
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36. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicmnazdelle attivita”, le strutture regionali effgdino,
successivamente alla presentazione del rendicamtocontrollo documentale sul 100% dei rendiconti
presentati.
Il controllo del rendiconto e volto ad accertare:

» la corretta esecuzione delle attivita secondo quanevisto dalla Direttiva di riferimento e dal

progetto approvato;

» il rispetto delle disposizioni comunitarie, nazitraregionali;

» la correttezza delle richieste di erogazione ineatiay,

e il rispetto dei parametri finanziari.

37. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouiti concessi al beneficiario nei seguenti casi:

e grave violazione della normativa inerente la gestiai una o piu attivita oggetto del presente
documento;

* modifiche introdotte nel progetto, non autorizzate provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscon¢ratcontestate.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la struttura competente, previaestazione al beneficiario ai sensi della L. 24¥30m.i. e
tenuto conto delle controdeduzioni dello stessdfadgervenire entro il termine perentorio di 20rgi dal
ricevimento delle stesse, provvede con propriomatitivato alla suddetta revoca.

Qualora tali controdeduzioni non pervengano entterimine perentorio indicato, il comportamenterie
del destinatario sara considerato quale acquieaa®nzacita accettazione di quanto contestato.

Nei casi in cui si manifestino particolari esigemizeelerita, il predetto motivato atto di revoaatid essere
adottato senza la previa contestazione al benefi@asensi dell'art. 21-sexies, |. 241/1990 s.m.i

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieiaeio ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutilmente il termine, si dadacal
procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle viate i riscontri ispettivi della competente struunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo

n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31, 32, 33 BB&73, i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nonché ogni alttm aoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardariéittivita
oggetto del presente documento, la Regione siveskr potesta di disporre la sospensione cautealativ
dell’'erogazione del finanziamento in relazione afgecifica attivita, fino a completo accertamenedlad
sussistenza o meno delle predette irregolaritasdspensione & disposta con atto motivato delldtstau
competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertameniie desgolarita, sono previste le seguenti deaiotai a
carico del beneficiario:

1. Mancato awvio entro i termini previsti dalla Dieg di riferimento: revoca del finanziamento;

2. Attivita svolta in assenza dei requisiti previsti §ede, attrezzature, professionalita degli opéjat
oppure in assenza di autorizzazione quando previgncato riconoscimento del contributo
pubblico orario per le attivita irregolari;

3. Variazioni al progetto non autorizzate: mancatoniscimento del contributo pubblico orario per le
attivita difformi dal progetto;

4. Attivita svolta in assenza di comunicazione di avwnhancato riconoscimento delle attivita svolte
prima della comunicazione di avvio e del relatiemitibuto pubblico orario;

5. Attivita svolte dopo il termine previsto per la otusione oppure dopo la comunicazione di
conclusione: mancato riconoscimento delle attisitalte dopo il termine di conclusione previsto o
comunicato e del relativo contributo pubblico avari
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6. Mancata o ritardata comunicazione di annullameagp@nsione attivita: decurtazione del contributo
pubblico orario corrispondente al numero di oreviste dal calendario per 'attivitd non svolta;

7. Mancata o ritardata comunicazione di variazioneeruddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento del contributo pubblicoiorger le attivita irregolari;

8. Mancata o incompleta registrazione delle attivitadrante il sistema di registrazione on-line:
mancato riconoscimento del contributo orario pereirregolari;

9. Irregolare tenuta dei documenti cartacei di registme delle attivita quando previsti (ad esempio i
caso di impossibilita di utilizzo del sistema dyisdrazione on-line): decurtazione della quota di
contributo orario riferita alle attivita di coordimento e direzione del progetto in diretta promorei
con il numero di ore irregolari; ai fini delle pesgi disposizioni, secondo quanto risultante dallo
studio in materia di “costi standard”, la decurtad oraria avra un valore pari al 7% del parametro
orario arrotondato per eccesso all’euro;

10. Partecipazione di destinatari privi dei requisieyisti dalle disposizioni di riferimentsevoca del
finanziamento qualora il destinatario non rendiabile abbia concorso a formare il numero
minimo necessario per il riconoscimento dell'inemaq

11. Rifiuto all'accesso per le attivita di verificalioco: revoca integrale del finanziamento;

12. Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maagatonoscimento del contributo pubblico orario
per le attivita irregolari;

13. Mancanza di un idoneo sistema di registrazioneedplesenze durante le attivita di stage:
decurtazione della quota di contributo orario fifealle attivita di coordinamento e direzione del
progetto.

14. Mancato rispetto delle procedure per l'affidameatterzi: decurtazione della quota di contributo
orario riferita alle attivita di coordinamento éretione del progetto (7% dell’'unita di costo startt
orario) calcolata rapportando i volumi dell’affidanto e il totale delle unita di costo standardiorar
assegnate all'operazione;

15. Mancato rispetto delle disposizioni in materia dbblicizzazione delle attivita: decurtazione della
quota di contributo orario riferita alle attivita doordinamento e direzione del progetto (7%
dell’'unita di costo standard orario) calcolata m@pg@ndo i volumi dell’acquisizione e il totale dell
unita di costo standard orario assegnate all'oji@maz

Le irregolarita non contemplate nei punti precedéntipendentemente dalle modalita di accertamento
verranno comungue ricondotti, ai fini dell’applitcaze delle relative decurtazioni, ad una delle setjudue
casistiche:

- irregolarita nello svolgimento delle attivita: detazione della quota di contributo pubblico orario
corrispondente alle attivita irregolari;

- irregolarita nella registrazione delle attivita:cdeazione della quota di contributo pubblico arari
riferita alle attivita di coordinamento e direziodel progetto in diretta proporzione con il numdro
ore irregolari, secondo il valore sopra indicato.

Le casistiche sopra indicate verranno applicaterse un principio di proporzionalita, ossia tenedato

del rapporto tra la gravita dell’irregolarita erdativa decurtazione.

Di conseguenza, nei casi di cui ai punti 2, 3,,48 & 12 la Regione potra valutare, secondo ilcjia sopra
richiamato ed in caso di irregolarita ripetuta stesnica tale da gravare eccessivamente sul bearédici
I'applicazione di una decurtazione pari al 20%’geflorto del contributo pubblico complessivo prewgis

Si forniscono di seguito due esempi di applicazidingecurtazione in quota fissa:

- centro di formazione che ha comunicato regolarmksngio delle attivita e che, per semplice svista
e/o dimenticanza ha caricato il calendario deli@iti solo per una parte: in questo caso, seVigit
e stata comunqgue svolta regolarmente, potra esppleecata la decurtazione in quota fissa pari al
20% del valore del contributo pubblico complesgivevisto per il corso, anziché la decurtazione
prevista al punto 7;

- attivita di docenza svolta interamente da un partr@n comunicato o non approvato: anche in
guesto caso, previa verifica del regolare svolgtmedelle attivita, potra essere applicata la
decurtazione in quota fissa come sopra riportatoiché la decurtazione prevista al punto 12.
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In nessun caso le decurtazioni applicate potraongportare un incremento della quota di cofinanzizme
carico dei destinatari rispetto a quanto previsfireventivo, né una riduzione dei compensi o dabdrsi
spese dovuti ai componenti della commissione d’essenondo le vigenti disposizioni.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuiol’efficacia dell’intervento o del progetto, Regione si
riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagzieintegrale del finanziamento.

38. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto ezbne Formazione venga in possesso in occasione
dell’espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice
materia di protezione dei dati personali”. La riekat‘Informativa” & disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.



