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CAPITOLATO TECNICO PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA CON 
SERVIZIO DI STAMPA PERSONALIZZATA NELL’AMBITO DEL PROGETTO ADRIGOV  
 
1) PREMESSA  
Il presente documento disciplina la fornitura di due tipologie di penne a sfera, di cui una monouso ed una 
ricaricabile, con servizio di stampa personalizzata relativamente al Progetto AdriGov - Programma di 
Cooperazione Transfrontaliera IPA Adriatico 2007-2013. 
  
2) OGGETTO CAPITOLATO  
Oggetto del presente capitolato è la disciplina delle modalità e delle condizioni della fornitura di due 
tipologie di penne a sfera, di cui una monouso ed una ricaricabile, con servizio di stampa personalizzata 
relativamente al Progetto AdriGov - Programma di Cooperazione Transfrontaliera IPA Adriatico 2007-2013, 
le cui caratteristiche sono descritte nel successivo punto 4.  
 
3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Il soggetto deve possedere i requisiti di partecipazione di cui al capo II° del D. Lgs. n. 163/2006 e successive 
modificazioni ed integrazioni e non deve trovarsi in alcuna situazione di esclusione di partecipazione dalla 
gara di cui all’articolo 38 del citato D. Lgs. n. 163/2006. 
 
4) REQUISITI TECNICI DELLA FORNITURA  
 a) penna monouso  

REQUISITI TECNICI  Dettaglio (tipologia e varietà)  
Tipologia punta   roller/sfera  
Tipologia inchiostro   gel   
Colore inchiostro    blu 
Fusto  plastica/carta 
Colore fusto  Bianco (se plastica) o beige (se carta) con 

logo di progetto nei colori verde/blu 
Clip   si   
Chiusura  rotazione o scatto  
Tratto  0,7  
Pezzi   1000 
Costi  entro l’importo massimo di € 0,80 cadauna 

inclusa stampa  
Tempi di consegna  30 giorni di calendario dalla conferma di 

stampa dei loghi sulle penne 

Luogo di consegna   presso la Sezione Relazioni Internazionali - 
Fondamenta Santa Lucia Cannaregio 23,  
30121 Venezia  

b) penna ricaricabile  
REQUISITI TECNICI  Dettaglio (tipologia e varietà)  
Tipologia punta   roller  
Tipologia inchiostro   gel  
Colore inchiostro  blu 
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Fusto  metallo  
Colore Fusto  argento con impresso il logo del progetto 
Clip  si 
Chiusura  rotazione/scatto/cappuccio   
Tratto   0,7   
Pezzi   500   
Costi  entro l’importo massimo di € 4,00 cadauna 

inclusa stampa 
Tempi di consegna  30 giorni di calendario dalla conferma di 

stampa dei loghi sulle penne 
Luogo di consegna presso la Sezione Relazioni Internazionali - 

Fondamenta Santa Lucia Cannaregio 23,  
30121 Venezia  

 
5) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO  
L’appalto sarà aggiudicato, ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs. n. 163/2006, all’offerta con il prezzo complessivo 
più basso.   
L’aggiudicazione della prestazione potrà aver luogo anche in presenza di un’unica offerta valida, purché 
questa soddisfi i criteri di aggiudicazione, previo verifica dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del 
D.Lgs. 163/2006.  
Qualora pervengano offerte valide, contenenti proposte economiche uguali, verrà adottato come criterio di 
aggiudicazione il sorteggio.   
 
6) TERMINI E CONDIZIONI PER L’ESECUZIONE DELLA FORNITURA  

a) Le due tipologie di penne dovranno corrispondere alle caratteristiche e prescrizioni indicate nel 
presente capitolato tecnico ed essere esenti da qualsiasi imperfezione di stampa. 

b) I file contenenti il logo del progetto e saranno forniti dalla Stazione Appaltante in allegato alla 
presente; 

c) I prodotti dovranno essere consegnati entro il termine di 30 giorni di calendario dalla conferma di 
stampa dei loghi sulle penne;  

d) Eventuali modifiche che dovessero rendersi necessarie in corso di esecuzione della fornitura potranno 
essere concordate tra le parti. L’incarico assegnato terminerà con la conclusione dei lavori e consegna 
del materiale elaborato alla sede della Stazione Appaltante - Sezione Relazioni Internazionali. La 
scrivente Amministrazione è esonerata da ogni responsabilità per eventuali ritardi di recapito 
dell’offerta rispetto a data ed all’ora come indicate nella lettera di cui all’Allegato A;  

e) La Stazione appaltante si riserva di effettuare controlli sulla veridicità delle dichiarazioni rese 
dall’impresa.  

 
7) LIQUIDAZIONE FATTURA  
Il pagamento sarà effettuato entro i termini di legge a far data dalla ricezione della fattura.  
Le fatture dovranno essere intestate a:  
REGIONE DEL VENETO, Sezione Relazioni Internazionali, Fondamenta Santa Lucia, Cannaregio 23, 
30121 Venezia e recare tassativamente la seguente dicitura: “Acquisizione fornitura di due tipologie di penne 
a sfera con servizio di stampa personalizzata relativamente al Progetto AdriGov - Programma di 
Cooperazione Transfrontaliera IPA Adriatico 2007-2013 CUP H34C12000050007 e CIG Z36109E7D5”. 
La Stazione appaltante si riserva di risolvere il contratto in danno, previa denuncia scritta di inadempimento.  
Per tutto quanto non indicato nel presente capitolato tecnico si rimanda all’Allegato 2 - Condizioni generali 
di contratto e all’Allegato 1 - Capitolato tecnico relativo al bando “Cancelleria 104” Metaprodotto 
30192000-1 del MEPA.  


