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CAPITOLATO TECNICO PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI  CANCELLERIA (PENNE) 
CON SERVIZIO DI STAMPA PERSONALIZZATA NELL’AMBITO D EL PROGETTO GLOB  
 
1) PREMESSA  
Il presente documento disciplina la fornitura di una tipologia di penne a sfera monouso con servizio di 
stampa personalizzata relativamente al Progetto “G.Lo.B. – Governance Local para a Biodiversidade”, 
finanziato nell’ambito del Programma “Non-State Actors and Local Authorities in Development” della 
Commissione Europea, le cui caratteristiche sono descritte nel successivo punto 4. 
 
2) NORMATIVA DI RIFERIMENTO  
Il presente affidamento è disciplinato dall’articolo 36 del D. Lgs. 18.04.2016, n. 50 “Attuazione delle 
Direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli 
appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei 
trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici 
relativi a lavori, servizi e forniture” relativo agli affidamenti sotto soglia. 
Al presente affidamento si applicano, inoltre, le clausole pattizie di cui al Protocollo di legalità sottoscritto 
dalla Regione del Veneto in data 7 settembre 2015, ai fini della prevenzione dei tentativi di infiltrazione della 
criminalità organizzata nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. 
 
3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Il soggetto deve possedere i requisiti di partecipazione di cui al Titolo III Capo I Sezione I del D. Lgs. n. 
50/2016 e non deve trovarsi in alcuna situazione di esclusione di partecipazione dalla gara di cui all’articolo 
80 del citato D. Lgs. n. 50/2016. 
 
4) REQUISITI TECNICI DELLA FORNITURA :  
 
 penna monouso  
 

REQUISITI TECNICI  Dettaglio (tipologia e varietà)  
Tipologia punta   roller/sfera  

Tipologia inchiostro   gel   

Colore inchiostro    blu 

Fusto  carta 

Colore fusto  beige con logo di progetto nei colori in 
quadricromia 

Clip   si   
Chiusura  rotazione o scatto  
Tratto  0,7  

Pezzi   1000 
Costi  entro l’importo massimo di € 0,80 cadauna 

inclusa stampa  
Tempi di consegna  15 giorni di calendario dalla conferma di 

stampa dei loghi sulle penne e comunque 
non oltre il 16 settembre 2016 

Luogo di consegna   presso la Regione del Veneto - Sezione 
Relazioni Internazionali - Fondamenta Santa 
Lucia Cannaregio 23,  30121 Venezia  
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5) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO  
Il servizio verrà aggiudicato con il criterio del prezzo più basso ex articolo 95 comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016, 
nel rispetto del prezzo massimo fissato dall’Amministrazione regionale come base d’asta, pari a € 800,00 IVA 
esclusa. 
L’aggiudicazione della prestazione potrà aver luogo anche in presenza di un’unica offerta valida, purché 
questa soddisfi i criteri di aggiudicazione, previa verifica dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del 
D. Lgs. n. 50/2016  
Qualora pervengano offerte valide, contenenti proposte economiche uguali, verrà adottato come criterio di 
aggiudicazione il sorteggio.   
 
6) TERMINI E CONDIZIONI PER L’ESECUZIONE DELLA FORN ITURA  

a) Le tipologia di penna dovrà corrispondere alle caratteristiche e prescrizioni indicate nel presente 
capitolato tecnico ed essere esente da qualsiasi imperfezione di stampa. 

b) I file contenenti il logo del progetto e saranno forniti dalla Stazione Appaltante; 
c) I prodotti dovranno essere consegnati entro il termine di 15 giorni di calendario dalla conferma di 

stampa dei loghi sulle penne;  
d) Eventuali modifiche che dovessero rendersi necessarie in corso di esecuzione della fornitura potranno 

essere concordate tra le parti. L’incarico assegnato terminerà con la conclusione dei lavori e consegna 
del materiale elaborato alla sede della Stazione Appaltante - Sezione Relazioni Internazionali. La 
scrivente Amministrazione è esonerata da ogni responsabilità per eventuali ritardi di recapito 
dell’offerta rispetto a data ed all’ora come indicate nella lettera di cui all’Allegato A;  

e) La Stazione appaltante si riserva di effettuare controlli sulla veridicità delle dichiarazioni rese 
dall’impresa.  

f) Per tutto quanto non indicato nel presente capitolato tecnico si rimanda all’Allegato 2 - Condizioni 
generali di contratto e all’Allegato 1 - Capitolato tecnico relativo al bando “Cancelleria 104” 
Metaprodotto 30192000-1 del MEPA.  

g) La Stazione appaltante si riserva di risolvere il contratto in danno, previa denuncia scritta di 
inadempimento.  

 
7) TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 
L’aggiudicatario si assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010, 
n. 136. Ai fini della tracciabilità il Codice Identificativo Gara (C.I.G.) è il seguente: Z9B1A4C6D1 
L’appaltatore, entro il termine che sarà comunicato dall’Amministrazione, dovrà comunicare gli estremi 
identificativi del conto dedicato al presente affidamento, ai sensi di quanto prescritto dall’articolo 3, comma 1, 
della citata Legge 13 agosto 2010, n. 136. 
Al riguardo l’Aggiudicatario, sotto la propria responsabilità, dovrà comunicare tempestivamente alla Sezione 
Relazioni Internazionali le variazioni delle modalità di pagamento che dovessero insorgere durante il rapporto 
contrattuale; in difetto l’Amministrazione è esonerata da ogni responsabilità per eventuali ritardi nel 
pagamento delle relative fatture. 
 
8) CERTIFICATO DI REGOLARE ESECUZIONE  
Il contratto d’appalto sarà soggetto, al termine dell’esecuzione delle prestazioni previste, ad attestazione di 
regolare esecuzione emessa ai sensi dell’articolo 102 del D. Lgs. n. 50/2016, al fine di accertare la conformità 
dei servizi alle condizioni ed ai termini stabiliti nei documenti contrattuali. Successivamente alla emissione 
del certificato di regolare esecuzione si procederà al pagamento delle prestazioni eseguite. 
 
9) MODALITA’ DI PAGAMENTO  
Il pagamento sarà effettuato entro i termini di legge a far data dalla ricezione della fattura.  
Le fatture relative alla fornitura del servizio dovranno essere emesse in forma elettronica secondo quanto 
previsto dal Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013, utilizzando come Codice Univoco Ufficio 
ME6EDH, della seguente Struttura regionale la quale provvederà ad attivare le relative procedure di 
liquidazione: 
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Regione del Veneto 
Sezione                                           Relazioni Internazionali 
Indirizzo       Fondamenta S. Lucia, 23 - Cannaregio 30121 VENEZIA 
Referente pratica      Silvia Dal Col 
Telefono       041 2794340 
E-mail       silvia.dalcol@regione.veneto.it 
 
10) ONERI FISCALI 
Tutti gli oneri di qualsiasi genere, con esclusione dell’Imposta sul Valore Aggiunto, riguardanti il presente 
capitolato di fornitura sono a carico dell’impresa aggiudicataria. 
 
11) CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 
Le eventuali controversie che dovessero insorgere in relazione all’interpretazione, esecuzione, validità, 
efficacia e risoluzione del presente contratto, non ricomponibili ai sensi del Titolo I “Contenzioso” del 
Decreto Legislativo n. 50/2016, saranno demandate al giudice ordinario. 
Foro competente è quello di Venezia, anche per gli effetti del Regio Decreto 30 ottobre 1933, n. 1611. 
 


