
Allegato alla deliberazione n. 132 del 9 dicembre 2020

1. LINEE GUIDA PER LA GESTIONE DEI SERVIZI A SUPPORTO DELLE ATTIVITÀ ISTITUZIONALI

DEI GRUPPI  CONSILIARI 

1.1 Servizi logistici 

Per le sedi istituzionali dei gruppi consiliari si provvede con autonomi atti dell'Ufficio 

di presidenza. 

Per l'arredamento e le attrezzature non informatiche si provvede con apposite 

deliberazioni dell'Ufficio di presidenza ovvero del dirigente della competente struttura 

consiliare nel caso le forniture rientrino nel Programma operativo approvato 

dall'Ufficio di presidenza. 

Per i servizi di posta e spedizione relativi alle loro attività politico-istituzionali i gruppi 

consiliari potranno avvalersi del Centro posta del Consiglio regionale del Veneto entro i 

limiti di spesa di cui alla tabella 1allegata. 

In ordine ai servizi postali di cui alla tabella 1 i servizi garantiti sono limitati alla 

spedizione di corrispondenza mediante i prodotti postali ordinari di Poste Italiane Spa e 

quindi spetta ai gruppi consiliari approvvigionarsi di servizi particolari di distribuzione 

e spedizione di materiali di informazione e comunicazione e di quanto altro necessario 

per le attività istituzionali dei gruppi medesimi. 

1.2 Attrezzature informatiche 

Per le stazioni di lavoro sono autorizzabili dal dirigente della competente struttura 

consiliare assegnazioni sulla base dei criteri e nei limiti di cui alla tabella 2 allegata. 

Per i notebook/tablet sono autorizzabili dal dirigente della competente struttura 

consiliare assegnazioni sulla base dei criteri e nei limiti di cui alla tabella 3 allegata. 

Per quanto attiene i fotocopiatori A3 e sistemi multifunzione a colori di gruppo di 

lavoro A3 vengono assegnati a ciascun Gruppo consiliare una unità di ciascun tipo. Per 

le stampanti di posto di lavoro sono autorizzabili dal dirigente della competente struttura 

consiliare un dispositivo per stanza la riproduzione in b/n e nel formato A4. Tutti i costi 

di gestione (manutenzioni e materiali di consumo) di tali attrezzature sono a carico 

del budget assegnato alla competente struttura consiliare. 

1.3 Servizi telefonici 

Per quanto riguarda la telefonia fissa basata sul sistema VoIP del Consiglio regionale, i 

costi di gestione (manutenzione e traffico) sono posti a carico del bilancio del Consiglio 

regionale per tutte le utenze poste in capo ai Gruppi consiliari. 

Per quanto riguarda la telefonia mobile sono autorizzabili dal dirigente della competente 

struttura consiliare assegnazioni in uso di apparati mobili e  SIM te lefoniche/dat i  sulla 

base dei criteri e nei limiti dei parametri di cui alla tabella 4 allegata. 



1.4 Cancelleria 

Le forniture di cancelleria sono autorizzabili dal dirigente della competente struttura 

consiliare nei limiti di spesa di cui alla tabella 5 allegata. 

1.5 Duplicazione e stampa 

Per i servizi di duplicazione e stampa ciascun gruppo potrà avvalersi del Centro stampa del 

Consiglio regionale del Veneto entro i limiti di copie di cui alla tabella 6 allegata. 

Al riguardo va precisato che la tabella 6 ripartisce tra i gruppi limiti di copie e non di 

spesa in quanto il Centro stampa è dotato di attrezzature digitali acquisite con contratti di 

locazione che prevedono canoni forfettari con un numero prefissato di copie incluse (10 

milioni di copie per le macchine di stampa in bianco e nero; 200.000 copie per la 

macchina di stampa a colori). 

In merito alla fungibilità del Centro Stampa del Consiglio regionale come tipografia, 

occorre evidenziare che la stamperia interna dispone di sistemi di riproduzione che, pur 

molto avanzati nel loro genere, non possono svolgere i servizi di stampa e di rilegatoria 

tipicamente forniti dalle aziende grafiche, specie per quanto riguarda la stampa a colori e 

la stampa di pubblicazioni complesse come periodici, giornali, riviste, depliant, volumi, 

manifesti di formato superiore ad A3, etc. Spetta pertanto ai gruppi consiliari 

approvvigionarsi autonomamente presso ditte di fiducia dei servizi grafici e tipografici 

necessari alla loro attività di comunicazione e informazione e non disponibili presso il 

Centro Stampa interno che si limita a fornire i servizi di stampa e duplicazione indicati 

quantitativamente nella tabella 6. 



TABELLA 1 

SERVIZIO DI POSTA E SPEDIZIONE FORNITI DAL CENTRO POSTA DEL CONSIGLIO REGIONALE DEL VENETO: RIPARTIZIONE

DELLA SPESA AUTORIZZATA TRA I GRUPPI CONSILIARI 

1. Limite di spesa complessiva annua: euro 68.000,00.

2. Ripartizione della spesa tra i gruppi consiliari

Gruppi consiliari 
numero 

consiglieri 
appartenenti 

quota A  
ripartita in parti 

uguali tra i gruppi 

quota B  
ripartita in misura 
proporzionale al 

numero dei 
consiglieri 

limite di spesa 
annua 

assegnato al 
gruppo 

20,00% 80,00% 

Zaia Presidente 18 1.360,00 19.200,00 20.560,00 

Liga Veneta per Salvini Premier 13 1.360,00 13.866,66 15.226,66 

Fratelli d'Italia - Giorgia Meloni 5 1.360,00 5.333,33 6.693,33 

Forza Italia - Berlusconi - Autonomia 
per il Veneto 2 1.360,00 2.133,33 3.493,33 

Lista Veneta Autonomia 1 1.360,00 1.066,67 2.426,67 

Partito Democratico Veneto 6 1.360,00 6.400,00 7.760,00 

Europa Verde 1 1.360,00 1.066,67 2.426,67 

Il Veneto che Vogliamo 1 1.360,00 1.066,67 2.426,67 

Movimento 5 stelle 1 1.360,00 1.066,67 2.426,67 

Gruppo Misto 3 1.360,00 3.200,00 4.560,00 

Totali 51 13.600,00 54.400,00 68.000,00 



 

TABELLA 2  

CRITERI PER LA ASSEGNAZIONE DI STAZIONI DI LAVORO FISSE (DESKTOP) AI GRUPPI CONSILIARI  

 

1. Personale  
 

Una stazione di lavoro per ciascuna unità di personale assegnata al gruppo ai sensi dell’articolo 51 

della legge regionale 31 dicembre 2012, n. 53.  

 

Le stazioni di lavoro necessarie ai fini del coordinamento presso le sedi istituzionali dei gruppi dei 

rapporti di lavoro attivati autonomamente dal gruppo ai sensi dell’articolo 52 della legge regionale 

53/2012, comunque in numero non superiore al numero dei rapporti attivati.  

 

 
2. Consiglieri 

 

Una stazione di lavoro per ciascun consigliere che lo richieda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TABELLA 3  

CRITERI PER LA ASSEGNAZIONE DI PC PORTATILI (NOTEBOOK) E TABLET AI GRUPPI CONSILIARI 

1. Personale

Un notebook per il responsabile di ciascun gruppo consiliare, dotato di SIM dati abilitata in ambito UE. 

Su richiesta del medesimo responsabile un ulteriore apparato, dotato di SIM telefonica e dati abilitata in 

ambito UE, per un collaboratore che svolge specifiche funzioni quali quella di addetto stampa o a questo 

assimilabili. 

2. Consiglieri

Un notebook e un tablet per ciascun consigliere. Entrambi gli apparati verranno dotati di SIM dati 

abilitata in ambito UE. Solo per i componenti dell’Ufficio di Presidenza l’abilitazione verrà data in 

ambito internazionale (extra UE). 

3. Spese per il traffico

Per il traffico dati prodotto dalle schede assegnate ai responsabili (più eventuali collaboratori) di ciascun 

gruppo (punto 1) è posta a carico del bilancio del Consiglio regionale una spesa massima mensile di 

euro 18, IVA inclusa.  

Per il traffico dati prodotto dalle schede assegnate ai consiglieri (punto 2) è posta a carico del bilancio 

del Consiglio regionale una spesa massima mensile di euro 18, IVA inclusa, elevato a euro 36, IVA 

inclusa, per i componenti dell’Ufficio di Presidenza.  

4. Rimborso delle spese eccedenti

Le spese eccedenti il limite di cui al punto 3 saranno rimborsate dal consigliere assegnatario dei 

notebook e tablet mediante addebito mensile sul cedolino degli emolumenti pagati dal Consiglio 

regionale. 



TABELLA 4  

CRITERI PER LA ASSEGNAZIONE DI APPARATI DI COMUNICAZIONE MOBILE AI GRUPPI CONSILIARI 

1. Tipologia degli apparati mobili assegnabili e dei relativi servizi

Gli apparati mobili sono di norma smartphone, disponibili esclusivamente per il tramite di convenzioni 

CONSIP, analogamente ai relativi servizi di comunicazione.  

2. Personale

Un apparato per il responsabile di ciascun Gruppo consiliare dotato di SIM telefonica/dati abilitata in 

ambito UE. 

Su richiesta del medesimo responsabile un ulteriore apparato, dotato di SIM telefonica e dati abilitata, in 

ambito UE, per un collaboratore che svolge specifiche funzioni quali quella di addetto stampa o a questo 

assimilabili. 

3. Consiglieri

Un apparato e/o una SIM telefonica/dati (abilitata in ambito UE) per ciascun Consigliere che ne farà 

richiesta. Solo per i componenti dell’Ufficio di Presidenza l’abilitazione verrà data in ambito 

internazionale (extra UE). 

4. Spese per il traffico

Per il traffico telefonico/dati prodotto dalle SIM assegnate ai responsabili, più eventuali collaboratori, di 

ciascun gruppo (punto 2) è posta a carico del bilancio del Consiglio regionale una spesa massima 

mensile di euro 18, IVA inclusa.  

Per il traffico telefonico/dati prodotto dalle schede assegnate ai consiglieri (punto 3) è posta a carico del 

bilancio del Consiglio regionale una spesa massima mensile di euro 18, IVA inclusa, elevato a euro 36, 

IVA inclusa, per i componenti dell’Ufficio di Presidenza.  

5. Rimborso delle spese eccedenti

Le spese eccedenti il limite di cui al punto 4 saranno rimborsate dal Consigliere assegnatario della SIM 

telefonica/dati mediante addebito mensile sul cedolino degli emolumenti pagati dal Consiglio regionale. 

6. Obbligo di sottoscrizione del contratto Dual Billing

Le assegnazioni di cui al punto 2 sono subordinate alla sottoscrizione da parte dell’assegnatario di un 

contratto di dual billing che permetta l’effettuazione di chiamate personali (SMS compresi) con spese 

poste a carico dell’assegnatario e ad esso direttamente fatturate dal provider. 



TABELLA 5  

FORNITURA DI CANCELLERIA: RIPARTIZIONE DELLA SPESA AUTORIZZATA TRA I GRUPPI CONSILIARI 

1. Limite di spesa complessiva annua: euro 85.000,00.

2. Ripartizione della spesa tra i gruppi consiliari

gruppi 
numero 

consiglieri 
appartenenti 

quota A  
ripartita in parti 

uguali tra i gruppi 

quota B  
ripartita in misura 
proporzionale al 

numero dei 
consiglieri 

limite di spesa 
annua 

assegnato al 
gruppo 

20,00% 80,00% 

Zaia Presidente 18 1.700,00 24.000,00 25.700,00 

Liga Veneta per Salvini Premier 13 1.700,00 17.333,37 19.033,37 

Fratelli d'Italia - Giorgia Meloni 5 1.700,00 6.666,65 8.366,65 

Forza Italia - Berlusconi - Autonomia 
per il Veneto 2 1.700,00 2.666,66 4.366,66 

Lista Veneta Autonomia 1 1.700,00 1.333,33 3.033,33 

Partito Democratico Veneto 6 1.700,00 8.000,00 9.700,00 

Europa Verde 1 1.700,00 1.333,33 3.033,33 

Il Veneto che Vogliamo 1 1.700,00 1.333,33 3.033,33 

Movimento 5 stelle 1 1.700,00 1.333,33 3.033,33 

Gruppo Misto 3 1.700,00 4.000,00 5.700,00 

Totali 51 17.000,00 68.000,00 85.000,00 



TABELLA 6 

SERVIZI DI STAMPA E DUPLICAZIONI FORNITI DAL CENTRO STAMPA DEL CONSIGLIO REGIONALE DEL VENETO:

RIPARTIZIONE DEI CONSUMI AUTORIZZATI TRA I GRUPPI CONSILIARI

1. Limite di consumo complessivo annuo per la riproduzione in bianco e nero: 3.400.000 copie

2. Ripartizione del consumo tra i gruppi consiliari

(importi arrotondati all’unità per difetto) 

gruppi 
numero 

consiglieri 
appartenenti 

quota A  

ripartita in parti 

uguali tra i gruppi 

quota B  
ripartita in misura 
proporzionale al 

numero dei 
consiglieri 

limite di copie 
annue assegnate 

ai gruppi 

20% 80% 

Zaia Presidente 18 68.000 960.000 1.028.000 

Liga Veneta per Salvini Premier 13 68.000 693.333 761.333 

Fratelli d'Italia - Giorgia Meloni 5 68.000 266.667 334.667 

Forza Italia - Berlusconi - Autonomia 

per il Veneto 2 68.000 106.667 174.667 

Lista Veneta Autonomia 1 68.000 53.333 121.333 

Partito Democratico Veneto 6 68.000 320.000 388.000 

Europa Verde 1 68.000 53.333 121.333 

Il Veneto che Vogliamo 1 68.000 53.333 121.333 

Movimento 5 stelle 1 68.000 53.333 121.333 

Gruppo Misto 3 68.000 160.000 228.000 

Totali 51 680.000 2.720.000 3.400.000 



 

 

 

 

3. Limite di consumo complessivo annuo per la riproduzione a colori: 85.000 copie 

4. Ripartizione del consumo tra i gruppi consiliari  

(importi arrotondati all’unità per difetto) 

gruppi 
numero 

consiglieri 
appartenenti 

quota A  
ripartita in parti 

uguali tra i gruppi 

quota B  
ripartita in misura 
proporzionale al 

numero dei 
consiglieri 

limite di copie 
annue assegnate 

ai gruppi 

    
20% 80% 

 

Zaia Presidente 18 1.700 24.000 25.700 

Liga Veneta per Salvini Premier 13 1.700 17.333 19.033 

Fratelli d'Italia - Giorgia Meloni 5 1.700 6.667 8.367 

Forza Italia - Berlusconi - Autonomia 

per il Veneto 2 1.700 2.667 4.367 

Lista Veneta Autonomia 1 1.700 1.333 3.033 

Partito Democratico Veneto 6 1.700 8.000 9.700 

Europa Verde 1 1.700 1.333 3.033 

Il Veneto che Vogliamo 1 1.700 1.333 3.033 

Movimento 5 stelle 1 1.700 1.333 3.033 

Gruppo Misto 3 1.700 4.000 5.700 

Totali 51 17.000 68.000 85.000 

 

 
 

 


