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SCHEMA DI LETTERA D’INVITO
Condizioni particolari di RDO

Oggetto Espletamento procedura di acquisizione ai seribadieolo 36 del D. Lgs. n. 50/2016. Richiesta
di presentazione di offerta per la fornitura di uipmlogia di materiale di cancelleria (blocchirtedliine e
brochure) con servizio di stampa personalizzataog®to “G.Lo.B. — Governance Local para a
Biodiversidade”, finanziato nell’lambito del Prognama “Non-State Actors and Local Authorities in
Development” della Commissione Europ€JP H19E14000140006dentificativo di Gara (C.I.G.XIG
Z341A4D14B

Spett.le Impresa

Con decreto dirigenziale n. ............ del ............. 2016Reagione del Veneto ha provveduto ad avviare
le procedure per l'acquisto sotto soglia ai sersi’adticolo 36 del D. Lgs. n. 50/2016 finalizzata
all'acquisizione del servizio sulla piattaforma COSIR del Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione — MEPA, con richiesta di offertaviia telematica (RdO) per I'affidamento della stanuj
una brochure e per la fornitura di blocchi e canelcon servizio di stampa personalizzata coogdbl del
progetto per il Progetto “G.Lo.B. — Governance Uggara a Biodiversidade”, finanziato nell’ambitol de
Programma “Non-State Actors and Local AuthoritieDievelopment” della Commissione Europea. A tale
riguardo si precisano di seguito le caratteristidbeservizio richiesto, i requisiti minimi di padipazione e
indicazioni relative alla procedura di gara.

1. Stazione appaltante

Regione del Veneto - Sezione Relazioni Internaziona
Fondamenta Santa Lucia, Cannaregio 23

30121 Venezia

Tel. 041 2794340

Fax 041 2794390

Email: relin@regione.veneto.it

PEC: dip.cooperazioneinternazionale @pec.regionetoah

2. Responsabile del procedimento

Ai fini della presente procedura di acquisto sabglia, il Responsabile Unico del Procedimentcsaaisi
dell’articolo 31 del D. Lgs. n. 50/2016, é la Ds¢ia Maria Elisa Munari, Dirigente del Settore Coap®ne
Internazionale, Diritti Umani e Progetti Internazédi della Sezione Relazioni Internazionali.

3. Descrizione sommaria della fornitura

L’oggetto consiste nel servizio di stampa di unachure, e nella fornitura di blocchi e cartellinenc
servizio di stampa personalizzata con il logo delptto relativamente al progetto “G.Lo.B. — Gowaree
Local para a Biodiversidade”, finanziato nell'antbidel Programma “Non-State Actors and Local
Authorities in Development” della Commissione Ewrap! loghi da stampare sui blocchi ed i file delle
cartelline e della brochure verranno forniti daltazione appaltante in formato elettronico.

La tipologia, la quantita e le specifiche relati@iba fornitura sono individuate, in linea generahella
descrizione contenutzell’Allegato B (capitolato tecnico)
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4. Importo a base d’'asta

Il servizio verra aggiudicato con il criterio delegzo piu basso ex articolo 95 comma 4 del D. hg50/2016,
nel rispetto del prezzo massimo fissato dall’Amsiirsizione regionale come base d’asta, pari a €R00
IVA esclusa.

L'importo degli oneri per la sicurezza € pari a,60

Tale importo si intende comprensivo di ogni prestaa e spese generali franco destinatario, IVAussgl
per garantire I'esecuzione a regola d'arte deligiergtesso.

5. Procedura

La procedura di gara consistera nell’acquisizioottossoglia ai sensi dell’articolo 36 del D. Lgs.50/2016
sulla piattaforma CONSIP del Mercato Elettronicdial®ubblica Amministrazione - MEPA, con richieslia
offerta in via telematica (RdO) e adottando conigiio di aggiudicazione il prezzo piu basso excalb 95

comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016.

L’aggiudicazione della prestazione potra aver luegehe in presenza di un’unica offerta valida, pérc
guesta soddisfi i criteri di aggiudicazione, pres@mtrollo delle dichiarazioni sostitutive rese.

Qualora pervengano offerte valide contenenti prigpesonomiche uguali, verra adottato come critdrio
aggiudicazione il sorteggio.

6. Soggetti ammessi
Gli operatori invitati a partecipare non devonovénsi in alcuna delle situazioni di esclusione alall
partecipazione alla procedura di affidamento ptewisll'articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016.

7. Termine di presentazione dell'offerta e contenutella stessa

L’offerta € immediatamente vincolante per I'operatdo sara per I’Amministrazione solo dopo I'ed@dta
del provvedimento di aggiudicazione e la consegustipula del contratto.

L'offerta dovra avere una validita di 60 giorni ldasua presentazione.

Non sono ammesse offerte pari o superiori alla d&sta.

Non sono ammesse offerte per relationem, che pegtierminazione del valore economico o degli elémen
essenziali facciano espresso rinvio alle offeresentate dagli altri operatori.

Non sono ammesse offerte alternative, o che conmunqultino difformi rispetto all’oggetto della mente
procedura di approvvigionamento.

Sono altresi escluse offerte condizionate o espriessodo indeterminato o incompleto, ovvero rifead
offerta relativa ad altra/e gara/e.

8. Presentazione dell'offerta e documentazione ddlegare

L'offerta e la documentazione indicata qui di ségwiovranno pervenire conformemente alle regokafes
dal Sistema di E-Procurement della Pubblica Amrtrigzsone.

Per partecipare alla gara le ditte interessateashomr produrre, pena l'esclusione, esclusivamentevipe
telematica entro lere 12:00del giorno22 luglio 2016 la seguente documentazione firmata digitalmente
oppure scansionata previa sottoscrizione:

1. OFFERTA ECONOMICA , generata automaticamente dal sistema consistegiténdicazione del
prezzo totale offerto.

2. Copia del CAPITOLATO TECNICO (allegato B al DDR) firmato in ogni pagina per gaevisione,
integrale conoscenza ed accettazione delle comilizémza alcuna riserva.

3. Dichiarazione sostitutiva dell'insussistenza dei motivi di esclusione préwigll'articolo 80 del D.Lgs.
50/2016 (Allegato C al DDR);

L’aggiudicazione avra luogo quand’anche vi sia sota offerta, purché valida e sara immediatamente
vincolante per I'impresa aggiudicataria. L’'offegairrevocabile e si intende valida ed impegnatiea lp
impresa a decorrere dalla data di apertura defidetef

L’Amministrazione si riserva di non procedere abgudicazione per sopravvenute cause di forza roaggi
convenienza ed opportunita anche per eventualifinbdiai provvedimenti regionali.
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9. Motivi di esclusione

Determina I'esclusione dalla gara il fatto chefofa economica:
- non pervenga entro i termini stabiliti;
- non risulti sottoscritta dal titolare o legale reggentante del soggetto concorrente;
- sia pari 0 in aumento rispetto all'importo postoase di gara,;

Si applica in ogni caso I'articolo 80 del D.Lgs.50/2016.

10. Conclusione della gara e stipula del contratto

10.1 Verifica requisiti

L'aggiudicazione diventa efficace dopo la verifidal possesso dei prescritti requisiti, secondo fuan
previsto dall’articolo 32, comma 7 del D. Lgs. 6/2016.

10.2 Tracciabilita dei flussi finanziari ex art.L.3136/2010

Ai sensi dell’articolo 3 della L. 136/2010 e ss.mm.relativo alla tracciabilita dei flussi finarei,
I'aggiudicatario dovra comunicare alla Stazione &lpgnte, a richiesta della stessa e comunque peta
stipula del contratto, gli estremi identificativeidconti correnti dedicati, anche in via non esghsalle
transazioni finanziarie, nonché le generalitaadice fiscale delle persone delegate ad operadeessi.

10.3 Forma del contratto

Il contratto verra stipulato con scrittura privata, sensi dell’articolo 7 del Regolamento Regionale
disciplinante le procedure di acquisizione di sarvorniture e lavori in economia (Allegato A DGRIO1
del 27 novembre 2012) e secondo le modalita peevilstl Sistema di e-Procurement della Pubblica
Amministrazione.

Per tutto quanto non indicato nella presente kettierinvito si rimanda all’Allegato 2 - Condizio@enerali

di Contratto e all’'Allegato 1 - Capitolato Tecnicelativo al Bando “Cancelleria 104" Metaprodotto
30192000-1 del MEPA.

10.4 Protocollo di legalita

Al presente affidamento si applicano, inoltre, leusole pattizie di cui al Protocollo di legalitdttescritto
dalla Regione del Veneto in data 7 settembre 28ilff)i della prevenzione dei tentativi di infilzene della
criminalitd organizzata nel settore dei contrattbiplici di lavori, servizi e forniture, consultabikul sito
della Giunta regionalevww.regione.veneto.it/web/lavori-pubblici/protoamiili-legalita

11. Avvertenze
Con l'invio della propria offerta il Fornitore adt® le clausole contenute nella presente letteraith e nel
Capitolato d'oneri, allegati alla documentaziongaiia.

12. Comunicazioni

Le comunicazioni relative alla presente proceduraea@anno tramite I'apposita area “Comunicazioni”
prevista dal Sistema di e-Procurement della Pudbblenministrazione o in alternativa tramite Posta
Elettronica Certificata.

13. Rinvio
Per quanto non previsto nella presente letteravitia si applicano le disposizioni del D. Lgs. 8/Z016.

Informativa ai sensi dell'art. 13 del d.lgs. 196/203 e ss.mm.ii.:
Vedere modello allegato sottoscritto dalla Dirigerd del Settore Cooperazione allo Sviluppo, Diritti
Umani e Progetti Internazionali della Sezione Relaani Internazionali.

Distinti saluti.
IL R.U.P.
Maria Elisa Munatri
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Informativa sul trattamento dei dati personali.
(exart. 13 D.Lgs. 30 giugno 2003 n.196)

(da conservare da parte del soggetto che sottesénnoduli)

OFFERTA PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERI A CON SERVIZIO DI
STAMPA PERSONALIZZATA PER IL PROGETTO G.LO.B. GOVE RNANCE LOCALA PARA A
BIODIVERSIDADE. CUP H19E14000140006

CIG Z341A4D14B.

Il D.Lgs. n.196/2003 prevede la tutela dedersone fisicheispetto al trattamento dei dati personali.
Secondo la legge tale trattamento sara improntgigreipi di correttezza, liceita e trasparenzaelando la
Sua riservatezza e i Suoi diritti.

L'utilizzo dei dati che La riguardano ha come fit@ll'espletamento della presente gara d’appaltdati
saranno trattati nei modi e nei limiti necessariipperseguimento di tale finalita.

Il conferimento dei dati & obbligatorio ai fini teelverifica della sussistenza dei requisiti necegsar la
partecipazione alle diverse fasi del procedimengada, dalla prequalifica all’'aggiudicazione etgase del
relativo contratto. Il loro eventuale mancato coinfiento costituira per I’Amministrazione Regionakeusa
impeditiva al vaglio dell'idoneita del concorrente.

| dati personali raccolti non saranno comunicatilifiési, salvi i casi previsti dalla normativa eigte.

La gestione dei dati e informatizzata e manuale.

Il Titolare del trattamento &: Regione del Veneiaftta Regionale.

Il Responsabile del trattamento €& la Dirigente 8ettore Cooperazione allo Sviluppo, Diritti Umani e
Progetti Internazionali della Sezione Relazionéinazionali, con sede in Venezia.

Il sito Internet di riferimento avww.regione.veneto.it

Le competono i diritti previsti dall'articolo 7 ddb.Lgs. 196/2003. Lei potra, quindi, chiedere al
Responsabile del trattamento la correzione e Hraeione dei propri dati e, ricorrendone gli esirela
cancellazione o il blocco.
Dirigente del Settore Cooperazione allo Sviluppo,
Diritti Umani e Progetti Internazionali
Sezione Relazioni Internazionali

Firmato Maria Elisa Munari

Dipartimento Politiche e Cooperazione Internazionali
Sezione Relazioni Internazionali
Fondamenta S. Lucia, Cannaregio 23 — 30121 Venezia Tel. 041/2794329-4341 — Fax 041/2794390
dip.cooperazioneinternazionale@pec.regione.veneto.it

Cod. Fisc. 80007580279 Codice Univoco Ufficio MEGEDH P.IVA 02392630279



